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      УТВЕРЖДЕНА 

                                                                                                    приказом Министерства 

образования, науки и молодежной политики   

                                                                                                                                  Республики Коми 

                                                                                              от «27» февраля 2018 года № 58-п 

Приложение 4 

  
 

 

Инструкция 

по подготовке и проведению единого государственного экзамена  

в пунктах проведения экзаменов  
 

1. Общие положения 
 

1.1. Настоящая Инструкция определяет порядок организации и проведения единого 

государственного экзамена (ʜʘʣʝʝ ï ɽɻʕ) в пунктах проведения экзаменов (ʜʘʣʝʝ ï ʇʇʕ) и 

регламентирует действия лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ в ППЭ на территории 

Республики Коми.  

1.2. Настоящая Инструкция разработана в соответствии со следующими нормативными 

правовыми документами и инструктивно-методическими материалами: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2013 № 755 «О 

федеральной информационной системе обеспечения проведения государственной итоговой 

аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного 

общего и среднего общего образования, и приема граждан в образовательные организации 

для получения среднего профессионального и высшего образования в региональных 

информационных системах обеспечения проведения государственной итоговой аттестации 

обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и 

среднего общего образования»; 

- Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным 

программам среднего общего образования, утвержденным приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 26.12.2013 № 1400 (ʜʘʣʝʝ ï ʇʦʨʷʜʦʢ 

ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɻʀɸ);  

- нормативными правовыми документами и инструктивно-методическими материалами 

Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки (ʜʘʣʝʝ ï ʈʦʩʦʙʨʥʘʜʟʦʨ), 

Министерства образования, науки и молодежной политики Республики Коми (ʜʘʣʝʝ ï 

ʄʠʥʠʩʪʝʨʩʪʚʦ ʈʂ) по вопросам организации и проведения государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам среднего общего образования (ʜʘʣʝʝ ï ɻʀɸ); 

- иными нормативными правовыми документами по вопросам организации и 

проведения ГИА. 

1.3. ЕГЭ проводится в ППЭ, местá расположения которых и распределение между ними 

участников ЕГЭ, составов руководителей и организаторов ППЭ, технических специалистов 

и ассистентов для участников ЕГЭ с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов и инвалидов (ʜʘʣʝʝ ï ʫʯʘʩʪʥʠʢʠ ɽɻʕ ʩ ʆɺɿ) утверждаются Министерством РК по 

согласованию с Государственной экзаменационной комиссией Республики Коми по 

организации и проведению государственной итоговой аттестации по образовательным 

программам среднего общего образования (ʜʘʣʝʝ ï ɻʕʂ ʈʂ). 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʫʛʨʦʟʳ ʚʦʟʥʠʢʥʦʚʝʥʠʷ ʯʨʝʟʚʳʯʘʡʥʦʡ ʩʠʪʫʘʮʠʠ ʄʠʥʠʩʪʝʨʩʪʚʦ ʈʂ ʧʦ 

ʩʦʛʣʘʩʦʚʘʥʠʶ ʩ ɻʕʂ ʈʂ ʧʨʠʥʠʤʘʝʪ ʨʝʰʝʥʠʝ ʦ ʧʝʨʝʥʦʩʝ ʩʜʘʯʠ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʚ ʜʨʫʛʦʡ ʇʇʕ ʠʣʠ ʥʘ ʜʨʫʛʦʡ ʜʝʥʴ, 

ʧʨʝʜʫʩʤʦʪʨʝʥʥʳʡ ʨʘʩʧʠʩʘʥʠʝʤ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɽɻʕ. 
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1.4. ППЭ размещаются в зданиях, отвечающих требованиям, установленным Порядком 

проведения ГИА.  

ППЭ оборудуются стационарными и (или) переносными металлоискателями, 

средствами видеонаблюдения. 

Территорией ППЭ является площадь внутри здания (сооружения) либо части здания, 

отведенная для проведения ЕГЭ. ɺʭʦʜʦʤ ʚ ʇʇʕ ʷʚʣʷʝʪʩʷ ʤʝʩʪʦ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ 

ʫʧʦʣʥʦʤʦʯʝʥʥʳʤʠ ʣʠʮʘʤʠ ʨʘʙʦʪ ʩ ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʠʝʤ ʩʪʘʮʠʦʥʘʨʥʳʭ ʠ (ʠʣʠ) ʧʝʨʝʥʦʩʥʳʭ 

ʤʝʪʘʣʣʦʠʩʢʘʪʝʣʝʡ. 

Количество, общая площадь и состояние помещений, предоставляемых для проведения 

ЕГЭ (ʜʘʣʝʝ ï ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ), должны обеспечивать проведение экзаменов в условиях, 

соответствующих требованиям действующих санитарно-эпидемиологических правил и 

нормативов. 

1.5. Количество и места расположения ППЭ определяются исходя из общей 

численности обучающихся, выпускников прошлых лет (ʜʘʣʝʝ ï ʫʯʘʩʪʥʠʢʠ ɽɻʕ), 

территориальной доступности, вместимости аудиторного фонда с учетом максимально 

возможного наполнения ППЭ и оптимальной схемы организованного прибытия участников 

ЕГЭ в ППЭ. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʇʇʕ ʜʦʣʞʥʦ ʧʨʠʩʫʪʩʪʚʦʚʘʪʴ ʥʝ ʤʝʥʝʝ 15 ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ (ʟʘ ʠʩʢʣʶʯʝʥʠʝʤ ʇʇʕ, 

ʦʨʛʘʥʠʟʦʚʘʥʥʳʭ ʜʣʷ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ ʩ ʆɺɿ, ʚ ʪʦʤ ʯʠʩʣʝ ʇʇʕ, ʦʨʛʘʥʠʟʦʚʘʥʥʳʭ ʥʘ ʜʦʤʫ, 

ʚ ʪʨʫʜʥʦʜʦʩʪʫʧʥʳʭ ʠ ʦʪʜʘʣʝʥʥʳʭ ʤʝʩʪʥʦʩʪʷʭ, ʚ ʩʧʝʮʠʘʣʴʥʳʭ ʫʯʝʙʥʦ-ʚʦʩʧʠʪʘʪʝʣʴʥʳʭ ʫʯʨʝʞʜʝʥʠʷʭ 

ʟʘʢʨʳʪʦʛʦ ʪʠʧʘ, ʚ ʫʯʨʝʞʜʝʥʠʷʭ, ʠʩʧʦʣʥʷʶʱʠʭ ʥʘʢʘʟʘʥʠʝ ʚ ʚʠʜʝ ʣʠʰʝʥʠʷ ʩʚʦʙʦʜʳ). 
 

1.6. В здании (комплексе зданий), где расположен ППЭ, ʜʦ ʚʭʦʜʘ ʚ ʇʇʕ ʚʳʜʝʣʷʶʪʩʷ: 

- помещение (место) для хранения личных вещей участников ЕГЭ; 

- помещение (место) для хранения личных вещей (в том числе средств связи) 

организаторов, медицинских работников и ассистентов, оказывающих необходимую 

техническую помощь участникам ЕГЭ с ОВЗ; 

- помещение для представителей образовательных организаций, сопровождающих 

участников ЕГЭ (ʜʘʣʝʝ ï ʩʦʧʨʦʚʦʞʜʘʶʱʠʝ). 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʉʦʧʨʦʚʦʞʜʘʶʱʠʤ ʷʚʣʷʝʪʩʷ ʧʨʝʜʩʪʘʚʠʪʝʣʴ ʦʙʨʘʟʦʚʘʪʝʣʴʥʦʡ ʦʨʛʘʥʠʟʘʮʠʠ, 

ʥʘʟʥʘʯʝʥʥʳʡ ʜʣʷ ʩʦʧʨʦʚʦʞʜʝʥʠʷ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ ʥʘ ʵʢʟʘʤʝʥ. ɿʘʧʨʝʱʘʝʪʩʷ ʥʘʟʥʘʯʘʪʴ 

ʩʦʧʨʦʚʦʞʜʘʶʱʠʤ ʫʯʠʪʝʣʷ-ʧʨʝʜʤʝʪʥʠʢʘ ʧʦ ʧʨʝʜʤʝʪʫ, ʧʦ ʢʦʪʦʨʦʤʫ ʧʨʦʚʦʜʠʪʩʷ ʵʢʟʘʤʝʥ ʚ ʜʘʥʥʳʡ 

ʜʝʥʴ. ʆʙʷʟʘʥʥʦʩʪʴʶ ʩʦʧʨʦʚʦʞʜʘʶʱʝʛʦ  ʷʚʣʷʝʪʩʷ ʩʦʜʝʡʩʪʚʠʝ ʧʨʠ ʦʧʝʨʘʪʠʚʥʦʤ ʨʝʰʝʥʠʠ ʧʨʦʙʣʝʤ 

ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʝʛʦ ʦʙʨʘʟʦʚʘʪʝʣʴʥʦʡ ʦʨʛʘʥʠʟʘʮʠʠ. 
 

1.7. По решению ГЭК РК ППЭ могут быть оборудованы системами подавления 

сигналов подвижной связи. 

1.8. Руководитель и организаторы ППЭ, технические специалисты, ассистенты, 

оказывающие необходимую техническую помощь участникам ЕГЭ с ОВЗ, назначаются 

приказом Министерства РК по согласованию с председателем ГЭК РК. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʢʘʯʝʩʪʚʝ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʡ ʠ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʦʚ ʇʇʕ, ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʭ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪʦʚ 

ʧʨʠʚʣʝʢʘʶʪʩʷ ʣʠʮʘ, ʧʨʦʰʝʜʰʠʝ ʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʫʶʱʫʶ ʧʦʜʛʦʪʦʚʢʫ.   
ʅʝ ʜʦʧʫʩʢʘʝʪʩʷ ʧʨʠʚʣʝʢʘʪʴ ʚ ʢʘʯʝʩʪʚʝ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʡ ʠ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʦʚ ʇʇʕ, ʘ ʪʘʢʞʝ 

ʘʩʩʠʩʪʝʥʪʦʚ ʠ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʭ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪʦʚ ʧʝʜʘʛʦʛʠʯʝʩʢʠʭ ʨʘʙʦʪʥʠʢʦʚ, ʷʚʣʷʶʱʠʭʩʷ ʫʯʠʪʝʣʷʤʠ 

ʦʙʫʯʘʶʱʠʭʩʷ, ʩʜʘʶʱʠʭ ʵʢʟʘʤʝʥ ʚ ʜʘʥʥʦʤ ʇʇʕ (ʟʘ ʠʩʢʣʶʯʝʥʠʝʤ ʇʇʕ, ʦʨʛʘʥʠʟʦʚʘʥʥʳʭ ʚ 

ʪʨʫʜʥʦʜʦʩʪʫʧʥʳʭ ʠ ʦʪʜʘʣʝʥʥʳʭ ʤʝʩʪʥʦʩʪʷʭ, ʘ ʪʘʢʞʝ ʚ ʫʯʨʝʞʜʝʥʠʷʭ ʫʛʦʣʦʚʥʦ-ʠʩʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʦʡ 

ʩʠʩʪʝʤʳ). 

ʃʠʮʘ, ʙʣʠʟʢʠʝ ʨʦʜʩʪʚʝʥʥʠʢʠ ʢʦʪʦʨʳʭ ʷʚʣʷʶʪʩʷ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘʤʠ ɽɻʕ ʚ ʜʘʥʥʦʤ ʇʇʕ, ʥʝ ʤʦʛʫʪ 

ʙʳʪʴ ʥʘʟʥʘʯʝʥʳ ʨʘʙʦʪʥʠʢʘʤʠ ʚ ʵʪʦʤ ʇʇʕ. 
 

1.9. Руководители и организаторы ППЭ, члены ГЭК РК информируются о месте 

расположения ППЭ, в который они направляются, ʥʝ ʨʘʥʝʝ ʯʝʤ ʟʘ ʪʨʠ ʨʘʙʦʯʠʭ ʜʥʷ до 

проведения экзамена по соответствующему учебному предмету. 

1.10. В день проведения экзамена в ППЭ ʧʨʠʩʫʪʩʪʚʫʶʪ: 

- руководитель ППЭ; 
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- не менее двух членов ГЭК РК, включая членов ГЭК РК с ключами шифрования, 

записанными на защищенном внешнем носителе (далее – токен члена ГЭК РК);                                                      

- организаторы в аудиториях и вне аудиторий; 
 

 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʂ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʘʤ ʚʥʝ ʘʫʜʠʪʦʨʠʡ ʦʪʥʦʩʷʪʩʷ ʧʦʤʦʱʥʠʢʠ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ ʇʇʕ (ʚ 

ʩʣʫʯʘʝ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦʩʪʠ), ʜʝʞʫʨʥʳʝ ʥʘ ʚʭʦʜʝ ʚ ʇʇʕ (ʨʘʙʦʪʥʠʢʠ ʧʦ ʦʙʝʩʧʝʯʝʥʠʶ ʦʭʨʘʥʳ 

ʦʙʨʘʟʦʚʘʪʝʣʴʥʳʭ ʦʨʛʘʥʠʟʘʮʠʡ) ʠ ʥʘ ʵʪʘʞʘʭ. 
 

- руководитель образовательной организации, в помещениях которой организован ППЭ 

(ʜʘʣʝʝ ï ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʴ ʦʨʛʘʥʠʟʘʮʠʠ), или уполномоченное им лицо (ʚʦ ʚʨʝʤʷ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɽɻʕ 

ʚ ʇʇʕ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʴ ʦʨʛʘʥʠʟʘʮʠʠ ʥʘʭʦʜʠʪʩʷ ʚ ʐʪʘʙʝ ʇʇʕ); 

- технические специалисты по работе с программным обеспечением, оказывающие 

информационно-техническую помощь руководителю и организаторам ППЭ, в том числе 

обеспечивающие работоспособность средств видеонаблюдения; 

- сотрудники, осуществляющие охрану правопорядка, и (или) сотрудники органов 

внутренних дел (полиции);  

- медицинские работники; 

- ассистенты, оказывающие необходимую техническую помощь участникам ЕГЭ с ОВЗ 

с учетом состояния их здоровья, особенностей психофизического развития, в том числе 

непосредственно при проведении экзамена. 

1.11. В день проведения экзамена в ППЭ ʤʦʛʫʪ ʧʨʠʩʫʪʩʪʚʦʚʘʪʴ: 

- должностные лица Рособрнадзора, Управления по надзору и контролю в сфере 

образования Министерства РК, осуществляющие выездную проверку соблюдения 

установленного Порядка проведения ЕГЭ; 

- общественные наблюдатели, аккредитованные в установленном порядке;  

- представители средств массовой информации (далее – СМИ). 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʇʨʝʜʩʪʘʚʠʪʝʣʠ ʉʄʀ ʤʦʛʫʪ ʧʨʠʩʫʪʩʪʚʦʚʘʪʴ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʭ ʜʣʷ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ 

ʵʢʟʘʤʝʥʘ   ʪʦʣʴʢʦ ʜʦ ʤʦʤʝʥʪʘ ʚʳʜʘʯʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘʤ ɽɻʕ ʨʘʩʧʝʯʘʪʘʥʥʳʭ ʠʥʜʠʚʠʜʫʘʣʴʥʳʭ ʢʦʤʧʣʝʢʪʦʚ 

(ʜʘʣʝʝ ï ʀʂ) ʩ ʵʢʟʘʤʝʥʘʮʠʦʥʥʳʤʠ ʤʘʪʝʨʠʘʣʘʤʠ (ʜʘʣʝʝ ï ʕʄ). 

ʆʙʱʝʩʪʚʝʥʥʳʝ ʥʘʙʣʶʜʘʪʝʣʠ ʤʦʛʫʪ ʩʚʦʙʦʜʥʦ ʧʝʨʝʤʝʱʘʪʴʩʷ ʧʦ ʇʇʕ. ʇʨʠ ʵʪʦʤ ʚ ʦʜʥʦʡ 

ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʤʦʞʝʪ ʥʘʭʦʜʠʪʴʩʷ ʥʝ ʙʦʣʝʝ ʦʜʥʦʛʦ ʦʙʱʝʩʪʚʝʥʥʦʛʦ ʥʘʙʣʶʜʘʪʝʣʷ.  

ʇʨʝʜʩʪʘʚʠʪʝʣʠ ʉʄʀ ʠ ʦʙʱʝʩʪʚʝʥʥʳʝ ʥʘʙʣʶʜʘʪʝʣʠ ʥʝ ʚʧʨʘʚʝ ʥʘʨʫʰʘʪʴ ʭʦʜ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɽɻʕ, 

ʦʢʘʟʳʚʘʪʴ ʩʦʜʝʡʩʪʚʠʝ ʠʣʠ ʦʪʚʣʝʢʘʪʴ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ ʧʨʠ ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʠ ʠʤʠ ʵʢʟʘʤʝʥʘʮʠʦʥʥʳʭ ʨʘʙʦʪ. 

ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʥʘʨʫʰʝʥʠʷ ʫʩʪʘʥʦʚʣʝʥʥʳʭ ʪʨʝʙʦʚʘʥʠʡ ʯʣʝʥ ɻʕʂ ʈʂ ʧʨʠʥʠʤʘʝʪ ʨʝʰʝʥʠʝ ʦʙ ʫʜʘʣʝʥʠʠ 

ʦʙʱʝʩʪʚʝʥʥʳʭ ʥʘʙʣʶʜʘʪʝʣʝʡ ʠʣʠ ʧʨʝʜʩʪʘʚʠʪʝʣʝʡ ʉʄʀ ʠʟ ʇʇʕ ʠ ʩʦʩʪʘʚʣʷʝʪ ʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʫʶʱʫʶ 

ʩʣʫʞʝʙʥʫʶ ʟʘʧʠʩʢʫ ʚ ɻʕʂ ʈʂ.  
 

1.12. Допуск в ППЭ лиц, указанных в п.п. 1.10. и 1.11. настоящей Инструкции, 

осуществляется только при наличии у них документов, удостоверяющих личность и 

подтверждающих их полномочия.  

1.13. При возникновении в процессе экзамена ситуаций, не отраженных в настоящей 

Инструкции, решения принимает руководитель ППЭ по согласованию с членом ГЭК РК, 

ответственным за организацию и проведение ЕГЭ в данном ППЭ. 

1.14. ЕГЭ в ППЭ проводится ʚ ʩʧʦʢʦʡʥʦʡ ʠ ʜʦʙʨʦʞʝʣʘʪʝʣʴʥʦʡ ʦʙʩʪʘʥʦʚʢʝ. 

 

2. Подготовительный этап проведения экзамена в ППЭ 
 

2.1. Проверка готовности ППЭ проводится в 2 этапа: 

- ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ ʯʝʤ ʟʘ ʜʚʝ ʥʝʜʝʣʠ ʜʦ ʥʘʯʘʣʘ ʵʢʟʘʤʝʥʦʚ по решению председателя ГЭК РК – 

членами ГЭК РК. При проверке готовности указанные лица проверяют соответствие ППЭ 

требованиям, установленным Порядком проведения ГИА, готовность (работоспособность, 

сохранность) оборудования ППЭ. По итогам проверки готовности составляется ʧʨʦʪʦʢʦʣ 

ʛʦʪʦʚʥʦʩʪʠ ʇʇʕ; 

- ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ ʯʝʤ ʟʘ 1 ʢʘʣʝʥʜʘʨʥʳʡ ʜʝʥʴ ʜʦ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ – руководителем 

ППЭ и руководителем организации или уполномоченным им лицом, на базе которой 

организован ППЭ.  По итогам проверки заполняется акт готовности ППЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-01). 
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ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʭʦʜʝ ʧʨʦʚʝʨʢʠ ʛʦʪʦʚʥʦʩʪʠ ʇʇʕ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʡ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪ ʩʦʚʤʝʩʪʥʦ ʩ 

ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʤ ʇʇʕ ʚ ʦʙʷʟʘʪʝʣʴʥʦʤ ʧʦʨʷʜʢʝ ʧʨʦʚʦʜʠʪ ʪʝʩʪʠʨʦʚʘʥʠʝ ʩʨʝʜʩʪʚ ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ, ʚ 

ʭʦʜʝ ʢʦʪʦʨʦʛʦ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ: ʚʢʣʶʯʠʪʴ ʟʘʧʠʩʴ ʚʠʜʝʦʠʟʦʙʨʘʞʝʥʠʷ, ʧʨʦʚʝʨʠʪʴ ʯʝʨʝʟ ʤʦʥʠʪʦʨ 

ʧʨʦʛʨʘʤʤʥʦ-ʘʧʧʘʨʘʪʥʳʡ ʢʦʤʧʣʝʢʩ (ʜʘʣʝʝ ï ʇɸʂ) ʠʣʠ ʧʦʩʨʝʜʩʪʚʦʤ CCTV-ʨʝʰʝʥʠʷ ʨʘʙʦʪʫ ʢʘʤʝʨ 

ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ, ʧʨʦʚʝʨʠʪʴ ʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʠʝ ʨʘʩʧʦʣʦʞʝʥʠʷ ʚʩʝʭ ʢʘʤʝʨ ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ, ʫʙʝʜʠʪʴʩʷ, 

ʯʪʦ ʦʙʟʦʨʫ ʢʘʤʝʨʳ ʥʝ ʤʝʰʘʶʪ  ʨʘʟʣʠʯʥʳʝ ʧʨʝʜʤʝʪʳ (ʤʝʙʝʣʴ, ʮʚʝʪʳ ʠ ʧʨ.), ʫʙʝʜʠʪʴʩʷ, ʯʪʦ ʥʘ ʇɸʂ 

ʠʣʠ ʠʥʳʭ ʩʨʝʜʩʪʚʘʭ ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ ʫʩʪʘʥʦʚʣʝʥʦ ʪʦʯʥʦʝ ʤʝʩʪʥʦʝ ʚʨʝʤʷ, ʚʥʝʩʪʠ ʟʘʧʠʩʴ ʚ ʞʫʨʥʘʣ 

ʜʦʩʪʫʧʘ ʢ ʩʨʝʜʩʪʚʘʤ ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ. 
  

ʅʝ ʧʦʟʜʥʝʝ ʯʝʤ ʟʘ 5 ʢʘʣʝʥʜʘʨʥʳʭ ʜʥʝʡ техническим специалистом проводятся 

организационно-технологические мероприятия по подготовке ППЭ к проведению 

экзаменов. Технический специалист должен: 

- получить из государственного автономного учреждения Республики Коми 

«Республиканский информационный центр оценки качества образования» (далее – ГАУ РК 

«РИЦОКО») дистрибутивы программного обеспечения (далее – ПО): Станция печати ЭМ; 

Станция авторизации; Станция сканирования в ППЭ; 

- проверить соответствие технических характеристик компьютеров (ноутбуков) 

в аудиториях и Штабе ППЭ, а также резервных компьютеров (ноутбуков) (далее – рабочие 

станции) предъявляемым минимальным требованиям; 

- проверить соответствие технических характеристик лазерных принтеров и сканеров, 

включая резервных, предъявляемым минимальным требованиям; 

- установить полученное программное обеспечение на все рабочие станции, включая 

резервные, и подключить необходимое оборудование: для Станции печати ЭМ – локальный 

лазерный принтер в каждой аудитории проведения; для Станции сканирования – сканер(ы) в 

Штабе ППЭ; для Станции авторизации – локальный лазерный принтер в Штабе ППЭ
1
. 

Кроме того, ʥʝ ʨʘʥʝʝ ʯʝʤ ʟʘ 5 ʢʘʣʝʥʜʘʨʥʳʭ ʜʥʝʡ, ʥʦ ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ, ʯʝʤ ʟʘ 1 ʢʘʣʝʥʜʘʨʥʳʡ 

ʜʝʥʴ перед каждым экзаменом проводится техническая подготовка и контроль технической 

готовности к проведению экзамена. 

Контроль технической готовности проводится по завершении технической подготовки 

ППЭ к экзамену. 
   

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ.  ɺʩʝ ʯʣʝʥʳ ɻʕʂ ʈʂ, ʥʘʟʥʘʯʝʥʥʳʝ ʥʘ ʵʢʟʘʤʝʥ, ʜʦʣʞʥʳ ʧʨʦʡʪʠ ʘʚʪʦʨʠʟʘʮʠʶ ʚ ʇʇʕ, 

ʚ ʢʦʪʦʨʳʡ ʦʥʠ ʥʘʟʥʘʯʝʥʳ, ʥʝ ʨʘʥʝʝ 2 ʨʘʙʦʯʠʭ ʜʥʝʡ ʜʦ ʜʥʷ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʠ ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 15.00 

ʢʘʣʝʥʜʘʨʥʦʛʦ ʜʥʷ, ʧʨʝʜʰʝʩʪʚʫʶʱʝʛʦ ʜʥʶ ʵʢʟʘʤʝʥʘ. ɽʩʣʠ ʧʦʩʣʝ ʘʚʪʦʨʠʟʘʮʠʠ ʯʣʝʥʘ ɻʕʂ ʈʂ ʦʥ ʙʳʣ 

ʧʝʨʝʥʘʟʥʘʯʝʥ ʚ ʜʨʫʛʦʡ ʇʇʕ, ʝʤʫ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ ʧʨʦʡʪʠ ʧʦʚʪʦʨʥʫʶ ʘʚʪʦʨʠʟʘʮʠʶ ʚ ʥʦʚʦʤ ʇʇʕ. 
 

2.2. Техническая подготовка ППЭ к экзамену проводится техническим специалистом 

и включает в себя: 

× ʅʘ ʢʘʞʜʦʡ ʉʪʘʥʮʠʠ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ в каждой аудитории, назначенной на экзамен, и 

резервных Станциях печати: 

- внести и проверить настройки экзамена по соответствующему предмету: код региона, 

код ППЭ, (впечатываются в бланки участников ЕГЭ), код аудитории (для резервных 

станций код аудитории допускается не указывать), номер Станции печати ЭМ, 

уникальный для ППЭ, учебный предмет; 

- проверить настройки системного времени; 

- проверить работоспособность CD (DVD)-ROM; 

- оценить достаточность ресурса картриджа для проведения экзамена (в дальнейшем 

проводится в рамках контроля технической готовности); 

- выполнить тестовую печать границ и тестового комплекта ЭМ, убедиться в качестве 

печати: ʚʩʝ ʥʘʧʝʯʘʪʘʥʥʳʝ ʛʨʘʥʠʮʳ ʚʠʜʥʳ, ʥʘ ʪʝʩʪʦʚʳʭ ʙʣʘʥʢʘʭ ʠ ʂʀʄ ʦʪʩʫʪʩʪʚʫʶʪ 

ʙʝʣʳʝ ʠ ʪʝʤʥʳʝ ʧʦʣʦʩʳ; ʯʝʨʥʳʝ ʢʚʘʜʨʘʪʳ (ʨʝʧʝʨʳ), ʰʪʨʠʭ-ʢʦʜʳ ʠ QR-ʢʦʜ, ʪʝʢʩʪ, 

                                                 

1
 ʊʨʝʙʦʚʘʥʠʷ ʢ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʦʤʫ ʦʩʥʘʱʝʥʠʶ ʇʇʕ ʜʣʷ ʧʝʯʘʪʠ ʧʦʣʥʦʛʦ ʢʦʤʧʣʝʢʪʘ ʕʄ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʭ ʇʇʕ ʠ 

ʧʝʨʝʚʦʜʘ ʙʣʘʥʢʦʚ ʦʪʚʝʪʦʚ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ ʚ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʡ ʚʠʜ ʧʨʝʜʩʪʘʚʣʝʥʳ ʚ ʇʨʠʣʦʞʝʥʠʠ 8 ʥʘʩʪʦʷʱʝʡ 

ʀʥʩʪʨʫʢʮʠʠ. 
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ʨʠʩʫʥʢʠ ʠ ʩʭʝʤʳ ʭʦʨʦʰʦ ʯʠʪʘʝʤʳ ʠ ʯʝʪʢʦ ʧʨʦʧʝʯʘʪʘʥʳ; ʟʥʘʢʦʤʝʩʪʘ ʥʘ ʙʣʘʥʢʘʭ ʠ 

ʟʘʱʠʪʥʳʝ ʟʥʘʢʠ, ʨʘʩʧʦʣʦʞʝʥʥʳʝ ʧʦ ʚʩʝʡ ʧʦʚʝʨʭʥʦʩʪʠ ʣʠʩʪʘ ʂʀʄ, ʯʝʪʢʦ ʚʠʜʥʳ; 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʅʘʧʝʯʘʪʘʥʥʳʝ ʪʝʩʪʦʚʳʝ ʢʦʤʧʣʝʢʪʳ ʕʄ ʩʦ ʚʩʝʭ ʉʪʘʥʮʠʡ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ, ʚʢʣʶʯʘʷ 

ʨʝʟʝʨʚʥʳʝ, ʧʨʝʜʲʷʚʣʷʶʪʩʷ ʯʣʝʥʫ ɻʕʂ ʈʂ ʧʨʠ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʠ ʢʦʥʪʨʦʣʷ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʦʡ ʛʦʪʦʚʥʦʩʪʠ. 
 

- принять меры по настройке необходимого качества печати и, при необходимости, 

замене картриджа принтера; 

- получить от руководителя организации, на базе которой организован ППЭ, 

достаточное количество бумаги для печати ЭМ в каждой аудитории ППЭ. 

× ʅʘ ʉʪʘʥʮʠʠ ʘʚʪʦʨʠʟʘʮʠʠ, установленной на отдельной рабочей станции в Штабе 

ППЭ, включая резервную: 

- внести при первоначальной настройке и проверить настройки ППЭ: код региона, код 

ППЭ; 

- проверить наличие соединения со специализированным федеральным порталом по 

основному и резервному каналу доступа в информационно-телекоммуникационную 

сеть «Интернет» (далее – сеть «Интернет»); 

- выбрать принтер на Станции авторизации и выполнить тестовую печать 

дополнительного бланка ответов № 2 (далее – ДБО № 2), убедиться в качестве печати: 

ʥʘ ʪʝʩʪʦʚʦʤ ʙʣʘʥʢʝ ʦʪʩʫʪʩʪʚʫʶʪ ʙʝʣʳʝ ʠ ʪʝʤʥʳʝ ʧʦʣʦʩʳ; ʯʝʨʥʳʝ ʢʚʘʜʨʘʪʳ 

(ʨʝʧʝʨʳ) ʥʘʧʝʯʘʪʘʥʳ ʮʝʣʠʢʦʤ, ʰʪʨʠʭʢʦʜʳ ʠ QR-ʢʦʜ ʭʦʨʦʰʦ ʯʠʪʘʝʤʳ ʠ ʯʝʪʢʦ 

ʧʨʦʧʝʯʘʪʘʥʳ; 

- принять меры по настройке необходимого качества печати и при необходимости 

замене картриджа принтера. 

Подготовить и проверить дополнительное (резервное) оборудование, необходимое 

для проведения экзамена: 

- основной и резервный флеш-накопитель для переноса электронных материалов между 

рабочими Станциями печати ЭМ, Станциями сканирования в ППЭ и Станцией 

авторизации; 

- USB-модем для обеспечения резервного канала доступа в сеть «Интернет»; 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. USB-ʤʦʜʝʤ ʠʩʧʦʣʴʟʫʝʪʩʷ ʚ ʩʣʫʯʘʝ ʚʦʟʥʠʢʥʦʚʝʥʠʷ ʧʨʦʙʣʝʤ ʩ ʜʦʩʪʫʧʦʤ ʚ ʩʝʪʴ 

çʀʥʪʝʨʥʝʪè ʧʦ ʩʪʘʮʠʦʥʘʨʥʦʤʫ ʢʘʥʘʣʫ ʩʚʷʟʠ. 
 

- резервные картриджи для принтеров; 

- резервные рабочие станции для замены рабочей Станции печати ЭМ; 

- резервную рабочую станцию для замены Станции авторизации; 

- резервные лазерные принтеры; 

- резервные внешние CD (DVD)-приводы; 

- резервные кабели для подключения принтеров к рабочим станциям. 

× ʅʘ ʉʪʘʥʮʠʠ ʩʢʘʥʠʨʦʚʘʥʠʷ при осуществлении перевода бланков ответов 

участников ЕГЭ в электронный вид в ППЭ (сканирование в Штабе ППЭ): 

- внести и проверить настройки экзамена по соответствующему учебному предмету: 

код региона, код ППЭ; 

- проверить настройки системного времени; 

- выполнить тестовое сканирование всех тестовых комплектов бланков, напечатанных 

на Станциях печати ЭМ, включая резервные, и тестового ДБО № 2, напечатанного на 

Станции авторизации, оценить качество сканирования напечатанных бланков: ʚʩʝ 

ʙʣʘʥʢʠ ʫʩʧʝʰʥʦ ʨʘʩʧʦʟʥʘʥʳ ʠ ʥʝ ʦʪʤʝʯʝʥʳ ʢʘʢ ʥʝʢʘʯʝʩʪʚʝʥʥʳʝ; ʯʝʨʥʳʝ ʢʚʘʜʨʘʪʳ 

(ʨʝʧʝʨʳ), ʰʪʨʠʭʢʦʜʳ ʠ QR-ʢʦʜ ʭʦʨʦʰʦ ʯʠʪʘʝʤʳ, ʟʥʘʢʦʤʝʩʪʘ ʥʘ ʙʣʘʥʢʘʭ ʥʝ ʩʣʠʰʢʦʤ 

ʷʨʢʠʝ; 

- принять меры по настройке параметров сканирования для обеспечения получения 

качественного изображения или повторить настройку принтера на Станции печати или 

Станции сканирования, на которые напечатаны тестовые бланки недостаточного 

качества;  
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- сохранить пакет с результатами тестового сканирования для передачи в ГАУ РК 

«РИЦОКО»; 

- на Станции авторизации, установленной на отдельной рабочей станции в Штабе ППЭ, 

включая резервную: 

получить настройки сервера ГАУ РК «РИЦОКО»; 

проверить наличие соединения с сервером ГАУ РК «РИЦОКО» по основному и 

резервному каналу доступа в сеть «Интернет»; 

выполнить передачу в ГАУ РК «РИЦОКО» пакета с результатами тестового 

сканирования тестовых бланков, напечатанных на всех Станциях печати ЭМ, включая 

резервные, и ДБО № 2, напечатанного на Станции авторизации; 

получить подтверждение от ГАУ РК «РИЦОКО» (статус пакетов принимает значение 

«Подтвержден»). 

Подготовить и проверить дополнительное (резервное) оборудование, 

необходимое для проведения экзамена: 

- резервную рабочую станцию для замены Станции сканирования в ППЭ (может 

использоваться резервная Станция авторизации); 

- резервный сканер; 

- резервные кабели для подключения сканеров к рабочим станциям. 

По окончании технической подготовки в аудиториях и Штабе ППЭ технический 

специалист должен передать статус «Техническая подготовка завершена» в систему 

мониторинга готовности ППЭ с помощью Станции авторизации в Штабе ППЭ. 

По решению ГАУ РК «РИЦОКО» с целью проверки качества печати тестовых ЭМ                      

при проведении технической подготовки в ППЭ может проводиться сканирование ЭМ с 

использованием Станции сканирования в ППЭ и Станции авторизации, включая: 

- тестовое сканирование всех тестовых комплектов бланков, напечатанных на всех 

Станциях печати ЭМ, включая резервные, и тестового ДБО № 2, напечатанного на 

Станции авторизации в ППЭ; 

- сохранение пакета с результатами тестового сканирования для передачи в ГАУ РК 

«РИЦОКО»; 

- передачу в ГАУ РК «РИЦОКО» пакета с результатами тестового сканирования 

тестовых бланков, напечатанных на всех станциях печати ЭМ, включая резервные,                         

и тестового ДБО № 2, напечатанного на Станции авторизации в ППЭ; 

- получение подтверждения от ГАУ РК «РИЦОКО» (статус пакетов принимает 

значение «Подтвержден»). 
 

2.3. Контроль технической готовности ППЭ проводится техническим специалистом 

совместно с руководителем ППЭ и членом ГЭК РК.  

Контроль технической готовности ППЭ к проведению экзамена включает в себя: 

× ʅʘ ʉʪʘʥʮʠʠ ʘʚʪʦʨʠʟʘʮʠʠ в Штабе ППЭ необходимо: 

- проверить настройки ППЭ: код региона, код ППЭ; 

- проверить настройки системного времени; 

- проверить наличие соединения со специализированным федеральным порталом по 

основному и резервному каналу доступа в сеть «Интернет»; 

- предложить всем членам ГЭК РК, назначенным на экзамен, выполнить авторизацию с 

помощью токена члена ГЭК РК; 

- по результатам авторизации убедиться, что все члены ГЭК РК имеют назначение на 

экзамен, а также настройки ППЭ Станции авторизации подтверждены; 

- выполнить и оценить качество тестовой печати ДБО № 2: ʥʘ ʪʝʩʪʦʚʦʤ ʙʣʘʥʢʝ 

ʦʪʩʫʪʩʪʚʫʶʪ ʙʝʣʳʝ ʠ ʪʝʤʥʳʝ ʧʦʣʦʩʳ; ʯʝʨʥʳʝ ʢʚʘʜʨʘʪʳ (ʨʝʧʝʨʳ) ʥʘʧʝʯʘʪʘʥʳ 

ʮʝʣʠʢʦʤ, ʰʪʨʠʭʢʦʜʳ ʠ QR-ʢʦʜ ʭʦʨʦʰʦ ʯʠʪʘʝʤʳ ʠ ʯʝʪʢʦ ʧʨʦʧʝʯʘʪʘʥʳ; 

× ʅʘ ʢʘʞʜʦʡ ʉʪʘʥʮʠʠ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ в каждой аудитории, назначенной на экзамен, и 

резервных Станциях печати ЭМ: 
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- проверить настройки экзамена по соответствующему учебному предмету: код 

региона, код ППЭ, код аудитории (для резервных станций код аудитории допускается не 

указывать); 

- проверить настройки системного времени; 

- выполнить тестовую печать границ в присутствии члена ГЭК РК; 

- предоставить члену ГЭК РК напечатанный во время технической подготовки 

тестовый комплект ЭМ. Член ГЭК РК оценивает качество печати границ и тестового 

комплекта ЭМ: ʚʩʝ ʥʘʧʝʯʘʪʘʥʥʳʝ ʛʨʘʥʠʮʳ ʚʠʜʥʳ, ʥʘ ʪʝʩʪʦʚʳʭ ʙʣʘʥʢʘʭ ʠ ʂʀʄ 

ʦʪʩʫʪʩʪʚʫʶʪ ʙʝʣʳʝ ʠ ʪʝʤʥʳʝ ʧʦʣʦʩʳ; ʯʝʨʥʳʝ ʢʚʘʜʨʘʪʳ (ʨʝʧʝʨʳ), ʰʪʨʠʭʢʦʜʳ ʠ QR-

ʢʦʜ, ʪʝʢʩʪ, ʨʠʩʫʥʢʠ ʠ ʩʭʝʤʳ ʭʦʨʦʰʦ ʯʠʪʘʝʤʳ ʠ ʯʝʪʢʦ ʧʨʦʧʝʯʘʪʘʥʳ; ʟʥʘʢʦʤʝʩʪʘ ʥʘ 

ʙʣʘʥʢʘʭ ʠ ʟʘʱʠʪʥʳʝ ʟʥʘʢʠ, ʨʘʩʧʦʣʦʞʝʥʥʳʝ ʧʦ ʚʩʝʡ ʧʦʚʝʨʭʥʦʩʪʠ ʣʠʩʪʘ ʂʀʄ, ʯʝʪʢʦ 

ʚʠʜʥʳ; 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʇʦ ʫʩʤʦʪʨʝʥʠʶ ʯʣʝʥʘ ɻʕʂ ʈʂ ʪʝʩʪʦʚʳʡ ʢʦʤʧʣʝʢʪ ʕʄ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ ʥʘʧʝʯʘʪʘʥ ʚ 

ʝʛʦ ʧʨʠʩʫʪʩʪʚʠʠ. 
 

- проверить работоспособность средств криптозащиты с использованием токена члена 

ГЭК РК: предложить члену ГЭК РК подключить к рабочей станции токен члена        

ГЭК РК и ввести пароль доступа к нему; 

- проверить наличие достаточного количества бумаги для печати полных комплектов ЭМ; 

- напечатать протокол технической готовности аудитории для печати (ʬʦʨʤʘ                     

ʇʇʕ-01-01); 

- сохранить на флеш-накопитель акт технической готовности для последующей 

передачи в систему мониторинга готовности ППЭ.  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʅʝ ʨʝʢʦʤʝʥʜʫʝʪʩʷ ʧʝʨʝʤʝʱʘʪʴ ʉʪʘʥʮʠʶ ʧʝʯʘʪʠ ʩ ʧʦʜʢʣʶʯʝʥʥʳʤ ʧʨʠʥʪʝʨʦʤ ʠʣʠ 

ʦʪʢʣʶʯʘʪʴ ʧʨʠʥʪʝʨ ʦʪ ʨʘʙʦʯʝʡ ʩʪʘʥʮʠʠ ʧʦʩʣʝ ʟʘʚʝʨʰʝʥʠʷ ʢʦʥʪʨʦʣʷ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʦʡ ʛʦʪʦʚʥʦʩʪʠ. 
 

 

Проверить дополнительное (резервное) оборудование, необходимое                         

для проведения экзамена: 

- основной и резервный флеш-накопитель для переноса электронных материалов между 

рабочими станциями ППЭ; 

- USB-модем для обеспечения резервного канала доступа в сеть «Интернет».  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. USB-ʤʦʜʝʤ ʠʩʧʦʣʴʟʫʝʪʩʷ ʚ ʩʣʫʯʘʝ ʚʦʟʥʠʢʥʦʚʝʥʠʷ ʧʨʦʙʣʝʤ ʩ ʜʦʩʪʫʧʦʤ ʚ ʩʝʪʴ 

çʀʥʪʝʨʥʝʪè ʧʦ ʩʪʘʮʠʦʥʘʨʥʦʤʫ ʢʘʥʘʣʫ ʩʚʷʟʠ. 
 

- резервные картриджи для принтеров; 

- резервные рабочие станции для замены рабочей Станции печати ЭМ; 

- резервную рабочую станцию для замены Станции авторизации; 

- резервные лазерные принтеры; 

- резервные внешние CD (DVD)-приводы; 

- резервные кабели для подключения принтеров к рабочим станциям. 

По окончании контроля технической готовности ППЭ к экзамену необходимо: 

- подписать протокол (протоколы) технической готовности аудиторий; напечатанные 

тестовые комплекты ЭМ являются приложением к соответствующему протоколу (ʬʦʨʤʘ 

ʇʇʕ-01-01 «Протокол технической готовности аудитории для печати ЭМ в аудитории 

ППЭ»); 

- передать сформированные по окончании контроля технической готовности 

электронные акты технической готовности со всех Станций печати ЭМ, включая резервные. 

Контроль технической готовности включает в себя также и контроль готовности к 

процедуре сканирования: 

× ʅʘ ʉʪʘʥʮʠʠ ʘʚʪʦʨʠʟʘʮʠʠ в Штабе ППЭ необходимо: 

- проверить наличие соединения c сервером РЦОИ по основному и резервному каналу 

доступа в сеть «Интернет»; 

- скачать пакет с сертификатами специалистов ГАУ РК «РИЦОКО» для загрузки на 

Станцию сканирования в ППЭ; 
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- проверить наличие подтверждения от ГАУ РК «РИЦОКО» по переданному при 

проведении технической подготовки пакету с результатами тестового сканирования 

тестовых бланков, напечатанных на всех Станциях печати ЭМ, включая резервные 

(статус пакетов с электронными образами бланков и форм ППЭ принимает значение 

«Подтвержден»).  
 

 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʠʟʤʝʥʝʥʠʷ ʥʘʩʪʨʦʝʢ ʧʝʯʘʪʠ ʠʣʠ ʥʘʩʪʨʦʝʢ ʩʢʘʥʠʨʦʚʘʥʠʷ ʧʨʠ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʠ 

ʢʦʥʪʨʦʣʷ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʦʡ ʛʦʪʦʚʥʦʩʪʠ ʧʦ ʩʦʛʣʘʩʦʚʘʥʠʶ ʩ ɻɸʋ ʈʂ çʈʀʎʆʂʆè ʠ ʧʦ ʫʩʤʦʪʨʝʥʠʶ ʯʣʝʥʘ 

ɻʕʂ ʈʂ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ ʚʳʧʦʣʥʝʥʘ ʧʦʚʪʦʨʥʘʷ ʧʝʨʝʜʘʯʘ ʦʙʥʦʚʣʝʥʥʦʛʦ ʪʝʩʪʦʚʦʛʦ ʧʘʢʝʪʘ 

ʦʪʩʢʘʥʠʨʦʚʘʥʥʳʭ ʤʘʪʝʨʠʘʣʦʚ ʚ ɻɸʋ ʈʂ çʈʀʎʆʂʆè ʠ ʧʦʣʫʯʝʥʠʝ ʧʦʜʪʚʝʨʞʜʝʥʠʷ ʦʪ ɻɸʋ ʈʂ 

çʈʀʎʆʂʆè. 
 

× ʅʘ ʉʪʘʥʮʠʠ ʩʢʘʥʠʨʦʚʘʥʠʷ в ППЭ, установленной на отдельной рабочей станции в 

Штабе ППЭ, включая резервную: 

- проверить настройки экзамена по соответствующему предмету: код региона, код 

ППЭ; 

- проверить настройки системного времени; 

- выполнить тестовое сканирование не менее одного из предоставленных тестовых 

комплектов ЭМ повторно, тестового ДБО № 2, распечатанного на Станции авторизации 

в штабе ППЭ, а также (при наличии) напечатанных по решению члена ГЭК РК 

тестовых комплектов ЭМ; 

- оценить качество сканирования бланков: ʚʩʝ ʙʣʘʥʢʠ ʫʩʧʝʰʥʦ ʨʘʩʧʦʟʥʘʥʳ ʠ ʥʝ 

ʦʪʤʝʯʝʥʳ ʢʘʢ ʥʝʢʘʯʝʩʪʚʝʥʥʳʝ; ʯʝʨʥʳʝ ʢʚʘʜʨʘʪʳ (ʨʝʧʝʨʳ), ʰʪʨʠʭʢʦʜʳ ʠ QR-ʢʦʜ 

ʭʦʨʦʰʦ ʯʠʪʘʝʤʳ, ʟʥʘʢʦʤʝʩʪʘ ʥʘ ʙʣʘʥʢʘʭ ʥʝ ʩʣʠʰʢʦʤ ʷʨʢʠʝ; 

- загрузить пакет с сертификатами специалистов ГАУ РК «РИЦОКО»; 

- проверить работоспособность средств криптозащиты с использованием токена члена 

ГЭК РК: предложить члену ГЭК РК подключить к рабочей станции токен члена ГЭК 

РК и ввести пароль доступа к нему; 

- сохранить на флеш-накопитель протокол технической готовности Штаба ППЭ для 

сканирования бланков в ППЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-01-02) и акт технической готовности для 

последующей передачи в систему мониторинга готовности ППЭ. 

Проверить дополнительное (резервное) оборудование, необходимое для 

проведения экзамена: 

- резервную рабочую станцию для замены Станции сканирования в ППЭ (может 

использоваться резервная Станция авторизации); 

- резервный сканер; 

- резервные кабели для подключения сканеров к рабочим станциям. 

По окончании контроля технической готовности ППЭ к экзамену необходимо: 

- напечатать и подписать протокол (протоколы) технической готовности ППЭ для 

сканирования бланков в ППЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-01-02); 

- передать сформированные по окончании контроля технической готовности 

электронные акты технической готовности со всех Станций сканирования, включая 

резервные; 

- передать акт технической готовности Станции авторизации и статус «Контроль 

технической готовности завершен» в систему мониторинга готовности ППЭ с 

помощью Станции авторизации в Штабе ППЭ. 
 

2.4. Печать ДБО № 2 

Печать ДБО № 2 выполняется в Штабе ППЭ с помощью Станции авторизации в 

присутствии руководителя ППЭ и члена ГЭК РК при проведении контроля технической 

готовности ППЭ.  

Печать ДБО № 2 возможна после первой авторизации члена ГЭК РК. 

Диапазон номеров ДБО № 2 выделяется на ППЭ на весь экзаменационный период 

автоматически, на основе количества распределенных на экзамены участников. 

Напечатанные бланки могут использоваться на любом экзамене. 
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Печать ДБО № 2 доступна после авторизации и подтверждения настроек Станции 

авторизации членом ГЭК РК. Выполняется печать пакетом от 1 до 20 бланков. Повторная 

печать ДБО № 2 с выделенным номером, в том числе по причине технического сбоя, не 

предусмотрена. Недостающее количество бланков следует указать при печати следующего 

пакета. 

В случае превышения выделенного лимита номеров руководитель ППЭ должен 

сообщить ГАУ РК «РИЦОКО» о причинах превышения. Увеличение лимита выполняется на 

основании заявки от ГАУ РК «РИЦОКО». 

Для обеспечения печати ДБО № 2: 

- при проведении технической подготовки технический специалист должен 

подключить локальный принтер к компьютеру (Станции авторизации), выполнить 

печать тестового ДБО № 2, убедиться, что печать выполнена качественно: ʥʘ ʪʝʩʪʦʚʦʤ 

ʙʣʘʥʢʝ ʦʪʩʫʪʩʪʚʫʶʪ ʙʝʣʳʝ ʠ ʪʝʤʥʳʝ ʧʦʣʦʩʳ; ʯʝʨʥʳʝ ʢʚʘʜʨʘʪʳ (ʨʝʧʝʨʳ) ʥʘʧʝʯʘʪʘʥʳ 

ʮʝʣʠʢʦʤ, ʰʪʨʠʭ-ʢʦʜʳ ʠ QR-ʢʦʜ ʭʦʨʦʰʦ ʯʠʪʘʝʤʳ ʠ ʯʝʪʢʦ ʧʨʦʧʝʯʘʪʘʥʳ; 

- при проведении контроля технической готовности член ГЭК РК должен проверить 

указанные в настройках Станции авторизации код региона и код ППЭ и выполнить 

авторизацию с использованием токена члена ГЭК РК для подтверждения настроек. 

Для печати ДБО № 2 руководитель ППЭ с участием члена ГЭК РК определяет 

необходимое количество бланков на один или более экзаменов, технический специалист 

оценивает достаточность ресурса картриджа для печати заданного количества и выполняет 

печать ДБО № 2 пакетами от 1 до 20 бланков. По окончании печати каждого пакета 

руководитель ППЭ оценивает качество напечатанных бланков: ʦʪʩʫʪʩʪʚʫʶʪ ʙʝʣʳʝ ʠ 

ʪʝʤʥʳʝ ʧʦʣʦʩʳ; ʯʝʨʥʳʝ ʢʚʘʜʨʘʪʳ (ʨʝʧʝʨʳ) ʥʘʧʝʯʘʪʘʥʳ ʮʝʣʠʢʦʤ, ʰʪʨʠʭ-ʢʦʜʳ ʠ QR-ʢʦʜ 

ʭʦʨʦʰʦ ʯʠʪʘʝʤʳ ʠ ʯʝʪʢʦ ʧʨʦʧʝʯʘʪʘʥʳ.  

Качественные бланки остаются на хранение в ППЭ в сейфе, расположенном в Штабе 

ППЭ в зоне видимости камер видеонаблюдения, до дня проведения экзамена, 

некачественные бланки уничтожаются. 

В случае обнаружения нехватки ДБО № 2 в ППЭ во время проведения экзамена 

необходимо осуществить печать очередного пакета ДБО № 2 в Штабе ППЭ. 

Копирование ДБО № 2 недопустимо! 
   

2.5. ʅʝ ʧʦʟʜʥʝʝ ʯʝʤ ʟʘ 1 ʢʘʣʝʥʜʘʨʥʳʡ ʜʝʥʴ ʜʦ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ руководитель 

ППЭ и руководитель организации обязаны обеспечить готовность ППЭ к проведению ЕГЭ в 

соответствии с требованиями к ППЭ: 

2.5.1. Необходимое количество аудиторий, исходя из того, что в каждой аудитории 

должно присутствовать не ʙʦʣʝʝ 20 ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʨʘʩʧʨʝʜʝʣʝʥʠʷ ʚ ʇʇʕ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ ʩ ʆɺɿ ʛʦʪʦʚʷʪʩʷ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ, 

ʫʯʠʪʳʚʘʶʱʠʝ ʩʦʩʪʦʷʥʠʝ ʠʭ ʟʜʦʨʦʚʴʷ, ʦʩʦʙʝʥʥʦʩʪʠ ʧʩʠʭʦʬʠʟʠʯʝʩʢʦʛʦ ʨʘʟʚʠʪʠʷ ʠ ʠʥʜʠʚʠʜʫʘʣʴʥʳʝ 

ʚʦʟʤʦʞʥʦʩʪʠ.  
 

2.5.2. Помещения ʜʦ ʚʭʦʜʘ ʚ ʇʇʕ: 

Á помещение (место) для хранения личных вещей участников ЕГЭ; 

Á помещение (место) для хранения личных вещей (в том числе средств связи) 

организаторов, медицинских работников и ассистентов, оказывающих 

необходимую техническую помощь участникам ЕГЭ с ОВЗ; 

Á помещение для сопровождающих. 

2.5.3. Оборудование аудиторий следующими техническими средствами:   

- средствами видеонаблюдения и другими техническими средствами, позволяющими 

обеспечивать работоспособность средств видеонаблюдения; 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʇʇʕ (ʢʦʨʠʜʦʨʘʭ ʠ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʭ) ʨʘʟʤʝʱʘʶʪʩʷ ʦʙʲʷʚʣʝʥʠʷ (ʪʘʙʣʠʯʢʠ), 

ʦʧʦʚʝʱʘʶʱʠʝ ʦ ʚʝʜʝʥʠʠ ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ. ʋʯʘʩʪʥʠʢʠ ɽɻʕ ʠ ʣʠʮʘ, ʧʨʠʚʣʝʢʘʝʤʳʝ ʢ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʶ ɽɻʕ, 

ʥʘʭʦʜʷʱʠʝʩʷ ʚ ʇʇʕ ʚʦ ʚʨʝʤʷ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʦʚ, ʧʨʝʜʫʧʨʝʞʜʘʶʪʩʷ ʦ ʚʝʜʝʥʠʠ ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ 

ʵʢʟʘʤʝʥʘ.  
 

- специальным аппаратно-программным комплексом для проведения печати ЭМ в зоне 
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видимости камер видеонаблюдения; 

- специальными техническими средствами при проведении ЕГЭ для участников ЕГЭ 

с ОВЗ (при необходимости); 

- компьютерами (ноутбуками) с установленным программным обеспечением 

и подключенной гарнитурой (наушники с микрофоном), средствами цифровой аудиозаписи 

при проведении ЕГЭ по иностранным языкам с включенным разделом «Говорение»; 

- средствами воспроизведения аудионосителей для проведения раздела «Аудирование» 

на ЕГЭ по иностранным языкам; 

- средствами масштабирования ЭМ до формата А3 (для слабовидящих участников 

ЕГЭ). 

2.5.4. В каждой аудитории должно быть подготовлено: 

- отдельное рабочее место (стол, стул) для каждого участника ЕГЭ, обеспеченное 

заметным обозначением его номера; 

- стол, находящийся в зоне видимости камер видеонаблюдения, для оформления 

соответствующих форм ППЭ, осуществления раскладки и последующей упаковки ЭМ, 

собранных у участников ЕГЭ; 

- рабочее место для организаторов в аудитории; 

- рабочее место для общественного наблюдателя (стол, стул); 

- место для ассистента, оказывающего необходимую техническую помощь участникам 

ЕГЭ с ОВЗ (при необходимости); 

- функционирующие часы, находящиеся в поле зрения участников ЕГЭ. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʉʪʝʥʜʳ, ʧʣʘʢʘʪʳ ʠ ʠʥʳʝ ʤʘʪʝʨʠʘʣʳ ʩ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʦʥʥʦʡ ʠ ʩʧʨʘʚʦʯʥʦ-

ʧʦʟʥʘʚʘʪʝʣʴʥʦʡ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʝʡ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʭ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʦʚ ʜʦʣʞʥʳ ʙʳʪʴ ʫʙʨʘʥʳ (ʟʘʢʨʳʪʳ). 
 

2.5.5. Помещение для руководителя ППЭ (Штаб ППЭ), оборудованное 

видеонаблюдением, телефонной связью, принтером, сканером, персональным компьютером 

с необходимым программным обеспечением и средствами защиты информации, сейфом или 

металлическим шкафом в зоне видимости камер видеонаблюдения для осуществления 

безопасного хранения ЭМ. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ  ʐʪʘʙʝ ʇʇʕ ʜʦʣʞʝʥ ʙʳʪʴ ʧʦʜʛʦʪʦʚʣʝʥ ʩʪʦʣ, ʥʘʭʦʜʷʱʠʡʩʷ ʚ ʟʦʥʝ ʚʠʜʠʤʦʩʪʠ 

ʢʘʤʝʨ ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ, ʜʣʷ ʦʩʫʱʝʩʪʚʣʝʥʠʷ ʧʨʠʝʤʘ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʤ ʇʇʕ ʕʄ ʦʪ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʦʚ ʚ 

ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʭ ʧʦʩʣʝ ʟʘʚʝʨʰʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ, ʚʩʢʨʳʪʠʷ ʠ ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʥʘ ʩʢʘʥʠʨʦʚʘʥʠʝ, ʘ ʪʘʢʞʝ ʜʣʷ 

ʦʩʫʱʝʩʪʚʣʝʥʠʷ ʫʧʘʢʦʚʢʠ ʠ ʟʘʧʝʯʘʪʳʚʘʥʠʷ ʕʄ ʯʣʝʥʦʤ ɻʕʂ ʈʂ  ʚ ʮʝʣʷʭ ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʠʭ ʚ ɻɸʋ ʈʂ 

çʈʀʎʆʂʆè. 
 

2.5.6. Помещение для медицинского работника в ППЭ. 

2.5.7. Помещение для организации питания и перерывов для проведения лечебно- 

профилактических процедур для участников ЕГЭ с ОВЗ. 

2.5.8. Помещения, изолированные от аудиторий для проведения экзамена, для 

общественных наблюдателей, представителей СМИ и иных лиц, имеющих право присутствовать 

в ППЭ в день проведения экзамена. 

2.5.9. Заметные обозначения номеров для аудиторий. 

2.5.10. Рабочее место для организаторов вне аудитории (работников по обеспечению 

охраны образовательной организации), осуществляющих вход участников ЕГЭ в ППЭ (стол, 

стулья). 

2.5.11. Рабочее место для сотрудников, осуществляющих охрану правопорядка 

(сотрудников полиции). 

2.5.12. Рабочие места для организаторов вне аудитории, обеспечивающих дежурство на 

этажах ППЭ (столы, стулья). 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ.  ʇʦʤʝʱʝʥʠʷ, ʥʝ ʠʩʧʦʣʴʟʫʶʱʠʝʩʷ ʜʣʷ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ, ʚ ʜʝʥʴ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ 

ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʜʦʣʞʥʳ ʙʳʪʴ ʟʘʧʝʨʪʳ ʠ ʦʧʝʯʘʪʘʥʳ. 
ʇʨʦʚʝʨʢʘ ʧʦʞʘʨʥʳʭ ʚʳʭʦʜʦʚ, ʩʨʝʜʩʪʚ ʧʝʨʚʠʯʥʦʛʦ ʧʦʞʘʨʦʪʫʰʝʥʠʷ ʧʨʦʚʦʜʠʪʩʷ ʟʘ ʜʝʥʴ ʜʦ 

ʵʢʟʘʤʝʥʘ.  
 

2.6.  Руководитель ППЭ обязан: 
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- заблаговременно обеспечить проведение подробного инструктажа всех категорий 

работников ППЭ ʧʦʜ ʧʦʜʧʠʩʴ в ведомости произвольной формы и ознакомить с: 

Á  нормативными правовыми документами, регламентирующими проведение ГИА; 

Á  инструкцией, определяющей порядок работы организаторов и других лиц, 

привлекаемых к проведению ЕГЭ в ППЭ; 

Á  правилами заполнения бланков ответов участников ЕГЭ; 

Á  порядком оформления ведомостей, протоколов и актов, заполняемых при   

проведении ЕГЭ в аудиториях, ППЭ; 

- подготовить в необходимом количестве: 

Á  памятки с кодировкой образовательных организаций ППЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-16) (ʜʣʷ  

 ʢʘʞʜʦʡ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ); 

Á  инструкцию для участника ЕГЭ, зачитываемую организатором в аудитории перед  

 началом экзамена (ʜʣʷ ʢʘʞʜʦʡ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ); 

Á  черновики со штампом образовательной организации, на базе которой расположен 

ППЭ, на каждого участника ЕГЭ (минимальное количество – два листа), а также 

дополнительные черновики со штампом образовательной организации, на базе 

которой расположен ППЭ (ʚ ʩʣʫʯʘʝ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɽɻʕ ʧʦ ʠʥʦʩʪʨʘʥʥʳʤ ʷʟʳʢʘʤ 

ʩ ʚʢʣʶʯʝʥʥʳʤ ʨʘʟʜʝʣʦʤ çɻʦʚʦʨʝʥʠʝè ʯʝʨʥʦʚʠʢʠ ʥʝ ʚʳʜʘʶʪʩʷ); 

Á  конверты для упаковки использованных черновиков (ʧʦ ʦʜʥʦʤʫ ʢʦʥʚʝʨʪʫ 

ʥʘ ʘʫʜʠʪʦʨʠʶ); 

Á  ножницы для вскрытия сейф-пакетов с ЭМ (ʜʣʷ ʢʘʞʜʦʡ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ);   

Á  бумагу для печати полного комплекта ЭМ в каждой аудитории; 

Á  бумагу для печати ДБО № 2 в Штабе ППЭ; 

Á  ʬʦʨʤʳ ʇʇʕ-11 «Сопроводительный бланк к материалам ЕГЭ» для упаковки в 

сейф-пакеты ЭМ; 

- подготовить Журнал учета участников ЕГЭ, обратившихся к медицинскому 

работнику (ʥʘ ʢʘʞʜʳʡ ʜʝʥʴ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ). 
 

2.7.  Особенности организации и проведения ЕГЭ для участников ЕГЭ с ОВЗ 

Для участников ЕГЭ с ОВЗ, а также тех, кто обучался по состоянию здоровья на дому, 

в образовательных организациях, в том числе санаторно-курортных, в которых проводятся 

необходимые лечебные, реабилитационные и оздоровительные мероприятия для 

нуждающихся в длительном лечении, Министерство РК организует проведение ГИА в 

условиях, учитывающих состояние их здоровья, особенности психофизического развития
2
. 

Материально-технические условия проведения экзамена обеспечивают возможность 

беспрепятственного доступа таких обучающихся, выпускников прошлых лет в аудитории, 

туалетные и иные помещения, а также их пребывания в указанных помещениях (наличие 

пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, при отсутствии лифтов 

аудитория располагается на первом этаже; наличие специальных кресел и других 

приспособлений). 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʀʥʬʦʨʤʘʮʠʷ ʦ ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʝ  ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ ʩ ʆɺɿ ʚ  ʇʇʕ ʠ  ʦ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦʩʪʠ 

ʦʨʛʘʥʠʟʘʮʠʠ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɽɻʕ ʚ ʫʩʣʦʚʠʷʭ, ʫʯʠʪʳʚʘʶʱʠʭ ʩʦʩʪʦʷʥʠʝ ʠʭ ʟʜʦʨʦʚʴʷ, ʦʩʦʙʝʥʥʦʩʪʠ 

ʧʩʠʭʦʬʠʟʠʯʝʩʢʦʛʦ ʨʘʟʚʠʪʠʷ, ʥʘʧʨʘʚʣʷʝʪʩʷ ʄʠʥʠʩʪʝʨʩʪʚʦʤ ʈʂ (ʧʦ ʩʦʛʣʘʩʦʚʘʥʠʶ ʩ ɻʕʂ ʈʂ) ʚ ʇʇʕ 

ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ ʜʚʫʭ ʨʘʙʦʯʠʭ ʜʥʝʡ ʜʦ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʧʦ ʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʫʶʱʝʤʫ ʫʯʝʙʥʦʤʫ ʧʨʝʜʤʝʪʫ. 
 

При продолжительности экзамена 4 и более часа организуется питание обучающихся
3
.  

Для участников ЕГЭ с ОВЗ продолжительность экзамена увеличивается на 1,5 часа 

(ʟʘ ʠʩʢʣʶʯʝʥʠʝʤ ɽɻʕ ʧʦ ʠʥʦʩʪʨʘʥʥʳʤ ʷʟʳʢʘʤ (ʨʘʟʜʝʣ çɻʦʚʦʨʝʥʠʝè). 

                                                 

2
 ʆʩʦʙʝʥʥʦʩʪʠ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɻʀɸ ʚ ʇʇʕ ʜʣʷ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ ʩ ʆɺɿ ʧʨʝʜʩʪʘʚʣʝʥʳ ʚ ʇʨʠʣʦʞʝʥʠʠ 14 ʥʘʩʪʦʷʱʝʡ 

ʀʥʩʪʨʫʢʮʠʠ. 
3
 ʇʦʨʷʜʦʢ ʦʨʛʘʥʠʟʘʮʠʠ ʧʠʪʘʥʠʷ ʠ ʧʝʨʝʨʳʚʦʚ ʜʣʷ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʳʭ ʣʝʯʝʙʥʦ-ʧʨʦʬʠʣʘʢʪʠʯʝʩʢʠʭ ʧʨʦʮʝʜʫʨ 

ʜʣʷ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ ʩ ʆɺɿ ʧʨʝʜʩʪʘʚʣʝʥ ʚ ʇʨʠʣʦʞʝʥʠʠ 13 ʥʘʩʪʦʷʱʝʡ ʀʥʩʪʨʫʢʮʠʠ. 
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При проведении экзамена при необходимости присутствуют ассистенты, оказывающие 

участникам ЕГЭ с ОВЗ необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных 

возможностей, помогающие им занять рабочее место, передвигаться, прочитать задание. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɸʩʩʠʩʪʝʥʪʦʤ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ ʥʘʟʥʘʯʝʥ ʨʦʜʠʪʝʣʴ (ʟʘʢʦʥʥʳʡ ʧʨʝʜʩʪʘʚʠʪʝʣʴ) 

ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ, ʰʪʘʪʥʳʡ ʩʦʪʨʫʜʥʠʢ ʦʙʨʘʟʦʚʘʪʝʣʴʥʦʡ ʦʨʛʘʥʠʟʘʮʠʠ, ʚ ʢʦʪʦʨʦʡ ʦʥ ʦʙʫʯʘʝʪʩʷ (ʩ 

ʦʙʷʟʘʪʝʣʴʥʳʤ ʚʥʝʩʝʥʠʝʤ ʠʭ ʚ ʨʝʛʠʦʥʘʣʴʥʫʶ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʦʥʥʫʶ ʩʠʩʪʝʤʫ ʦʙʝʩʧʝʯʝʥʠʷ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɻʀɸ 

ʦʙʫʯʘʶʱʠʭʩʷ, ʦʩʚʦʠʚʰʠʭ ʦʩʥʦʚʥʳʝ ʦʙʨʘʟʦʚʘʪʝʣʴʥʳʝ ʧʨʦʛʨʘʤʤʳ ʦʩʥʦʚʥʦʛʦ ʦʙʱʝʛʦ ʠ ʩʨʝʜʥʝʛʦ 

ʦʙʱʝʛʦ ʦʙʨʘʟʦʚʘʥʠʷ ʠ ʨʘʩʧʨʝʜʝʣʝʥʠʝʤ ʠʭ ʚ ʫʢʘʟʘʥʥʳʡ ʇʇʕ).  

ɸʩʩʠʩʪʝʥʪʦʤ ʚʳʧʫʩʢʥʠʢʘ ʧʨʦʰʣʳʭ ʣʝʪ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ ʥʘʟʥʘʯʝʥ ʧʨʠʢʨʝʧʣʝʥʥʳʡ ʢ ʠʥʚʘʣʠʜʫ 

ʩʦʮʠʘʣʴʥʳʡ ʨʘʙʦʪʥʠʢ.  

ɼʣʷ ʩʦʧʨʦʚʦʞʜʝʥʠʷ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ ʟʘʧʨʝʱʘʝʪʩʷ ʥʘʟʥʘʯʘʪʴ ʫʯʠʪʝʣʷ-ʧʨʝʜʤʝʪʥʠʢʘ ʧʦ ʫʯʝʙʥʦʤʫ 

ʧʨʝʜʤʝʪʫ, ʧʦ ʢʦʪʦʨʦʤʫ ʧʨʦʚʦʜʠʪʩʷ ɻʀɸ ʚ ʜʘʥʥʳʡ ʜʝʥʴ, ʟʘ ʠʩʢʣʶʯʝʥʠʝʤ ʢʘʪʝʛʦʨʠʡ ʩʣʝʧʳʭ ʠ ʛʣʫʭʠʭ 

ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ (ʥʘ ʵʢʟʘʤʝʥʳ ʧʦ ʨʫʩʩʢʦʤʫ ʷʟʳʢʫ ʠ ʤʘʪʝʤʘʪʠʢʝ ʜʦʧʫʩʢʘʪʁʩʷ: ʩʫʨʜʦʧʝʜʘʛʦʛ ï ʜʣʷ 

ʛʣʫʭʠʭ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ʵʢʟʘʤʝʥʘ, ʪʠʬʣʦʧʝʜʘʛʦʛ ï ʜʣʷ ʩʣʝʧʳʭ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ʵʢʟʘʤʝʥʘ). 
 

Участники ЕГЭ с ОВЗ с учетом их индивидуальных возможностей пользуются в 

процессе сдачи экзамена необходимыми им техническими средствами. 

ɼʣʷ ʩʣʘʙʦʩʣʳʰʘʱʠʭ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ аудитории для проведения экзамена оборудуются 

звукоусиливающей аппаратурой как коллективного, так и индивидуального пользования.  

ɼʣʷ ʛʣʫʭʠʭ ʠ ʩʣʘʙʦʩʣʳʰʘʱʠʭ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ при необходимости привлекается 

ассистент-сурдопереводчик. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʇʨʠ ʧʦʜʛʦʪʦʚʢʝ ʢ ʵʢʟʘʤʝʥʫ ʜʣʷ ʛʣʫʭʠʭ ʠ ʩʣʘʙʦʩʣʳʰʘʱʠʭ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ 

ʦʩʫʱʝʩʪʚʣʷʝʪʩʷ ʨʘʩʧʝʯʘʪʢʘ ʚ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦʤ ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʝ ʧʨʘʚʠʣ ʧʦ ʟʘʧʦʣʥʝʥʠʶ ʙʣʘʥʢʦʚ ɻʀɸ. 
 

ɼʣʷ ʩʣʝʧʳʭ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ: 

- ЭМ оформляются рельефно-точечным шрифтом Брайля или в виде электронного 

документа, доступного с помощью компьютера; 

- письменная экзаменационная работа выполняется рельефно-точечным шрифтом 

Брайля или на компьютере. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʇʨʠ ʧʦʜʛʦʪʦʚʢʝ ʢ ʵʢʟʘʤʝʥʫ ʜʣʷ ʩʣʝʧʳʭ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ ʦʩʫʱʝʩʪʚʣʷʝʪʩʷ 

ʨʘʩʧʝʯʘʪʢʘ ʧʘʤʷʪʦʢ ʧʦ ʟʘʧʦʣʥʝʥʠʶ ʪʝʪʨʘʜʝʡ ʜʣʷ ʦʪʚʝʪʦʚ ʥʘ ʟʘʜʘʥʠʷ ɽɻʕ ʠ ʧʦʜʛʦʪʦʚʢʘ 

ʯʝʨʥʦʚʠʢʦʚ ʠʟ ʨʘʩʯʝʪʘ ʧʦ ʜʝʩʷʪʴ ʣʠʩʪʦʚ ʥʘ ʢʘʞʜʦʛʦ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ. 
 

ɼʣʷ ʩʣʘʙʦʚʠʜʷʱʠʭ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ ЭМ копируются в увеличенном размере (не менее 

16 pt) в аудитории проведения экзамена в присутствии члена ГЭК РК сразу после печати ИК, 

в аудиториях предусматривается наличие увеличительных устройств для масштабирования 

КИМ, бланков регистрации и бланков № 1 до формата А3 и индивидуальное равномерное 

освещение не менее 300 люкс. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʇʨʠ ʧʦʜʛʦʪʦʚʢʝ ʢ ʵʢʟʘʤʝʥʫ ʜʣʷ ʩʣʘʙʦʚʠʜʷʱʠʭ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ ʦʩʫʱʝʩʪʚʣʷʝʪʩʷ 

ʧʦʜʛʦʪʦʚʢʘ ʧʘʢʝʪʦʚ ʨʘʟʤʝʨʦʤ ʬʦʨʤʘʪʘ ɸ3 ʠ ʬʦʨʤʳ ʇʇʕ-11 çʉʦʧʨʦʚʦʜʠʪʝʣʴʥʳʡ ʙʣʘʥʢ ʢ 

ʤʘʪʝʨʠʘʣʘʤ ɽɻʕè. 

ɼʦʧʫʩʢʘʝʪʩʷ ʥʝ ʤʘʩʰʪʘʙʠʨʦʚʘʪʴ ʙʣʘʥʢʠ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ ʧʨʠ ʟʘʧʦʣʥʝʥʠʠ ʫʢʘʟʘʥʥʳʭ ʙʣʘʥʢʦʚ 

ʘʩʩʠʩʪʝʥʪʘʤʠ ʠʣʠ ʪʠʬʣʦʧʝʨʝʚʦʜʯʠʢʘʤʠ.  

ʊʘʢʞʝ ʜʦʧʫʩʢʘʝʪʩʷ ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʠʝ ʤʘʩʰʪʘʙʠʨʦʚʘʥʥʦʛʦ ʚʘʨʠʘʥʪʘ ʂʀʄ ʥʘ ʬʦʨʤʘʪʝ ɸ4 ʩ 

ʨʘʟʤʝʨʦʤ ʰʨʠʬʪʘ ʥʝ ʤʝʥʝʝ 18 Bold (ʧʦʣʫʞʠʨʥʳʡ) ʠ ʦʪʜʝʣʴʥʳʤ ʤʘʩʰʪʘʙʠʨʦʚʘʥʠʝʤ ʢʘʨʪʠʥʦʢ ʠ 

ʩʭʝʤ, ʧʨʝʜʩʪʘʚʣʝʥʥʳʭ ʚ ʂʀʄ, ʨʘʟʤʝʨʘʤʠ ʥʝ ʤʝʥʝʝ ʧʦʣʦʚʠʥʳ ɸ4 (ʧʨʦʧʦʨʮʠʦʥʘʣʴʥʦ ʨʘʟʤʝʨʘʤ 

ʠʩʭʦʜʥʳʭ ʠʟʦʙʨʘʞʝʥʠʡ ʢʘʨʪʠʥʦʢ ʠ ʩʭʝʤ ʂʀʄ). 

ʐʨʠʬʪ, ʠʩʧʦʣʴʟʫʝʤʳʡ ʚ ʂʀʄ ʜʣʷ ʩʣʘʙʦʚʠʜʷʱʠʭ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ, ʜʦʣʞʝʥ ʙʳʪʴ ʙʝʟ ʟʘʩʝʯʝʢ 

(Arial /Verdana). ʇʨʠ ʥʘʣʠʯʠʠ ʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʫʶʱʠʭ ʨʝʢʦʤʝʥʜʘʮʠʡ ʇʄʇʂ ʜʦʧʫʩʢʘʝʪʩʷ ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʠʝ 

ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʛʦ ʫʚʝʣʠʯʠʪʝʣʴʥʦʛʦ ʫʩʪʨʦʡʩʪʚʘ ʜʠʘʛʦʥʘʣʴʶ ʥʝ ʤʝʥʝʝ 13ôô. 
 

ɼʣʷ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ ʩ ʥʘʨʫʰʝʥʠʝʤ ʦʧʦʨʥʦ-ʜʚʠʛʘʪʝʣʴʥʦʛʦ ʘʧʧʘʨʘʪʘ письменная 

экзаменационная работа может выполняться на компьютере со специализированным 

программным обеспечением. В аудиториях ППЭ устанавливаются компьютеры, не имеющие 

выхода в сеть «Интернет» и не содержащие информации по сдаваемому учебному предмету. 
 

2.8. Особенности организации ППЭ на дому, в медицинском учреждении  
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 Для лиц, имеющих медицинские показания для обучения на дому и соответствующие 

рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии, экзамен организуется на дому 

(или на базе медицинского учреждения). 

ППЭ на дому организуется по месту жительства участника ЕГЭ, по месту нахождения 

медицинского учреждения, в котором участник ЕГЭ находится на длительном лечении, 

с выполнением минимальных требований к процедуре и технологии проведения ЕГЭ. 

В ППЭ на дому, медицинском учреждении присутствуют руководитель ППЭ, не менее 

одного организатора, член ГЭК РК. Лица, привлекаемые к проведению ЕГЭ, прибывают в 

ППЭ на дому ʥʝ ʨʘʥʝʝ 09.00 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ. 

Для участника ЕГЭ необходимо организовать рабочее место (с учетом состояния его 

здоровья), рабочие места для всех работников данного ППЭ. Непосредственно в помещении, 

где находится участник ЕГЭ, должно быть организовано видеонаблюдение без возможности 

трансляции в сети «Интернет» (в режиме офлайн). 

 

3. Этап проведения экзамена в ППЭ 
 

3.1. Подготовительные мероприятия в день проведения экзамена. 
 

3.1.1. ЭМ доставляются в ППЭ членом ГЭК РК ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 07.30 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ 

по соответствующему учебному предмету.  

3.1.2. Руководитель организации или уполномоченное им лицо, на базе которой 

организован ППЭ, обязан: 

-  явиться в ППЭ ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 07.30 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ; 

- оказывать содействие руководителю ППЭ по техническим вопросам эксплуатации 

выделенных помещений. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺʩʝ ʢʣʶʯʠ ʜʦʣʞʥʳ ʥʘʭʦʜʠʪʴʩʷ ʫ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ ʦʨʛʘʥʠʟʘʮʠʠ ʠʣʠ ʫ ʫʧʦʣʥʦʤʦʯʝʥʥʦʛʦ ʠʤ 

ʣʠʮʘ. 
 

3.1.3. Руководитель ППЭ обязан не ʧʦʟʜʥʝʝ 07.30 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ приступить к 

своим обязанностям и нести персональную ответственность за соблюдение мер 

информационной безопасности и исполнение порядка проведения ЕГЭ в ППЭ на всех этапах. 

3.1.4. Технический специалист обязан: 

- явиться в ППЭ не ʧʦʟʜʥʝʝ 07.30 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ; 

- оказывать информационно-техническую помощь руководителю ППЭ и организаторам 

в ППЭ, в том числе отвечать за установку и обеспечение работоспособности средств 

видеонаблюдения; 

- по распоряжению руководителя ППЭ произвести включение средств 

видеонаблюдения в ППЭ только в аудиториях и Штабах с офлайн трансляцией, сверить 

часы во всех аудиториях, сверить время на ПАК. 
 

       ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺʢʣʶʯʝʥʠʝ ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ ʚ ʧʦʤʝʱʝʥʠʠ ʐʪʘʙʘ ʇʇʕ ʥʘʯʠʥʘʝʪʩʷ ʜʦ ʤʦʤʝʥʪʘ 

ʧʦʣʫʯʝʥʠʷ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʤ ʇʇʕ ʕʄ ʦʪ ʯʣʝʥʘ ɻʕʂ ʈʂ. 

ɺʢʣʶʯʝʥʠʝ ʨʝʞʠʤʘ ʟʘʧʠʩʠ ʥʘ ʢʘʤʝʨʘʭ ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʭ ʇʇʕ ʥʘʯʠʥʘʝʪʩʷ ʥʝ 

ʧʦʟʜʥʝʝ 08.00 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ.  

ʅʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 09.00 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʭ ʇʇʕ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʡ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪ ʜʦʣʞʝʥ 

ʧʨʦʚʝʨʠʪʴ ʨʘʙʦʪʦʩʧʦʩʦʙʥʦʩʪʴ ʇɸʂ ʠ ʫʙʝʜʠʪʴʩʷ, ʯʪʦ ʨʝʞʠʤ ʟʘʧʠʩʠ ʚʢʣʶʯʝʥ. 

ɺʠʜʝʦʟʘʧʠʩʴ ʚ ʇʇʕ ʟʘʚʝʨʰʘʝʪʩʷ ʧʦʩʣʝ ʧʦʣʫʯʝʥʠʷ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʠ ʠʟ ɻɸʋ ʈʂ çʈʀʎʆʂʆè ʦʙ 

ʫʩʧʝʰʥʦʤ ʧʦʣʫʯʝʥʠʠ ʠ ʨʘʩʰʠʬʨʦʚʢʝ ʧʝʨʝʜʘʥʥʳʭ ʧʘʢʝʪʦʚ ʩ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʤʠ ʦʙʨʘʟʘʤʠ ʕʄ. 

ʆʪʢʣʶʯʝʥʠʝ ʪʨʘʥʩʣʷʮʠʠ ʠ ʚʠʜʝʦʟʘʧʠʩʠ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʭ ʧʨʦʠʩʭʦʜʠʪ ʧʦʩʣʝ ʬʘʢʪʠʯʝʩʢʦʛʦ ʦʢʦʥʯʘʥʠʷ 

ʵʢʟʘʤʝʥʘ; ʚ ʰʪʘʙʝ ʇʇʕ ï ʧʦʩʣʝ ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʚʩʝʭ ʤʘʪʝʨʠʘʣʦʚ ʯʣʝʥʫ ɻʕʂ ʈʂ.  

ɺ ʧʝʨʠʦʜ ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ ʠ ʥʘ ʵʪʘʧʝ ʟʘʚʝʨʰʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʡ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪ ʚʝʜʝʪ 

ʞʫʨʥʘʣ ʜʦʩʪʫʧʘ ʢ ʇɸʂ
4
.  

ɾʫʨʥʘʣ ʨʘʟʤʝʱʘʝʪʩʷ ʚ ʐʪʘʙʝ ʇʇʕ ʠ ʟʘʧʦʣʥʷʝʪʩʷ ʧʨʠ ʢʘʞʜʦʤ ʜʝʡʩʪʚʠʠ ʩ ʇɸʂ ʠʣʠ ʩʨʝʜʩʪʚʘʤʠ 

                                                 

4
 ʆʙʨʘʟʝʮ ʞʫʨʥʘʣʘ ʜʦʩʪʫʧʘ ʢ ʩʨʝʜʩʪʚʘʤ ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ ʧʨʝʜʩʪʘʚʣʝʥ ʚ ʇʨʠʣʦʞʝʥʠʠ 10 ʥʘʩʪʦʷʱʝʡ 

ʀʥʩʪʨʫʢʮʠʠ. 
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ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ. ʇʦʩʣʝ ʟʘʚʝʨʰʝʥʠʷ ʚʩʝʭ ʵʢʟʘʤʝʥʦʚ ʞʫʨʥʘʣ ʦʩʪʘʝʪʩʷ ʥʘ ʭʨʘʥʝʥʠʝ ʚ ʇʇʕ. 

ʇʦ ʬʘʢʪʫ ʥʝʠʩʧʨʘʚʥʦʛʦ ʩʦʩʪʦʷʥʠʷ, ʦʪʢʣʶʯʝʥʠʷ ʩʨʝʜʩʪʚ ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ ʠʣʠ ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʷ 

ʚʠʜʝʦʟʘʧʠʩʠ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʯʣʝʥʦʤ ɻʕʂ ʈʂ ʩʦʩʪʘʚʣʷʝʪʩʷ ʘʢʪ, ʢʦʪʦʨʳʡ ʚ ʪʦʪ ʞʝ ʜʝʥʴ ʧʝʨʝʜʘʝʪʩʷ 

ʧʨʝʜʩʝʜʘʪʝʣʶ ɻʕʂ ʈʂ
5
. 

 

3.1.5. Руководитель ППЭ обязан: 

- ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 07.30 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ получить от члена ГЭК РК ЭМ: сейф-пакет с 

электронными носителями с ЭМ, возвратными доставочными пакетами и сейф-пакетами 

(стандартными и большими); сейф-пакет с пакетом руководителя ППЭ (акты, протоколы, 

формы апелляции, списки автоматизированного распределения участников ЕГЭ 

и работников ППЭ, ведомости, отчеты и др.)
6
; 

 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʇʇʕ ʜʦʣʞʥʳ ʙʳʪʴ: 

- ʚʦʟʚʨʘʪʥʳʝ ʜʦʩʪʘʚʦʯʥʳʝ ʧʘʢʝʪʳ ʜʣʷ ʫʧʘʢʦʚʢʠ: ʙʣʘʥʢʦʚ ʦʪʚʝʪʦʚ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ʵʢʟʘʤʝʥʘ (ʧʦ 

ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʫ ʘʫʜʠʪʦʨʠʡ); ʠʩʧʦʨʯʝʥʥʳʭ ʕʄ (ʧʦ ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʫ ʘʫʜʠʪʦʨʠʡ); 

- ʩʝʡʬ-ʧʘʢʝʪʳ (ʙʦʣʴʰʠʝ) ʜʣʷ ʫʧʘʢʦʚʢʠ ʚʦʟʚʨʘʪʥʳʭ ʜʦʩʪʘʚʦʯʥʳʭ ʧʘʢʝʪʦʚ ʩ ʙʣʘʥʢʘʤʠ ʦʪʚʝʪʦʚ ʠ 

ʬʦʨʤ ʇʇʕ (ʦʜʠʥ ʥʘ ʇʇʕ); 

- ʩʝʡʬ-ʧʘʢʝʪʳ (ʩʪʘʥʜʘʨʪʥʳʝ) ʜʣʷ ʫʧʘʢʦʚʢʠ: ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʥʳʭ ʢʦʥʪʨʦʣʴʥʳʭ ʠʟʤʝʨʠʪʝʣʴʥʳʭ 

ʤʘʪʝʨʠʘʣʦʚ (ʜʘʣʝʝ ï ʂʀʄ) (ʧʦ ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʫ ʘʫʜʠʪʦʨʠʡ); ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʥʳʭ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʭ ʥʦʩʠʪʝʣʝʡ ʠ 

ʚʦʟʚʨʘʪʥʳʭ ʜʦʩʪʘʚʦʯʥʳʭ ʧʘʢʝʪʦʚ ʩ ʠʩʧʦʨʯʝʥʥʳʤʠ ʕʄ (ʦʜʠʥ ʥʘ ʇʇʕ); ʥʝʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʥʳʭ 

ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʭ ʥʦʩʠʪʝʣʝʡ (ʦʜʠʥ ʥʘ ʇʇʕ). 
 

- проверить комплектность и целостность упаковки ЭМ в соответствии с описью 

доставочного сейф-пакета (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-14-03);  

         - заполнить совместно с членом ГЭК РК первую часть (передача материалов в ППЭ) 

акта приемки-передачи ЭМ в ППЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-14-01);  

- разместить в сейфе, расположенном в Штабе ППЭ в зоне видимости камер 

видеонаблюдения, сейф-пакеты с электронными носителями с ЭМ и обеспечить их надежное 

хранение до момента передачи ответственным организаторам в аудиториях; 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺʩʢʨʳʪʠʝ ʩʝʡʬ-ʧʘʢʝʪʦʚ ʩ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʤʠ ʥʦʩʠʪʝʣʷʤʠ ʩ ʕʄ ʢʘʪʝʛʦʨʠʯʝʩʢʠ 

ʟʘʧʨʝʱʝʥʦ.  

ʆʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʦʩʪʴ ʟʘ ʭʨʘʥʝʥʠʝ ʤʘʪʝʨʠʘʣʦʚ ʚ ʇʇʕ ʧʦʩʣʝ ʠʭ ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʥʝʩʝʪ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʴ ʇʇʕ. 

ʆʜʠʥ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨ ʘʢʪʘ, ʟʘʧʦʣʥʝʥʥʳʡ ʠ ʟʘʚʝʨʝʥʥʳʡ ʧʦʜʧʠʩʷʤʠ ʦʙʝʠʭ ʩʪʦʨʦʥ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-14-01), 

ʦʩʪʘʝʪʩʷ ʫ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ ʇʇʕ; ʚʪʦʨʦʡ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨ ï  ʫ ʯʣʝʥʘ ɻʕʂ ʈʂ. 
 

- вскрыть пакет руководителя ППЭ и проверить правильность его комплектования; 

- проверить готовность аудиторий к проведению ЕГЭ;  

- ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 07.50 проконтролировать приход в ППЭ организатора из числа 

организаторов вне аудитории
7
, ответственного за регистрацию лиц, привлекаемых 

к проведению ЕГЭ в ППЭ. 

V ʅʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 08.00 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ: 

- обеспечить контроль регистрации работников ППЭ в день экзамена (в случае неявки 

распределенных в данный ППЭ работников ППЭ производится замена по ʬʦʨʤʝ ʇʇʕ-19 из 

числа работников, распределенных в данный ППЭ в день экзамена). 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʆʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʳʡ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʚʥʝ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ, ʫʧʦʣʥʦʤʦʯʝʥʥʳʡ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʤ ʇʇʕ 

ʥʘ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʝ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ ʣʠʮ, ʧʨʠʚʣʝʢʘʝʤʳʭ ʢ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʶ ɽɻʕ, ʩʦʚʤʝʩʪʥʦ ʩ ʩʦʪʨʫʜʥʠʢʘʤʠ, 

ʦʩʫʱʝʩʪʚʣʷʶʱʠʤʠ ʦʭʨʘʥʫ ʧʨʘʚʦʧʦʨʷʜʢʘ, ʠ (ʠʣʠ) ʩʦʪʨʫʜʥʠʢʘʤʠ ʦʨʛʘʥʦʚ ʚʥʫʪʨʝʥʥʠʭ ʜʝʣ (ʧʦʣʠʮʠʠ) 

ʥʘ ʚʭʦʜʝ ʚ ʇʇʕ ʧʨʦʚʝʨʷʝʪ ʥʘʣʠʯʠʝ ʜʦʢʫʤʝʥʪʦʚ ʫ  ʣʠʮ, ʧʨʠʚʣʝʢʘʝʤʳʭ ʢ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʶ ɽɻʕ ʚ ʇʇʕ, ʚ 

                                                 

5
 ʆʙʨʘʟʝʮ ʘʢʪʘ ʦʙ ʦʪʢʣʶʯʝʥʠʠ ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ ʠʣʠ ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʠ ʚʠʜʝʦʟʘʧʠʩʠ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʧʨʝʜʩʪʘʚʣʝʥ ʚ 

ʇʨʠʣʦʞʝʥʠʠ 9 ʥʘʩʪʦʷʱʝʡ ʀʥʩʪʨʫʢʮʠʠ. 
6
 ʉʝʡʬ-ʧʘʢʝʪ ʩ ʧʘʢʝʪʦʤ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ ʇʇʕ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ ʧʦʣʫʯʝʥ ʥʘ ʙʫʤʘʞʥʳʭ ʥʦʩʠʪʝʣʷʭ ʠʣʠ ʚ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʡ 

ʚʝʨʩʠʠ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʠʷ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʡ ʚʝʨʩʠʠ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ ʧʨʦʠʟʚʝʩʪʠ ʨʘʩʧʝʯʘʪʢʫ ʧʘʢʝʪʘ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ 

ʇʇʕ. 
7
 ʆʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʳʡ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʚʥʝ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ, ʫʧʦʣʥʦʤʦʯʝʥʥʳʡ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʤ ʇʇʕ ʥʘ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʝ 

ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ ʣʠʮ, ʧʨʠʚʣʝʢʘʝʤʳʭ ʢ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʶ ɽɻʕ, ʥʘʟʥʘʯʘʝʪʩʷ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʤ ʇʇʕ ʟʘʙʣʘʛʦʚʨʝʤʝʥʥʦ. 
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ʮʝʣʷʭ ʫʩʪʘʥʦʚʣʝʥʠʷ ʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʠʷ ʠʭ ʣʠʯʥʦʩʪʠ ʧʨʝʜʩʪʘʚʣʝʥʥʳʤ ʜʦʢʫʤʝʥʪʘʤ, ʘ ʪʘʢʞʝ ʧʨʦʚʝʨʷʝʪ 

ʥʘʣʠʯʠʝ ʫʢʘʟʘʥʥʳʭ ʣʠʮ ʚ ʩʧʠʩʢʘʭ ʨʘʩʧʨʝʜʝʣʝʥʠʷ ʚ ʜʘʥʥʳʡ ʇʇʕ, ʦʙʝʩʧʝʯʠʚʘʷ ʢʦʥʪʨʦʣʴ 

ʟʘ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʝʡ ʨʘʙʦʪʥʠʢʦʚ ʇʇʕ ʚ ʜʝʥʴ ʵʢʟʘʤʝʥʘ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-07). 

ʆʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʳ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʠ ʚʥʝ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʜʦʣʞʥʳ ʷʚʠʪʴʩʷ ʚ ʇʇʕ ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 08.00 ʧʦ 

ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ, ʤʝʜʠʮʠʥʩʢʠʡ ʨʘʙʦʪʥʠʢ ï ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 08.30 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ.  
  

V ʅʝ ʨʘʥʝʝ 08.15 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ: 

- провести инструктаж по процедуре проведения экзамена для работников ППЭ
8
; 

- выдать организатору вне аудитории (работнику по обеспечению охраны 

образовательной организации) список участников ГИА образовательной организации (ʬʦʨʤʘ 

ʇʇʕ-06-01) и список участников ГИА в ППЭ по алфавиту (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-06-02) для размещения 

на информационном стенде при входе в ППЭ; 

- назначить ответственного организатора в каждой аудитории и направить 

организаторов всех категорий на рабочие места в соответствии со списком работников ЕГЭ 

(ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-07); 

- выдать ответственным организаторам в аудитории: 

Á ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-05-01 «Список участников ГИА в аудитории ППЭ» (2 ʵʢʟʝʤʧʣʷʨʘ);  

Á ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-05-02 «Протокол проведения ГИА в аудитории»; 

Á ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников ГИА 

в аудитории»; 

Á ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-12-03 «Ведомость использования дополнительных бланков ответов № 2»; 

Á ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-12-04-ʄɸʐ çВедомость учета времени отсутствия участников ГИА в 

аудиторииè (2 ʵʢʟʝʤʧʣʷʨʘ); 

Á ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-16 «Расшифровка кодов образовательных организаций ППЭ»; 

Á инструкцию для участников ЕГЭ, зачитываемую организатором в аудитории перед 

началом экзамена (ʦʜʥʘ ʠʥʩʪʨʫʢʮʠʷ ʥʘ ʘʫʜʠʪʦʨʠʶ);  

Á ножницы для вскрытия сейф-пакета с электронными носителями; 

Á таблички с номерами аудиторий; 

Á черновики со штампом образовательной организации, на базе которой расположен 

ППЭ (ʚ ʩʣʫʯʘʝ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɽɻʕ ʧʦ ʠʥʦʩʪʨʘʥʥʳʤ ʷʟʳʢʘʤ (ʨʘʟʜʝʣ çɻʦʚʦʨʝʥʠʝè) 

ʯʝʨʥʦʚʠʢʠ ʥʝ ʚʳʜʘʶʪʩʷ) (ʤʠʥʠʤʘʣʴʥʦʝ ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʦ ʯʝʨʥʦʚʠʢʦʚ ï ʜʚʘ ʥʘ ʦʜʥʦʛʦ 

ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ); 

Á конверт для упаковки использованных черновиков (один конверт на аудиторию). 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺʳʜʘʯʘ ʜʦʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʳʭ ʣʠʩʪʦʚ ʬʦʨʤʳ ʇʇʕ-12-04-ʄɸʐ çɺʝʜʦʤʦʩʪʴ ʫʯʝʪʘ 

ʚʨʝʤʝʥʠ ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʷ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɻʀɸ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠè ʧʨʠ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦʩʪʠ ʧʨʦʠʟʚʦʜʠʪʩʷ ʧʦ 

ʟʘʧʨʦʩʫ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʦʚ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʯʝʨʝʟ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʘ ʚʥʝ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ.  
 

V ʅʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 08.30 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ передать медицинскому работнику: 

-  Правила, определяющие порядок его работы во время проведения ЕГЭ в ППЭ; 

-  Журнал учета участников ЕГЭ, обратившихся к медицинскому работнику. 

V ʅʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 09.00 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ дать распоряжение техническому 

специалисту: 

- запустить ПО «Станция печати ЭМ» во всех аудиториях, включить подключенный 

к ним принтер, проверить печать на выбранный принтер средствами ПО «Станция 

печати ЭМ»;  

- запустить ПО «Станция авторизации в Штабе ППЭ» и проверить доступ к 

специализированному федеральному порталу. 
 

3.1.6. Организаторы в аудитории обязаны: 

- ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 08.45 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ пройти в аудитории, проверить их готовность 

к экзамену (в том числе готовность средств видеонаблюдения), проветрить аудиторию (при 

необходимости) и приступить к выполнению своих обязанностей; 

                                                 

8
 ʊʝʢʩʪ ʠʥʩʪʨʫʢʪʘʞʘ ʜʣʷ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʦʚ, ʧʨʦʚʦʜʠʤʦʛʦ ʚ ʇʇʕ ʧʝʨʝʜ ʥʘʯʘʣʦʤ ʵʢʟʘʤʝʥʘ, ʧʨʝʜʩʪʘʚʣʝʥ ʚ 

ʇʨʠʣʦʞʝʥʠʠ 3 ʥʘʩʪʦʷʱʝʡ ʀʥʩʪʨʫʢʮʠʠ. 
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- подготовить на доске необходимую информацию для заполнения регистрационных 

полей бланков ЕГЭ
9
, а также подготовить необходимую информацию для заполнения 

бланков регистрации с использованием полученной у руководителя расшифровки кодов 

образовательных организаций ППЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-16); 

- прикрепить к двери аудитории список участников ЕГЭ в аудитории ППЭ (ʬʦʨʤʘ               

ʇʇʕ-05-01); 

- раздать на рабочие места участников ЕГЭ черновики со штампом образовательной 

организации, на базе которой расположен ППЭ, на каждого участника ЕГЭ (минимальное 

количество – два листа). 
 

3.2. Вход участников ЕГЭ в ППЭ и рассадка их в аудитории. 
 

3.2.1. ʅʝ ʨʘʥʝʝ 09.00 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ руководитель ППЭ должен обеспечить 

допуск в ППЭ участников ЕГЭ при наличии у них документов, удостоверяющих их 

личность, и при наличии их в списках распределения в данный ППЭ. 

3.2.2. Организаторы вне аудитории (работники по обеспечению охраны 

образовательных организаций) на входе в ППЭ напоминают участникам ЕГЭ о требованиях 

установленного Порядка проведения ГИА, в том числе о запрете наличия в ППЭ средств 

связи, и о последствиях выявления у участников ЕГЭ таких средств; о ведении 

видеонаблюдения в ППЭ.  

3.2.3. Организаторы вне аудитории (работники по обеспечению охраны 

образовательных организаций) указывают участникам ЕГЭ на необходимость оставить 

личные вещи (уведомление о регистрации на ЕГЭ, средства связи и иные запрещенные 

средства и материалы и др.) в специально выделенном до входа в ППЭ месте для хранения 

личных вещей участников ЕГЭ. 

3.2.4. Член ГЭК РК присутствует при организации входа участников ЕГЭ в ППЭ 

и осуществляет контроль за соблюдением требования Порядка проведения ГИА, в том числе 

осуществляет контроль за организацией сдачи личных вещей в специально выделенных 

до входа в ППЭ местах для хранения личных вещей участников ЕГЭ, работников ППЭ. 

3.2.5. При входе в ППЭ организаторы вне аудитории (работники по обеспечению 

охраны образовательных организаций) совместно с сотрудниками, осуществляющими 

охрану правопорядка, и (или) сотрудниками органов внутренних дел (полиции) проверяют 

документы, удостоверяющие личность участников ЕГЭ и  их наличие в списках 

распределения в данный ППЭ.  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʉʚʠʜʝʪʝʣʴʩʪʚʦ ʦ ʨʦʞʜʝʥʠʠ ʥʝ ʷʚʣʷʝʪʩʷ ʜʦʢʫʤʝʥʪʦʤ, ʫʜʦʩʪʦʚʝʨʷʶʱʠʤ ʣʠʯʥʦʩʪʴ. 

ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʷ ʧʦ ʦʙʲʝʢʪʠʚʥʳʤ ʧʨʠʯʠʥʘʤ ʫ ʦʙʫʯʘʶʱʝʛʦʩʷ ʜʦʢʫʤʝʥʪʘ, ʫʜʦʩʪʦʚʝʨʷʶʱʝʛʦ 

ʣʠʯʥʦʩʪʴ, ʦʥ ʜʦʧʫʩʢʘʝʪʩʷ ʚ ʇʇʕ ʧʦʩʣʝ ʧʠʩʴʤʝʥʥʦʛʦ ʧʦʜʪʚʝʨʞʜʝʥʠʷ ʝʛʦ ʣʠʯʥʦʩʪʠ ʩʦʧʨʦʚʦʞʜʘʶʱʠʤ 

(ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-20). 

ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʷ ʜʦʢʫʤʝʥʪʘ, ʫʜʦʩʪʦʚʝʨʷʶʱʝʛʦ ʣʠʯʥʦʩʪʴ, ʫ ʚʳʧʫʩʢʥʠʢʘ ʧʨʦʰʣʳʭ ʣʝʪ, ʦʥ ʥʝ 

ʜʦʧʫʩʢʘʝʪʩʷ ʚ ʇʇʕ. ʇʨʠ ʵʪʦʤ ʩʦʩʪʘʚʣʷʝʪʩʷ ʘʢʪ (2 ʵʢʟʝʤʧʣʷʨʘ) ʦ ʥʝʜʦʧʫʩʢʝ ʫʢʘʟʘʥʥʦʛʦ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ 

ɽɻʕ ʚ ʇʇʕ ʋʢʘʟʘʥʥʳʡ ʘʢʪ ʧʦʜʧʠʩʳʚʘʝʪʩʷ ʯʣʝʥʦʤ ɻʕʂ ʈʂ, ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʤ ʇʇʕ ʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʤ ɽɻʕ. 

ʇʝʨʚʳʡ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨ ʦʩʪʘʚʣʷʝʪ ʯʣʝʥ ɻʕʂ ʈʂ ʜʣʷ ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʧʨʝʜʩʝʜʘʪʝʣʶ ɻʕʂ ʈʂ, ʚʪʦʨʦʡ ï ʫʯʘʩʪʥʠʢʫ 

ɽɻʕ. ʇʦʚʪʦʨʥʦ ʢ ʫʯʘʩʪʠʶ ʚ ɽɻʕ ʧʦ ʜʘʥʥʦʤʫ ʫʯʝʙʥʦʤʫ ʧʨʝʜʤʝʪʫ ʚ ʜʦʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʳʝ ʩʨʦʢʠ ʫʢʘʟʘʥʥʳʡ 

ʫʯʘʩʪʥʠʢ ɽɻʕ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ ʜʦʧʫʱʝʥ ʪʦʣʴʢʦ ʧʦ ʨʝʰʝʥʠʶ ʧʨʝʜʩʝʜʘʪʝʣʷ ɻʕʂ ʈʂ. 

ʇʨʠ ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ ʚ ʩʧʠʩʢʘʭ ʨʘʩʧʨʝʜʝʣʝʥʠʷ ʚ ʜʘʥʥʳʡ ʇʇʕ ʫʯʘʩʪʥʠʢ ɽɻʕ ʚ ʇʇʕ ʥʝ 

ʜʦʧʫʩʢʘʝʪʩʷ, ʯʣʝʥ ɻʕʂ ʈʂ ʬʠʢʩʠʨʫʝʪ ʜʘʥʥʳʡ ʬʘʢʪ ʜʣʷ ʜʘʣʴʥʝʡʰʝʛʦ ʧʨʠʥʷʪʠʷ ʨʝʰʝʥʠʷ. 

ʈʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʴ ʇʇʕ ʚ ʧʨʠʩʫʪʩʪʚʠʠ ʯʣʝʥʘ ɻʕʂ ʈʂ ʩʦʩʪʘʚʣʷʝʪ ʘʢʪ ʦ ʥʝʜʦʧʫʩʢʝ ʫʢʘʟʘʥʥʦʛʦ 

ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ ʚ ʇʇʕ. ʋʢʘʟʘʥʥʳʡ ʘʢʪ ʧʦʜʧʠʩʳʚʘʝʪʩʷ ʯʣʝʥʦʤ ɻʕʂ ʈʂ, ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʤ ʇʇʕ 

ʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʤ ɽɻʕ. ɸʢʪ ʩʦʩʪʘʚʣʷʝʪʩʷ ʚ ʜʚʫʭ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨʘʭ ʚ ʩʚʦʙʦʜʥʦʡ ʬʦʨʤʝ. ʇʝʨʚʳʡ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨ ʯʣʝʥ 

ɻʕʂ ʈʂ ʦʩʪʘʚʣʷʝʪ ʩʝʙʝ ʜʣʷ ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʧʨʝʜʩʝʜʘʪʝʣʶ ɻʕʂ ʈʂ, ʚʪʦʨʦʡ ï ʦʪʜʘʝʪ ʫʯʘʩʪʥʠʢʫ ɽɻʕ. 

ʇʦʚʪʦʨʥʦ ʢ ʫʯʘʩʪʠʶ ʚ ɽɻʕ ʧʦ ʜʘʥʥʦʤʫ ʫʯʝʙʥʦʤʫ ʧʨʝʜʤʝʪʫ ʚ ʜʦʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʳʝ ʩʨʦʢʠ ʫʢʘʟʘʥʥʳʡ 

ʫʯʘʩʪʥʠʢ ɽɻʕ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ ʜʦʧʫʱʝʥ ʪʦʣʴʢʦ ʧʦ ʨʝʰʝʥʠʶ ʧʨʝʜʩʝʜʘʪʝʣʷ ɻʕʂ ʈʂ. 
 

                                                 

9
 ʆʬʦʨʤʣʝʥʠʝ ʥʘ ʜʦʩʢʝ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʦʥʥʳʭ ʧʦʣʝʡ ʙʣʘʥʢʘ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ ʧʨʦʠʟʚʝʜʝʥʦ 

ʟʘ ʜʝʥʴ ʜʦ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ. 
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3.2.6. С помощью стационарных и (или) переносных металлоискателей организаторы 

вне аудитории (работники по обеспечению охраны образовательных организаций) 

проверяют у участников ЕГЭ наличие запрещенных средств.  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʇʦ ʤʝʜʠʮʠʥʩʢʠʤ ʧʦʢʘʟʘʥʠʷʤ (ʧʨʠ ʧʨʝʜʦʩʪʘʚʣʝʥʠʠ ʧʦʜʪʚʝʨʞʜʘʶʱʝʛʦ ʜʦʢʫʤʝʥʪʘ) 

ʫʯʘʩʪʥʠʢ ɽɻʕ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ ʦʩʚʦʙʦʞʜʝʥ ʦʪ ʧʨʦʚʝʨʢʠ ʩ ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʠʝʤ ʤʝʪʘʣʣʦʠʩʢʘʪʝʣʷ. 
 

При появлении сигнала металлоискателя участнику ЕГЭ предлагается показать 

предмет, вызывающий сигнал
10

. Если этим предметом является запрещенное средство, в том 

числе средство связи, участнику ЕГЭ предлагается сдать данное средство в место хранения 

личных вещей участников ЕГЭ или сопровождающему. 

В случае отказа участника ЕГЭ сдать запрещенное средство, вызывающее сигнал 

металлоискателя, повторно разъясняют ему, что в соответствии с Порядком проведения 

ГИА в день проведения экзамена (в период с момента входа в ППЭ и до окончания экзамена) 

в ППЭ запрещается иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, 

фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные 

средства хранения и передачи информации. В случае отказа от сдачи запрещенного средства 

участник ЕГЭ в ППЭ не допускается.  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʵʪʦʤ ʩʣʫʯʘʝ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʚʥʝ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ (ʨʘʙʦʪʥʠʢ ʧʦ ʦʙʝʩʧʝʯʝʥʠʶ ʦʭʨʘʥʳ 

ʦʙʨʘʟʦʚʘʪʝʣʴʥʳʭ ʦʨʛʘʥʠʟʘʮʠʡ) ʧʨʠʛʣʘʰʘʝʪ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ ʇʇʕ ʠ ʯʣʝʥʘ ɻʕʂ ʈʂ. ʈʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʴ ʇʇʕ 

ʚ ʧʨʠʩʫʪʩʪʚʠʠ ʯʣʝʥʘ ɻʕʂ ʈʂ ʩʦʩʪʘʚʣʷʝʪ ʘʢʪ ʦ ʥʝʜʦʧʫʩʢʝ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ, ʦʪʢʘʟʘʚʰʝʛʦʩʷ ʦʪ ʩʜʘʯʠ 

ʟʘʧʨʝʱʝʥʥʦʛʦ ʩʨʝʜʩʪʚʘ. ʋʢʘʟʘʥʥʳʡ ʘʢʪ ʧʦʜʧʠʩʳʚʘʝʪʩ ̫ ʯʣʝʥʦʤ ɻʕʂ ʈʂ, ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʤ ʇʇʕ 

ʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʤ ɽɻʕ, ʦʪʢʘʟʘʚʰʠʤʩ̫  ʦʪ ʩʜʘʯʠ ʟʘʧʨʝʱʝʥʥʦʛʦ ʩʨʝʜʩʪʚʘ. ɸʢʪ ʩʦʩʪʘʚʣʷʝʪʩʷ ʚ ʜʚʫʭ 

ʵʢʟʝʤʧʣʷʨʘʭ ʚ ʩʚʦʙʦʜʥʦʡ ʬʦʨʤʝ. ʇʝʨʚʳʡ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨ ʯʣʝʥ ɻʕʂ ʈʂ ʦʩʪʘʚʣʷʝʪ ʩʝʙʝ ʜʣʷ ʧʝʨʝʜʘʯʠ 

ʧʨʝʜʩʝʜʘʪʝʣʶ ɻʕʂ ʈʂ, ʚʪʦʨʦʡ ï ʦʪʜʘʝʪ ʫʯʘʩʪʥʠʢʫ ɽɻʕ. ʇʦʚʪʦʨʥʦ ʢ ʫʯʘʩʪʠʶ ʚ ɽɻʕ ʧʦ ʜʘʥʥʦʤʫ 

ʫʯʝʙʥʦʤʫ ʧʨʝʜʤʝʪʫ ʚ ʜʦʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʳʝ ʩʨʦʢʠ ʫʢʘʟʘʥʥʳʡ ʫʯʘʩʪʥʠʢ ɽɻʕ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ ʜʦʧʫʱʝʥ ʪʦʣʴʢʦ 

ʧʦ ʨʝʰʝʥʠʶ ʧʨʝʜʩʝʜʘʪʝʣʷ ɻʕʂ ʈʂ. 
 

3.2.7. После проверки участники ЕГЭ допускаются в ППЭ. В вестибюле (холле) ППЭ 

на информационных стендах размещаются списки распределения участников ЕГЭ по 

аудиториям (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-06-01 «Список участников ГИА образовательной организации» и 

(или) ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-06-02 «Список участников ГИА в ППЭ по алфавиту»).  

Организаторы вне аудитории оказывают участникам ЕГЭ содействие в перемещении по 

ППЭ, сообщают участникам ЕГЭ номера аудиторий. 

3.2.8. Ответственный организатор при входе участников ЕГЭ в аудиторию сверяет 

данные документа, удостоверяющего личность участника экзамена, с данными, 

представленными в протоколе проведения ЕГЭ в аудитории (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-05-02).  

3.2.9. Рассадка участников ЕГЭ производится в соответствии с автоматизированным 

распределением (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-05-02). Изменение рабочего места не допускается. 

3.2.10. В случае расхождения персональных данных участников ЕГЭ в документе, 

удостоверяющем личность, с персональными данными в протоколе проведения ГИА в 

аудитории (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-05-02), организатор заполняет ведомость коррекции персональных 

данных участников ЕГЭ в аудитории (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-12-02) и делает соответствующую отметку 

в ʬʦʨʤʝ ʇʇʕ-05-02.  

3.2.11. Организаторы в аудитории должны: 

- проследить, чтобы участник ЕГЭ занял отведенное ему место в соответствии с 

автоматизированным распределением; 

- следить, чтобы участники ЕГЭ не менялись местами.  

3.2.12. В случаях неявки или опоздания на экзамен участников ЕГЭ: 

- если участник ЕГЭ опоздал на экзамен, он допускается к сдаче ЕГЭ в установленном 

порядке, при этом время окончания экзамена не продлевается, о чем сообщается участнику 

ЕГЭ. Повторный общий инструктаж для опоздавших участников ЕГЭ не проводится. В этом 

                                                 

10
 ɺɸɾʅʆ: ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʳ ʚʥʝ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʥʝ ʧʨʠʢʘʩʘʶʪʩʷ ʢ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘʤ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʠ ʝʛʦ ʚʝʱʘʤ, ʘ ʧʨʦʩʷʪ 

ʜʦʙʨʦʚʦʣʴʥʦ ʧʦʢʘʟʘʪʴ ʧʨʝʜʤʝʪ, ʚʳʟʳʚʘʶʱʠʡ ʩʠʛʥʘʣ ʤʝʪʘʣʣʦʠʩʢʘʪʝʣʷ.   
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случае организаторы предоставляют необходимую информацию для заполнения 

регистрационных полей бланков ЕГЭ. При опоздании участника ЕГЭ составляется акт 

в свободной форме, который подписывается участником ЕГЭ, руководителем ППЭ и членом 

ГЭК РК; 

- в случае проведения ЕГЭ по иностранным языкам (письменная часть, раздел 

«Аудирование») допуск опоздавших участников в аудиторию после включения аудиозаписи 

не осуществляется (за исключением, если в аудитории нет других участников или если 

участники в аудитории завершили прослушивание аудиозаписи). Персональное аудирование 

для опоздавших участников не проводится (за исключением, если в аудитории нет других 

участников экзамена); 

- член ГЭК РК по согласованию с председателем ГЭК РК (заместителем председателя 

ГЭК РК) принимает решение о завершении экзамена в ППЭ в случае неявки всех 

распределенных в ППЭ участников ЕГЭ и наличия информации от каждого участника ЕГЭ о 

факте неявки на экзамен с оформлением соответствующих форм ППЭ.  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʵʪʦʤ ʩʣʫʯʘʝ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʴ ʇʇʕ ʜʘʝʪ ʨʘʩʧʦʨʷʞʝʥʠʝ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʦʤʫ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪʫ 

завершить ʵʢʟʘʤʝʥʳ ʥʘ ʚʩʝʭ ʉʪʘʥʮʠʷʭ ʧʝʯʘʪʠ ʚʦ ʚʩʝʭ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʭ ʇʇʕ, ʘ ʪʘʢʞʝ ʥʘ ʨʝʟʝʨʚʥʳʭ ʉʪʘʥʮʠʷʭ 

ʧʝʯʘʪʠ, ʥʘʧʝʯʘʪʘʪ ɹʧʨʦʪʦʢʦʣʳ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ ʠ ʩʦʭʨʘʥʠʪɹ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʝ ʞʫʨʥʘʣʳ ʨʘʙʦʪʳ ʉʪʘʥʮʠʠ ʧʝʯʘʪʠ 

ʥʘ ʬʣʝʰ-ʥʘʢʦʧʠʪʝʣʴ. ʇʨʦʪʦʢʦʣʳ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ ʧʦʜʧʠʩʳʚʘʶʪʩʷ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʤ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪʦʤ, ʯʣʝʥʦʤ ɻʕʂ 

ʈʂ ʠ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʤ ʇʇʕ ʠ ʦʩʪʘʶʪʩʷ ʥʘ ʭʨʘʥʝʥʠʝ ʚ ʇʇʕ. ʕʣʝʢʪʨʦʥʥʳʝ ʞʫʨʥʘʣʳ ʨʘʙʦʪʳ ʉʪʘʥʮʠʠ 

ʧʝʯʘʪʠ ʧʝʨʝʜʘʶʪʩʷ ʚ ʩʠʩʪʝʤʫ ʤʦʥʠʪʦʨʠʥʛʘ ʛʦʪʦʚʥʦʩʪʠ ʇʇʕ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʷ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ʚʦ 

ʚʩʝʭ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʭ ʇʇʕ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʡ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪ ʧʨʠ ʫʯʘʩʪʠʠ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ ʇʇʕ ʧʝʨʝʜʘʝʪ ʚ ʩʠʩʪʝʤʫ 

ʤʦʥʠʪʦʨʠʥʛʘ ʩʪʘʪʫʩ çʕʢʟʘʤʝʥ ʥʝ ʩʦʩʪʦʷʣʩʷè. 
 

3.3. Начало проведения экзамена в аудитории. 
    

3.3.1. ɺ 09.30 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ член ГЭК РК совместно с техническим 

специалистом в Штабе ППЭ на рабочей станции, подключенной к сети «Интернет», 

используя свой токен, с помощью Станции авторизации получает ключ доступа к ЭМ, 

технический специалист ППЭ записывает его на обычный флеш-накопитель. 

Получив ключ доступа к ЭМ, технический специалист и член ГЭК РК обходят все 

аудитории ППЭ. В каждой аудитории ППЭ технический специалист выполняет загрузку 

ключа доступа к ЭМ в специализированное ПО «Станция печати ЭМ». После загрузки ключа 

доступа к ЭМ член ГЭК РК выполняет его активацию. Для этого он подключает к Станции 

печати ЭМ токен члена ГЭК РК и вводит пароль. После этого он отключает от компьютера 

токен члена ГЭК РК и направляется совместно с техническим специалистом в следующую 

аудиторию ППЭ. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʊʝʭʥʠʯʝʩʢʠʡ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪ ʠ ʯʣʝʥ ɻʕʂ ʈʂ ʤʦʛʫʪ ʭʦʜʠʪʴ ʧʦ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʤ ʨʘʟʜʝʣʴʥʦ: 

ʩʥʘʯʘʣʘ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʡ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪ ʟʘʛʨʫʞʘʝʪ ʢʣʶʯ ʜʦʩʪʫʧʘ ʢ ʕʄ, ʧʦʩʣʝ ʯʝʛʦ ʯʣʝʥ ɻʕʂ ʈʂ 
ʩʘʤʦʩʪʦʷʪʝʣʴʥʦ, ʙʝʟ ʫʯʘʩʪʠʷ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʦʛʦ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪʘ, ʚʳʧʦʣʥʷʝʪ ʧʨʦʮʝʜʫʨʫ ʘʢʪʠʚʘʮʠʠ ʢʣʶʯʘ 

ʜʦʩʪʫʧʘ ʢ ʕʄ.  
 

3.3.2. ʅʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 09.45 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ руководитель ППЭ выдает по ведомости 

учета ЭМ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-14-02) и по ведомости материалов доставочного сейф-пакета (ʬʦʨʤʘ 

ʇʇʕ-14-04) в Штабе ППЭ ответственным организаторам в аудиториях:  

- сейф-пакеты с электронными носителями с ЭМ;  

- возвратные доставочные пакеты для упаковки бланков ЕГЭ;  

- сейф-пакеты для упаковки КИМ; 
 

 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʝʩʣʠ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʶ ʨʘʩʧʨʝʜʝʣʝʥʦ ʥʝ ʙʦʣʝʝ 7 ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ, ʪʦ ʜʣʷ 

ʫʧʘʢʦʚʢʠ ʂʀʄ ʚ ʪʘʢʫʶ ʘʫʜʠʪʦʨʠʶ  ʚʳʜʘʝʪʩʷ  ʚʦʟʚʨʘʪʥʳʡ ʜʦʩʪʘʚʦʯʥʳʡ ʧʘʢʝʪ. 
 

- ДБО № 2 (за исключением проведения ЕГЭ по математике базового уровня);  
 

 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʥʝʭʚʘʪʢʠ ɼɹʆ ˉ 2 ʚ ʇʇʕ ʦʥʠ ʤʦʛʫʪ ʙʳʪʴ ʨʘʩʧʝʯʘʪʘʥʳ ʚ ʐʪʘʙʝ ʇʇʕ 

ʚ ʧʨʠʩʫʪʩʪʚʠʠ ʯʣʝʥʘ ɻʕʂ ʈʂ ʚʦ ʚʨʝʤʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ.  
- возвратные доставочные пакеты для упаковки испорченных ЭМ. 

К сейф-пакетам выдается соответствующее число ʬʦʨʤ ʇʇʕ-11 «Сопроводительный 

бланк к материалам ЕГЭ». 
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ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʆʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʳʡ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʜʣʷ ʩʣʝʧʳʭ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ ʦʙʷʟʘʥ 

ʧʦʣʫʯʠʪʴ ʫ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ ʇʇʕ: 

- ʜʦʩʪʘʚʦʯʥʳʝ ʩʧʝʮʧʘʢʝʪʳ ʩ ʀʂ, ʚʢʣʶʯʘʶʱʠʤʠ ʚ ʩʝʙʷ ʂʀʄ, ʥʘʧʝʯʘʪʘʥʥʳʡ ʨʝʣʴʝʬʥʦ-ʪʦʯʝʯʥʳʤ 

ʰʨʠʬʪʦʤ ɹʨʘʡʣʷ, ʩʧʝʮʠʘʣʴʥʳʝ ʪʝʪʨʘʜʠ ʜʣʷ ʦʪʚʝʪʦʚ (ʜʣʷ ʧʠʩʴʤʘ ʨʝʣʴʝʬʥʦ-ʪʦʯʝʯʥʳʤ ʰʨʠʬʪʦʤ ʩ 

ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʠʝʤ ʧʠʩʴʤʝʥʥʦʛʦ ʧʨʠʙʦʨʘ ɹʨʘʡʣʷ), ʚ ʢʦʪʦʨʳʭ ʫʯʘʩʪʥʠʢʠ ɻʀɸ ʦʬʦʨʤʣʷʶʪ ʩʚʦʠ ʦʪʚʝʪʳ 

ʥʘ ʟʘʜʘʥʠʷ ʂʀʄ, ʙʣʘʥʢ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ, ʙʣʘʥʢʠ ʦʪʚʝʪʦʚ; 

- ʯʝʨʥʦʚʠʢʠ ʜʣʷ ʧʠʩʴʤʘ ʧʦ ʩʠʩʪʝʤʝ ɹʨʘʡʣʷ ʠʟ ʨʘʩʯʝʪʘ 10 ʣʠʩʪʦʚ ʥʘ ʢʘʞʜʦʛʦ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ʵʢʟʘʤʝʥʘ; 

- ʜʦʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʳʝ ʣʠʩʪʳ (ʚ ʩʣʫʯʘʝ ʥʝʭʚʘʪʢʠ ʤʝʩʪʘ ʚ ʪʝʪʨʘʜʠ ʜʣʷ ʟʘʧʠʩʠ ʦʪʚʝʪʦʚ); 

- ʚʦʟʚʨʘʪʥʳʝ ʜʦʩʪʘʚʦʯʥʳʝ ʧʘʢʝʪʳ ʜʣʷ ʫʧʘʢʦʚʢʠ ʪʝʪʨʘʜʝʡ ʜʣʷ ʟʘʧʠʩʠ ʦʪʚʝʪʦʚ ʠ ʙʣʘʥʢʦʚ ɻʀɸ. 

ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʟʘʧʦʣʥʝʥʠʷ ʩʣʝʧʳʤʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘʤʠ ɽɻʕ ʚʩʝʡ ʪʝʪʨʘʜʠ ʜʣʷ ʦʪʚʝʪʦʚ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʚʳʜʘʝʪ 

ʫʯʘʩʪʥʠʢʫ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʜʦʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʳʡ ʣʠʩʪ (ʣʠʩʪʳ) ʜʣʷ ʧʠʩʴʤʘ ʧʦ ʩʠʩʪʝʤʝ ɹʨʘʡʣʷ. ʇʨʠ ʵʪʦʤ 

ʫʯʘʩʪʥʠʢ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʧʠʰʝʪ ʬʘʤʠʣʠʶ, ʠʤʷ, ʦʪʯʝʩʪʚʦ ʥʘ ʚʝʨʭʥʝʡ ʩʪʨʦʢʝ ʣʠʩʪʘ, ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʪʘʢʞʝ 

ʧʠʰʝʪ ʬʘʤʠʣʠʶ, ʠʤʷ, ʦʪʯʝʩʪʚʦ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʥʘ ʜʦʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʦʤ ʣʠʩʪʝ. 

ʇʨʠ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʠ ɽɻʕ ʜʣʷ ʩʣʘʙʦʚʠʜʷʱʠʭ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʧʝʯʘʪʴ ʕʄ ʩʪʘʥʜʘʨʪʥʳʭ ʨʘʟʤʝʨʦʚ ʠ 

ʤʘʩʰʪʘʙʠʨʦʚʘʥʠʝ ʕʄ ʦʩʫʱʝʩʪʚʣʷʝʪʩʷ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʥʝ ʨʘʥʝʝ 10.00 ʧʦ 

ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ. 

ʉʣʘʙʦʚʠʜʷʱʠʝ ʫʯʘʩʪʥʠʢʠ ɽɻʕ ʤʦʛʫʪ ʨʘʙʦʪʘʪʴ ʩʦ ʩʪʘʥʜʘʨʪʥʳʤʠ ʠʣʠ ʩ ʤʘʩʰʪʘʙʠʨʦʚʘʥʥʳʤʠ 

ʂʀʄ, ʙʣʘʥʢʘʤʠ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ, ʙʣʘʥʢʘʤʠ ʦʪʚʝʪʦʚ ˉ 1 (ʧʦ ʩʚʦʝʤʫ ʚʳʙʦʨʫ) ʠ ʩ ʙʣʘʥʢʘʤʠ ʦʪʚʝʪʦʚ ˉ 2 

(ʚ ʪʦʤ ʯʠʩʣʝ ʩ ɼɹʆ ˉ 2). 

ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʥʘʭʦʞʜʝʥʠʷ ʚ ʦʜʥʦʡ ʩʧʝʮʠʘʣʠʟʠʨʦʚʘʥʥʦʡ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʚʤʝʩʪʝ ʩʦ ʩʣʘʙʦʚʠʜʷʱʠʤʠ 

ʫʯʘʩʪʥʠʢʘʤʠ ɽɻʕ ʜʨʫʛʠʭ ʣʠʮ ʩ ʆɺɿ ʵʢʟʘʤʝʥ ʥʘʯʠʥʘʝʪʩʷ ʜʣʷ ʚʩʝʭ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ 

ʝʜʠʥʦʚʨʝʤʝʥʥʦ ʧʦʩʣʝ ʫʚʝʣʠʯʝʥʠʷ ʕʄ ʜʣʷ ʩʣʘʙʦʚʠʜʷʱʠʭ. 
 

3.3.3. До начала экзамена организатор в аудитории должен: 

- напомнить участникам ЕГЭ о ведении видеонаблюдения в ППЭ и о запрете иметь при 

себе уведомление о регистрации на экзамен, средства связи, электронно-вычислительную 

технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки 

и иные средства хранения и передачи информации; 

- провести инструктаж участников ЕГЭ, который состоит из двух частей: 

V ʇʝʨʚʘʷ ʯʘʩʪʴ ʠʥʩʪʨʫʢʪʘʞʘ проводится  ʩ 9.50 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ и включает 

в себя информирование участников ЕГЭ о порядке проведения экзамена, правилах 

оформления экзаменационной работы, продолжительности выполнения экзаменационной 

работы по соответствующему учебному предмету, порядке подачи апелляций о нарушении 

установленного Порядка проведения ГИА и  о несогласии с выставленными баллами, 

о случаях удаления с экзамена, о времени и месте ознакомления с результатами ЕГЭ, а также 

о том, что  записи на КИМ, оборотной стороне бланков и черновиках не обрабатываются 

и не проверяются. 

По окончании проведения первой части инструктажа необходимо продемонстрировать 

участникам ЕГЭ целостность упаковки сейф-пакета с электронным носителем 

и проинформировать о процедуре печати ЭМ в аудитории. 
  

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʆʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʳʡ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʟʘʙʣʘʛʦʚʨʝʤʝʥʥʦ ʨʘʩʧʨʝʜʝʣʷʝʪ ʨʦʣʠ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʦʚ 

ʥʘ ʧʨʦʮʝʜʫʨʫ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ: ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ, ʦʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʳʡ ʟʘ ʧʝʯʘʪʴ ʕʄ, ʠ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ, 

ʦʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʳʡ ʟʘ ʧʨʦʚʝʨʢʫ ʢʦʤʧʣʝʢʪʥʦʩʪʠ ʠ ʢʘʯʝʩʪʚʘ ʨʘʩʧʝʯʘʪʘʥʥʳʭ ʕʄ. 
 

V ɺʪʦʨʘʷ ʯʘʩʪʴ ʠʥʩʪʨʫʢʪʘʞʘ начинается ʥʝ ʨʘʥʝʝ 10.00 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ 

и включает в себя выполнение следующих действий.  

ʆʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʫ, ʦʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʦʤʫ ʟʘ ʧʝʯʘʪʴ ʕʄ, ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ: 

- вскрыть сейф-пакет с электронными носителями; 

- извлечь из сейф-пакета электронный носитель с ЭМ; 

- установить его в CD (DVD)-привод «Станции печати ЭМ»; 

- ввести количество ЭМ для печати (равное фактическому количеству участников ЕГЭ 

в данной аудитории); 

- запустить процедуру расшифровки ЭМ (процедура расшифровки может быть 

инициирована, если техническим специалистом и членом ГЭК РК ранее был загружен 

и активирован ключ доступа к ЭМ); 
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- зафиксировать время вскрытия в протоколе проведения ГИА в аудитории (ʬʦʨʤʘ   

ʇʇʕ-05-02); 

- выполнить печать ЭМ с электронного носителя.  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʆʨʠʝʥʪʠʨʦʚʦʯʥʦʝ ʚʨʝʤʷ ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʷ ʜʘʥʥʦʡ ʦʧʝʨʘʮʠʠ (ʜʣʷ 15 ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ) ʜʦ 

20 ʤʠʥʫʪ ʧʨʠ ʩʢʦʨʦʩʪʠ ʧʝʯʘʪʠ ʧʨʠʥʪʝʨʘ ʥʝ ʤʝʥʝʝ 25 ʩʪʨʘʥʠʮ ʚ ʤʠʥʫʪʫ.  
 

ʆʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʫ, ʦʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʦʤʫ ʟʘ ʧʨʦʚʝʨʢʫ ʢʦʤʧʣʝʢʪʥʦʩʪʠ ʠ ʢʘʯʝʩʪʚʘ 

ʨʘʩʧʝʯʘʪʘʥʥʳʭ ʕʄ, ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ: 

- проверить качество печати контрольного листа, который распечатывается последним 

в комплекте ЭМ (ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʝ ʙʝʣʳʭ ʠ ʪʝʤʥʳʭ ʧʦʣʦʩ, ʪʝʢʩʪ ʭʦʨʦʰʦ ʯʠʪʘʝʤ ʠ ʯʝʪʢʦ 

ʧʨʦʧʝʯʘʪʘʥ, ʟʘʱʠʪʥʳʝ ʟʥʘʢʠ, ʨʘʩʧʦʣʦʞʝʥʥʳʝ ʧʦ ʚʩʝʡ ʧʦʚʝʨʭʥʦʩʪʠ ʣʠʩʪʘ, ʯʝʪʢʦ ʚʠʜʥʳ);  

- по окончании проверки сообщить результат организатору, ответственному за печать 

ЭМ, для подтверждения качества печати в ПО; 

- качественный комплект разместить на столе для выдачи участникам, некачественный – 

отложить.  

Далее организаторы распечатывают следующий комплект. 

Первым в комплекте находится бланк регистрации, последним – контрольный лист. 

Титульного листа комплект не имеет. 

После завершения печати всех комплектов ЭМ напечатанные полные комплекты 

раздаются участникам ЕГЭ в аудитории в произвольном порядке.  

В каждом напечатанном комплекте ЭМ участника ЕГЭ находятся:  

черно-белый бланк регистрации;  

черно-белый бланк ответов № 1;  

черно-белый односторонний бланк ответов № 2 лист 1 (за исключением проведения 

ЕГЭ по математике базового уровня);  

черно-белый односторонний бланк ответов № 2 лист 2 (за исключением проведения 

ЕГЭ по математике базового уровня);  

КИМ;  

контрольный лист с информацией о номере бланка регистрации, номере КИМ и 

инструкцией по проверке комплекта для участника. 

По окончании процедуры печати полного комплекта ЭМ ответственному организатору 

необходимо: 

- дать указание участникам ЕГЭ взять контрольный лист и выполнить действия, 

указанные в листе в разделе «Участнику ЕГЭ», а именно: 

• сравнить уникальный номер КИМ на листах КИМ и номер КИМ, указанный на 

контрольном листе;  

• сравнить цифровое значение штрихкода на бланке регистрации со значением, 

указанным на контрольном листе; 

• убедиться в совпадении значений в обеих парах чисел; 

- дать указание участникам ЕГЭ проверить качество напечатанного комплекта 

(ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʝ ʙʝʣʳʭ ʠ ʪʝʤʥʳʭ ʧʦʣʦʩ, ʪʝʢʩʪ ʭʦʨʦʰʦ ʯʠʪʘʝʤ ʠ ʯʝʪʢʦ ʧʨʦʧʝʯʘʪʘʥ, ʟʘʱʠʪʥʳʝ 

ʟʥʘʢʠ, ʨʘʩʧʦʣʦʞʝʥʥʳʝ ʧʦ ʚʩʝʡ ʧʦʚʝʨʭʥʦʩʪʠ ʣʠʩʪʘ ʂʀʄ, ʯʝʪʢʦ ʚʠʜʥʳ), а также проверить 

правильность кода региона и номера ППЭ в бланке регистрации ответов. При выявлении 

любого брака необходимо осуществить полную замену комплекта ЭМ; 
 

 

 ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʦʙʥʘʨʫʞʝʥʠʷ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʤ ɽɻʕ ʚ ʢʦʤʧʣʝʢʪʝ ʣʠʰʥʠʭ ʠʣʠ ʥʝʜʦʩʪʘʶʱʠʭ 

ʙʣʘʥʢʦʚ ɽɻʕ ʠʣʠ ʂʀʄ, ʥʝʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʠʷ ʮʠʬʨʦʚʳʭ ʟʥʘʯʝʥʠʡ ʰʪʨʠʭʢʦʜʦʚ ʥʘ ʙʣʘʥʢʝ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ ʠ ʥʘ 

ʣʠʩʪʘʭ ʂʀʄ ʩʦ ʟʥʘʯʝʥʠʷʤʠ ʥʘ ʢʦʥʪʨʦʣʴʥʦʤ ʣʠʩʪʝ, ʘ ʪʘʢʞʝ ʥʘʣʠʯʠʷ ʚ ʥʠʭ ʧʦʣʠʛʨʘʬʠʯʝʩʢʠʭ 

ʜʝʬʝʢʪʦʚ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʳ ʨʘʩʧʝʯʘʪʳʚʘʶʪ ʠ ʚʳʜʘʶʪ ʫʯʘʩʪʥʠʢʫ ɽɻʕ ʥʦʚʳʡ ʧʦʣʥʳʡ ʢʦʤʧʣʝʢʪ ʕʄ (ʩʦ 

ʚʩʪʘʚʣʝʥʥʦʛʦ ʚ ʉʪʘʥʮʠʶ ʧʝʯʘʪʠ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʛʦ ʥʦʩʠʪʝʣʷ, ʝʩʣʠ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ ʤʝʥʴʰʝ, 

ʯʝʤ ʢʦʤʧʣʝʢʪʦʚ ʕʄ ʥʘ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʤ ʥʦʩʠʪʝʣʝ, ʠʣʠ ʩ ʨʝʟʝʨʚʥʦʛʦ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʛʦ ʥʦʩʠʪʝʣʷ, ʧʦʣʫʯʝʥʥʦʛʦ 

ʫ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ ʇʇʕ, ʝʩʣʠ ʥʘ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʤ ʥʦʩʠʪʝʣʝ, ʧʦʜʢʣʶʯʝʥʥʦʤ ʢ ʉʪʘʥʮʠʠ ʧʝʯʘʪʠ ʥʝ ʦʩʪʘʣʦʩʴ 

ʕʄ).  ʌʘʢʪ ʟʘʤʝʥʳ ʬʠʢʩʠʨʫʝʪʩʷ ʚ ʧʨʦʪʦʢʦʣʝ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɻʀɸ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-05-02). 

ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʠʷ ʨʝʟʝʨʚʥʦʛʦ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʛʦ ʥʦʩʠʪʝʣʷ ʨʘʥʝʝ ʫʩʪʘʥʦʚʣʝʥʥʳʡ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʡ 

ʥʦʩʠʪʝʣʴ ʠʟʚʣʝʢʘʝʪʩʷ ʠʟ ʉʪʘʥʮʠʠ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ ʠ ʥʘ ʝʛʦ ʤʝʩʪʦ ʫʩʪʘʥʘʚʣʠʚʘʝʪʩʷ ʨʝʟʝʨʚʥʳʡ 



21 

 

ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʡ ʥʦʩʠʪʝʣʴ. ɸʥʘʣʦʛʠʯʥʘʷ ʟʘʤʝʥʘ ʢʦʤʧʣʝʢʪʘ ʕʄ ʧʨʦʠʟʚʦʜʠʪʩʷ ʚ ʩʣʫʯʘʝ ʧʦʨʯʠ 

ʕʄ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʤ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʠʣʠ ʦʧʦʟʜʘʥʠ ̫ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ. ɼʣʷ ʧʝʯʘʪʠ ʜʦʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʦʛʦ ʢʦʤʧʣʝʢʪʘ 

ʕʄ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ ʧʨʠʛʣʘʩʠʪʴ ʯʣʝʥʘ ɻʕʂ ʈʂ ʜʣʷ ʘʢʪʠʚʘʮʠʠ ʧʨʦʮʝʜʫʨʳ ʧʝʯʘʪʠ ʜʦʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʦʛʦ 

ʢʦʤʧʣʝʢʪʘ ʕʄ ʩ ʧʦʤʦʱʴʶ ʪʦʢʝʥʘ ʯʣʝʥʘ ɻʕʂ ʈʂ. ɿʘʤʝʥʘ ʢʦʤʧʣʝʢʪʘ ʧʨʦʠʟʚʦʜʠʪʩʷ ʧʦʣʥʦʩʪʴʶ, 

ʚʢʣʶʯʘʷ ʂʀʄ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʙʨʘʢʘ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʛʦ ʥʦʩʠʪʝʣʷ (ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʡ ʥʦʩʠʪʝʣʴ ʥʝ ʦʪʢʨʳʣʩʷ, ʨʘʙʦʪʘ 

ʩ ʥʠʤ ʥʝʚʦʟʤʦʞʥʘ) ʚ ʧʝʨʚʫʶ ʦʯʝʨʝʜʴ ʠʩʧʦʣʴʟʫʶʪʩʷ ʨʝʟʝʨʚʥʳʝ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʝ ʥʦʩʠʪʝʣʠ ʪʦʛʦ ʞʝ 

ʦʙʝ̡ʤʘ, ʯʪʦ ʠ ʙʨʘʢʦʚʘʥʥʳʡ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʡ ʥʦʩʠʪʝʣʴ, ʚ ʩʣʫʯʘʝ ʙʨʘʢʘ ʧʝʯʘʪʠ ʠʣʠ ʜʨʫʛʠʭ ʧʨʠʯʠʥ ʧʦʨʯʠ 

ʕʄ ʠʩʧʦʣʴʟʫʶʪʩʷ ʨʝʟʝʨʚʥʳʝ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʝ ʥʦʩʠʪʝʣʠ ʧʦ 5 ʕʄ.  
 

 

- дать указание участникам ЕГЭ приступить к заполнению бланков регистрации 

(участник ЕГЭ должен поставить свою подпись в соответствующем поле) и 

регистрационных полей бланков ответов; 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʝʩʣʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢ ɽɻʕ ʦʪʢʘʟʳʚʘʝʪʩʷ ʩʪʘʚʠʪʴ ʣʠʯʥʫʶ ʧʦʜʧʠʩʴ ʚ ʙʣʘʥʢʝ 

ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ, ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʩʪʘʚʠʪ ʚ ʙʣʘʥʢʝ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ ʩʚʦʶ ʧʦʜʧʠʩʴ. 
 

- проверить правильность заполнения регистрационных полей на всех бланках ЕГЭ 

у каждого участника ЕГЭ и соответствие данных участника ЕГЭ в бланке регистрации 

и документе, удостоверяющем личность (ФИО, серия и номер документа, удостоверяющего 

личность). В случае обнаружения ошибочного заполнения регистрационных полей 

организаторы дают указание участнику ЕГЭ внести соответствующие исправления; 

 - после заполнения всеми участниками ЕГЭ бланков регистрации и регистрационных 

полей бланков ответов № 1 и бланков ответов № 2 лист 1 и лист 2 (за исключением 

проведения ЕГЭ по математике базового уровня) объявить начало, продолжительность 

и время окончания выполнения экзаменационной работы и зафиксировать их на доске 

(информационном стенде). 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʧʨʦʜʦʣʞʠʪʝʣʴʥʦʩʪʴ ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘʮʠʦʥʥʦʡ ʨʘʙʦʪʳ ʥʝ ʚʢʣʶʯʘʝʪʩʷ ʚʨʝʤʷ, 

ʚʳʜʝʣʝʥʥʦʝ ʥʘ ʧʦʜʛʦʪʦʚʠʪʝʣʴʥʳʝ ʤʝʨʦʧʨʠʷʪʠʷ (ʠʥʩʪʨʫʢʪʘʞ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ, ʚʳʜʘʯʘ ʕʄ, 

ʟʘʧʦʣʥʝʥʠʝ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʦʥʥʳʭ ʧʦʣʝʡ ʙʣʘʥʢʦʚ ɽɻʕ, ʥʘʩʪʨʦʡʢʘ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʳʭ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʭ ʩʨʝʜʩʪʚ, 

ʠʩʧʦʣʴʟʫʝʤʳʭ ʧʨʠ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʠ ʵʢʟʘʤʝʥʘ). 
 

После объявления начала экзамена организатор в аудитории, ответственный за печать 

ЭМ, сообщает организатору вне аудитории информацию о завершении печати ЭМ и 

успешном начале экзамена.  

Руководитель ППЭ после получения информации о завершении печати ЭМ во всех 

аудиториях дает указание техническому специалисту передать статус «Экзамены успешно 

начались» в систему мониторинга готовности ППЭ с помощью Станции авторизации в 

Штабе ППЭ.  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʩʙʦʷ ʨʘʙʦʪʳ ʉʪʘʥʮʠʠ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ ʯʣʝʥ ɻʕʂ ʈʂ ʠʣʠ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ 

ʧʨʠʛʣʘʰʘʶʪ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʦʛʦ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪʘ ʜʣʷ ʚʦʩʩʪʘʥʦʚʣʝʥʠʷ ʨʘʙʦʪʦʩʧʦʩʦʙʥʦʩʪʠ ʦʙʦʨʫʜʦʚʘʥʠʷ ʠ 

(ʠʣʠ) ʩʠʩʪʝʤʥʦʛʦ ʇʆ. ʇʨʠ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦʩʪʠ ʨʘʙʦʯʘʷ ʉʪʘʥʮʠʷ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ ʟʘʤʝʥʷʝʪʩʷ ʥʘ ʨʝʟʝʨʚʥʫʶ, ʚ 

ʵʪʦʤ ʩʣʫʯʘʝ ʠʩʧʦʣʴʟʫʝʪʩʷ ʨʝʟʝʨʚʥʳʡ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʡ ʥʦʩʠʪʝʣʴ, ʧʦʣʫʯʝʥʥʳʡ ʫ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ ʇʇʕ. 
 

3.4. Особенности проведения письменной части ЕГЭ по иностранным языкам (раздел 

«Аудирование») 

Письменная часть ЕГЭ по иностранным языкам проводится с использованием КИМ, 

представляющих собой комплексы заданий стандартизированной формы.   

Аудитории, выделяемые для проведения раздела «Аудирование», оборудуются 

средствами воспроизведения аудионосителей.  

Для выполнения заданий раздела «Аудирование» технические специалисты или 

организаторы в аудитории настраивают средство воспроизведения аудиозаписи так, чтобы 

было слышно всем участникам ЕГЭ.  

По завершении заполнения регистрационных полей экзаменационной работы всеми 

участниками ЕГЭ и настройки средств воспроизведения аудиозаписи организаторы 

объявляют время начала и завершения выполнения экзаменационной работы, фиксируют 

их на доске (информационном стенде). Аудиозапись прослушивается участниками ЕГЭ 

дважды. Между первым и вторым воспроизведением текста – пауза, которая предусмотрена 
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при записи. После завершения второго воспроизведения текста участники ЕГЭ приступают 

к выполнению экзаменационной работы, организаторы отключают средство 

воспроизведения аудиозаписи. Общее время аудиозаписи (со всеми предусмотренными в 

записи паузами между заданиями и повторениями) длится 30 ʤʠʥʫʪ.  
 

3.5. Проведение экзамена в аудитории.  
 

3.5.1. Во время экзамена в каждой аудитории присутствует ʥʝ ʤʝʥʝʝ ʜʚʫʭ 

ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʦʚ. В случае необходимости одному из организаторов временно покинуть 

аудиторию следует произвести замену из числа организаторов вне аудитории. 

3.5.2. Во время выполнения экзаменационной работы участниками ЕГЭ организатор 

в аудитории должен следить за работой средств видеонаблюдения и сообщать обо всех 

случаях неполадок руководителю ППЭ и членам ГЭК РК. 

3.5.3. Во время экзамена участники ЕГЭ соблюдают Порядок проведения ГИА и 

следуют указаниям организаторов, а организаторы обеспечивают Порядок проведения ГИА в 

аудитории и контроль его осуществления. 

3.5.4. Во время экзамена на рабочем столе участника ЕГЭ, помимо ЭМ, находятся: 

- гелевая или капиллярная ручка с чернилами черного цвета; 

- документ, удостоверяющий личность; 

- средства обучения и воспитания, перечень которых определяется Минобрнауки 

России по отдельным учебным предметам
11

; 

- черновики со штампом образовательной организации, на базе которой расположен ППЭ; 

- лекарства и питание (при необходимости); 

- специальные технические средства (для участников ЕГЭ с ОВЗ); 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʋʯʘʩʪʥʠʢʠ ɽɻʕ ʩ ʆɺɿ ʤʦʛʫʪ ʚʟʷʪʴ ʩ ʩʦʙʦʡ ʥʘ ʦʪʚʝʜʝʥʥʦʝ ʤʝʩʪʦ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ 

ʤʝʜʠʮʠʥʩʢʠʝ ʧʨʠʙʦʨʳ ʠ ʧʨʝʧʘʨʘʪʳ, ʧʦʢʘʟʘʥʥʳʝ ʜʣʷ ʵʢʩʪʨʝʥʥʦʡ ʤʝʜʠʮʠʥʩʢʦʡ ʧʦʤʦʱʠ, ʘ ʪʘʢʞʝ 

ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦʝ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʦʝ ʦʙʦʨʫʜʦʚʘʥʠʝ ʜʣʷ ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʷ ʟʘʜʘʥʠʡ (ʙʨʘʡʣʝʚʩʢʠʡ ʧʨʠʙʦʨ ʠ ʛʨʠʬʝʣʴ, 

ʙʨʘʡʣʝʚʩʢʘʷ ʧʝʯʘʪʥʘʷ ʤʘʰʠʥʢʘ, ʣʫʧʘ ʠʣʠ ʠʥʦʝ ʫʚʝʣʠʯʠʪʝʣʴʥʦʝ ʫʩʪʨʦʡʩʪʚʦ, ʩʧʝʮʠʘʣʴʥʳʝ 

ʯʝʨʪʝʞʥʳʝ ʠʥʩʪʨʫʤʝʥʪʳ ʠ ʜʨ.). 
 

3.5.5. Во время экзамена участники ЕГЭ не общаются друг с другом, свободно не 

перемещаются по аудитории и ППЭ. Выход из аудитории и перемещение по ППЭ возможны 

только в сопровождении одного из организаторов вне аудитории. При выходе из аудитории 

участники экзамена оставляют документ, удостоверяющий личность, ЭМ, черновики и 

письменные принадлежности на рабочем столе.  
          

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʇʨʠ ʚʳʭʦʜʝ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ ʠʟ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʜʦʣʞʝʥ ʚ ʧʨʠʩʫʪʩʪʚʠʠ 

ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ ʧʨʦʚʝʨʠʪʴ ʢʦʤʧʣʝʢʪʥʦʩʪʴ ʦʩʪʘʚʣʝʥʥʳʭ ʠʤ ʥʘ ʨʘʙʦʯʝʤ ʩʪʦʣʝ ʕʄ, ʥʘʣʠʯʠʝ 

ʯʝʨʥʦʚʠʢʦʚ, ʜʦʢʫʤʝʥʪʘ, ʫʜʦʩʪʦʚʝʨʷʶʱʝʛʦ ʣʠʯʥʦʩʪʴ, ʠ ʧʠʩʴʤʝʥʥʳʭ ʧʨʠʥʘʜʣʝʞʥʦʩʪʝʡ. 
 

3.5.6. Каждый выход участника ЕГЭ из аудитории фиксируется организаторами в 

ведомости учета времени отсутствия участников ГИА в аудитории (форма ППЭ-12-04-

МАШ). Если один и тот же участник ЕГЭ выходит несколько раз, то каждый его выход 

фиксируется в ведомости в новой строке. При нехватке места на одном листе записи 

продолжаются на следующем листе. 

3.5.7. В случае если участник ЕГЭ полностью заполнил бланк ответов № 2 лист 1, 

бланк ответов № 2 лист 2, организатор должен: 

                                                 

11
 ʇʦ ʤʘʪʝʤʘʪʠʢʝ ï линейка; ʧʦ ʬʠʟʠʢʝ – линейка и непрограммируемый калькулятор; ʧʦ ʭʠʤʠʠ – 

непрограммируемый калькулятор; ʧʦ ʛʝʦʛʨʘʬʠʠ – линейка, транспортир, непрограммируемый калькулятор. 

 Непрограммируемый калькулятор: 

ʘ) ʦʙʝʩʧʝʯʠʚʘʝʪ ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʝ ʘʨʠʬʤʝʪʠʯʝʩʢʠʭ ʜʝʡʩʪʚʠʡ (ʩʣʦʞʝʥʠʝ, ʚʳʯʠʪʘʥʠʝ, ʫʤʥʦʞʝʥʠʝ, ʜʝʣʝʥʠʝ, 

ʠʟʚʣʝʯʝʥʠʝ ʢʦʨʥʷ) ʠ ʚʳʯʠʩʣʝʥʠʝ ʪʨʠʛʦʥʦʤʝʪʨʠʯʝʩʢʠʭ ʬʫʥʢʮʠʡ (sin, cos, tg, ctg, arcsin, arcos, arctg); 

ʙ) ʥʝ ʦʩʫʱʝʩʪʚʣʷʝʪ ʬʫʥʢʮʠʠ ʩʨʝʜʩʪʚʘ ʩʚʷʟʠ, ʭʨʘʥʠʣʠʱʘ ʙʘʟʳ ʜʘʥʥʳʭ ʠ ʥʝ ʠʤʝʝʪ ʜʦʩʪʫʧʘ ʢ ʩʝʪʷʤ 

ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʜʘʥʥʳʭ (ʚ ʪʦʤ ʯʠʩʣʝ ʢ ʩʝʪʠ ʀʥʪʝʨʥʝʪ). 
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- убедиться, чтобы оба листа бланка ответов № 2 полностью заполнены, в противном 

случае ответы, внесенные в ДБО № 2, оцениваться не будут;  

- выдать по просьбе участника ЕГЭ ДБО № 2; 

- в поле «Следующий дополнительный бланк ответов № 2» внести цифровое значение 

штрихкода следующего ДБО № 2 (расположенное под штрихкодом бланка), который 

выдается участнику ЕГЭ для заполнения;  

- в поле «Лист №» при выдаче ДБО № 2 внести порядковый номер листа работы 

участника ЕГЭ (при этом листами № 1 и № 2 являются основные бланки ответов № 2 лист 1 

и лист 2 соответственно); 

- зафиксировать количество выданных ДБО № 2 в протоколе проведения ГИА 

в аудитории (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-05-02) и прописать номера выданных ДБО № 2 в ведомости 

использования ДБО № 2 (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-12-03).  

По мере необходимости участникам ЕГЭ выдаются черновики. Допускается делать 

пометки в КИМ.  

3.5.8. В день проведения экзамена (в период с момента входа в ППЭ и до окончания 

экзамена) запрещается: 

а) участникам ЕГЭ – иметь при себе уведомление о регистрации на экзамены, средства 

связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные 

материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации; 

выносить из аудиторий и ППЭ ЭМ на бумажном или электронном носителях (за 

исключением случая перехода из аудитории подготовки в аудиторию проведения при 

проведении экзамена по иностранным языкам раздел «Говорение»), фотографировать или 

переписывать задания ЭМ; 
б) всем лицам, привлекаемым к организации и проведению экзамена в ППЭ и 

имеющим право находиться в ППЭ, – оказывать содействие участникам ЕГЭ, в том числе 

передавать им средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и 

видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и 

передачи информации; 

в) организаторам, ассистентам, оказывающим необходимую техническую помощь 

участникам с ОВЗ, медицинским работникам – иметь при себе средства связи, выносить из 

аудиторий и ППЭ ЭМ на бумажном или электронном носителях, фотографировать или 

переписывать задания ЭМ; 

В день проведения экзамена в ППЭ вправе использовать средства связи только 

определенная категория лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ: 
а) руководитель ППЭ; 

б) члены ГЭК РК; 

в) руководитель организации, в помещениях которой организован ППЭ, или 

уполномоченное им лицо; 

г) технический специалист; 

д) сотрудники, осуществляющие охрану правопорядка, и (или) сотрудники органов 

внутренних дел (полиции); 

е) представители СМИ; 

ж) общественные наблюдатели, аккредитованные в установленном порядке; 

з) должностные лица Рособрнадзора, Управления по надзору и контролю в сфере 

образования Министерства РК, осуществляющие выездную проверку соблюдения 

установленного порядка проведения ЕГЭ. 

Перечисленные выше лица имеют право использовать средства связи только в Штабе 

ППЭ и только в связи со служебной необходимостью. Исключение составляет 

технический специалист, который имеет право воспользоваться мобильным телефоном в 

случае технического сбоя при проведении процедуры печати ЭМ в аудитории ППЭ.  
 

 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ.  ʇʦʩʣʝ ʥʘʯʘʣʘ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʦʤʫ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪʫ ʟʘʧʨʝʱʘʝʪʩʷ ʧʦʣʴʟʦʚʘʪʴʩʷ 

ʤʦʙʠʣʴʥʳʤ ʪʝʣʝʬʦʥʦʤ ʚ ʇʇʕ, ʤʦʙʠʣʴʥʳʡ ʪʝʣʝʬʦʥ ʜʦʣʞʝʥ ʙʳʪʴ ʦʩʪʘʚʣʝʥ ʚ ʐʪʘʙʝ ʇʇʕ. 
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3.5.9. Лица, допустившие нарушение установленного Порядка проведения ГИА, 

удаляются с экзамена. Член ГЭК РК составляет акт об удалении с экзамена в Штабе ППЭ 

в зоне видимости камер видеонаблюдения и удаляет лиц, нарушивших устанавливаемый 

Порядок проведения ГИА, из ППЭ. 

Если участник ЕГЭ нарушил Порядок проведения ГИА, организаторы, руководитель 

ППЭ или общественные наблюдатели приглашают члена ГЭК РК, который составляет акт 

об удалении участника ГИА (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-21) в Штабе ППЭ в зоне видимости камер 

видеонаблюдения. Организатор ставит в бланке регистрации участника ЕГЭ и в протоколе 

проведения ГИА в аудитории (ʬʦʨʤʘ 05-02) соответствующую отметку.  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʆʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʜʦʣʞʝʥ ʧʨʦʜʝʤʦʥʩʪʨʠʨʦʚʘʪʴ ʚ ʟʦʥʝ ʚʠʜʠʤʦʩʪʠ ʢʘʤʝʨ 

ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ ʟʘʧʨʝʱʝʥʥʳʝ ʩʨʝʜʩʪʚʘ ʩʚʷʟʠ, ʥʝʨʘʟʨʝʰʝʥʥʳʝ ʩʧʨʘʚʦʯʥʳʝ ʤʘʪʝʨʠʘʣʳ, ʠʟʲʷʪʳʝ ʫ 

ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ. 
 

3.5.10. Если участник экзамена по состоянию здоровья не может завершить выполнение 

экзаменационной работы, то он имеет право досрочно покинуть аудиторию и 

в сопровождении организатора вне аудитории пройти в медицинский кабинет. В случае 

подтверждения медицинским работником ухудшения состояния здоровья участника ЕГЭ 

и ʧʨʠ ʩʦʛʣʘʩʠʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ досрочно завершить экзамен составляется акт о досрочном 

завершении экзамена по объективным причинам (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-22), который подписывают 

член ГЭК РК, руководитель ППЭ, ответственный организатор в аудитории и медицинский 

работник. Организатор в аудитории ставит в бланке регистрации участника ЕГЭ и в 

протоколе проведения ГИА в аудитории (ʬʦʨʤʘ 05-02) соответствующую отметку. 

3.5.11. Акты об удалении с экзамена и о досрочном завершении экзамена по 

объективным причинам в тот же день направляются в ГЭК РК и ГАУ РК «РИЦОКО» для 

учета при обработке экзаменационных работ. 

3.5.12. ɿʘ 30 ʤʠʥʫʪ ʠ ʟʘ 5 ʤʠʥʫʪ до окончания экзамена организаторы сообщают 

участникам ЕГЭ о скором завершении экзамена и напоминают о необходимости перенести 

ответы из черновиков и КИМ в экзаменационную работу. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʋʯʘʩʪʥʠʢʠ ʵʢʟʘʤʝʥʘ, ʜʦʩʨʦʯʥʦ ʟʘʚʝʨʰʠʚʰʠʝ ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʝ ʵʢʟʘʤʝʥʘʮʠʦʥʥʦʡ ʨʘʙʦʪʳ, 

ʩʜʘʶʪ ʝʝ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʘʤ ʠ ʧʦʢʠʜʘʶʪ ʇʇʕ, ʥʝ ʜʦʞʠʜʘʷʩʴ ʟʘʚʝʨʰʝʥʠʷ ʦʢʦʥʯʘʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ. 
 

3.5.13. ɿʘ 15 ʤʠʥʫʪ ʜʦ ʦʢʦʥʯʘʥʠʷ ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘʮʠʦʥʥʦʡ ʨʘʙʦʪʳ 

организаторы  пересчитывают индивидуальные комплекты в аудитории (неиспользованные, 

испорченные и (или) имеющие полиграфические дефекты); неиспользованные черновики; 

отмечают в протоколе проведения ГИА в аудитории (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-05-02) факты неявки 

на экзамен участников ЕГЭ, а также проверяют отметки фактов удаления с экзамена, 

незавершения выполнения экзаменационной работы, ошибок в документах (ʚ ʩʣʫʯʘʝ ʝʩʣʠ ʪʘʢʠʝ 

ʬʘʢʪʳ ʠʤʝʣʠ ʤʝʩʪʦ ʙʳʪʴ). 

3.5.14. По истечении установленного времени экзамена ответственный организатор ʚ 

ʮʝʥʪʨʝ ʚʠʜʠʤʦʩʪʠ ʢʘʤʝʨ ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ объявляет окончание экзамена.  
 

3.6. Завершение экзамена в аудитории. 

3.6.1. После окончания экзамена ответственный организатор просит участников ЕГЭ 

сложить все ЭМ, в том числе черновики и КИМ, на край рабочего стола.  

3.6.2. Организаторы в аудитории самостоятельно собирают со столов участников ЕГЭ 

ЭМ (КИМ с контрольным листом, черновики, бланки регистрации и бланки ответов № 1  и 

№ 2 (лист № 1 и № 2), в том числе ДБО № 2).  

3.6.3. В случае если бланки ответов № 2, предназначенные для записи ответов на 

задания с развернутым ответом, и ДБО № 2 (если такие выдавались по просьбе участника 

ЕГЭ) содержат незаполненные области (за исключением регистрационных полей), то 

необходимо погасить их следующим образом: «Z». 

ʆʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʳʡ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ также должен проверить бланк ответов  

№ 1 участника ЕГЭ на наличие замены ошибочных ответов на задания с кратким ответом. В 

случае если участник экзамена осуществлял во время выполнения экзаменационной работы 
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замену ошибочных ответов, организатору необходимо посчитать количество замен 

ошибочных ответов, в поле «Количество заполненных полей «Замена ошибочных ответов» 

поставить соответствующее цифровое значение, а также поставить подпись в специально 

отведенном месте. 

В случае если участник экзамена не использовал поле «Замена ошибочных ответов на 

задания с кратким ответом» организатор в поле «Количество заполненных полей «Замена 

ошибочных ответов» ставит «Х» и подпись в специально отведенном месте. 

3.6.4. Организаторы в аудитории заполняют протокол проведения ГИА в аудитории 

(ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-05-02). 

3.6.5. Участник ЕГЭ подтверждает количество сданных ЭМ, подписываясь в протоколе 

проведения ГИА в аудитории напротив своей фамилии (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-05-02), и покидает 

аудиторию. 

3.6.6.  После окончания времени выполнения экзаменационной работы организатор 

извлекает электронный носитель с ЭМ из Станции печати ЭМ и убирает его в сейф-пакет для 

передачи руководителю ППЭ в Штабе ППЭ (вместе с остальными ЭМ).  
 

 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɿʘʧʨʝʱʘʝʪʩʷ ʠʟʚʣʝʢʘʪʴ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʡ ʥʦʩʠʪʝʣʴ ʧʦʩʣʝ ʥʘʯʘʣʘ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ 

ʜʦ ʟʘʚʝʨʰʝʥʠʷ ʚʨʝʤʝʥʠ ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘʮʠʦʥʥʦʡ ʨʘʙʦʪʳ (ʟʘ ʠʩʢʣʶʯʝʥʠʝʤ ʩʣʫʯʘʝʚ ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʠʷ 

ʨʝʟʝʨʚʥʦʛʦ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʛʦ ʥʦʩʠʪʝʣʷ). 
 

3.6.7. После завершения выполнения экзаменационной работы участниками экзамена 

технический специалист проходит по аудиториям, совместно с организаторами в аудитории 

печатает и подписывает протокол печати ЭМ в аудитории (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-23).  

3.6.8. На каждой Станции печати ЭМ, включая резервные и замененные, технический 

специалист выполняет сохранение электронных журналов печати на обычный флеш-

накопитель.  

3.6.9. Организаторы в аудитории пересчитывают все типы использованных бланков и 

запечатывают их в один возвратный доставочный пакет. Заполняется сопроводительный 

бланк к материалам ЕГЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-11). 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɿʘʧʨʝʱʘʝʪʩʷ: ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʪʴ ʢʘʢʠʝ-ʣʠʙʦ ʠʥʳʝ ʧʘʢʝʪʳ (ʢʦʥʚʝʨʪʳ ʠ ʪ.ʜ.) ʚʤʝʩʪʦ 

ʚʳʜʘʥʥʳʭ ʚʦʟʚʨʘʪʥʳʭ ʜʦʩʪʘʚʦʯʥʳʭ ʧʘʢʝʪʦʚ; ʚʢʣʘʜʳʚʘʪʴ ʚʤʝʩʪʝ ʩ ʙʣʘʥʢʘʤʠ ɽɻʕ ʢʘʢʠʝ-ʣʠʙʦ ʜʨʫʛʠʝ 

ʤʘʪʝʨʠʘʣʳ; ʩʢʨʝʧʣʷʪʴ ʙʣʘʥʢʠ ɽɻʕ (ʩʢʨʝʧʢʘʤʠ, ʩʪʝʧʣʝʨʘʤʠ ʠ ʪ.ʧ.); ʤʝʥʷʪʴ ʦʨʠʝʥʪʘʮʠʶ ʙʣʘʥʢʦʚ ɽɻʕ 

ʚ ʚʦʟʚʨʘʪʥʳʭ ʜʦʩʪʘʚʦʯʥʳʭ ʧʘʢʝʪʘʭ (ʚʝʨʭ-ʥʠʟ, ʣʠʮʝʚʘʷ-ʦʙʦʨʦʪʥʘʷ ʩʪʦʨʦʥʘ). 
 

3.6.10. В другой возвратный доставочный пакет упаковываются испорченные 

комплекты ЭМ. 

3.6.11. Комплект распечатанных КИМ упаковывается в сейф-пакет и запечатывается, 

обязательно приложив к КИМ контрольные листы. Заполняется сопроводительный бланк к 

материалам ЕГЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-11) и вкладывается в карман сейф-пакета.  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʝʩʣʠ ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʦ ʨʘʩʧʨʝʜʝʣʝʥʥʳʭ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ ʥʝ ʙʦʣʝʝ 7, ʂʀʄ 

ʫʧʘʢʦʚʳʚʘʶʪʩʷ ʚ ʚʦʟʚʨʘʪʥʳʡ ʜʦʩʪʘʚʦʯʥʳʡ ʧʘʢʝʪ. 
 

- пересчитать использованные и неиспользованные черновики; использованные 

черновики упаковать в конверт и запечатать. 

3.6.12. Использованные и неиспользованные черновики необходимо пересчитать. 

Использованные черновики упаковываются в конверт и запечатываются.  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʅʘ ʢʦʥʚʝʨʪʝ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ ʫʢʘʟʘʪʴ: ʢʦʜ ʨʝʛʠʦʥʘ, ʥʦʤʝʨ ʇʇʕ (ʥʘʠʤʝʥʦʚʘʥʠʝ ʠ ʘʜʨʝʩ) 

ʠ ʥʦʤʝʨ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ, ʢʦʜ ʫʯʝʙʥʦʛʦ ʧʨʝʜʤʝʪʘ, ʥʘʟʚʘʥʠʝ ʫʯʝʙʥʦʛʦ ʧʨʝʜʤʝʪʘ, ʧʦ ʢʦʪʦʨʦʤʫ ʧʨʦʚʦʜʠʪʩʷ 

ɽɻʕ, ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʦ ʯʝʨʥʦʚʠʢʦʚ ʚ ʢʦʥʚʝʨʪʝ.  
 

3.6.13. ʇʦ ʟʘʚʝʨʰʝʥʠʠ ʩʙʦʨʘ ʠ ʫʧʘʢʦʚʢʠ ʕʄ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ответственный организатор 

в центре видимости камеры видеонаблюдения объявляет об окончании экзамена. После 

проведения сбора ЭМ и подписания протокола о проведении экзамена в аудитории (ʬʦʨʤʘ 

ʇʇʕ-05-02) ответственный организатор на камеру видеонаблюдения громко объявляет все 

данные протокола, в том числе наименование предмета, количество участников ЕГЭ 

в данной аудитории и количество ЭМ (использованных и неиспользованных), а также время 



26 

 

подписания протокола. Ответственный организатор также должен продемонстрировать 

на камеру видеонаблюдения запечатанный возвратный доставочный пакет с ЭМ участников 

ЕГЭ. 
 

3.7. Завершение экзамена в ППЭ. 

3.7.1. По завершении соответствующих процедур организаторы должны пройти в Штаб 

ППЭ с ЭМ и передать за специально отведенным столом, находящимся в зоне видимости 

камер видеонаблюдения, руководителю ППЭ в присутствии члена ГЭК РК по ʬʦʨʤʝ         

ʇʇʕ-14-02 «Ведомость выдачи и возврата экзаменационных материалов по аудиториям 

ППЭ» следующие ЭМ: 

• запечатанный возвратный доставочный пакет с бланками регистрации, бланками ответов 

№ 1, бланками ответов № 2 (лист 1 и лист 2), в том числе с ДБО № 2; 

• КИМ участников ЕГЭ, вложенные в сейф-пакет (возвратные доставочные пакеты в 

аудиториях с количеством запланированных участников не более 7); 

• электронный носитель в сейф-пакете, в котором он был выдан (ʧʨʠʥʠʤʘʝʪʩʷ                    

ʧʦ ʬʦʨʤʝ ʇʇʕ-14-04 çɺʝʜʦʤʦʩʪʴ ʤʘʪʝʨʠʘʣʦʚ ʜʦʩʪʘʚʦʯʥʦʛʦ ʩʝʡʬ-ʧʘʢʝʪʘè ʧʦʜ ʧʦʜʧʠʩʴ 

ʦʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʦʛʦ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʘ); 

• возвратный доставочный пакет с испорченными комплектами ЭМ; 

• запечатанный конверт с использованными черновиками; 

• неиспользованные черновики;  

• ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-05-02 «Протокол проведения ГИА в аудитории»;  

• ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников ГИА 

в аудитории»; 

• ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-12-03 «Ведомость использования дополнительных бланков ответов № 2»; 

• ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-12-04-ʄɸʐ «Ведомость учета времени отсутствия участников ГИА в 

аудитории»; 

• неиспользованные ДБО № 2; 

• служебные записки (при наличии). 

После сохранения электронных журналов печати со всех Станций печати во всех 

аудиториях ППЭ на флеш-накопитель технический специалист при участии руководителя 

ППЭ передает журналы печати и статус «Экзамены завершены» в ППЭ в систему 

мониторинга готовности ППЭ с помощью Станции авторизации в Штабе ППЭ.  

Члены ГЭК РК и руководитель ППЭ подписывают протоколы печати ЭМ, 

которые остаются на хранение в ППЭ.  

3.7.2. Руководитель ППЭ дает указание техническому специалисту после передачи всех 

материалов из аудиторий остановить видеонаблюдение в аудиториях. 

3.7.3. Руководитель ППЭ, получая материалы от организаторов в аудиториях в 

присутствии члена ГЭК РК, заполняет сводную ведомость учета участников ЕГЭ и 

использования экзаменационных материалов в ППЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-13-02 ʄɸʐ) и ведомость 

выдачи и возврата экзаменационных материалов по аудиториям ППЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-14-02).  

3.7.4. При сканировании бланков в ППЭ и передаче бланков в ГАУ РК «РИЦОКО» 

в электронном виде руководитель ППЭ должен: 

- при получении от ответственного организатора ЭМ из аудитории вскрывать 

возвратный доставочный пакет с бланками и после заполнения сводной ведомости учета 

участников и использования ЭМ в ППЭ (форма ʇʇʕ-13-02-ʄɸʐ) все бланки ЕГЭ 

из аудитории вложить обратно в возвратный доставочный пакет и передать техническому 

специалисту для осуществления сканирования; 

- после сканирования бланков техническим специалистом принять их обратно; 

- заполнить формы: 

• ʇʇʕ-14-01 «Акт приемки-передачи экзаменационных материалов в ППЭ»;  

• ʇʇʕ-13-01 «Протокол проведения ГИА в ППЭ»; 

• ʇʇʕ-14-02 «Ведомость выдачи и возврата экзаменационных материалов 

по аудиториям ППЭ»; 
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- принять у общественного (-ых) наблюдателя (-ей) (в случае присутствия в ППЭ в день 

проведения экзамена) заполненную ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-18-ʄɸʐ «Акт общественного наблюдения 

за проведением ГИА в ППЭ» (в случае неявки общественного наблюдателя в ʬʦʨʤʝ          

ʇʇʕ-18-ʄɸʐ «Акт общественного наблюдения за проведением ГИА в ППЭ» поставить 

соответствующую отметку в разделе «Общественный наблюдатель не явился в ППЭ»); 

- после завершения сканирования всех бланков передать техническому специалисту для 

сканирования заполненные формы ППЭ: 

• ʇʇʕ-05-02 «Протокол проведения ГИА в аудитории»; 

• ʇʇʕ-07 «Список работников ППЭ»; 

• ʇʇʕ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников ГИА 

в аудитории» (при наличии); 

• ʇʇʕ-12-04-ʄɸʐ «Ведомость учета времени отсутствия участников ГИА в 

аудитории»; 

• ʇʇʕ-14-01 «Акт приемки-передачи экзаменационных материалов в ППЭ»; 

• ʇʇʕ-13-02-ʄɸʐ «Сводная ведомость учета участников и использования 

экзаменационных материалов в ППЭ»; 

• ʇʇʕ-18-ʄɸʐ «Акт общественного наблюдения за проведением ГИА в ППЭ» (ʧʨʠ 

ʥʘʣʠʯʠʠ); 

• ʇʇʕ-19 «Контроль изменения состава работников в день экзамена» (ʧʨʠ ʥʘʣʠʯʠʠ); 

• ʇʇʕ-21 «Акт об удалении участника ГИА» (ʧʨʠ ʥʘʣʠʯʠʠ); 

• ʇʇʕ-22 «Акт о досрочном завершении экзамена» (ʧʨʠ ʥʘʣʠʯʠʠ). 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʊʘʢʞʝ ʩʢʘʥʠʨʫʶʪʩʷ ʤʘʪʝʨʠʘʣʳ ʘʧʝʣʣʷʮʠʡ ʦ ʥʘʨʫʰʝʥʠʠ ʫʩʪʘʥʦʚʣʝʥʥʦʛʦ ʧʦʨʷʜʢʘ 

ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɻʀɸ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-02 çɸʧʝʣʣʷʮʠʷ ʦ ʥʘʨʫʰʝʥʠʠ ʫʩʪʘʥʦʚʣʝʥʥʦʛʦ ʧʦʨʷʜʢʘ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɻʀɸè 

ʠ ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-03 çʇʨʦʪʦʢʦʣ ʨʘʩʩʤʦʪʨʝʥʠʷ ʘʧʝʣʣʷʮʠʠ ʦ ʥʘʨʫʰʝʥʠʠ ʫʩʪʘʥʦʚʣʝʥʥʦʛʦ ʧʦʨʷʜʢʘ 

ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɻʀɸè (ʧʨʠ ʥʘʣʠʯʠʠ).  
 

3.7.5. Технический специалист сканирует полученные формы ППЭ и возвращает их 

руководителю ППЭ. 

3.7.6. Член ГЭК РК совместно с руководителем ППЭ еще раз пересчитывают все 

бланки, упаковывают в возвратный доставочный пакет на каждую аудиторию. 

3.7.7. После сканирования всех материалов руководитель ППЭ совместно с членом 

ГЭК РК еще раз пересчитывают все бланки, упаковывают в возвратный доставочный пакет, в 

котором материалы были доставлены из аудитории в Штаб ППЭ. 

3.7.8. Член ГЭК РК по приглашению технического специалиста проверяет, что 

экспортируемые данные не содержат особых ситуаций и сверяет данные о количестве 

отсканированных бланков по аудиториям, указанные на Станции сканирования в ППЭ, 

с количеством бланков из сводной ведомости учета участников и использования ЭМ в ППЭ 

(форма ʇʇʕ-13-02-ʄɸʐ). 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʏʣʝʥ ɻʕʂ ʈʂ ʥʝʩʝʪ ʦʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʦʩʪʴ ʟʘ ʢʘʯʝʩʪʚʦ ʩʢʘʥʠʨʦʚʘʥʠʷ ʠ ʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʠʝ 

ʧʝʨʝʜʘʚʘʝʤʳʭ ʜʘʥʥʳʭ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʠ ʦ ʨʘʩʩʘʜʢʝ. 
 

3.7.9. Если все данные по всем аудиториям корректны, член ГЭК РК подключает 

к Станции сканирования в ППЭ токен члена ГЭК РК и технический специалист выполняет 

экспорт электронных образов бланков и форм ППЭ: пакет с электронными образами бланков 

и форм ППЭ зашифровывается для передачи в ГАУ РК «РИЦОКО». 

3.7.10. Технический специалист сохраняет на флеш-накопитель пакет с электронными 

образами бланков и форм ППЭ и выполняет передачу пакета с электронными образами 

бланков и форм ППЭ на сервер ГАУ РК «РИЦОКО» с помощью Станции авторизации в 

Штабе ППЭ.  

3.7.11. После завершения передачи всех пакетов с электронными образами бланков и 

форм ППЭ в ГАУ РК «РИЦОКО» (статус пакета с электронными образами бланков и форм 

ППЭ принимает значение «Передан») технический специалист при участии руководителя 

ППЭ и члена ГЭК РК передает в ГАУ РК «РИЦОКО» статус «Бланки переданы в РЦОИ».  
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3.7.12. Член ГЭК РК и технический специалист ожидают в Штабе ППЭ подтверждения 

от ГАУ РК «РИЦОКО» факта успешного получения и расшифровки переданного пакета 

с электронными образами бланков и форм ППЭ (статус пакета с электронными образами 

бланков и форм ППЭ принимает значение «Подтвержден»).  

3.7.13. После получения от ГАУ РК «РЦОКО» подтверждения по всем пакетам: 

- на Станции сканирования в ППЭ технический специалист сохраняет протокол 

проведения процедуры сканирования бланков в ППЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-15) и электронный журнал 

сканирования; протокол проведения процедуры сканирования распечатывается и 

подписывается техническим специалистом, руководителем ППЭ и членом ГЭК РК и остается 

на хранение в ППЭ; 

- на резервной Станции сканирования технический специалист завершает экзамен и 

сохраняет протокол использования Станции сканирования в ППЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-15-01) и 

электронный журнал сканирования; протокол использования Станции сканирования 

распечатывается и подписывается техническим специалистом, руководителем ППЭ и членом 

ГЭК РК и остается на хранение в ППЭ; 

- на Станции авторизации технический специалист выполняет передачу электронного 

журнала (журналов) сканирования и статуса «Бланки переданы в РЦОИ» в систему 

мониторинга готовности ППЭ. 

3.7.14. Бумажные ЭМ ЕГЭ после направления отсканированных изображений ЭМ 

хранятся в ППЭ. 

3.7.15. Особенности завершающего этапа проведения ЕГЭ в аудиториях для 

участников с ОВЗ. 
 

3.7.15.1. Завершение экзамена в аудитории 

ɼʣʷ ʩʣʘʙʦʚʠʜʷʱʠʭ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ʵʢʟʘʤʝʥʘ: 

В случае использования масштабированных до формата А3 бланков регистрации 

и бланков ответов ассистенты в присутствии участников экзамена собирают только КИМ 

(стандартного размера и масштабированного размера) и черновики. КИМ (стандартного 

размера и масштабированного размера) и черновики запечатываются в возвратные 

доставочные пакеты. Бланки ответов остаются на рабочих местах участников экзамена.  

Ассистенты в присутствии общественных наблюдателей (при наличии) и члена        

ГЭК РК переносят ответы на задания экзаменационной работы участников экзамена 

с масштабированных бланков ответов и бланков регистрации на стандартные бланки ответов 

и бланки регистрации в полном соответствии с ответами участниками экзамена.  

При переносе ответов на бланки стандартного размера в поле «Подпись участника» 

ассистент пишет «Копия верна» и ставит свою подпись. 

По окончании переноса ответов слабовидящих участников экзамена на бланки 

стандартного размера организатор формирует материалы по следующим категориям: бланки 

стандартного размера запечатываются в стандартные возвратные доставочные пакеты; 

масштабированные бланки регистрации и бланки ответов запечатываются в пакеты формата 

А3. 

ɼʣʷ ʩʣʝʧʳʭ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ʵʢʟʘʤʝʥʘ: 

По итогам сбора ЭМ у участников ГИА организатор формирует материалы по 

следующим категориям: конверты ИК, в которых находятся тетради для ответов на задания 

ГИА, бланки регистрации, бланки ответов; черновики; КИМ. 

Организатор должен пересчитать конверты ИК и запечатать их в пакет. Тетради для 

записи ответов и бланки ГИА слепых участников экзамена могут быть упакованы в один 

пакет из аудитории.  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʝʩʣʠ ʕʄ ʥʝ ʧʦʤʝʱʘʶʪʩʷ ʚ ʦʜʠʥ ʧʘʢʝʪ, ʜʦʧʫʩʢʘʝʪʩʷ ʫʧʘʢʦʚʢʘ ʪʝʪʨʘʜʝʡ 

ʠ ʙʣʘʥʢʦʚ ʢʘʞʜʦʛʦ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ʚ ʧʘʢʝʪʳ ʧʦ ʦʪʜʝʣʴʥʦʩʪʠ.  

ʆʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʟʘʧʦʣʥʷʝʪ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʶ ʥʘ  ʚʦʟʚʨʘʪʥʦʤ ʜʦʩʪʘʚʦʯʥʦʤ ʧʘʢʝʪʝ, ʚ ʢʦʪʦʨʦʤ ʦʪʤʝʯʘʝʪ 

ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʶ ʦ ʨʝʛʠʦʥʝ, ʇʇʕ, ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ, ʧʨʝʜʤʝʪʝ, ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʝ ʢʦʥʚʝʨʪʦʚ ʀʂ  ʚ ʧʘʢʝʪʝ, 

ʦʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʦʤ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʝ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ. 
 

ɼʣʷ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɻʀɸ, ʚʳʧʦʣʥʷʶʱʠʭ ʨʘʙʦʪʫ ʩ ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʠʝʤ ʢʦʤʧʴʶʪʝʨʘ ʠʣʠ 
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ʩʧʝʮʠʘʣʴʥʦʛʦ ʇʆ: 

В случае использования компьютера или специального ПО организаторы 

в присутствии участников экзамена распечатывают ответы участников с компьютера, ставят 

отметку на распечатанных бланках о количестве распечатанных листов.  

Распечатанные листы упаковываются в отдельный пакет.  

В случае отсутствия специального ПО ассистент протоколирует ответы участника в 

бланки ответов в присутствии члена ГЭК РК. 

В присутствии общественных наблюдателей (при наличии) и члена ГЭК РК ассистент 

переносит в полном соответствии ответы участников экзамена на бланки регистрации 

и стандартные бланки ответов.  

При переносе ответов на бланки стандартного размера в поле «Подпись участника» 

ассистент пишет «Копия верна» и ставит свою подпись. 
 

3.7.15.2. Передача ЭМ руководителю ППЭ после проведения экзамена 

Руководитель ППЭ в присутствии члена ГЭК РК обязан по окончании экзамена 

получить от всех ответственных организаторов из аудиторий ЭМ участников ЕГЭ с ОВЗ. 

 Сканирование ЭМ осуществляется в соответствии с организационно-технологической 

схемой проведения ГИА, принятой на территории Республики Коми. 

Отсканированные ЭМ передаются в ГАУ РК «РИЦОКО» отдельным пакетом. 

Хранение и передача ЭМ осуществляется в общем порядке. 
 

4. Завершающий этап проведения экзамена в ППЭ 
 

4.1. Руководитель ППЭ после сбора материалов и заполнения соответствующих форм 

передает все материалы члену ГЭК РК по акту приемки-передачи (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-14-01).  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʇʘʢʝʪ ʩ ʯʝʨʥʦʚʠʢʘʤʠ ʧʝʨʝʜʘʝʪʩʷ ʚ ʦʨʛʘʥ ʤʝʩʪʥʦʛʦ ʩʘʤʦʫʧʨʘʚʣʝʥʠʷ, 

ʦʩʫʱʝʩʪʚʣʷʶʱʠʡ ʫʧʨʘʚʣʝʥʠʝ ʚ ʩʬʝʨʝ ʦʙʨʘʟʦʚʘʥʠʷ, ʠ ʫʥʠʯʪʦʞʘʝʪʩʷ ʧʦ ʠʩʪʝʯʝʥʠʠ ʤʝʩʷʮʘ ʧʦʩʣʝ 

ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʧʫʪʝʤ ʤʝʭʘʥʠʯʝʩʢʦʛʦ ʠʟʤʝʣʴʯʝʥʠʷ. 
 

4.2. Член ГЭК РК упаковывает ЭМ в сейф-пакеты за специально подготовленным 

столом, находящимся в зоне видимости камер видеонаблюдения, материалы экзамена. Все 

материалы упаковываются в сейф-пакеты, при этом: 
- в сейф-пакет (большой) упаковываются возвратные доставочные пакеты с бланками 

ответов участников экзамена и формы ППЭ; 

- в один сейф-пакет (стандартный) упаковываются использованные электронные 

носители и возвратные доставочные пакеты с испорченными ЭМ. В этот же пакет 

вкладывается заполненная ведомость материалов доставочного сейф-пакета (ʬʦʨʤʘ         

ʇʇʕ-14-04); 

- во второй сейф-пакет (стандартный) упаковываются неиспользованные носители 

информации. 

Также к материалам, принимаемым членом ГЭК РК от руководителя ППЭ, относятся 

сейф-пакеты (стандартные) с использованными КИМ (по числу аудиторий).  

4.3. Член ГЭК РК составляет письменный отчет о проведении ЕГЭ в ППЭ, который в 

тот же день передается в ГЭК РК (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-10). 

4.4. После полного завершения упаковки ЭМ членами ГЭК РК и их отправки в ГАУ РК 

«РИЦОКО» руководитель ППЭ дает указание техническому специалисту выключить режим 

записи видеонаблюдения в ППЭ. 

4.5. Оригиналы бланков и КИМ участников ЕГЭ член ГЭК РК направляет в ГАУ РК 

«РИЦОКО» до начала работы Конфликтной комиссии Республики Коми по рассмотрению 

апелляций участников государственной итоговой аттестации по образовательным 

программам среднего общего образования (далее – Конфликтная комиссия). 

4.6. Руководитель ППЭ передает помещения, выделявшиеся для проведения ЕГЭ, 

руководителю организации, на базе которой организовывался ППЭ. 
 

 



30 

 

5. Прием апелляций 

о нарушении установленного порядка проведения экзамена 
 

5.1. Участникам ЕГЭ предоставляется право подать в письменной форме апелляцию о 

нарушении установленного Порядка проведения ГИА по учебному предмету в Конфликтную 

комиссию. 

5.2. Конфликтная комиссия не рассматривает апелляции по вопросам, связанным с 

нарушением участником ЕГЭ требований Порядка проведения ГИА и неправильным 

оформлением экзаменационной работы. 

5.3. Апелляцию о нарушении установленного Порядка проведения ГИА участник ЕГЭ 

подает в день проведения экзамена по соответствующему учебному предмету члену ГЭК 

РК, не покидая ППЭ. 

5.4. Для подачи апелляции о нарушении установленного порядка проведения экзамена 

участник ЕГЭ должен обратиться к ответственному организатору в аудитории, который 

направляет его к руководителю ППЭ или члену ГЭК РК для подачи апелляции о нарушении 

установленного порядка проведения ГВЭ (ʬʦʨʤʘ-ʇʇʕ-02). 

5.5. Участник ЕГЭ должен заполнить в двух экземплярах данную форму и лично 

передать заявление члену ГЭК РК в ППЭ, который удостоверяет оба экземпляра 

апелляционного заявления. Один экземпляр заявления остается у участника экзамена, второй 

экземпляр – у члена ГЭК РК. 

  5.6. В целях проверки изложенных в апелляции сведений о нарушении установленного 

порядка проведения ЕГЭ членом ГЭК РК создается комиссия и организуется проведение 

проверки. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʩʦʩʪʘʚ ʫʢʘʟʘʥʥʦʡ ʢʦʤʠʩʩʠʠ ʤʦʛʫʪ ʚʢʣʶʯʘʪʴʩʷ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʳ, ʥʝ 

ʟʘʜʝʡʩʪʚʦʚʘʥʥʳʝ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ, ʚ ʢʦʪʦʨʦʡ ʩʜʘʚʘʣ ʵʢʟʘʤʝʥ ʘʧʝʣʣʷʥʪ, ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʝ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪʳ ʠ 

ʘʩʩʠʩʪʝʥʪʳ, ʦʙʱʝʩʪʚʝʥʥʳʝ ʥʘʙʣʶʜʘʪʝʣʠ, ʤʝʜʠʮʠʥʩʢʠʝ ʨʘʙʦʪʥʠʢʠ ʠ ʧʨʝʜʩʪʘʚʠʪʝʣʠ 

ʧʨʘʚʦʦʭʨʘʥʠʪʝʣʴʥʳʭ ʦʨʛʘʥʦʚ. 
 

 Результаты проверки оформляются в форме заключения комиссии о нарушении 

установленного порядка проведения ЕГЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-03). 

 5.7. Апелляцию и заключение комиссии о результатах проверки член ГЭК РК в тот же 

день передает в Конфликтную комиссию в отдельном запечатанном и подписанном конверте 

для дальнейшего рассмотрения. 

 

6. Ответственность лиц, привлекаемых к работе  

по подготовке и проведению ЕГЭ в ППЭ, и лиц, сдававших ЕГЭ 
 

Лица, привлекаемые к проведению ЕГЭ в ППЭ, а в период проведения ЕГЭ также лица, 

сдававшие ЕГЭ, несут в соответствии с законодательством Российской Федерации 

ответственность за нарушение установленного порядка проведения ЕГЭ и за разглашение 

содержащихся в КИМ сведений.                            
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Приложение 1 

 

Правила 

 для членов ГЭК РК в ППЭ  
 

1. Подготовительный этап проведения ЕГЭ в ППЭ 
 

Члены ГЭК РК обязаны: 

- пройти подготовку по порядку исполнения своих обязанностей в период проведения 

ЕГЭ в ППЭ; 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʇʦʣʥʦʤʦʯʠʷ ʯʣʝʥʦʚ ɻʕʂ ʈʂ ʧʦʜʪʚʝʨʞʜʘʶʪʩʷ ʫʜʦʩʪʦʚʝʨʝʥʠʷʤʠ, ʢʦʪʦʨʳʝ ʦʥʠ 

ʜʦʣʞʥʳ ʠʤʝʪʴ ʧʨʠ ʩʝʙʝ ʚ ʜʝʥʴ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ. 
 

- ознакомиться с нормативными правовыми актами, регламентирующими организацию 

и проведение ЕГЭ; инструктивно-методическими материалами, определяющими Порядок 

проведения ГИА в ППЭ; 

- ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ ʯʝʤ ʟʘ ʜʚʝ ʥʝʜʝʣʠ до начала экзаменов провести проверку готовности 

ППЭ (по решению председателя ГЭК РК); 

- ʥʝ ʨʘʥʝʝ 5 ʢʘʣʝʥʜʘʨʥʳʭ ʜʥʝʡ, ʥʦ ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 1 ʢʘʣʝʥʜʘʨʥʦʛʦ ʜʥʷ до дня проведения 

экзамена совместно с руководителем ППЭ и техническим специалистом провести контроль 

технической готовности ППЭ, в том числе обеспечить распечатку ДБО № 2 в Штабе ППЭ; 

- ʥʝ ʨʘʥʝʝ 2 ʨʘʙʦʯʠʭ ʜʥʝʡ ʜʦ ʜʥʷ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʠ ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 15.00 

ʢʘʣʝʥʜʘʨʥʦʛʦ ʜʥʷ, предшествующего дню экзамена, пройти авторизацию в ППЭ, в который 

они назначены. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʏʣʝʥʳ ɻʕʂ ʈʂ ʠʥʬʦʨʤʠʨʫʶʪʩʷ ʦ ʤʝʩʪʝ ʨʘʩʧʦʣʦʞʝʥʠʷ ʇʇʕ, ʚ ʢʦʪʦʨʳʡ ʦʥʠ 

ʥʘʧʨʘʚʣʷʶʪʩʷ, ʥʝ ʨʘʥʝʝ ʯʝʤ ʟʘ 3 ʨʘʙʦʯʠʭ ʜʥʷ ʜʦ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʧʦ ʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʫʶʱʝʤʫ 

ʫʯʝʙʥʦʤʫ ʧʨʝʜʤʝʪʫ.  
 

 

2. Этап проведения ЕГЭ в ППЭ 
 

2.1. В день проведения экзамена в ППЭ присутствуют не менее двух членов ГЭК РК, 

включая членов ГЭК РК с токенами члена ГЭК РК.                                                      

2.2. Члены ГЭК РК обязаны: 

- ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 07.30 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ в день проведения экзамена прибыть в ППЭ с 

ЭМ, обеспечив их целостность, полноту и сохранность; 

- ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 07.30 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ передать руководителю ППЭ ЭМ: сейф-пакет 

с электронными носителями с ЭМ, возвратными доставочными пакетами и сейф-пакетами 

(стандартными и большими); сейф-пакет с пакетом руководителя ППЭ (акты, протоколы, 

формы апелляции, списки автоматизированного распределения участников ЕГЭ 

и работников ППЭ, ведомости, отчеты и др.)
12

; 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʇʇʕ ʜʦʣʞʥʳ ʙʳʪʴ: 

- ʚʦʟʚʨʘʪʥʳʝ ʜʦʩʪʘʚʦʯʥʳʝ ʧʘʢʝʪʳ ʜʣʷ ʫʧʘʢʦʚʢʠ: ʙʣʘʥʢʦʚ ʦʪʚʝʪʦʚ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ʵʢʟʘʤʝʥʘ (ʧʦ 

ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʫ ʘʫʜʠʪʦʨʠʡ); ʠʩʧʦʨʯʝʥʥʳʭ ʕʄ (ʧʦ ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʫ ʘʫʜʠʪʦʨʠʡ); 

- ʩʝʡʬ-ʧʘʢʝʪʳ (ʙʦʣʴʰʠʝ) ʜʣʷ ʫʧʘʢʦʚʢʠ ʚʦʟʚʨʘʪʥʳʭ ʜʦʩʪʘʚʦʯʥʳʭ ʧʘʢʝʪʦʚ ʩ ʙʣʘʥʢʘʤʠ ʦʪʚʝʪʦʚ ʠ 

ʬʦʨʤ ʇʇʕ (ʦʜʠʥ ʥʘ ʇʇʕ); 

- ʩʝʡʬ-ʧʘʢʝʪʳ (ʩʪʘʥʜʘʨʪʥʳʝ) ʜʣʷ ʫʧʘʢʦʚʢʠ: ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʥʳʭ ʢʦʥʪʨʦʣʴʥʳʭ ʠʟʤʝʨʠʪʝʣʴʥʳʭ 

ʤʘʪʝʨʠʘʣʦʚ (ʜʘʣʝʝ ï ʂʀʄ) (ʧʦ ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʫ ʘʫʜʠʪʦʨʠʡ); ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʥʳʭ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʭ ʥʦʩʠʪʝʣʝʡ ʠ 

ʚʦʟʚʨʘʪʥʳʭ ʜʦʩʪʘʚʦʯʥʳʭ ʧʘʢʝʪʦʚ ʩ ʠʩʧʦʨʯʝʥʥʳʤʠ ʕʄ (ʦʜʠʥ ʥʘ ʇʇʕ); ʥʝʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʥʳʭ 

ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʭ ʥʦʩʠʪʝʣʝʡ (ʦʜʠʥ ʥʘ ʇʇʕ). 
 

- осуществить контроль проверки комплектности и целостности упаковки ЭМ 

                                                 

12
 ʉʝʡʬ-ʧʘʢʝʪ ʩ ʧʘʢʝʪʦʤ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ ʇʇʕ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ ʧʦʣʫʯʝʥ ʥʘ ʙʫʤʘʞʥʳʭ ʥʦʩʠʪʝʣʷʭ ʠʣʠ ʚ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʡ 

ʚʝʨʩʠʠ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʠʷ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʡ ʚʝʨʩʠʠ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ ʧʨʦʠʟʚʝʩʪʠ ʨʘʩʧʝʯʘʪʢʫ ʧʘʢʝʪʘ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ 

ʇʇʕ. 
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руководителем ППЭ в соответствии с описью доставочного сейф-пакета (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-14-03);  

         - заполнить совместно с руководителем ППЭ первую часть (передача материалов в 

ППЭ) акта приемки-передачи ЭМ в ППЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-14-01 – 2 ʵʢʟʝʤʧʣʷʨʘ);  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺʩʢʨʳʪʠʝ ʩʝʡʬ-ʧʘʢʝʪʦʚ ʩ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʤʠ ʥʦʩʠʪʝʣʷʤʠ ʩ ʕʄ ʢʘʪʝʛʦʨʠʯʝʩʢʠ 

ʟʘʧʨʝʱʝʥʦ.  

ʆʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʦʩʪʴ ʟʘ ʭʨʘʥʝʥʠʝ ʤʘʪʝʨʠʘʣʦʚ ʚ ʇʇʕ ʧʦʩʣʝ ʠʭ ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʥʝʩʝʪ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʴ ʇʇʕ. 

ʆʜʠʥ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨ ʘʢʪʘ, ʟʘʧʦʣʥʝʥʥʳʡ ʠ ʟʘʚʝʨʝʥʥʳʡ ʧʦʜʧʠʩʷʤʠ ʦʙʝʠʭ ʩʪʦʨʦʥ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-14-01), 

ʦʩʪʘʝʪʩʷ ʫ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ ʇʇʕ; ʚʪʦʨʦʡ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨ ï  ʫ ʯʣʝʥʘ ɻʕʂ ʈʂ. 
 

- обеспечивать и контролировать исполнение установленного Порядка проведения ГИА 

в ППЭ работниками ППЭ и участниками ЕГЭ; 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʏʣʝʥʫ ɻʕʂ ʈʂ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ ʧʦʤʥʠʪʴ, ʯʪʦ ʵʢʟʘʤʝʥ ʧʨʦʚʦʜʠʪʩʷ ʚ ʩʧʦʢʦʡʥʦʡ 

ʠ ʜʦʙʨʦʞʝʣʘʪʝʣʴʥʦʡ ʦʙʩʪʘʥʦʚʢʝ. 

ɺ ʜʝʥʴ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ (ʚ ʧʝʨʠʦʜ ʩ ʤʦʤʝʥʪʘ ʚʭʦʜʘ ʚ ʇʇʕ ʠ ʜʦ ʦʢʦʥʯʘʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ) ʯʣʝʥʫ   

ɻʕʂ ʈʂ ʟʘʧʨʝʱʘʝʪʩʷ: 

-  ʧʦʣʴʟʦʚʘʪʴʩʷ ʩʨʝʜʩʪʚʘʤʠ ʩʚʷʟʠ ʚʥʝ ʐʪʘʙʘ ʇʇʕ (ʧʦʣʴʟʦʚʘʥʠʝ ʩʨʝʜʩʪʚʘʤʠ ʩʚʷʟʠ ʜʦʧʫʩʢʘʝʪʩʷ 

ʪʦʣʴʢʦ ʚ ʐʪʘʙʝ ʇʇʕ ʚ ʩʣʫʯʘʝ ʩʣʫʞʝʙʥʦʡ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦʩʪʠ); 

- ʦʢʘʟʳʚʘʪʴ ʩʦʜʝʡʩʪʚʠʝ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘʤ ɽɻʕ, ʚ ʪʦʤ ʯʠʩʣʝ ʧʝʨʝʜʘʚʘʪʴ ʠʤ ʩʨʝʜʩʪʚʘ ʩʚʷʟʠ, 

ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦ-ʚʳʯʠʩʣʠʪʝʣʴʥʫʶ ʪʝʭʥʠʢʫ, ʬʦʪʦ-, ʘʫʜʠʦ- ʠ ʚʠʜʝʦʘʧʧʘʨʘʪʫʨʫ, ʩʧʨʘʚʦʯʥʳʝ ʤʘʪʝʨʠʘʣʳ, 

ʧʠʩʴʤʝʥʥʳʝ ʟʘʤʝʪʢʠ ʠ ʠʥʳʝ ʩʨʝʜʩʪʚʘ ʭʨʘʥʝʥʠʷ ʠ ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʠ. 
 

- осуществлять взаимодействие с руководителем и организаторами ППЭ, техническим 

специалистом, должностными лицами Рособрнадзора, Управления по надзору и контролю в 

сфере образования Министерства РК, федеральными экспертами, присутствующими в ППЭ, 

аккредитованными общественными наблюдателями по вопросам соблюдения 

установленного Порядка проведения ГИА; 

- присутствовать при проведении руководителем ППЭ инструктажа для работников 

ППЭ, который проводится ʥʝ ʨʘʥʝʝ 08.15 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ; 

- присутствовать при организации входа участников ЕГЭ в ППЭ и осуществлять 

контроль за соблюдением требования Порядка проведения ГИА о запрете участникам ЕГЭ, 

организаторам, ассистентам, оказывающим необходимую техническую помощь участникам 

ЕГЭ с ОВЗ, медицинским работникам иметь при себе средства связи, в том числе 

осуществлять контроль за организацией сдачи иных вещей в специально выделенном до 

входа в ППЭ месте для личных вещей участников ЕГЭ; 

- присутствовать при заполнении руководителем ППЭ акта о недопуске участника ЕГЭ 

в ППЭ в случае отказа участником ЕГЭ от сдачи запрещенного средства (средства связи, 

электронно-вычислительная техника, фото-, аудио- и видеоаппаратура, справочные 

материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации); 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʋʢʘʟʘʥʥʳʡ ʘʢʪ ʧʦʜʧʠʩʳʚʘʶʪ ʯʣʝʥ ɻʕʂ ʈʂ, ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʴ ʇʇʕ ʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢ ɽɻʕ, 

ʦʪʢʘʟʘʚʰʠʡʩʷ ʦʪ ʩʜʘʯʠ ʟʘʧʨʝʱʝʥʥʦʛʦ ʩʨʝʜʩʪʚʘ. ɸʢʪ ʩʦʩʪʘʚʣʷʝʪʩʷ ʚ ʜʚʫʭ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨʘʭ ʚ ʩʚʦʙʦʜʥʦʡ 

ʬʦʨʤʝ. ʇʝʨʚʳʡ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨ ʯʣʝʥ ɻʕʂ ʈʂ ʦʩʪʘʚʣʷʝʪ ʫ ʩʝʙʷ ʜʣʷ ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʧʨʝʜʩʝʜʘʪʝʣʶ ɻʕʂ ʈʂ, 

ʚʪʦʨʦʡ ï  ʦʪʜʘʝʪ ʫʯʘʩʪʥʠʢʫ ɽɻʕ.  
 

- присутствовать при заполнении сопровождающим ʬʦʨʤʳ ʇʇʕ-20 «Акт 

об идентификации личности участника ГИА» в  случае отсутствия у обучающегося 

документа, удостоверяющего личность;  

- присутствовать при составлении руководителем ППЭ акта о недопуске выпускника 

прошлых лет в ППЭ в случае отсутствия у него документа, удостоверяющего личность. 

Указанный акт подписывается членом ГЭК РК, руководителем ППЭ и участником ЕГЭ. Акт 

составляется в двух экземплярах в свободной форме. Первый экземпляр оставляет член ГЭК 

РК для передачи председателю ГЭК РК, второй – участнику ЕГЭ. Повторно к участию в ЕГЭ 

по данному учебному предмету в дополнительные сроки указанный участник ЕГЭ может 

быть допущен только по решению председателя ГЭК РК; 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʇʨʠ ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ ʚ ʩʧʠʩʢʘʭ ʨʘʩʧʨʝʜʝʣʝʥʠʷ ʚ ʜʘʥʥʳʡ ʇʇʕ ʫʯʘʩʪʥʠʢ 

ɽɻʕ ʚ ʇʇʕ ʥʝ ʜʦʧʫʩʢʘʝʪʩʷ, ʯʣʝʥ ɻʕʂ ʈʂ ʬʠʢʩʠʨʫʝʪ ʜʘʥʥʳʡ ʬʘʢʪ ʜʣʷ ʜʘʣʴʥʝʡʰʝʛʦ ʧʨʠʥʷʪʠʷ 

ʨʝʰʝʥʠʷ. 
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ʏʣʝʥ ɻʕʂ ʈʂ ʧʨʠʩʫʪʩʪʚʫʝʪ ʧʨʠ ʩʦʩʪʘʚʣʝʥʠʠ ʘʢʪʘ ʦ ʥʝʜʦʧʫʩʢʝ ʪʘʢʦʛʦ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ ʚ ʇʇʕ 

ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʤ ʇʇʕ. ʋʢʘʟʘʥʥʳʡ ʘʢʪ ʧʦʜʧʠʩʳʚʘʝʪʩʷ ʯʣʝʥʦʤ ɻʕʂ ʈʂ, ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʤ ʇʇʕ 

ʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʤ ɽɻʕ. ɸʢʪ ʩʦʩʪʘʚʣʷʝʪʩʷ ʚ ʜʚʫʭ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨʘʭ ʚ ʩʚʦʙʦʜʥʦʡ ʬʦʨʤʝ. ʇʝʨʚʳʡ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨ ʯʣʝʥ 

ɻʕʂ ʈʂ ʦʩʪʘʚʣʷʝʪ ʩʝʙʝ ʜʣʷ ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʧʨʝʜʩʝʜʘʪʝʣʶ ɻʕʂ ʈʂ, ʚʪʦʨʦʡ ï ʦʪʜʘʝʪ ʫʯʘʩʪʥʠʢʫ ɽɻʕ. 

ʇʦʚʪʦʨʥʦ ʢ ʫʯʘʩʪʠʶ ʚ ɽɻʕ ʧʦ ʜʘʥʥʦʤʫ ʫʯʝʙʥʦʤʫ ʧʨʝʜʤʝʪʫ ʚ ʜʦʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʳʝ ʩʨʦʢʠ ʫʢʘʟʘʥʥʳʡ 

ʫʯʘʩʪʥʠʢ ɽɻʕ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ ʜʦʧʫʱʝʥ ʪʦʣʴʢʦ ʧʦ ʨʝʰʝʥʠʶ ʧʨʝʜʩʝʜʘʪʝʣʷ ɻʕʂ ʈʂ. 
 

- ʚ 09.30 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ в Штабе ППЭ совместно с техническим специалистом 

скачать ключ доступа к ЭМ с помощью Станции авторизации с использованием токена члена 

ГЭК РК; 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʇʨʠ ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʠ ʜʦʩʪʫʧʘ ʢ ʩʧʝʮʠʘʣʠʟʠʨʦʚʘʥʥʦʤʫ ʬʝʜʝʨʘʣʴʥʦʤʫ ʧʦʨʪʘʣʫ ʧʦ 

ʦʩʥʦʚʥʦʤʫ ʠ ʨʝʟʝʨʚʥʦʤʫ ʢʘʥʘʣʫ ʚ 09.45 ʦʙʨʘʪʠʪʴʩʷ ʥʘ ʛʦʨʷʯʫʶ ʣʠʥʠʶ ʩʦʧʨʦʚʦʞʜʝʥʠʷ ʇʇʕ ʜʣʷ 

ʦʬʦʨʤʣʝʥʠʷ ʟʘʷʚʢʠ ʥʘ ʧʦʣʫʯʝʥʠʝ ʧʘʨʦʣʷ ʜʦʩʪʫʧʘ ʢ ʕʄ. ʇʘʨʦʣʴ ʜʦʩʪʫʧʘ ʢ ʕʄ ʚʳʜʘʝʪʩʷ ʥʝ ʨʘʥʝʝ 

10.00, ʝʩʣʠ ʜʦʩʪʫʧ ʢ ʩʧʝʮʠʘʣʠʟʠʨʦʚʘʥʥʦʤʫ ʬʝʜʝʨʘʣʴʥʦʤʫ ʧʦʨʪʘʣʫ ʚʦʩʩʪʘʥʦʚʠʪʴ ʥʝ ʫʜʘʣʦʩʴ. 
 

- вместе с техническим специалистом пройти по всем аудиториям, где будет 

выполняться печать ЭМ. После загрузки техническим специалистом в ПО «Станция печати 

ЭМ» ключа доступа к ЭМ выполнить его активацию; 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʊʝʭʥʠʯʝʩʢʠʡ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪ ʠ ʯʣʝʥ ɻʕʂ ʈʂ ʤʦʛʫʪ ʭʦʜʠʪʴ ʧʦ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʤ ʨʘʟʜʝʣʴʥʦ: 

ʩʥʘʯʘʣʘ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʡ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪ ʟʘʛʨʫʞʘʝʪ ʢʣʶʯ ʜʦʩʪʫʧʘ ʢ ʕʄ, ʧʦʩʣʝ ʯʝʛʦ ʯʣʝʥ ɻʕʂ ʈʂ 
ʩʘʤʦʩʪʦʷʪʝʣʴʥʦ, ʙʝʟ ʫʯʘʩʪʠʷ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʦʛʦ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪʘ, ʚʳʧʦʣʥʷʝʪ ʧʨʦʮʝʜʫʨʫ ʘʢʪʠʚʘʮʠʠ ʢʣʶʯʘ 

ʜʦʩʪʫʧʘ ʢ ʕʄ. 
 

- контролировать соблюдение Порядка проведения ГИА в ППЭ, в том числе 

не допускать наличия в ППЭ (аудиториях, коридорах, туалетных комнатах, медицинском 

кабинете и т.д.) у  участников ЕГЭ, организаторов в аудитории (вне аудиторий), 

медицинского работника, ассистентов средств связи, электронно-вычислительной техники, 

фото-, аудио- и видеоаппаратуры, справочных материалов, письменных заметок и иных 

средств хранения и передачи информации;  

- не допускать выноса из аудиторий письменных заметок и иных средств хранения и 

передачи информации, письменных заметок из аудиторий и ППЭ ЭМ на бумажном или 

электронном носителях, а также фотографирования ЭМ; 

- оказывать содействие руководителю ППЭ в разрешении возникающих в процессе 

экзамена ситуаций, не регламентированных нормативными правовыми актами и 

инструктивными документами, настоящими Правилами;  

- присутствовать в Штабе ППЭ при выдаче резервного сейф-пакета с электронным 

носителем в случае необходимости использования резервного электронного носителя (в 

случаях наличия брака печати, непреднамеренной порчи распечатанных комплектов); 

- обеспечить печать дополнительного комплекта ЭМ в аудитории ППЭ в случае 

выявления брака или порчи распечатанного комплекта; 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʥʘʣʠʯʠʷ ʥʘ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʤ ʥʦʩʠʪʝʣʝ, ʥʘʭʦʜʷʱʝʤʩʷ ʚ ʉʪʘʥʮʠʠ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ, 

ʥʝʨʘʩʧʝʯʘʪʘʥʥʳʭ ʢʦʤʧʣʝʢʪʦʚ ʕʄ ʦʩʫʱʝʩʪʚʣʷʝʪʩʷ ʜʦʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʘʷ ʧʝʯʘʪʴ ʩ ʠʤʝʶʱʝʛʦʩʷ 

ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʛʦ ʥʦʩʠʪʝʣʷ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʷ ʥʘ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʤ ʥʦʩʠʪʝʣʝ, ʥʘʭʦʜʷʱʝʤʩʷ ʚ ʉʪʘʥʮʠʠ 

ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ, ʥʝʨʘʩʧʝʯʘʪʘʥʥʳʭ ʢʦʤʧʣʝʢʪʦʚ ʕʄ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʪʴ ʨʝʟʝʨʚʥʳʡ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʡ 

ʥʦʩʠʪʝʣʴ. 
 

- соблюдать информационную безопасность на всех этапах проведения ЕГЭ; 

- незамедлительно информировать председателя ГЭК РК о факте компрометации ключа 

шифрования члена ГЭК РК (токена); 

- фиксировать все случаи нарушения Порядка проведения ГИА в ППЭ; 

-  в случае принятия решения об удалении с экзамена участника ЕГЭ совместно с 

руководителем ППЭ и ответственным организатором в аудитории участника ЕГЭ, 

нарушившего порядок проведения экзамена, заполнить акт об удалении участника ЕГЭ 

(ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-21) в Штабе ППЭ в зоне видимости камер видеонаблюдения;  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɸʢʪ ʦʙ ʫʜʘʣʝʥʠʠ ʩ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʚ ʪʦʪ ʞʝ ʜʝʥʴ ʥʘʧʨʘʚʣʷʝʪʩʷ ʚ ɻʕʂ ʈʂ ʜʣʷ ʧʨʠʥʷʪʠʷ 

ʨʝʰʝʥʠʷ ʠ ʚ ɻɸʋ ʈʂ çʈʀʎʆʂʆè ʜʣʷ ʫʯʝʪʘ ʧʨʠ ʦʙʨʘʙʦʪʢʝ ʙʣʘʥʢʦʚ ɽɻʕ. 
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- по приглашению организатора вне аудитории проходить в медицинский кабинет (в 

случае если участник ЕГЭ по состоянию здоровья не может завершить выполнение 

экзаменационной работы) для контроля подтверждения (неподтверждения) медицинским 

работником ухудшения состояния здоровья участника ЕГЭ; 

- в случае подтверждения медицинским работником ухудшения состояния здоровья 

участника ЕГЭ и при согласии участника ЕГЭ досрочно завершить экзамен совместно 

с медицинским работником заполнить соответствующие поля ʬʦʨʤʳ ʇʇʕ-22 «Акт 

о досрочном завершении экзамена по объективным причинам» в медицинском кабинете. 

Ответственный организатор и руководитель ППЭ ставят свою подпись в указанном акте;  

- в случае заполнения акта об удалении участника ЕГЭ с экзамена (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-21) и 

(или) акта о досрочном завершении экзамена по объективным причинам (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-22) 

осуществлять контроль наличия соответствующих отметок, поставленных ответственным 

организатором в аудитории («Удален с экзамена в связи с нарушением порядка проведения 

ЕГЭ» и (или) «Не закончил экзамен по уважительной причине»), в бланках регистрации 

таких участников ЕГЭ; 

- удалить из ППЭ при установлении случаев нарушения порядка проведения ГИА лиц, 

привлекаемых к проведению ЕГЭ; общественных наблюдателей, представителей СМИ и 

других лиц, имеющих право присутствовать в ППЭ;  

- принять от участника ЕГЭ апелляцию о нарушении установленного Порядка 

проведения ГИА в двух экземплярах (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-02) в Штабе ППЭ в зоне видимости камер 

видеонаблюдения (ʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʫʶʱʫʶ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʶ ʦ ʧʦʜʘʥʥʦʡ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʤ ɽɻʕ ʘʧʝʣʣʷʮʠʠ 

ʦ ʥʘʨʫʰʝʥʠʠ ʧʦʨʷʜʢʘ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɻʀɸ ʪʘʢʞʝ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ ʚʥʝʩʪʠ ʚ ʧʨʦʪʦʢʦʣ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ 

ɻʀɸ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ (ʬʦʨʤʘ 05-02).  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʆʜʠʥ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨ ʘʧʝʣʣʷʮʠʠ ʦʩʪʘʝʪʩʷ ʫ  ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ʵʢʟʘʤʝʥʘ, ʚʪʦʨʦʡ ï ʫ ʯʣʝʥʘ      

ɻʕʂ ʈʂ. 
 

- организовать проведение проверки изложенных в апелляции сведений о нарушении 

Порядка проведения ГИА при участии организаторов, не задействованных в аудитории, 

в которой сдавал экзамен участник ЕГЭ, технических специалистов, ассистентов, 

общественных наблюдателей (при наличии), сотрудников, осуществляющих охрану 

правопорядка, и (или) сотрудников органов внутренних дел (полиции), медицинских 

работников и заполнить протокол рассмотрения апелляции о нарушении установленного 

порядка проведения ГИА (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-03) в Штабе ППЭ в зоне видимости камер 

видеонаблюдения;  

- передать все апелляционные документы о нарушении установленного порядка 

проведения экзамена в Конфликтную комиссию в тот же день;  

- принимать решение об остановке экзамена в ППЭ или в отдельных аудиториях ППЭ 

по согласованию с председателем ГЭК РК (заместителем председателя ГЭК РК) в случае 

отсутствия средств видеонаблюдения, неисправного состояния или отключения указанных 

средств во время проведения экзамена, которое приравнивается к отсутствию видеозаписи 

экзамена; 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʇʦ ʬʘʢʪʫ ʥʝʠʩʧʨʘʚʥʦʛʦ ʩʦʩʪʦʷʥʠʷ, ʦʪʢʣʶʯʝʥʠʷ ʩʨʝʜʩʪʚ ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ ʠʣʠ 

ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʷ ʚʠʜʝʦʟʘʧʠʩʠ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʯʣʝʥʦʤ ɻʕʂ ʈʂ ʩʦʩʪʘʚʣʷʝʪʩʷ ʘʢʪ, ʢʦʪʦʨʳʡ ʚ ʪʦʪ ʞʝ ʜʝʥʴ 

ʧʝʨʝʜʘʝʪʩʷ ʧʨʝʜʩʝʜʘʪʝʣʶ ɻʕʂ ʈʂ
13

. 
 

- в случае нехватки ДБО № 2 в ППЭ осуществлять контроль их печати техническим 

специалистом в Штабе ППЭ в присутствии руководителя ППЭ; 

- по согласованию с председателем ГЭК РК принимать решение о завершении экзамена 

в ППЭ в случае неявки всех распределенных в ППЭ участников ЕГЭ и наличия информации 

от каждого участника ЕГЭ о факте неявки на экзамен с оформлением соответствующих форм 

ППЭ.  

                                                 

13
 ʆʙʨʘʟʝʮ ʘʢʪʘ ʦʙ ʦʪʢʣʶʯʝʥʠʠ ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ ʠʣʠ ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʠ ʚʠʜʝʦʟʘʧʠʩʠ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʧʨʝʜʩʪʘʚʣʝʥ ʚ 

ʇʨʠʣʦʞʝʥʠʠ 9 ʥʘʩʪʦʷʱʝʡ ʀʥʩʪʨʫʢʮʠʠ. 
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ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʵʪʦʤ ʩʣʫʯʘʝ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʴ ʇʇʕ ʜʘʝʪ ʨʘʩʧʦʨʷʞʝʥʠʝ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʦʤʫ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪʫ 

завершить ʵʢʟʘʤʝʥʳ ʥʘ ʚʩʝʭ ʉʪʘʥʮʠʷʭ ʧʝʯʘʪʠ ʚʦ ʚʩʝʭ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʭ ʇʇʕ, ʘ ʪʘʢʞʝ ʥʘ ʨʝʟʝʨʚʥʳʭ ʉʪʘʥʮʠʷʭ 

ʧʝʯʘʪʠ, ʥʘʧʝʯʘʪʘʪʴ ʧʨʦʪʦʢʦʣʳ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ ʠ ʩʦʭʨʘʥʠʪɹ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʝ ʞʫʨʥʘʣʳ ʨʘʙʦʪʳ ʉʪʘʥʮʠʠ ʧʝʯʘʪʠ 

ʥʘ ʬʣʝʰ-ʥʘʢʦʧʠʪʝʣʴ. ʇʨʦʪʦʢʦʣʳ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ ʧʦʜʧʠʩʳʚʘʶʪʩʷ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʤ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪʦʤ, ʯʣʝʥʦʤ  

ɻʕʂ ʈʂ ʠ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʤ ʇʇʕ ʠ ʦʩʪʘʶʪʩʷ ʥʘ ʭʨʘʥʝʥʠʝ ʚ ʇʇʕ. ʕʣʝʢʪʨʦʥʥʳʝ ʞʫʨʥʘʣʳ ʨʘʙʦʪʳ 

ʉʪʘʥʮʠʠ ʧʝʯʘʪʠ ʧʝʨʝʜʘʶʪʩʷ ʚ ʩʠʩʪʝʤʫ ʤʦʥʠʪʦʨʠʥʛʘ ʛʦʪʦʚʥʦʩʪʠ ʇʇʕ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʷ 

ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ʚʦ ʚʩʝʭ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʭ ʇʇʕ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʡ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪ ʧʨʠ ʫʯʘʩʪʠʠ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ ʇʇʕ 

ʧʝʨʝʜʘʝʪ ʚ ʩʠʩʪʝʤʫ ʤʦʥʠʪʦʨʠʥʛʘ ʩʪʘʪʫʩ çʕʢʟʘʤʝʥ ʥʝ ʩʦʩʪʦʷʣʩʷè. 
 

 

3. Этап завершения проведения ЕГЭ в ППЭ 

Члены ГЭК РК обязаны: 

- осуществлять контроль за получением руководителем ППЭ ЭМ от ответственных 

организаторов в Штабе ППЭ за специально подготовленным столом, находящимся в зоне 

видимости камер видеонаблюдения (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-14-02 «Ведомость выдачи и возврата 

экзаменационных материалов по аудиториям ППЭ», ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-14-04 «Ведомость материалов 

доставочного сейф-пакета»). 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺʩʝ ʙʣʘʥʢʠ ʩʜʘʶʪʩʷ ʚ ʦʜʥʦʤ ʟʘʧʝʯʘʪʘʥʥʦʤ ʚʦʟʚʨʘʪʥʦʤ ʜʦʩʪʘʚʦʯʥʦʤ ʧʘʢʝʪʝ ʩ 

ʟʘʧʦʣʥʝʥʥʳʤ ʩʦʧʨʦʚʦʜʠʪʝʣʴʥʳʤ ʙʣʘʥʢʦʤ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-11). 
 

Также сдаются: 

Á запечатанный сейф-пакет (стандартный) с КИМ; 

Á запечатанный возвратный доставочный пакет с испорченными ЭМ; 

Á электронный носитель с ЭМ в сейф-пакете, в котором он был выдан (ответственный 

организатор при этом расписывается в ʬʦʨʤʝ ʇʇʕ-14-04 «Ведомость материалов доставочного 

сейф-пакета»); 

Á ʬʦʨʤʳ ʇʇʕ-05-02 «Протокол проведения ГИА в аудитории»;  

Á ʬʦʨʤʳ ʇʇʕ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников ГИА в 

аудитории»; 

Á ʬʦʨʤʳ ʇʇʕ-12-03 «Ведомость использования дополнительных бланков ответов № 2»; 

Á ʬʦʨʤʳ ʇʇʕ-12-04-ʄɸʐ «Ведомость учета времени отсутствия участников ГИА в 

аудитории»; 

Á запечатанные конверты с использованными черновиками (на каждом конверте должна 

быть указана следующая информация: код региона, номер ППЭ (наименование и адрес) и номер 

аудитории, код учебного предмета, название учебного предмета, по которому проводится ЕГЭ, 

количество черновиков в конверте); 

Á неиспользованные ДБО № 2; 

Á неиспользованные черновики; 

Á служебные записки (при наличии). 

При осуществлении сканирования бланков в ППЭ и передачи их в ГАУ РК 

«РИЦОКО» в электронном виде члены ГЭК РК обязаны: 
Á присутствовать при вскрытии руководителем ППЭ возвратных доставочных пакетов с 

бланками, полученными от ответственных организаторов; 

Á по приглашению технического специалиста проверить, что экспортируемые данные не 

содержат особых ситуаций, и сверить данные о количестве отсканированных бланков по 

аудиториям, указанные на Станции сканирования в ППЭ, с количеством бланков из сводной 

ведомости учета участников и использования ЭМ в ППЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-13-02-ʄɸʐ); 

Á совместно с техническим специалистом проверить качество сканирования ЭМ и нести 

ответственность за экспортируемые данные, в том числе за качество сканирования и соответствие 

передаваемых данных информации о рассадке; 

Á при корректности данных по всем аудиториям подключить к Станции сканирования в 

ППЭ токен члена ГЭК РК для выполнения техническим специалистом экспорта электронных 

образов бланков и форм ППЭ. Пакет с электронными образами бланков и форм ППЭ 

зашифровывается для передачи в ГАУ РК «РИЦОКО»; 
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Á принимать решение по согласованию с ГАУ РК «РИЦОКО» о передаче бланков для 

отдельной аудитории (аудиторий) до окончания сканирования всех бланков и форм ППЭ. В этом 

случае член ГЭК РК сверяет данные о количестве отсканированных бланков передаваемой 

аудитории (аудиторий) и, если данные корректны, обеспечивает выполнение техническим 

специалистом экспорта электронных образов бланков; 

Á участвовать совместно с руководителем ППЭ в передаче техническим специалистом 

статуса «Бланки переданы в РЦОИ» в систему мониторинга готовности ППЭ; 

Á совместно с техническим специалистом ожидать в Штабе ППЭ подтверждения от       

ГАУ РК «РИЦОКО» факта успешного получения и расшифровки переданного пакета с 

электронными образами бланков и форм ППЭ (статус пакета с электронными образами бланков и 

форм ППЭ принимает значение «Подтвержден»); 

Á совместно с руководителем ППЭ и техническим специалистом после получения от     

ГАУ РК «РИЦОКО» подтверждения по всем пакетам подписать распечатанный протокол 

проведения процедуры сканирования в ППЭ; 

Á совместно с руководителем ППЭ контролировать передачу электронного журнала 

сканирования и статуса «Бланки переданы в РЦОИ» в систему мониторинга готовности ППЭ; 

Á совместно с руководителем ППЭ еще раз пересчитать все бланки, поместить их в те же 

возвратные доставочные пакеты, в которых они были доставлены из аудиторий, и упаковать в 

сейф-пакет. 

По результатам проведения ЕГЭ в ППЭ член ГЭК РК совместно с руководителем ППЭ 

должен оформить следующие документы: 

Á ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-13-01 «Протокол проведения ГИА в ППЭ»; 

Á ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ 13-02-ʄɸʐ «Сводная ведомость учета участников и использования ЭМ в 

ППЭ»;  

Á ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-14-01 «Акт приемки-передачи экзаменационных материалов в ППЭ»;  

Á ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-14-02 «Ведомость выдачи и возврата экзаменационных материалов по 

аудиториям ППЭ». 

После окончания экзамена член ГЭК упаковывает ЭМ в сейф-пакеты за специально 

подготовленным столом, находящимся в зоне видимости камер видеонаблюдения, 

материалы экзамена: 

Á в сейф-пакет (большой) упаковываются возвратные доставочные пакеты с бланками 

ответов участников экзамена и формы ППЭ; 

Á в один сейф-пакет (стандартный) упаковываются использованные электронные 

носители и возвратные доставочные пакеты с испорченными ЭМ.  В этот же сейф-пакет 

вкладывается заполненная ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-14-04 «Ведомость материалов доставочного сейф-

пакета»; 

Á во второй сейф-пакет (стандартный) упаковываются неиспользованные носители 

информации. 

Также к материалам, принимаемым членом ГЭК РК от руководителя ППЭ, относятся 

сейф-пакеты (стандартные) с использованными КИМ (по числу аудиторий). 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʊʘʢʞʝ ʫʧʘʢʦʚʳʚʘʶʪʩʷ ʘʢʪʳ ʧʦ ʨʝʟʫʣʴʪʘʪʘʤ ʚʳʝʟʜʥʦʡ ʧʨʦʚʝʨʢʠ ʩʦʙʣʶʜʝʥʠʷ 

ʫʩʪʘʥʦʚʣʝʥʥʦʛʦ ʧʦʨʷʜʢʘ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɽɻʕ, ʩʦʩʪʘʚʣʝʥʥʳʝ ʜʦʣʞʥʦʩʪʥʳʤʠ ʣʠʮʘʤʠ, ʠ ʣʶʙʳʝ ʜʨʫʛʠʝ 

ʜʦʢʫʤʝʥʪʳ, ʢʦʪʦʨʳʝ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʴ ʇʇʕ ʩʯʠʪʘʝʪ ʥʫʞʥʳʤ ʧʝʨʝʜʘʪʴ ʥʘ ʭʨʘʥʝʥʠʝ ʠ ʦʙʨʘʙʦʪʢʫ ʚ  

ɻɸʋ ʈʂ çʈʀʎʆʂʆè. 
 

- доставить в Конфликтную комиссию апелляции о нарушении установленного 

Порядка проведения ГИА и заключение комиссии, проводившей проведение проверки 

фактов, изложенных в апелляциях (ʬʦʨʤʳ ʇʇʕ-02, ʇʇʕ-03); 
- составить письменный отчет о проведении ЕГЭ в ППЭ и передать его в тот же день в 

ГЭК РК (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-10). 

Все материалы, упакованные в сейф-пакеты, помещаются на хранение в соответствии с 

Инструкцией по организации приема, передачи, учета, хранения и уничтожения 

экзаменационных материалов и документов государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам основного общего и среднего общего образования на 
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территории Республики Коми и направляются в ГАУ РК «РИЦОКО». 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʇʘʢʝʪ ʩ ʯʝʨʥʦʚʠʢʘʤʠ ʧʝʨʝʜʘʝʪʩʷ ʚ ʦʨʛʘʥ ʤʝʩʪʥʦʛʦ ʩʘʤʦʫʧʨʘʚʣʝʥʠʷ, 

ʦʩʫʱʝʩʪʚʣʷʶʱʠʡ ʫʧʨʘʚʣʝʥʠʝ ʚ ʩʬʝʨʝ ʦʙʨʘʟʦʚʘʥʠʷ, ʠ ʫʥʠʯʪʦʞʘʝʪʩʷ ʚ ʫʩʪʘʥʦʚʣʝʥʥʦʤ ʧʦʨʷʜʢʝ ʧʦ 

ʠʩʪʝʯʝʥʠʠ ʤʝʩʷʮʘ ʧʦʩʣʝ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ. 
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Приложение 2 

 

Правила  

для руководителя ППЭ   
 

1. Подготовительный этап проведения ЕГЭ в ППЭ 

 

1.1. Руководитель ППЭ обязан заблаговременно пройти инструктаж по порядку 

и процедуре проведения ЕГЭ и ознакомиться: 

- с нормативными правовыми документами, регламентирующими проведение ГИА; 

- инструкцией, определяющей порядок работы руководителя ППЭ, а также работы 

лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ (организаторов в аудитории и вне 

аудитории, технических специалистов и др.); 

- правилами заполнения бланков ответов участников ЕГЭ; 

- порядком оформления ведомостей, протоколов и актов, заполняемых при   

проведении ЕГЭ в аудиториях, ППЭ. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʈʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʴ ʇʇʕ ʠʥʬʦʨʤʠʨʫʝʪʩʷ ʦ ʤʝʩʪʝ ʨʘʩʧʦʣʦʞʝʥʠʷ ʇʇʕ, ʚ ʢʦʪʦʨʳʡ ʦʥ 

ʥʘʧʨʘʚʣʷʝʪʩʷ, ʥʝ ʨʘʥʝʝ ʯʝʤ ʟʘ 3 ʨʘʙʦʯʠʭ ʜʥʷ ʜʦ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʧʦ ʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʫʶʱʝʤʫ 

ʫʯʝʙʥʦʤʫ ʧʨʝʜʤʝʪʫ.  

ʇʨʠ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʠ ɽɻʕ ʧʦ ʫʯʝʙʥʦʤʫ ʧʨʝʜʤʝʪʫ ʥʝ ʜʦʧʫʩʢʘʝʪʩʷ ʧʨʠʚʣʝʢʘʪʴ ʚ ʢʘʯʝʩʪʚʝ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʡ 

ʇʇʕ ʧʝʜʘʛʦʛʠʯʝʩʢʠʭ ʨʘʙʦʪʥʠʢʦʚ, ʷʚʣʷʶʱʠʭʩʷ ʫʯʠʪʝʣʷʤʠ ʦʙʫʯʘʶʱʠʭʩʷ, ʩʜʘʶʱʠʭ ʵʢʟʘʤʝʥ ʚ ʜʘʥʥʦʤ 

ʇʇʕ (ʟʘ ʠʩʢʣʶʯʝʥʠʝʤ ʇʇʕ, ʦʨʛʘʥʠʟʦʚʘʥʥʳʭ ʚ ʪʨʫʜʥʦʜʦʩʪʫʧʥʳʭ ʠ ʦʪʜʘʣʝʥʥʳʭ ʤʝʩʪʥʦʩʪʷʭ,  

ʘ ʪʘʢʞʝ ʚ ʫʯʨʝʞʜʝʥʠʷʭ ʫʛʦʣʦʚʥʦ-ʠʩʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʦʡ ʩʠʩʪʝʤʳ). 
 

1.2. ʅʝ ʧʦʟʜʥʝʝ ʯʝʤ ʟʘ 1 ʢʘʣʝʥʜʘʨʥʳʡ ʜʝʥʴ до проведения экзамена руководитель 

ППЭ совместно с руководителем организации, на базе которой организован ППЭ, обязаны 

обеспечить готовность ППЭ к проведению ЕГЭ в соответствии с требованиями к ППЭ: 

1.2.1. Необходимое количество аудиторий, исходя из того, что в каждой аудитории 

должно присутствовать не ʙʦʣʝʝ 20 ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ. 
 

 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʨʘʩʧʨʝʜʝʣʝʥʠʷ ʚ ʇʇʕ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ ʩ ʆɺɿ ʛʦʪʦʚʷʪʩʷ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ, 

ʫʯʠʪʳʚʘʶʱʠʝ ʩʦʩʪʦʷʥʠʝ ʠʭ ʟʜʦʨʦʚʴʷ, ʦʩʦʙʝʥʥʦʩʪʠ ʧʩʠʭʦʬʠʟʠʯʝʩʢʦʛʦ ʨʘʟʚʠʪʠʷ ʠ ʠʥʜʠʚʠʜʫʘʣʴʥʳʝ 

ʚʦʟʤʦʞʥʦʩʪʠ.  

ʀʥʬʦʨʤʘʮʠʷ ʦ ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʝ  ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ ʩ ʆɺɿ ʚ  ʇʇʕ ʠ  ʦ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦʩʪʠ ʦʨʛʘʥʠʟʘʮʠʠ 

ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɽɻʕ ʚ ʫʩʣʦʚʠʷʭ, ʫʯʠʪʳʚʘʶʱʠʭ ʩʦʩʪʦʷʥʠʝ ʠʭ ʟʜʦʨʦʚʴʷ, ʦʩʦʙʝʥʥʦʩʪʠ ʧʩʠʭʦʬʠʟʠʯʝʩʢʦʛʦ 

ʨʘʟʚʠʪʠʷ, ʥʘʧʨʘʚʣʷʝʪʩʷ ʄʠʥʠʩʪʝʨʩʪʚʦʤ ʈʂ (ʧʦ ʩʦʛʣʘʩʦʚʘʥʠʶ ʩ ɻʕʂ ʈʂ) ʚ ʇʇʕ ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ ʜʚʫʭ 

ʨʘʙʦʯʠʭ ʜʥʝʡ ʜʦ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʧʦ ʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʫʶʱʝʤʫ ʫʯʝʙʥʦʤʫ ʧʨʝʜʤʝʪʫ. 
 

1.2.2. Помещения ʜʦ ʚʭʦʜʘ ʚ ʇʇʕ: 

Á помещения (места) для хранения личных вещей участников ЕГЭ; 

Á помещения (места) для хранения личных вещей (в том числе средств связи) 

организаторов, медицинских работников и ассистентов, оказывающих 

необходимую техническую помощь участникам ЕГЭ с ОВЗ; 

Á помещения для сопровождающих. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺʭʦʜʦʤ ʚ ʇʇʕ ʷʚʣʷʝʪʩʷ ʤʝʩʪʦ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʫʧʦʣʥʦʤʦʯʝʥʥʳʤʠ ʣʠʮʘʤʠ ʨʘʙʦʪ ʩ 

ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʠʝʤ ʩʪʘʮʠʦʥʘʨʥʳʭ ʠ (ʠʣʠ) ʧʝʨʝʥʦʩʥʳʭ ʤʝʪʘʣʣʦʠʩʢʘʪʝʣʝʡ.  
 

1.2.3. Оборудование аудиторий следующими техническими средствами:   

- средствами видеонаблюдения и другими техническими средствами, позволяющими 

обеспечивать работоспособность средств видеонаблюдения; 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʇʇʕ (ʢʦʨʠʜʦʨʘʭ ʠ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʭ) ʨʘʟʤʝʱʘʶʪʩʷ ʦʙʲʷʚʣʝʥʠʷ (ʪʘʙʣʠʯʢʠ), 

ʦʧʦʚʝʱʘʶʱʠʝ ʦ ʚʝʜʝʥʠʠ ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ.  
 

- специальным аппаратно-программным комплексом для проведения печати ЭМ в зоне 

видимости камер видеонаблюдения; 

- специальными техническими средствами при проведении ЕГЭ для участников ЕГЭ 

с ОВЗ (при необходимости); 
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- компьютерами (ноутбуками) с установленным программным обеспечением 

и подключенной гарнитурой (наушники с микрофоном), средствами цифровой аудиозаписи 

при проведении ЕГЭ по иностранным языкам с включенным разделом «Говорение»; 

- средствами воспроизведения аудионосителей для проведения раздела «Аудирование» 

на ЕГЭ по иностранным языкам; 

- средствами масштабирования ЭМ до формата А3 (для слабовидящих участников 

ЕГЭ). 

1.2.4. В каждой аудитории должно быть подготовлено: 

- отдельное рабочее место (стол, стул) для каждого участника ЕГЭ, обеспеченное 

заметным обозначением его номера; 

- стол, находящийся в зоне видимости камер видеонаблюдения, для оформления 

соответствующих форм ППЭ, осуществления раскладки и последующей упаковки ЭМ, 

собранных у участников ЕГЭ; 

- рабочее место для организаторов в аудитории; 

- рабочее место для общественного наблюдателя (стол, стул); 

- место для ассистента, оказывающего необходимую техническую помощь участникам 

ЕГЭ с ОВЗ (при необходимости); 

- функционирующие часы, находящиеся в поле зрения участников ЕГЭ; 

- бумага для черновиков со штампом образовательной организации, на базе которой 

организован ППЭ, из расчета по два листа на каждого участника ЕГЭ (ʚ ʩʣʫʯʘʝ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ 

ɽɻʕ ʧʦ ʠʥʦʩʪʨʘʥʥʳʤ ʷʟʳʢʘʤ ʩ ʚʢʣʶʯʝʥʥʳʤ ʨʘʟʜʝʣʦʤ çɻʦʚʦʨʝʥʠʝè ʯʝʨʥʦʚʠʢʠ ʥʝ ʚʳʜʘʶʪʩʷ). 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʉʪʝʥʜʳ, ʧʣʘʢʘʪʳ ʠ ʠʥʳʝ ʤʘʪʝʨʠʘʣʳ ʩ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʦʥʥʦʡ ʠ ʩʧʨʘʚʦʯʥʦ-

ʧʦʟʥʘʚʘʪʝʣʴʥʦʡ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʝʡ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʭ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʦʚ ʜʦʣʞʥʳ ʙʳʪʴ ʫʙʨʘʥʳ (ʟʘʢʨʳʪʳ). 
 

1.2.5. Помещение для руководителя ППЭ (Штаб ППЭ), оборудованное 

видеонаблюдением, телефонной связью, принтером, сканером, персональным компьютером 

с необходимым программным обеспечением и средствами защиты информации, сейфом или 

металлическим шкафом в зоне видимости камер видеонаблюдения для осуществления 

безопасного хранения ЭМ. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ  ʐʪʘʙʝ ʇʇʕ ʜʦʣʞʝʥ ʙʳʪʴ ʧʦʜʛʦʪʦʚʣʝʥ ʩʪʦʣ, ʥʘʭʦʜʷʱʠʡʩʷ ʚ ʟʦʥʝ ʚʠʜʠʤʦʩʪʠ 

ʢʘʤʝʨ ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ, ʜʣʷ ʦʩʫʱʝʩʪʚʣʝʥʠʷ ʧʨʠʝʤʘ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʤ ʇʇʕ ʕʄ ʦʪ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʦʚ ʚ 

ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʭ ʧʦʩʣʝ ʟʘʚʝʨʰʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ, ʚʩʢʨʳʪʠʷ ʠ ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʥʘ ʩʢʘʥʠʨʦʚʘʥʠʝ, ʘ ʪʘʢʞʝ ʜʣʷ 

ʦʩʫʱʝʩʪʚʣʝʥʠʷ ʫʧʘʢʦʚʢʠ ʠ ʟʘʧʝʯʘʪʳʚʘʥʠʷ ʕʄ ʯʣʝʥʦʤ ɻʕʂ ʈʂ  ʚ ʮʝʣʷʭ ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʠʭ ʚ ɻɸʋ ʈʂ 

çʈʀʎʆʂʆè. 
 

1.2.6. Помещение для медицинского работника в ППЭ. 

1.2.7. Помещение для организации питания и перерывов для проведения лечебно- 

профилактических процедур для участников ЕГЭ с ОВЗ. 

1.2.8. Помещения, изолированные от аудиторий для проведения экзамена, для 

общественных наблюдателей, представителей СМИ и иных лиц, имеющих право присутствовать 

в ППЭ в день проведения экзамена. 

1.2.9. Заметные обозначения номеров для аудиторий. 

1.2.10. Рабочее место для организаторов вне аудитории (работников по обеспечению 

охраны образовательной организации), осуществляющих вход участников ЕГЭ в ППЭ (стол, 

стулья). 

1.2.11. Рабочее место для сотрудников, осуществляющих охрану правопорядка 

(сотрудников полиции). 

1.2.12. Рабочие места для организаторов вне аудитории, обеспечивающих дежурство на 

этажах ППЭ (столы, стулья). 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ.  ʇʦʤʝʱʝʥʠʷ, ʥʝ ʠʩʧʦʣʴʟʫʶʱʠʝʩʷ ʜʣʷ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ, ʥʘ ʚʨʝʤʷ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ 
ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʟʘʧʠʨʘʶʪʩʷ ʠ ʦʧʝʯʘʪʳʚʘʶʪʩʷ. 
ʇʨʦʚʝʨʢʘ ʧʦʞʘʨʥʳʭ ʚʳʭʦʜʦʚ, ʩʨʝʜʩʪʚ ʧʝʨʚʠʯʥʦʛʦ ʧʦʞʘʨʦʪʫʰʝʥʠʷ ʧʨʦʚʦʜʠʪʩʷ ʟʘ ʜʝʥʴ ʜʦ 

ʵʢʟʘʤʝʥʘ.  
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1.2.12. ʅʝ ʧʦʟʜʥʝʝ ʯʝʤ ʟʘ 1 ʢʘʣʝʥʜʘʨʥʳʡ ʜʝʥʴ до проведения экзамена руководитель 

ППЭ совместно с руководителем организации обязаны заполнить акт готовности ППЭ 

(ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-01).  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʭʦʜʝ ʧʨʦʚʝʨʢʠ ʛʦʪʦʚʥʦʩʪʠ ʇʇʕ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʡ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪ ʚ ʦʙʷʟʘʪʝʣʴʥʦʤ 

ʧʦʨʷʜʢʝ ʧʨʦʚʦʜʠʪ ʪʝʩʪʠʨʦʚʘʥʠʝ ʩʨʝʜʩʪʚ ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ. 
 

1.3. ʅʝ ʨʘʥʝʝ 5 ʢʘʣʝʥʜʘʨʥʳʭ ʜʥʝʡ ʠ ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 1 ʢʘʣʝʥʜʘʨʥʦʛʦ ʜʥʷ до дня проведения 

экзамена руководитель ППЭ совместно с членом ГЭК РК и техническим специалистом 

проводят контроль технической готовности ППЭ, в том числе обеспечивают распечатку ДБО 

№ 2 в Штабе ППЭ. 

1.4. Руководитель ППЭ должен: 

- заблаговременно обеспечить проведение подробного инструктажа всех категорий 

работников ППЭ ʧʦʜ ʧʦʜʧʠʩʴ в ведомости произвольной формы и ознакомить с: 

Á  нормативными правовыми документами, регламентирующими проведение ГИА; 

Á  инструкцией, определяющей порядок работы организаторов и других лиц, 

привлекаемых к проведению ЕГЭ в ППЭ; 

Á  правилами заполнения бланков ответов участников ЕГЭ; 

Á  порядком оформления ведомостей, протоколов и актов, заполняемых при   

проведении ЕГЭ в аудиториях, ППЭ; 

- подготовить в необходимом количестве: 

Á  памятки с кодировкой образовательных организаций ППЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-16) (ʜʣʷ  

 ʢʘʞʜʦʡ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ); 

Á  инструкцию для участника ЕГЭ, зачитываемую организатором в аудитории перед  

 началом экзамена (ʜʣʷ ʢʘʞʜʦʡ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ); 

Á  черновики со штампом образовательной организации, на базе которой расположен 

ППЭ, на каждого участника ЕГЭ (минимальное количество – два листа), а также 

дополнительные черновики со штампом образовательной организации, на базе 

которой расположен ППЭ (ʚ ʩʣʫʯʘʝ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɽɻʕ ʧʦ ʠʥʦʩʪʨʘʥʥʳʤ ʷʟʳʢʘʤ 

ʩ ʚʢʣʶʯʝʥʥʳʤ ʨʘʟʜʝʣʦʤ çɻʦʚʦʨʝʥʠʝè ʯʝʨʥʦʚʠʢʠ ʥʝ ʚʳʜʘʶʪʩʷ); 

Á  конверты для упаковки использованных черновиков (ʧʦ ʦʜʥʦʤʫ ʢʦʥʚʝʨʪʫ 

ʥʘ ʘʫʜʠʪʦʨʠʶ); 

Á  ножницы для вскрытия сейф-пакетов с ЭМ (ʜʣʷ ʢʘʞʜʦʡ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ);   

Á  бумагу для печати полного комплекта ЭМ в каждой аудитории; 

Á  бумагу для печати ДБО № 2 в Штабе ППЭ; 

Á  ʬʦʨʤʳ ʇʇʕ-11 «Сопроводительный бланк к материалам ЕГЭ» для упаковки в 

сейф-пакеты ЭМ; 

- подготовить Журнал учета участников ЕГЭ, обратившихся к медицинскому 

работнику (ʥʘ ʢʘʞʜʳʡ ʜʝʥʴ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ). 

 

2. Этап проведения ЕГЭ в ППЭ 
 

2.1. Руководитель ППЭ обязан: 
 

V ʅʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 07.30 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ: 

- приступить к своим обязанностям и нести персональную ответственность за 

соблюдение мер информационной безопасности и исполнение Порядка проведения ГИА в 

ППЭ на всех этапах; 

- дать распоряжение техническим специалистам, отвечающим за организацию 

видеонаблюдения в ППЭ, о начале видеонаблюдения (в штабе ППЭ – до получения 

руководителем ППЭ ЭМ от члена ГЭК РК, в аудиториях ППЭ – ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 08.00 

по местному времени), о сверке часов во всех аудиториях ППЭ, сверке времени на ПАК; 

- ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 07.30 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ получить от  члена ГЭК РК                         

ЭМ: сейф-пакет с электронными носителями с ЭМ, возвратными доставочными пакетами и 

сейф-пакетами (стандартными и большими); сейф-пакет с пакетом руководителя ППЭ (акты, 
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протоколы, формы апелляции, списки автоматизированного распределения участников ЕГЭ 

и работников ППЭ, ведомости, отчеты и др.)
14

; 
 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʇʇʕ ʜʦʣʞʥʳ ʙʳʪʴ: 

- ʚʦʟʚʨʘʪʥʳʝ ʜʦʩʪʘʚʦʯʥʳʝ ʧʘʢʝʪʳ ʜʣʷ ʫʧʘʢʦʚʢʠ: ʙʣʘʥʢʦʚ ʦʪʚʝʪʦʚ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ʵʢʟʘʤʝʥʘ (ʧʦ 

ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʫ ʘʫʜʠʪʦʨʠʡ); ʠʩʧʦʨʯʝʥʥʳʭ ʕʄ (ʧʦ ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʫ ʘʫʜʠʪʦʨʠʡ); 

- ʩʝʡʬ-ʧʘʢʝʪʳ (ʙʦʣʴʰʠʝ) ʜʣʷ ʫʧʘʢʦʚʢʠ ʚʦʟʚʨʘʪʥʳʭ ʜʦʩʪʘʚʦʯʥʳʭ ʧʘʢʝʪʦʚ ʩ ʙʣʘʥʢʘʤʠ ʦʪʚʝʪʦʚ ʠ 

ʬʦʨʤ ʇʇʕ (ʦʜʠʥ ʥʘ ʇʇʕ); 

- ʩʝʡʬ-ʧʘʢʝʪʳ (ʩʪʘʥʜʘʨʪʥʳʝ) ʜʣʷ ʫʧʘʢʦʚʢʠ: ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʥʳʭ ʢʦʥʪʨʦʣʴʥʳʭ ʠʟʤʝʨʠʪʝʣʴʥʳʭ 

ʤʘʪʝʨʠʘʣʦʚ (ʜʘʣʝʝ ï ʂʀʄ) (ʧʦ ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʫ ʘʫʜʠʪʦʨʠʡ); ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʥʳʭ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʭ ʥʦʩʠʪʝʣʝʡ ʠ 

ʚʦʟʚʨʘʪʥʳʭ ʜʦʩʪʘʚʦʯʥʳʭ ʧʘʢʝʪʦʚ ʩ ʠʩʧʦʨʯʝʥʥʳʤʠ ʕʄ (ʦʜʠʥ ʥʘ ʇʇʕ); ʥʝʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʥʳʭ 

ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʭ ʥʦʩʠʪʝʣʝʡ (ʦʜʠʥ ʥʘ ʇʇʕ). 
 

- проверить комплектность и целостность упаковки ЭМ в соответствии с описью 

доставочного сейф-пакета (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-14-03);  

         - заполнить совместно с членом ГЭК РК первую часть (передача материалов в ППЭ) 

акта приемки-передачи ЭМ в ППЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-14-01);  

- разместить в сейфе, расположенном в Штабе ППЭ в зоне видимости камер 

видеонаблюдения, сейф-пакеты с электронными носителями с ЭМ и обеспечить их надежное 

хранение до момента передачи ответственным организаторам в аудиториях; 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺʩʢʨʳʪʠʝ ʩʝʡʬ-ʧʘʢʝʪʦʚ ʩ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʤʠ ʥʦʩʠʪʝʣʷʤʠ ʩ ʕʄ ʢʘʪʝʛʦʨʠʯʝʩʢʠ 

ʟʘʧʨʝʱʝʥʦ.  

ʆʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʦʩʪʴ ʟʘ ʭʨʘʥʝʥʠʝ ʤʘʪʝʨʠʘʣʦʚ ʚ ʇʇʕ ʧʦʩʣʝ ʠʭ ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʥʝʩʝʪ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʴ ʇʇʕ. 

ʆʜʠʥ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨ ʘʢʪʘ, ʟʘʧʦʣʥʝʥʥʳʡ ʠ ʟʘʚʝʨʝʥʥʳʡ ʧʦʜʧʠʩʷʤʠ ʦʙʝʠʭ ʩʪʦʨʦʥ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-14-01), 

ʦʩʪʘʝʪʩʷ ʫ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ ʇʇʕ; ʚʪʦʨʦʡ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨ ï  ʫ ʯʣʝʥʘ ɻʕʂ ʈʂ. 
 

- вскрыть пакет руководителя ППЭ и проверить правильность его комплектования; 

- проверить готовность аудиторий к проведению ЕГЭ.  

V ʅʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 07.50 проконтролировать приход в ППЭ организатора из числа 

организаторов вне аудитории
15

, ответственного за регистрацию лиц, привлекаемых 

к проведению ЕГЭ в ППЭ. 

V ʅʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 08.00 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ: 

- обеспечить контроль регистрации работников ППЭ в день экзамена (в случае неявки 

распределенных в данный ППЭ работников ППЭ производится замена по ʬʦʨʤʝ ʇʇʕ-19 из 

числа работников, распределенных в данный ППЭ в день экзамена). 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʆʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʳʡ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʚʥʝ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ, ʫʧʦʣʥʦʤʦʯʝʥʥʳʡ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʤ 

ʇʇʕ ʥʘ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʝ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ ʣʠʮ, ʧʨʠʚʣʝʢʘʝʤʳʭ ʢ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʶ ɽɻʕ, ʩʦʚʤʝʩʪʥʦ 

ʩ ʩʦʪʨʫʜʥʠʢʘʤʠ, ʦʩʫʱʝʩʪʚʣʷʶʱʠʤʠ ʦʭʨʘʥʫ ʧʨʘʚʦʧʦʨʷʜʢʘ, ʠ (ʠʣʠ) ʩʦʪʨʫʜʥʠʢʘʤʠ ʦʨʛʘʥʦʚ 

ʚʥʫʪʨʝʥʥʠʭ ʜʝʣ (ʧʦʣʠʮʠʠ) ʥʘ ʚʭʦʜʝ ʚ ʇʇʕ ʧʨʦʚʝʨʷʝʪ ʥʘʣʠʯʠʝ ʜʦʢʫʤʝʥʪʦʚ ʫ  ʣʠʮ, ʧʨʠʚʣʝʢʘʝʤʳʭ 

ʢ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʶ ɽɻʕ ʚ ʇʇʕ ʚ ʮʝʣʷʭ ʫʩʪʘʥʦʚʣʝʥʠʷ ʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʠʷ ʠʭ ʣʠʯʥʦʩʪʠ ʧʨʝʜʩʪʘʚʣʝʥʥʳʤ 

ʜʦʢʫʤʝʥʪʘʤ, ʘ ʪʘʢʞʝ ʧʨʦʚʝʨʷʝʪ ʥʘʣʠʯʠʝ ʫʢʘʟʘʥʥʳʭ ʣʠʮ ʚ ʩʧʠʩʢʘʭ ʨʘʩʧʨʝʜʝʣʝʥʠʷ ʚ ʜʘʥʥʳʡ ʇʇʕ, 

ʦʙʝʩʧʝʯʠʚʘʷ ʢʦʥʪʨʦʣʴ ʟʘ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʝʡ ʨʘʙʦʪʥʠʢʦʚ ʇʇʕ ʚ ʜʝʥʴ ʵʢʟʘʤʝʥʘ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-07). 

ʆʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʳ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʠ ʚʥʝ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʜʦʣʞʥʳ ʷʚʠʪʴʩʷ ʚ ʇʇʕ ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 08.00 ʧʦ 

ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ, ʤʝʜʠʮʠʥʩʢʠʡ ʨʘʙʦʪʥʠʢ ï ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 08.30 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ.  
  

V ʅʝ ʨʘʥʝʝ 08.15 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ: 

- провести инструктаж по процедуре проведения экзамена для работников ППЭ
16

; 

                                                 

14
 ʉʝʡʬ-ʧʘʢʝʪ ʩ ʧʘʢʝʪʦʤ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ ʇʇʕ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ ʧʦʣʫʯʝʥ ʥʘ ʙʫʤʘʞʥʳʭ ʥʦʩʠʪʝʣʷʭ ʠʣʠ ʚ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʡ 

ʚʝʨʩʠʠ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʠʷ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʡ ʚʝʨʩʠʠ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ ʧʨʦʠʟʚʝʩʪʠ ʨʘʩʧʝʯʘʪʢʫ ʧʘʢʝʪʘ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ 

ʇʇʕ. 
15

 ʆʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʳʡ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʚʥʝ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ, ʫʧʦʣʥʦʤʦʯʝʥʥʳʡ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʤ ʇʇʕ ʥʘ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʝ 

ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ ʣʠʮ, ʧʨʠʚʣʝʢʘʝʤʳʭ ʢ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʶ ɽɻʕ, ʥʘʟʥʘʯʘʝʪʩʷ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʤ ʇʇʕ ʟʘʙʣʘʛʦʚʨʝʤʝʥʥʦ. 
16

 ʊʝʢʩʪ ʠʥʩʪʨʫʢʪʘʞʘ ʜʣʷ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʦʚ, ʧʨʦʚʦʜʠʤʦʛʦ ʚ ʇʇʕ ʧʝʨʝʜ ʥʘʯʘʣʦʤ ʵʢʟʘʤʝʥʘ, ʧʨʝʜʩʪʘʚʣʝʥ ʚ 

ʇʨʠʣʦʞʝʥʠʠ 3 ʥʘʩʪʦʷʱʝʡ ʀʥʩʪʨʫʢʮʠʠ. 
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- выдать организатору вне аудитории (работнику по обеспечению охраны 

образовательной организации) список участников ГИА образовательной организации (ʬʦʨʤʘ 

ʇʇʕ-06-01) и список участников ГИА в ППЭ по алфавиту (ʇʇʕ-06-02) для размещения 

на информационном стенде при входе в ППЭ; 

- назначить ответственного организатора в каждой аудитории и направить 

организаторов всех категорий на рабочие места в соответствии со списком работников ЕГЭ 

(ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-07); 

- выдать ответственным организаторам в аудитории: 

Á ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-05-01 «Список участников ГИА в аудитории ППЭ» (2 ʵʢʟʝʤʧʣʷʨʘ);  

Á ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-05-02 «Протокол проведения ГИА в аудитории»; 

Á ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников ГИА 

в аудитории»; 

Á ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-12-03 «Ведомость использования дополнительных бланков ответов 

№ 2»; 

Á ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-12-04-ʄɸʐ çВедомость учета времени отсутствия участников ГИА в 

аудиторииè (2 ʵʢʟʝʤʧʣʷʨʘ); 

Á ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-16 «Расшифровка кодов образовательных организаций ППЭ»; 

Á инструкцию для участников ЕГЭ, зачитываемую организатором в аудитории перед 

началом экзамена (ʦʜʥʘ ʠʥʩʪʨʫʢʮʠʷ ʥʘ ʘʫʜʠʪʦʨʠʶ);  

Á ножницы для вскрытия сейф-пакета с электронными носителями; 

Á таблички с номерами аудиторий; 

Á черновики со штампом образовательной организации, на базе которой расположен 

ППЭ (ʚ ʩʣʫʯʘʝ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɽɻʕ ʧʦ ʠʥʦʩʪʨʘʥʥʳʤ ʷʟʳʢʘʤ (ʨʘʟʜʝʣ çɻʦʚʦʨʝʥʠʝè) 

ʯʝʨʥʦʚʠʢʠ ʥʝ ʚʳʜʘʶʪʩʷ) (ʤʠʥʠʤʘʣʴʥʦʝ ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʦ ʯʝʨʥʦʚʠʢʦʚ ï ʜʚʘ ʥʘ ʦʜʥʦʛʦ 

ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ); 

Á конверт для упаковки использованных черновиков (один конверт на аудиторию). 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺʳʜʘʯʘ ʜʦʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʳʭ ʣʠʩʪʦʚ ʬʦʨʤʳ ʇʇʕ-12-04-ʄɸʐ çɺʝʜʦʤʦʩʪʴ ʫʯʝʪʘ 

ʚʨʝʤʝʥʠ ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʷ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɻʀɸ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠè ʧʨʠ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦʩʪʠ ʧʨʦʠʟʚʦʜʠʪʩʷ ʧʦ ʟʘʧʨʦʩʫ 

ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʦʚ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʯʝʨʝʟ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʘ ʚʥʝ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ.  
 

V ʅʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 08.30 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ передать медицинскому работнику: 

-  Правила, определяющие порядок его работы во время проведения ЕГЭ в ППЭ; 

-  Журнал учета участников ЕГЭ, обратившихся к медицинскому работнику. 

V ʅʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 09.00 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ дать распоряжение техническому 

специалисту: 

- запустить ПО «Станция печати ЭМ» во всех аудиториях, включить подключенный 

к ним принтер, проверить печать на выбранный принтер средствами ПО «Станция 

печати ЭМ»; 

- запустить ПО «Станция авторизации в Штабе ППЭ» и проверить доступ к 

специализированному федеральному порталу. 
 

V ʅʝ ʨʘʥʝʝ 09.00 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ обеспечить допуск участников ЕГЭ при 

наличии у них документов, удостоверяющих их личность, и при наличии их в списках 

распределения в данный ППЭ.  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʉʚʠʜʝʪʝʣʴʩʪʚʦ ʦ ʨʦʞʜʝʥʠʠ ʥʝ ʷʚʣʷʝʪʩʷ ʜʦʢʫʤʝʥʪʦʤ, ʫʜʦʩʪʦʚʝʨʷʶʱʠʤ ʣʠʯʥʦʩʪʴ. 
ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʷ ʧʦ ʦʙʲʝʢʪʠʚʥʳʤ ʧʨʠʯʠʥʘʤ ʫ ʦʙʫʯʘʶʱʝʛʦʩʷ ʜʦʢʫʤʝʥʪʘ, ʫʜʦʩʪʦʚʝʨʷʶʱʝʛʦ 

ʣʠʯʥʦʩʪʴ, ʦʥ ʜʦʧʫʩʢʘʝʪʩʷ ʚ ʇʇʕ ʧʦʩʣʝ ʧʠʩʴʤʝʥʥʦʛʦ ʧʦʜʪʚʝʨʞʜʝʥʠʷ ʝʛʦ ʣʠʯʥʦʩʪʠ ʩʦʧʨʦʚʦʞʜʘʶʱʠʤ 

(ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-20). 
ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʷ ʜʦʢʫʤʝʥʪʘ, ʫʜʦʩʪʦʚʝʨʷʶʱʝʛʦ ʣʠʯʥʦʩʪʴ, ʫ ʚʳʧʫʩʢʥʠʢʘ ʧʨʦʰʣʳʭ ʣʝʪ, ʦʥ ʥʝ 

ʜʦʧʫʩʢʘʝʪʩʷ ʚ ʇʇʕ. ʇʨʠ ʵʪʦʤ ʩʦʩʪʘʚʣʷʝʪʩʷ ʘʢʪ (2 ʵʢʟʝʤʧʣʷʨʘ) ʦ ʥʝʜʦʧʫʩʢʝ ʫʢʘʟʘʥʥʦʛʦ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ 

ɽɻʕ ʚ ʇʇʕ ʋʢʘʟʘʥʥʳʡ ʘʢʪ ʧʦʜʧʠʩʳʚʘʝʪʩʷ ʯʣʝʥʦʤ ɻʕʂ ʈʂ, ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʤ ʇʇʕ ʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʤ ɽɻʕ. 

ʇʝʨʚʳʡ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨ ʦʩʪʘʚʣʷʝʪ ʯʣʝʥ ɻʕʂ ʈʂ ʜʣʷ ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʧʨʝʜʩʝʜʘʪʝʣʶ ɻʕʂ ʈʂ, ʚʪʦʨʦʡ ï ʫʯʘʩʪʥʠʢʫ 

ɽɻʕ. ʇʦʚʪʦʨʥʦ ʢ ʫʯʘʩʪʠʶ ʚ ɽɻʕ ʧʦ ʜʘʥʥʦʤʫ ʫʯʝʙʥʦʤʫ ʧʨʝʜʤʝʪʫ ʚ ʜʦʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʳʝ ʩʨʦʢʠ ʫʢʘʟʘʥʥʳʡ 

ʫʯʘʩʪʥʠʢ ɽɻʕ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ ʜʦʧʫʱʝʥʳ ʪʦʣʴʢʦ ʧʦ ʨʝʰʝʥʠʶ ʧʨʝʜʩʝʜʘʪʝʣʷ ɻʕʂ ʈʂ. 

ʇʨʠ ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ ʚ ʩʧʠʩʢʘʭ ʨʘʩʧʨʝʜʝʣʝʥʠʷ ʚ ʜʘʥʥʳʡ ʇʇʕ, ʫʯʘʩʪʥʠʢ ɽɻʕ ʚ ʇʇʕ ʥʝ 
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ʜʦʧʫʩʢʘʝʪʩʷ, ʯʣʝʥ ɻʕʂ ʈʂ ʬʠʢʩʠʨʫʝʪ ʜʘʥʥʳʡ ʬʘʢʪ ʜʣʷ ʜʘʣʴʥʝʡʰʝʛʦ ʧʨʠʥʷʪʠʷ ʨʝʰʝʥʠʷ. 
ʈʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʴ ʇʇʕ ʚ ʧʨʠʩʫʪʩʪʚʠʠ ʯʣʝʥʘ ɻʕʂ ʈʂ ʩʦʩʪʘʚʣʷʝʪ ʘʢʪ ʦ ʥʝʜʦʧʫʩʢʝ ʫʢʘʟʘʥʥʦʛʦ 

ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ ʚ ʇʇʕ. ʋʢʘʟʘʥʥʳʡ ʘʢʪ ʧʦʜʧʠʩʳʚʘʝʪʩʷ ʯʣʝʥʦʤ ɻʕʂ ʈʂ, ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʤ ʇʇʕ 

ʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʤ ɽɻʕ. ɸʢʪ ʩʦʩʪʘʚʣʷʝʪʩʷ ʚ ʜʚʫʭ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨʘʭ ʚ ʩʚʦʙʦʜʥʦʡ ʬʦʨʤʝ. ʇʝʨʚʳʡ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨ ʯʣʝʥ 

ɻʕʂ ʈʂ ʦʩʪʘʚʣʷʝʪ ʩʝʙʝ ʜʣʷ ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʧʨʝʜʩʝʜʘʪʝʣʶ ɻʕʂ ʈʂ, ʚʪʦʨʦʡ ï ʦʪʜʘʝʪ ʫʯʘʩʪʥʠʢʫ ɽɻʕ. 

ʇʦʚʪʦʨʥʦ ʢ ʫʯʘʩʪʠʶ ʚ ɽɻʕ ʧʦ ʜʘʥʥʦʤʫ ʫʯʝʙʥʦʤʫ ʧʨʝʜʤʝʪʫ ʚ ʜʦʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʳʝ ʩʨʦʢʠ ʫʢʘʟʘʥʥʳʡ 

ʫʯʘʩʪʥʠʢ ɽɻʕ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ ʜʦʧʫʱʝʥ ʪʦʣʴʢʦ ʧʦ ʨʝʰʝʥʠʶ ʧʨʝʜʩʝʜʘʪʝʣʷ ɻʕʂ ʈʂ. 
 

На входе в ППЭ организаторы вне аудитории (работники по обеспечению охраны 

образовательных организаций): 

- напоминают участникам ЕГЭ о требованиях установленного Порядка проведения 

ГИА, в том числе о запрете наличия в ППЭ средств связи, и о последствиях выявления у 

участников ЕГЭ таких средств; о ведении видеонаблюдения в ППЭ;  

- указывают участникам ЕГЭ на необходимость оставить личные вещи в специально 

выделенном в ППЭ месте до входа в ППЭ; 

- с использованием стационарных и (или) переносных металлоискателей проверяют 

наличие у участников ЕГЭ запрещенных средств.  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʇʦ ʤʝʜʠʮʠʥʩʢʠʤ ʧʦʢʘʟʘʥʠʷʤ (ʧʨʠ ʧʨʝʜʦʩʪʘʚʣʝʥʠʠ ʧʦʜʪʚʝʨʞʜʘʶʱʝʛʦ ʜʦʢʫʤʝʥʪʘ) 

ʫʯʘʩʪʥʠʢ ɽɻʕ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ ʦʩʚʦʙʦʞʜʝʥ ʦʪ ʧʨʦʚʝʨʢʠ ʩ ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʠʝʤ ʤʝʪʘʣʣʦʠʩʢʘʪʝʣʷ. 
 

При появлении сигнала металлоискателя участнику ЕГЭ предлагается показать 

предмет, вызывающий сигнал
17

. Если этим предметом является запрещенное средство, в том 

числе средство связи, участнику ЕГЭ предлагается сдать данное средство 

сопровождающему.  

В случае отказа участника ЕГЭ сдать запрещенное средство, вызывающее сигнал 

металлоискателя, повторно разъясняют ему, что в соответствии с Порядком проведения 

ГИА в день проведения экзамена (в период с момента входа в ППЭ и до окончания экзамена) 

в ППЭ запрещается иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, 

фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные 

средства хранения и передачи информации. В случае отказа от сдачи запрещенного средства 

участник ЕГЭ в ППЭ не допускается.  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʵʪʦʤ ʩʣʫʯʘʝ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ ʧʨʠʛʣʘʩʠʪʴ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ ʇʇʕ ʠ ʯʣʝʥʘ ɻʕʂ ʈʂ. 

ʈʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʴ ʇʇʕ ʚ ʧʨʠʩʫʪʩʪʚʠʠ ʯʣʝʥʘ ɻʕʂ ʈʂ ʩʦʩʪʘʚʣʷʝʪ ʘʢʪ ʦ ʥʝʜʦʧʫʩʢʝ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ, 

ʦʪʢʘʟʘʚʰʝʛʦʩʷ ʦʪ ʩʜʘʯʠ ʟʘʧʨʝʱʝʥʥʦʛʦ ʩʨʝʜʩʪʚʘ. ʋʢʘʟʘʥʥʳʡ ʘʢʪ ʧʦʜʧʠʩʳʚʘʝʪʩʷ ʯʣʝʥʦʤ ɻʕʂ ʈʂ, 

ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʤ ʇʇʕ ʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʤ ɽɻʕ, ʦʪʢʘʟʘʚʰʠʤʩʷ ʦʪ ʩʜʘʯʠ ʟʘʧʨʝʱʝʥʥʦʛʦ ʩʨʝʜʩʪʚʘ. ɸʢʪ 

ʩʦʩʪʘʚʣʷʝʪʩʷ ʚ ʜʚʫʭ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨʘʭ ʚ ʩʚʦʙʦʜʥʦʡ ʬʦʨʤʝ. ʇʝʨʚʳʡ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨ ʯʣʝʥ ɻʕʂ ʈʂ ʦʩʪʘʚʣʷʝʪ ʩʝʙʝ 

ʜʣʷ ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʧʨʝʜʩʝʜʘʪʝʣʶ ɻʕʂ ʈʂ, ʚʪʦʨʦʡ ï ʦʪʜʘʝʪ ʫʯʘʩʪʥʠʢʫ ɽɻʕ. ʇʦʚʪʦʨʥʦ ʢ ʫʯʘʩʪʠʶ ʚ ɽɻʕ 

ʧʦ ʜʘʥʥʦʤʫ ʫʯʝʙʥʦʤʫ ʧʨʝʜʤʝʪʫ ʚ ʜʦʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʳʝ ʩʨʦʢʠ ʫʢʘʟʘʥʥʳʡ ʫʯʘʩʪʥʠʢ ɽɻʕ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ 

ʜʦʧʫʱʝʥ ʪʦʣʴʢʦ ʧʦ ʨʝʰʝʥʠʶ ʧʨʝʜʩʝʜʘʪʝʣʷ ɻʕʂ ʈʂ. 
 

V ʅʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 09.45 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ выдать в штабе ППЭ ответственным 

организаторам в аудиториях сейф-пакеты с электронными носителями с ЭМ по ведомости 

материалов доставочного сейф-пакета (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-14-04), получив подпись ответственного 

организатора, возвратные доставочные пакеты для упаковки бланков ЕГЭ, сейф-пакеты для 

упаковки КИМ (или возвратные доставочные пакеты в аудитории, в которые распределено 

не более 7 участников), ДБО № 2, возвратные доставочные пакеты для упаковки 

испорченных ЭМ по ведомости учета ЭМ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-14-02). К сейф-пакетам выдать 

соответствующее число ʬʦʨʤ ʇʇʕ-11 «Сопроводительный бланк к материалам ЕГЭ». 

V ɼʦ ʥʘʯʘʣʘ ʵʢʟʘʤʝʥʘ выдать общественным наблюдателям акт общественного 

наблюдения за проведением ЕГЭ в ППЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-18-ʄɸʐ) по мере их прибытия в 

ППЭ. 

                                                 

17
 ɺɸɾʅʆ: ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʳ ʚʥʝ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʥʝ ʧʨʠʢʘʩʘʶʪʩʷ ʢ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘʤ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʠ ʝʛʦ ʚʝʱʘʤ, ʘ ʧʨʦʩʷʪ 

ʜʦʙʨʦʚʦʣʴʥʦ ʧʦʢʘʟʘʪʴ ʧʨʝʜʤʝʪ, ʚʳʟʳʚʘʶʱʠʡ ʩʠʛʥʘʣ.   
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V ɺ ʩʣʫʯʘʷʭ ʥʝʷʚʢʠ ʠʣʠ ʦʧʦʟʜʘʥʠʷ ʥʘ ʵʢʟʘʤʝʥ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ: 

- если участник ЕГЭ опоздал на экзамен, он допускается к сдаче ЕГЭ в установленном 

порядке, при этом время окончания экзамена не продлевается, о чем сообщается участнику 

ЕГЭ. Повторный общий инструктаж для опоздавших участников ЕГЭ не проводится. В этом 

случае организаторы предоставляют необходимую информацию для заполнения 

регистрационных полей бланков ЕГЭ. При опоздании участника ЕГЭ составляется акт 

в свободной форме, который подписывается участником ЕГЭ, руководителем ППЭ и членом 

ГЭК РК; 

- в случае проведения ЕГЭ по иностранным языкам (письменная часть, раздел 

«Аудирование») допуск опоздавших участников в аудиторию после включения аудиозаписи 

не осуществляется (за исключением, если в аудитории нет других участников или если 

участники в аудитории завершили прослушивание аудиозаписи). Персональное аудирование 

для опоздавших участников не проводится (за исключением, если в аудитории нет других 

участников экзамена); 

- в случае неявки всех распределенных в ППЭ участников ЕГЭ и наличия информации 

от каждого участника ЕГЭ о факте неявки на экзамен по распоряжению члена ГЭК РК 

завершает экзамена в ППЭ. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʵʪʦʤ ʩʣʫʯʘʝ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʴ ʇʇʕ ʜʘʝʪ ʨʘʩʧʦʨʷʞʝʥʠʝ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʦʤʫ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪʫ 

завершить ʵʢʟʘʤʝʥʳ ʥʘ ʚʩʝʭ ʩʪʘʥʮʠʷ ʧʝʯʘʪʠ ʚʦ ʚʩʝʭ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʭ ʇʇʕ, ʘ ʪʘʢʞʝ ʥʘ ʨʝʟʝʨʚʥʳʭ ʩʪʘʥʮʠʷʭ 

ʧʝʯʘʪʠ, ʥʘʧʝʯʘʪʘʪʴ ʧʨʦʪʦʢʦʣʳ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ ʠ ʩʦʭʨʘʥʠʪʴ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʝ ʞʫʨʥʘʣʳ ʨʘʙʦʪʳ ʩʪʘʥʮʠʠ ʧʝʯʘʪʠ 

ʥʘ ʬʣʝʰ-ʥʘʢʦʧʠʪʝʣʴ. ʇʨʦʪʦʢʦʣʳ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ ʧʦʜʧʠʩʳʚʘʶʪʩʷ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʤ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪʦʤ, ʯʣʝʥʦʤ ɻʕʂ 

ʈʂ ʠ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʤ ʇʇʕ ʠ ʦʩʪʘʶʪʩʷ ʥʘ ʭʨʘʥʝʥʠʝ ʚ ʇʇʕ. ʕʣʝʢʪʨʦʥʥʳʝ ʞʫʨʥʘʣʳ ʨʘʙʦʪʳ ʩʪʘʥʮʠʠ 

ʧʝʯʘʪʠ ʧʝʨʝʜʘʶʪʩʷ ʚ ʩʠʩʪʝʤʫ ʤʦʥʠʪʦʨʠʥʛʘ ʛʦʪʦʚʥʦʩʪʠ ʇʇʕ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʷ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ʚʦ 

ʚʩʝʭ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʭ ʇʇʕ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʡ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪ ʧʨʠ ʫʯʘʩʪʠʠ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ ʇʇʕ ʧʝʨʝʜʘʝʪ ʚ ʩʠʩʪʝʤʫ 

ʤʦʥʠʪʦʨʠʥʛʘ ʩʪʘʪʫʩ çʕʢʟʘʤʝʥ ʥʝ ʩʦʩʪʦʷʣʩʷè. 
 

V ɺʦ ʚʨʝʤʷ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ руководитель ППЭ совместно с членами ГЭК РК 

осуществляет контроль хода проведения экзамена, проверяет помещения ППЭ на предмет 

присутствия посторонних лиц, решает вопросы, не предусмотренные настоящими 

Правилами, содействует членам ГЭК РК в проведении проверки изложенных в поданной 

апелляции сведений и в оформлении формы заключения комиссии. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʈʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʶ ʇʇʕ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ ʧʦʤʥʠʪʴ, ʯʪʦ ʵʢʟʘʤʝʥ ʧʨʦʚʦʜʠʪʩʷ ʚ ʩʧʦʢʦʡʥʦʡ 

ʠ ʜʦʙʨʦʞʝʣʘʪʝʣʴʥʦʡ ʦʙʩʪʘʥʦʚʢʝ. 

ɺ ʜʝʥʴ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ (ʚ ʧʝʨʠʦʜ ʩ ʤʦʤʝʥʪʘ ʚʭʦʜʘ ʚ ʇʇʕ ʠ ʜʦ ʦʢʦʥʯʘʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ) 

ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʶ ʇʇʕ ʟʘʧʨʝʱʘʝʪʩʷ: 

-  ʧʦʣʴʟʦʚʘʪʴʩʷ ʩʨʝʜʩʪʚʘʤʠ ʩʚʷʟʠ ʚʥʝ ʐʪʘʙʘ ʇʇʕ (ʧʦʣʴʟʦʚʘʥʠʝ ʩʨʝʜʩʪʚʘʤʠ ʩʚʷʟʠ ʜʦʧʫʩʢʘʝʪʩʷ 

ʪʦʣʴʢʦ ʚ ʐʪʘʙʝ ʇʇʕ ʚ ʩʣʫʯʘʝ ʩʣʫʞʝʙʥʦʡ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦʩʪʠ). 

- ʦʢʘʟʳʚʘʪʴ ʩʦʜʝʡʩʪʚʠʝ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘʤ ɽɻʕ, ʚ ʪʦʤ ʯʠʩʣʝ ʧʝʨʝʜʘʚʘʪʴ ʠʤ ʩʨʝʜʩʪʚʘ ʩʚʷʟʠ, 

ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦ-ʚʳʯʠʩʣʠʪʝʣʴʥʫʶ ʪʝʭʥʠʢʫ, ʬʦʪʦ-, ʘʫʜʠʦ- ʠ ʚʠʜʝʦʘʧʧʘʨʘʪʫʨʫ, ʩʧʨʘʚʦʯʥʳʝ ʤʘʪʝʨʠʘʣʳ, 

ʧʠʩʴʤʝʥʥʳʝ ʟʘʤʝʪʢʠ ʠ ʠʥʳʝ ʩʨʝʜʩʪʚʘ ʭʨʘʥʝʥʠʷ ʠ ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʠ. 
 

V После получения информации от организаторов из аудиторий об успешном начале 

экзаменов во всех аудиториях ППЭ руководитель ППЭ должен дать указание техническому 

специалисту о необходимости передачи в систему мониторинга готовности ППЭ статуса 

«Экзамены успешно начались». 

 

3. Этап завершения проведения ЕГЭ в ППЭ 
 

3.1. После проведения экзамена руководитель ППЭ должен получить от всех 

ответственных организаторов в Штабе ППЭ за специально подготовленным столом, 

находящимся в зоне видимости камер видеонаблюдения, в присутствии членов ГЭК РК 

следующие материалы по ведомости выдачи и возврата ЭМ по аудиториям ППЭ (ʬʦʨʤʘ   

ʇʇʕ-14-02): 
Á запечатанный возвратный доставочный пакет с бланками регистрации, бланками 

ответов № 1, бланками ответов № 2 (лист 1 и лист 2), в том числе с ДБО № 2; 
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Á КИМ участников ЕГЭ, вложенные в сейф-пакет (или возвратные доставочные пакеты 

в аудитории, в которые распределено не более 7 участников); 

Á электронный носитель в сейф-пакете, в котором он был выдан (принимается                  

по ʬʦʨʤʝ ʇʇʕ-14-04 «Ведомость материалов доставочного сейф-пакета» под 

подпись ответственного организатора); 

Á возвратный доставочный пакет с испорченными комплектами ЭМ; 

Á запечатанный конверт с использованными черновиками; 

Á неиспользованные черновики;  

Á ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-05-02 «Протокол проведения ГИА в аудитории»;  

Á ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников ГИА 

в аудитории»; 

Á ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-12-03 «Ведомость использования дополнительных бланков ответов 

№ 2»; 

Á ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-12-04-ʄɸʐ «Ведомость учета времени отсутствия участников ГИА в 

аудитории»; 

Á неиспользованные ДБО № 2; 

Á служебные записки (при наличии). 
 

 

3.2. После завершения выполнения экзаменационной работы во всех аудиториях 

руководитель ППЭ должен проконтролировать передачу техническим специалистом статуса 

«Экзамены завершены» в систему мониторинга готовности ППЭ с помощью Станции 

авторизации в Штабе ППЭ. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʇʦʩʣʝ ʟʘʚʝʨʰʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʠ ʩʙʦʨʘ ʕʄ ʠʟ ʚʩʝʭ ʘʫʜʠʪʦʨʠʡ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʴ ʇʇʕ ʜʘʝʪ 

ʫʢʘʟʘʥʠʝ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʦʤʫ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪʫ ʦʩʪʘʥʦʚʠʪʴ ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʝ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʭ ʇʇʕ. 

ɺʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʝ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ ʦʩʪʘʥʦʚʣʝʥʦ ʧʦʩʣʝʜʦʚʘʪʝʣʴʥʦ ʧʦ ʤʝʨʝ ʟʘʚʝʨʰʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ 

ʠ ʧʨʝʜʦʩʪʘʚʣʝʥʠʷ ʕʄ ʠʟ ʦʪʜʝʣʴʥʳʭ ʘʫʜʠʪʦʨʠʡ.  
 

3.3. При сканировании бланков в ППЭ и передаче бланков в ГАУ РК «РИЦОКО» 

в электронном виде руководитель ППЭ должен: 

- при получении от ответственного организатора ЭМ из аудитории вскрывать 

возвратный доставочный пакет с бланками и после заполнения сводной ведомости учета 

участников и использования ЭМ в ППЭ (форма ʇʇʕ-13-02-ʄɸʐ) все бланки ЕГЭ 

из аудитории вложить обратно в возвратный доставочный пакет и передать техническому 

специалисту для осуществления сканирования; 

- после сканирования бланков техническим специалистом принять их обратно; 

- заполнить формы: 

• ʇʇʕ-14-01 «Акт приемки-передачи экзаменационных материалов в ППЭ»;  

• ʇʇʕ-13-01 «Протокол проведения ГИА в ППЭ»; 

• ʇʇʕ-14-02 «Ведомость выдачи и возврата экзаменационных материалов 

по аудиториям ППЭ»; 

- принять у общественного (-ых) наблюдателя (-ей) (в случае присутствия в ППЭ в день 

проведения экзамена) заполненную ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-18-ʄɸʐ «Акт общественного наблюдения 

за проведением ГИА в ППЭ» (в случае неявки общественного наблюдателя в ʬʦʨʤʝ         

ʇʇʕ-18-ʄɸʐ «Акт общественного наблюдения за проведением ГИА в ППЭ» поставить 

соответствующую отметку в разделе «Общественный наблюдатель не явился в ППЭ»); 

- после завершения сканирования всех бланков передать техническому специалисту для 

сканирования заполненные формы ППЭ: 

• ʇʇʕ-05-02 «Протокол проведения ГИА в аудитории»; 

• ʇʇʕ-07 «Список работников ППЭ»; 

• ʇʇʕ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников ГИА 

в аудитории» (при наличии); 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʅʘ ʢʘʞʜʦʤ ʚʦʟʚʨʘʪʥʦʤ ʜʦʩʪʘʚʦʯʥʦʤ ʧʘʢʝʪʝ ʜʦʣʞʥʳ ʙʳʪʴ ʦʪʤʝʯʝʥʳ 

ʥʘʠʤʝʥʦʚʘʥʠʝ, ʘʜʨʝʩ ʠ ʥʦʤʝʨ ʇʇʕ, ʥʦʤʝʨ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ, ʥʘʠʤʝʥʦʚʘʥʠʝ ʫʯʝʙʥʦʛʦ ʧʨʝʜʤʝʪʘ, ʧʦ ʢʦʪʦʨʦʤʫ 

ʧʨʦʚʦʜʠʣʩʷ ʵʢʟʘʤʝʥ, ʠ ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʦ ʤʘʪʝʨʠʘʣʦʚ ʚ ʧʘʢʝʪʝ, ʬʘʤʠʣʠʷ, ʠʤʷ, ʦʪʯʝʩʪʚʦ ʦʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʦʛʦ 

ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʘ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ. 
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• ʇʇʕ-12-04-ʄɸʐ «Ведомость учета времени отсутствия участников ГИА в 

аудитории»; 

• ʇʇʕ-14-01 «Акт приемки-передачи экзаменационных материалов в ППЭ»; 

• ʇʇʕ-13-02-ʄɸʐ «Сводная ведомость учета участников и использования 

экзаменационных материалов в ППЭ»; 

• ʇʇʕ-18-ʄɸʐ «Акт общественного наблюдения за проведением ГИА в ППЭ» (ʧʨʠ 

ʥʘʣʠʯʠʠ); 

• ʇʇʕ-19 «Контроль изменения состава работников в день экзамена» (ʧʨʠ ʥʘʣʠʯʠʠ); 

• ʇʇʕ-21 «Акт об удалении участника ГИА» (ʧʨʠ ʥʘʣʠʯʠʠ); 

• ʇʇʕ-22 «Акт о досрочном завершении экзамена» (ʧʨʠ ʥʘʣʠʯʠʠ). 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʊʘʢʞʝ ʩʢʘʥʠʨʫʶʪʩʷ ʤʘʪʝʨʠʘʣʳ ʘʧʝʣʣʷʮʠʡ ʦ ʥʘʨʫʰʝʥʠʠ ʫʩʪʘʥʦʚʣʝʥʥʦʛʦ ʧʦʨʷʜʢʘ 

ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɻʀɸ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-02 çɸʧʝʣʣʷʮʠʷ ʦ ʥʘʨʫʰʝʥʠʠ ʫʩʪʘʥʦʚʣʝʥʥʦʛʦ ʧʦʨʷʜʢʘ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɻʀɸè 

ʠ ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-03 çʇʨʦʪʦʢʦʣ ʨʘʩʩʤʦʪʨʝʥʠʷ ʘʧʝʣʣʷʮʠʠ ʦ ʥʘʨʫʰʝʥʠʠ ʫʩʪʘʥʦʚʣʝʥʥʦʛʦ ʧʦʨʷʜʢʘ 

ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɻʀɸè (ʧʨʠ ʥʘʣʠʯʠʠ).  
 

- после сканирования форм ППЭ техническим специалистом принять их обратно; 

- совместно с членом ГЭК РК еще раз пересчитать все бланки, упаковать в возвратный 

доставочный пакет, в котором материалы были доставлены из аудитории в Штаб ППЭ. 

3.4. Руководитель ППЭ должен присутствовать при упаковке членами ГЭК РК в сейф-

пакеты ЭМ за специально подготовленным столом, находящимся в зоне видимости камер 

видеонаблюдения, при этом:  

- в сейф-пакет (большой) упаковываются возвратные доставочные пакеты с бланками 

ответов участников экзамена и формы ППЭ; 

- в один сейф-пакет (стандартный) упаковываются использованные электронные 

носители и возвратные доставочные пакеты с испорченными ЭМ. В этот же пакет убирается 

заполненная ведомость материалов доставочного сейф-пакета (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-14-04); 

- во второй сейф-пакет (стандартный) упаковываются неиспользованные носители 

информации. 

Также к материалам, принимаемым членом ГЭК РК от руководителя ППЭ, относятся 

сейф-пакеты (стандартные) с использованными КИМ (по числу аудиторий).  
 

 

 

3.5. После полного завершения упаковки ЭМ членами ГЭК РК и их отправки в ГАУ РК 

«РИЦОКО» руководитель ППЭ дает указание техническому специалисту выключить режим 

записи видеонаблюдения в ППЭ. 

3.6. Руководитель ППЭ передает помещения, выделявшиеся для проведения ЕГЭ, в 

управление руководителю организации, на базе которой организовывался ППЭ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʇʘʢʝʪ ʩ ʯʝʨʥʦʚʠʢʘʤʠ ʧʝʨʝʜʘʝʪʩʷ ʚ ʦʨʛʘʥ ʤʝʩʪʥʦʛʦ ʩʘʤʦʫʧʨʘʚʣʝʥʠʷ, 

ʦʩʫʱʝʩʪʚʣʷʶʱʠʡ ʫʧʨʘʚʣʝʥʠʝ ʚ ʩʬʝʨʝ ʦʙʨʘʟʦʚʘʥʠʷ, ʠ ʫʥʠʯʪʦʞʘʝʪʩʷ ʧʦ ʠʩʪʝʯʝʥʠʠ ʤʝʩʷʮʘ ʧʦʩʣʝ 

ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʧʫʪʝʤ ʤʝʭʘʥʠʯʝʩʢʦʛʦ ʠʟʤʝʣʴʯʝʥʠʷ. 
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Приложение 3 

 

Инструктаж  

для организаторов, проводимый в ППЭ перед началом экзамена 
 

ʀʥʩʪʨʫʢʪʘʞ ʜʦʣʞʝʥ ʥʘʯʠʥʘʪʴʩʷ ʥʝ ʨʘʥʝʝ 8.15. ʅʠʞʝ ʧʨʠʚʝʜʝʥ ʪʝʢʩʪ 

ʠʥʩʪʨʫʢʪʘʞʘ. ʊʝʢʩʪ, ʚʳʜʝʣʝʥʥʳʡ ʢʫʨʩʠʚʦʤ, ʥʝ ʯʠʪʘʝʪʩʷ, ʦʥ ʩʦʜʝʨʞʠʪ ʩʧʨʘʚʦʯʥʫʶ ʠ/ʠʣʠ 

ʫʪʦʯʥʷʶʱʫʶ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʶ ʜʣʷ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ ʇʇʕ. 

Здравствуйте, уважаемые коллеги! 

Сегодня, «____» ______________ 2018 года в ППЭ №_____ проводится экзамен по 

____________________________________. 

Экзамен проходит в форме ЕГЭ, в аудиториях №№ _____ произведена спецрассадка 

(аудиторий со спецрассадкой нет), в аудиториях №№ _____ экзамен проходит в форме ГВЭ 

(экзамен в форме ГВЭ на территории ППЭ не проводится). 

Все категории сотрудников действуют в соответствии со своими инструкциями. 

Сейчас мы проговорим основные моменты подготовки и проведения экзамена. 

1. ʇʦʜʛʦʪʦʚʢʘ ʘʫʜʠʪʦʨʠʡ ʇʇʕ  
До начала экзамена в аудитории необходимо проверить:  

- что номера аудиторий заметно обозначены и находятся в зоне видимости камер 

видеонаблюдения;  

- что номер каждого рабочего места участника экзамена заметно обозначен;  

- что в аудитории есть табличка, оповещающая о ведении видеонаблюдения в ППЭ; 

- что в аудитории есть часы, находящихся в поле зрения участников ГИА, и что они 

показывают правильное время;  

- наличие черновиков со штампом образовательной организации (за исключением 

иностранных языков раздел «Говорение»), их необходимо разложить на столы участников 

экзамена;  

- наличие ножниц для вскрытия сейф-пакетов с ЭМ;  

- что компьютер и принтер для печати ЭМ находятся в зоне видимости камер 

видеонаблюдения; 

- что подготовлено достаточно бумаги для печати ЭМ; 

- что специально выделенное место в аудитории (стол) для раскладки и упаковки ЭМ 

участников экзамена находится в зоне видимости камер видеонаблюдения; 

- что все рабочие места участников расположены в зоне видимости камер 

видеонаблюдения.  

Организатору вне аудитории необходимо проверить на месте дежурства таблички, 

оповещающие о ведении видеонаблюдения в ППЭ.  
 

2. ʊʨʝʙʦʚʘʥʠʷ ʢ ʩʦʙʣʶʜʝʥʠʶ ʧʦʨʷʜʢʘ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʚ ʇʇʕ 

Напоминаю, что во время экзамена запрещается:  

участникам ГИА – иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную 

технику, фото, аудио и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и 

иные средства хранения и передачи информации, а также выносить из аудиторий и ППЭ ЭМ 

на бумажном или электронном носителях, фотографировать ЭМ;  

организаторам, медицинским работникам, ассистентам, оказывающим необходимую 

помощь участникам ГИА с ОВЗ, – иметь при себе средства связи и выносить из аудиторий и 

ППЭ ЭМ на бумажном или электронном носителях, фотографировать ЭМ;  

всем находящимся лицам в ППЭ – оказывать содействие участникам ГИА, в том 

числе передавать им средства связи, электронно-вычислительную технику, фото, аудио и 

видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и 

передачи информации.  

Лица, допустившие нарушение указанных требований или иное нарушение порядка 

проведения экзамена, удаляются из ППЭ.  
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3. ɼʦʧʫʩʢ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ʚ ʇʇʕ  

ʉ 09.00 ʯʘʩʦʚ начинается допуск участников ГИА в ППЭ. Участники ГИА 

допускаются в ППЭ при наличии у них документов, удостоверяющих их личность, и при 

наличии их в списках распределения в ППЭ.  

Нужно напомнить участникам ГИА о требованиях порядка проведения экзамена, в 

том числе:  

- о запрете иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, фото, 

аудио и видеоаппаратуру;  

- о необходимости оставить личные вещи в специально выделенном месте                       

до входа в ППЭ;  

- о последствиях выявления у участников ГИА запрещенных средств.  

Если участник ГИА отказывается сдать запрещенные средства или участник ГИА 

отсутствует в списках распределения в ППЭ, следует сообщить руководителю ППЭ.  

Если у обучающегося нет документа, удостоверяющего личность, он допускается в 

ППЭ после письменного подтверждения его личности сопровождающим (для этого 

оформляется Акт об идентификации личности участника ГИА).  

Если у выпускника прошлых лет нет документа, удостоверяющего личность, он не 

допускается в ППЭ.  

Если участник ГИА опоздал на экзамен, он допускается к сдаче экзамена, при этом 

время окончания экзамена не продлевается, и об этом сообщается участнику ГИА. 

Повторный общий инструктаж для опоздавших участников ГИА не проводится. (ʏʠʪʘʝʪʩʷ 

ʧʨʠ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʠ ʧʠʩʴʤʝʥʥʦʡ ʯʘʩʪʠ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʧʦ ʠʥʦʩʪʨʘʥʥʳʤ ʷʟʳʢʘʤ: В случае проведения 

ЕГЭ по иностранным языкам (письменная часть, раздел «Аудирование») допуск опоздавших 

участников в аудиторию после включения аудиозаписи не осуществляется (за исключением, 

если в аудитории нет других участников или если участники в аудитории завершили 

прослушивание аудиозаписи). Персональное аудирование для опоздавших участников не 

проводится (за исключением, если в аудитории нет других участников экзамена).  
 

4. ʇʨʦʚʝʜʝʥʠʝ ʵʢʟʘʤʝʥʘ  

Непосредственно перед началом экзамена – не позднее, чем ʚ 9.45 по местному 

времени ответственный организатор должен в штабе ППЭ получить у руководителя ППЭ 

(под подпись) экзаменационные материалы, ДБО № 2, упаковочную тару. 

Второй организатор при этом остается в аудитории. 

ɺ 9.50 начать проведение первой части инструктажа для участников ГИА.  

Ответственный организатор распределяет роли организаторов на процедуру печати 

ЭМ: организатор, ответственный за печать ЭМ, и организатор, ответственный за проверку 

комплектности и качества, распечатанных ЭМ. 

ʅʝ ʨʘʥʝʝ 10.00 нужно продемонстрировать участникам ГИА целостность упаковки 

сейф-пакета с электронными носителями с ЭМ, вскрыть сейф-пакет и начать печать полных 

комплектов экзаменационных материалов в соответствии с инструкцией организатора в 

аудитории. 

После окончания печати нужно раздать участникам экзамена комплекты 

экзаменационных материалов в произвольном порядке и продолжить инструктаж для 

участников ГИА; 

Объявить время начала и окончания экзамена, зафиксировать их на доске 

(информационном стенде).  

По просьбе участника ГИА необходимо выдавать ДБО № 2 в соответствии                    

с инструкцией организатора в аудитории. 

Если участник ГИА по состоянию здоровья или другим объективным причинам не 

может завершить выполнение экзаменационной работы, то он может досрочно покинуть 

аудиторию. Организатор в аудитории должен сообщить о плохом самочувствии участника 

ГИА медицинскому работнику, члену ГЭК РК и руководителю ППЭ.  

Если участник ГИА хочет подать апелляцию о нарушении порядка проведения 

экзамена, организатор в аудитории должен пригласить члена ГЭК РК.  
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Во время экзамена участники ГИА имеют право выходить из аудитории и 

перемещаться по ППЭ только в сопровождении организатора вне аудитории. Каждый выход 

участника ЕГЭ из аудитории фиксируется организаторами в ведомости учета времени 

отсутствия участников ГИА в аудитории (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-12-04-ʄɸʐ) в соответствии с 

инструкцией организатора в аудитории. При нехватке места на одном листе записи 

продолжаются на следующем листе (ʩʣʝʜʫʶʱʠʝ ʣʠʩʪʳ ʚʳʜʘʶʪʩʷ ʧʦ ʟʘʧʨʦʩʫ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʘ ʚ 

ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʯʝʨʝʟ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʘ ʚʥʝ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ï ʦʙʲʷʩʥʠʪʴ ʩʭʝʤʫ). 

Участники ЕГЭ, досрочно завершившие выполнение экзаменационной работы, могут 

сдать ее организаторам и покинуть ППЭ, не дожидаясь окончания экзамена. Организатору 

необходимо принять у них все ЭМ.  
 

5. ɿʘʚʝʨʰʝʥʠʝ ʵʢʟʘʤʝʥʘ  

- ʟʘ 30 ʤʠʥʫʪ ʠ ʟʘ 5 ʤʠʥʫʪ до окончания экзамена необходимо сообщить участникам 

ГИА о скором завершении экзамена и необходимости переноса ответов из черновиков и 

КИМ в экзаменационную работу;  

- по истечении установленного времени объявить участникам ГИА в центре 

видимости камер(-ы) видеонаблюдения об окончании времени выполнения заданий и 

попросить положить все экзаменационные материалы на край стола, собрать все работы, 

оформить протокол проведения ГИА в аудитории (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-05-02). 

После завершения выполнения экзаменационной работы участниками экзамена 

технический специалист проходит по аудиториям, совместно с организаторами в аудитории 

печатает и подписывает протокол печати ЭМ в аудитории (форма ППЭ-23). 

По завершении этих процедур организаторы проходят в Штаб ППЭ с ЭМ и передают 

ЭМ руководителю ППЭ в соответствии с Правилами для организатора в аудитории. 
 

6. ʅʘʧʨʘʚʣʝʥʠʝ ʨʘʙʦʪʥʠʢʦʚ ʇʇʕ ʥʘ ʨʘʙʦʯʠʝ ʤʝʩʪʘ ʠ ʚʳʜʘʯʘ ʜʦʢʫʤʝʥʪʦʚ 

В конце инструктажа руководитель должен объявить ответственных организаторов в 

аудитории (для сокращения времени проведения инструктажа руководить должен провести 

назначение ответственных организаторов заранее) и направить организаторов на рабочие 

места в соответствии с распределением (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-07 «Список организаторов по 

аудиториям»), выдав им материалы: 

ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-05-01 «Список участников ГИА в аудитории ППЭ» (2 экземпляра); 

ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-05-02 «Протокол проведения ГИА в аудитории»; 

ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников ГИА в 

аудитории»; 

ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-12-03 «Ведомость использования дополнительных бланков ответов № 

2»; 

ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-12-04-ʄɸʐ «Ведомость учета времени отсутствия участников ГИА в 

аудитории» (2 экземпляра); 

ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-16 «Расшифровка кодов образовательных организаций ППЭ»; 

инструкцию для участников ЕГЭ, зачитываемую организатором в аудитории перед 

началом экзамена (одна инструкция на аудиторию); 

ножницы для вскрытия сейф-пакета с электронными носителями с ЭМ; 

таблички с номерами аудиторий; 

черновики со штампом образовательной организации, на базе которой расположен 

ППЭ (в случае проведения ЕГЭ по иностранным языкам (раздел «Говорение») черновики не 

выдаются) (минимальное количество черновиков – два на одного участника ЕГЭ); 

конверт для упаковки использованных черновиков (один конверт на аудиторию). 
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Приложение 4 

 

Правила 

для организатора в аудитории ППЭ 
 

В качестве организаторов в аудитории ППЭ привлекаются лица, прошедшие 

соответствующую подготовку и  удовлетворяющие требованиям, предъявляемым 

к работникам ППЭ.  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʇʨʠ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʠ ɽɻʕ ʧʦ ʫʯʝʙʥʦʤʫ ʧʨʝʜʤʝʪʫ ʚ ʩʦʩʪʘʚ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʦʚ ʥʝ ʚʭʦʜʷʪ 

ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪʳ ʧʦ ʵʪʦʤʫ ʫʯʝʙʥʦʤʫ ʧʨʝʜʤʝʪʫ.  

ʅʝ ʜʦʧʫʩʢʘʝʪʩʷ ʧʨʠʚʣʝʢʘʪʴ ʚ ʢʘʯʝʩʪʚʝ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʦʚ ʇʇʕ ʧʝʜʘʛʦʛʠʯʝʩʢʠʭ ʨʘʙʦʪʥʠʢʦʚ, 

ʷʚʣʷʶʱʠʭʩʷ ʫʯʠʪʝʣʷʤʠ ʦʙʫʯʘʶʱʠʭʩʷ, ʩʜʘʶʱʠʭ ʵʢʟʘʤʝʥ ʚ ʜʘʥʥʦʤ ʇʇʕ (ʟʘ ʠʩʢʣʶʯʝʥʠʝʤ ʇʇʕ, 

ʦʨʛʘʥʠʟʦʚʘʥʥʳʭ ʚ ʪʨʫʜʥʦʜʦʩʪʫʧʥʳʭ ʠ ʦʪʜʘʣʝʥʥʳʭ ʤʝʩʪʥʦʩʪʷʭ, ʘ ʪʘʢʞʝ ʚ ʫʯʨʝʞʜʝʥʠʷʭ ʫʛʦʣʦʚʥʦ-

ʠʩʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʦʡ ʩʠʩʪʝʤʳ). 
 

 

1. Подготовительный этап проведения ЕГЭ в ППЭ 

 

Организатор в аудитории должен: 

- заблаговременно пройти инструктаж по порядку и процедуре проведения ЕГЭ и 

ознакомиться со следующими документами: 

Á нормативными правовыми документами, регламентирующими проведение ЕГЭ; 

Á правилами, определяющими порядок работы организаторов в аудитории; 

Á правилами заполнения бланков ответов участников ЕГЭ; 

Á порядком оформления ведомостей, протоколов и актов, заполняемых при 

проведении ЕГЭ в аудиториях; 

Á порядком работы с ПО «Станция печати ЭМ». 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʌʘʢʪ ʧʨʦʭʦʞʜʝʥʠʷ ʦʙʫʯʝʥʠʷ ʠ ʦʟʥʘʢʦʤʣʝʥʠʷ ʩ ʠʥʩʪʨʫʢʪʠʚʥʳʤʠ ʤʘʪʝʨʠʘʣʘʤʠ 

ʜʦʣʞʝʥ ʙʳʪʴ ʧʦʜʪʚʝʨʞʜʝʥ ʣʠʯʥʦʡ ʧʦʜʧʠʩʴʶ ʢʘʞʜʦʛʦ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʘ ʚ ʧʦʜʛʦʪʦʚʣʝʥʥʦʡ 

ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʤ ʇʇʕ ʚʝʜʦʤʦʩʪʠ. 
 

V ɺ ʜʝʥʴ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ: 
- явиться в ППЭ ʚ 08.00 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ и зарегистрироваться у ответственного 

организатора вне аудитории, уполномоченного руководителем ППЭ, имея при себе 

документ, удостоверяющий личность; 

- оставить личные вещи (в том числе средства связи) в помещении (месте) для хранения 

личных вещей организаторов, которое расположено ʜʦ ʚʭʦʜʘ ʚ ʇʇʕ; 

- ʥʝ ʨʘʥʝʝ 08.15 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ пройти инструктаж у руководителя ППЭ 

по процедуре проведения ЕГЭ в ППЭ; 

- получить у руководителя ППЭ информацию о назначении ответственных 

организаторов в аудитории и распределении по аудиториям ППЭ согласно списку 

работников ППЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-07). 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʈʘʩʧʨʝʜʝʣʝʥʠʝ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʦʚ ʧʦ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʤ ʧʨʦʠʟʚʦʜʠʪʩʷ ʘʚʪʦʤʘʪʠʟʠʨʦʚʘʥʦ ʚ   

ɻɸʋ ʈʂ çʈʀʎʆʂʆè. ʉʧʠʩʢʠ ʨʘʩʧʨʝʜʝʣʝʥʠʷ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʦʚ ʧʦ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʤ ʠ ʇʇʕ ʜʦʩʪʘʚʣʷʶʪʩʷ  ʚ 

ʇʇʕ ʯʣʝʥʦʤ ɻʕʂ ʈʂ ʚ ʧʘʢʝʪʝ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ ʇʇʕ ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 07.30 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ. 
 

- получить у руководителя ППЭ: 

Á ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-05-01 «Список участников ГИА в аудитории ППЭ» (2 ʵʢʟʝʤʧʣʷʨʘ);  

Á ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-05-02 «Протокол проведения ГИА в аудитории»; 

Á ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников ГИА 

в аудитории»; 

Á ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-12-03 «Ведомость использования дополнительных бланков ответов 

№ 2»; 

Á ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-12-04-ʄɸʐ çВедомость учета времени отсутствия участников ГИА в 

аудиторииè (2 ʵʢʟʝʤʧʣʷʨʘ); 



51 

 

Á ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-16 «Расшифровка кодов образовательных организаций ППЭ»; 

Á инструкцию для участников ЕГЭ, зачитываемую организатором в аудитории перед 

началом экзамена (ʦʜʥʘ ʠʥʩʪʨʫʢʮʠʷ ʥʘ ʘʫʜʠʪʦʨʠʶ);  

Á ножницы для вскрытия сейф-пакета с электронными носителями; 

Á таблички с номерами аудиторий; 

Á черновики со штампом образовательной организации, на базе которой расположен 

ППЭ (ʚ ʩʣʫʯʘʝ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɽɻʕ ʧʦ ʠʥʦʩʪʨʘʥʥʳʤ ʷʟʳʢʘʤ (ʨʘʟʜʝʣ çɻʦʚʦʨʝʥʠʝè) 

ʯʝʨʥʦʚʠʢʠ ʥʝ ʚʳʜʘʶʪʩʷ) (ʤʠʥʠʤʘʣʴʥʦʝ ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʦ ʯʝʨʥʦʚʠʢʦʚ ï ʜʚʘ ʥʘ ʦʜʥʦʛʦ 

ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ); 

Á конверт для упаковки использованных черновиков (один конверт на аудиторию). 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺʳʜʘʯʘ ʜʦʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʳʭ ʣʠʩʪʦʚ ʬʦʨʤʳ ʇʇʕ-12-04-ʄɸʐ çɺʝʜʦʤʦʩʪʴ ʫʯʝʪʘ 

ʚʨʝʤʝʥʠ ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʷ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɻʀɸ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠè ʧʨʠ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦʩʪʠ ʧʨʦʠʟʚʦʜʠʪʩʷ ʧʦ ʟʘʧʨʦʩʫ 

ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʦʚ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʯʝʨʝʟ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʘ ʚʥʝ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ.  
 

V ʅʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 8.45 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ: 

- пройти в свою аудиторию, проверить ее готовность к экзамену (в том числе 

готовность средств видеонаблюдения), проветрить аудиторию (при необходимости) 

и приступить к выполнению своих обязанностей; 

- подготовить на доске необходимую информацию для заполнения регистрационных 

полей  бланков ЕГЭ
18

, а также подготовить необходимую информацию для заполнения 

бланков регистрации с использованием полученной у руководителя расшифровки кодов 

образовательных организаций ППЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-16); 

- прикрепить к двери аудитории список участников ЕГЭ в аудитории ППЭ (ʬʦʨʤʘ               

ʇʇʕ-05-01); 

- раздать на рабочие места участников ЕГЭ черновики со штампом образовательной 

организации, на базе которой расположен ППЭ, на каждого участника ЕГЭ (минимальное 

количество – два листа). 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʆʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʫ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ ʧʦʤʥʠʪʴ, ʯʪʦ ʵʢʟʘʤʝʥ ʧʨʦʚʦʜʠʪʩʷ ʚ ʩʧʦʢʦʡʥʦʡ ʠ 

ʜʦʙʨʦʞʝʣʘʪʝʣʴʥʦʡ ʦʙʩʪʘʥʦʚʢʝ. 

ɺ ʜʝʥʴ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ (ʚ ʧʝʨʠʦʜ ʩ ʤʦʤʝʥʪʘ ʚʭʦʜʘ ʚ ʇʇʕ ʠ ʜʦ ʦʢʦʥʯʘʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ) ʚ ʇʇʕ 

ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʫ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʟʘʧʨʝʱʘʝʪʩʷ:  
- ʠʤʝʪʴ ʧʨʠ ʩʝʙʝ ʩʨʝʜʩʪʚʘ ʩʚʷʟʠ, ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦ-ʚʳʯʠʩʣʠʪʝʣʴʥʫʶ ʪʝʭʥʠʢʫ, ʬʦʪʦ- ʠ 

ʚʠʜʝʦʘʧʧʘʨʘʪʫʨʫ, ʩʧʨʘʚʦʯʥʳʝ ʤʘʪʝʨʠʘʣʳ, ʧʠʩʴʤʝʥʥʳʝ ʟʘʤʝʪʢʠ ʠ ʠʥʳʝ ʩʨʝʜʩʪʚʘ ʭʨʘʥʝʥʠʷ ʠ 

ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʠ, ʭʫʜʦʞʝʩʪʚʝʥʥʫʶ ʣʠʪʝʨʘʪʫʨʫ ʠ ʪ.ʜ.;  
- ʦʢʘʟʳʚʘʪʴ ʩʦʜʝʡʩʪʚʠʝ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘʤ ɽɻʕ, ʚ ʪʦʤ ʯʠʩʣʝ ʧʝʨʝʜʘʚʘʪʴ ʠʤ ʩʨʝʜʩʪʚʘ ʩʚʷʟʠ, 

ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦ-ʚʳʯʠʩʣʠʪʝʣʴʥʫʶ ʪʝʭʥʠʢʫ, ʬʦʪʦ, ʘʫʜʠʦ ʠ ʚʠʜʝʦʘʧʧʘʨʘʪʫʨʫ, ʩʧʨʘʚʦʯʥʳʝ ʤʘʪʝʨʠʘʣʳ, 

ʧʠʩʴʤʝʥʥʳʝ ʟʘʤʝʪʢʠ ʠ ʠʥʳʝ ʩʨʝʜʩʪʚʘ ʭʨʘʥʝʥʠʷ ʠ ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʠ;  
- ʚʳʥʦʩʠʪʴ ʠʟ ʘʫʜʠʪʦʨʠʡ ʠ ʇʇʕ ʕʄ ʥʘ ʙʫʤʘʞʥʦʤ ʠʣʠ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʤ ʥʦʩʠʪʝʣʷʭ, 

ʬʦʪʦʛʨʘʬʠʨʦʚʘʪʴ ʕʄ. 

 

2. Этап проведения ЕГЭ в ППЭ 
 

2.1. Вход участников ЕГЭ в аудиторию 
 

Ответственный организатор при входе участников ЕГЭ в аудиторию должен: 

- сверить данные документа, удостоверяющего личность участника ЕГЭ, с данными в 

протоколе проведения ГИА в аудитории (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-05-02). В случае расхождения 

персональных данных участников ЕГЭ в документе, удостоверяющем личность, с 

персональными данными в протоколе проведения ГИА в аудитории (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-05-02), 

организатор заполняет ведомость коррекции персональных данных участников ЕГЭ в 

аудитории (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-12-02) и делает соответствующую отметку в ʬʦʨʤʝ ʇʇʕ-05-02; 

- сообщить участнику ЕГЭ номер его места в аудитории. 

                                                 

18
 ʆʬʦʨʤʣʝʥʠʝ ʥʘ ʜʦʩʢʝ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʦʥʥʳʭ ʧʦʣʝʡ ʙʣʘʥʢʘ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ ʧʨʦʠʟʚʝʜʝʥʦ 

ʟʘ ʜʝʥʴ ʜʦ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ. 
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Организатор должен: 

- проследить, чтобы участники ЕГЭ заняли отведенные им места строго в соответствии 

с ʬʦʨʤʦʡ ʇʇʕ-05-01 «Список участников ГИА в аудитории ППЭ»; 

- напомнить участникам ЕГЭ о ведении видеонаблюдения в ППЭ и о запрете иметь при 

себе средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, 

справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи 

информации;  

- следить, чтобы участники ЕГЭ не менялись местами. 
 

2.2. Выдача ЭМ 

V ʅʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 09.45 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ ответственный организатор в Штабе ППЭ 

получает у руководителя ППЭ ЭМ: 

Á сейф-пакеты с электронными носителями с ЭМ по ʬʦʨʤʝ ʇʇʕ-14-02 «Ведомость 

выдачи и возврата экзаменационных материалов по аудиториям ППЭ» и ʬʦʨʤʝ 

ʇʇʕ-14-04 «Ведомость материалов доставочного сейф-пакета» (расписывается в 

формах); 

Á возвратные доставочные пакеты для упаковки бланков ЕГЭ, испорченных КИМ, 

сейф-пакеты для упаковки использованных КИМ (или возвратные доставочные 

пакеты в аудитории, в которые распределено не более 7 участников); 

Á ДБО № 2. 
 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʥʝʭʚʘʪʢʠ ɼɹʆ ˉ 2 ʚ ʇʇʕ ʦʥʠ ʤʦʛʫʪ ʙʳʪʴ ʨʘʩʧʝʯʘʪʘʥʳ ʚ ʐʪʘʙʝ ʇʇʕ ʚ 

ʧʨʠʩʫʪʩʪʚʠʠ ʯʣʝʥʘ ɻʕʂ ʈʂ ʚʦ ʚʨʝʤʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ.  
 

2.3. До начала экзамена организатор в аудитории должен: 

- предупредить участников ЕГЭ о ведении видеонаблюдения; 

- провести инструктаж участников ЕГЭ, который состоит из двух частей
19

: 

V ʇʝʨʚʘʷ ʯʘʩʪʴ ʠʥʩʪʨʫʢʪʘʞʘ проводится  ʩ 9.50 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ и включает 

в себя информирование участников ЕГЭ о порядке проведения экзамена, правилах 

оформления экзаменационной работы, продолжительности выполнения экзаменационной 

работы по соответствующему учебному предмету, порядке подачи апелляций о нарушении 

установленного Порядка проведения ГИА и  о несогласии с выставленными баллами, 

о случаях удаления с экзамена, о времени и месте ознакомления с результатами ЕГЭ, а также 

о том, что  записи на КИМ, оборотных сторонах бланков и черновиках не обрабатываются 

и не проверяются. 

По окончании проведения первой части инструктажа организатор должен 

продемонстрировать участникам ЕГЭ целостность упаковки сейф-пакета с электронным 

носителем, а также проинформировать о процедуре печати полных комплектов ЭМ 

в аудитории. 
 

 

V ɺʪʦʨʘʷ ʯʘʩʪʴ ʠʥʩʪʨʫʢʪʘʞʘ начинается ʥʝ ʨʘʥʝʝ 10.00 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ 

и включает в себя выполнение следующих действий.  

ʆʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʫ, ʦʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʦʤʫ ʟʘ ʧʝʯʘʪʴ ʕʄ, ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ: 

- вскрыть сейф-пакет с электронными носителями; 

- извлечь из сейф-пакета электронный носитель с ЭМ; 

                                                 

19
 ʊʝʢʩʪ ʠʥʩʪʨʫʢʮʠʠ ʜʣʷ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ, ʟʘʯʠʪʳʚʘʝʤʦʡ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʦʤ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʧʝʨʝʜ ʥʘʯʘʣʦʤ ʵʢʟʘʤʝʥʘ, 

ʧʨʝʜʩʪʘʚʣʝʥ ʚ ʇʨʠʣʦʞʝʥʠʠ 5 ʥʘʩʪʦʷʱʝʡ ʀʥʩʪʨʫʢʮʠʠ. 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ.  ʇʨʠ ʚʭʦʜʝ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʶ ʘʩʩʠʩʪʝʥʪʘ, ʩʦʧʨʦʚʦʞʜʘʶʱʝʛʦ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ ʩ ʆɺɿ,  

ʦʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʳʡ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʜʦʣʞʝʥ ʩʚʝʨʠʪʴ ʜʘʥʥʳʝ ʜʦʢʫʤʝʥʪʘ, ʫʜʦʩʪʦʚʝʨʷʶʱʝʛʦ ʣʠʯʥʦʩʪʴ 

ʘʩʩʠʩʪʝʥʪʘ, ʫʢʘʟʘʪʴ ʘʩʩʠʩʪʝʥʪʫ ʤʝʩʪʦ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ. 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʆʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʳʡ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʟʘʙʣʘʛʦʚʨʝʤʝʥʥʦ ʨʘʩʧʨʝʜʝʣʷʝʪ ʨʦʣʠ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʦʚ 

ʥʘ ʧʨʦʮʝʜʫʨʫ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ: ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ, ʦʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʳʡ ʟʘ ʧʝʯʘʪʴ ʕʄ, ʠ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ, 

ʦʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʳʡ ʟʘ ʧʨʦʚʝʨʢʫ ʢʦʤʧʣʝʢʪʥʦʩʪʠ ʠ ʢʘʯʝʩʪʚʘ ʨʘʩʧʝʯʘʪʘʥʥʳʭ ʕʄ. 
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- установить его в CD (DVD)-привод «Станции печати ЭМ»; 

- ввести количество ЭМ для печати (равное фактическому количеству участников ЕГЭ 

в данной аудитории); 

- запустить процедуру расшифровки ЭМ (процедура расшифровки может быть 

инициирована, если техническим специалистом и членом ГЭК РК ранее был загружен 

и активирован ключ доступа к ЭМ); 

- зафиксировать время вскрытия в протоколе проведения ГИА в аудитории (ʬʦʨʤʘ   

ʇʇʕ-05-02); 

- выполнить печать ЭМ с электронного носителя. 
  

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʆʨʠʝʥʪʠʨʦʚʦʯʥʦʝ ʚʨʝʤʷ ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʷ ʜʘʥʥʦʡ ʦʧʝʨʘʮʠʠ (ʜʣʷ 15 ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ) ʜʦ 

20 ʤʠʥʫʪ ʧʨʠ ʩʢʦʨʦʩʪʠ ʧʝʯʘʪʠ ʧʨʠʥʪʝʨʘ ʥʝ ʤʝʥʝʝ 25 ʩʪʨʘʥʠʮ ʚ ʤʠʥʫʪʫ.  
 

ʆʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʫ, ʦʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʦʤʫ ʟʘ  ʧʨʦʚʝʨʢʫ ʢʦʤʧʣʝʢʪʥʦʩʪʠ ʠ ʢʘʯʝʩʪʚʘ 

ʨʘʩʧʝʯʘʪʘʥʥʳʭ ʕʄ, ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ: 

- проверить качество печати контрольного листа, который распечатывается последним 

в комплекте ЭМ (ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʝ ʙʝʣʳʭ ʠ ʪʝʤʥʳʭ ʧʦʣʦʩ, ʪʝʢʩʪ ʭʦʨʦʰʦ ʯʠʪʘʝʤ ʠ ʯʝʪʢʦ 

ʧʨʦʧʝʯʘʪʘʥ, ʟʘʱʠʪʥʳʝ ʟʥʘʢʠ, ʨʘʩʧʦʣʦʞʝʥʥʳʝ ʧʦ ʚʩʝʡ ʧʦʚʝʨʭʥʦʩʪʠ ʣʠʩʪʘ, ʯʝʪʢʦ ʚʠʜʥʳ);  

- по окончании проверки сообщить результат организатору, ответственному за печать 

ЭМ, для подтверждения качества печати в ПО; 

- качественный комплект разместить на столе для выдачи участникам, некачественный 

– отложить.  

Далее организаторы распечатывают следующий комплект. 

Первым в комплекте находится бланк регистрации, последним – контрольный лист. 

Титульного листа комплект не имеет. 

После завершения печати всех комплектов ЭМ напечатанные полные комплекты 

раздаются участникам ЕГЭ в аудитории в произвольном порядке.  

В каждом напечатанном комплекте ЭМ участника ЕГЭ находятся:  

черно-белый бланк регистрации;  

черно-белый бланк ответов № 1;  

черно-белый односторонний бланк ответов № 2 лист 1 (за исключением проведения 

ЕГЭ по математике базового уровня);  

черно-белый односторонний бланк ответов № 2 лист 2 (за исключением проведения 

ЕГЭ по математике базового уровня);  

КИМ;  

контрольный лист с информацией о номере бланка регистрации, номере КИМ и 

инструкцией по проверке комплекта для участника. 

По окончании процедуры печати полного комплекта ЭМ ответственному организатору 

необходимо: 

- дать указание участникам ЕГЭ взять контрольный лист и выполнить действия, 

указанные в листе в разделе «Участнику ЕГЭ», а именно: 

• сравнить уникальный номер КИМ на листах КИМ и номер КИМ, указанный на 

контрольном листе;  

• сравнить цифровое значение штрихкода на бланке регистрации со значением, 

указанным на контрольном листе; 

• убедиться в совпадении значений в обеих парах чисел; 

- дать указание участникам ЕГЭ проверить качество напечатанного комплекта 

(ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʝ ʙʝʣʳʭ ʠ ʪʝʤʥʳʭ ʧʦʣʦʩ, ʪʝʢʩʪ ʭʦʨʦʰʦ ʯʠʪʘʝʤ ʠ ʯʝʪʢʦ ʧʨʦʧʝʯʘʪʘʥ, ʟʘʱʠʪʥʳʝ 

ʟʥʘʢʠ, ʨʘʩʧʦʣʦʞʝʥʥʳʝ ʧʦ ʚʩʝʡ ʧʦʚʝʨʭʥʦʩʪʠ ʣʠʩʪʘ ʂʀʄ, ʯʝʪʢʦ ʚʠʜʥʳ), а также проверить 

правильность кода региона и номера ППЭ в бланке регистрации ответов. При выявлении 

любого брака необходимо осуществить полную замену комплекта ЭМ; 
 

 

 ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʦʙʥʘʨʫʞʝʥʠʷ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʤ ɽɻʕ ʚ ʢʦʤʧʣʝʢʪʝ ʣʠʰʥʠʭ ʠʣʠ ʥʝʜʦʩʪʘʶʱʠʭ 

ʙʣʘʥʢʦʚ ɽɻʕ ʠʣʠ ʂʀʄ, ʥʝʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʠʷ ʮʠʬʨʦʚʳʭ ʟʥʘʯʝʥʠʡ ʰʪʨʠʭʢʦʜʦʚ ʥʘ ʙʣʘʥʢʝ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ ʠ ʥʘ 

ʣʠʩʪʘʭ ʂʀʄ ʩʦ ʟʥʘʯʝʥʠʷʤʠ ʥʘ ʢʦʥʪʨʦʣʴʥʦʤ ʣʠʩʪʝ, ʘ ʪʘʢʞʝ ʥʘʣʠʯʠʷ ʚ ʥʠʭ ʧʦʣʠʛʨʘʬʠʯʝʩʢʠʭ 

ʜʝʬʝʢʪʦʚ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʳ ʨʘʩʧʝʯʘʪʳʚʘʶʪ ʠ ʚʳʜʘʶʪ ʫʯʘʩʪʥʠʢʫ ɽɻʕ ʥʦʚʳʡ ʧʦʣʥʳʡ ʢʦʤʧʣʝʢʪ ʕʄ (ʩʦ 
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ʚʩʪʘʚʣʝʥʥʦʛʦ ʚ ʉʪʘʥʮʠʶ ʧʝʯʘʪʠ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʛʦ ʥʦʩʠʪʝʣʷ, ʝʩʣʠ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ ʤʝʥʴʰʝ, 

ʯʝʤ ʢʦʤʧʣʝʢʪʦʚ ʕʄ ʥʘ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʤ ʥʦʩʠʪʝʣʝ, ʠʣʠ ʩ ʨʝʟʝʨʚʥʦʛʦ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʛʦ ʥʦʩʠʪʝʣʷ, ʧʦʣʫʯʝʥʥʦʛʦ 

ʫ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ ʇʇʕ, ʝʩʣʠ ʥʘ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʤ ʥʦʩʠʪʝʣʝ, ʧʦʜʢʣʶʯʝʥʥʦʤ ʢ ʉʪʘʥʮʠʠ ʧʝʯʘʪʠ ʥʝ ʦʩʪʘʣʦʩʴ 

ʕʄ).  ʌʘʢʪ ʟʘʤʝʥʳ ʬʠʢʩʠʨʫʝʪʩʷ ʚ ʧʨʦʪʦʢʦʣʝ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɻʀɸ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-05-02). 

ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʠʷ ʨʝʟʝʨʚʥʦʛʦ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʛʦ ʥʦʩʠʪʝʣʷ ʨʘʥʝʝ ʫʩʪʘʥʦʚʣʝʥʥʳʡ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʡ 

ʥʦʩʠʪʝʣʴ ʠʟʚʣʝʢʘʝʪʩʷ ʠʟ ʉʪʘʥʮʠʠ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ ʠ ʥʘ ʝʛʦ ʤʝʩʪʦ ʫʩʪʘʥʘʚʣʠʚʘʝʪʩʷ ʨʝʟʝʨʚʥʳʡ 

ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʡ ʥʦʩʠʪʝʣʴ. ɸʥʘʣʦʛʠʯʥʘʷ ʟʘʤʝʥʘ ʢʦʤʧʣʝʢʪʘ ʕʄ ʧʨʦʠʟʚʦʜʠʪʩʷ ʚ ʩʣʫʯʘʝ ʧʦʨʯʠ 

ʕʄ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʤ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʠʣʠ ʦʧʦʟʜʘʥʠʷ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ. ɼʣʷ ʧʝʯʘʪʠ ʜʦʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʦʛʦ ʢʦʤʧʣʝʢʪʘ 

ʕʄ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ ʧʨʠʛʣʘʩʠʪʴ ʯʣʝʥʘ ɻʕʂ ʈʂ ʜʣʷ ʘʢʪʠʚʘʮʠʠ ʧʨʦʮʝʜʫʨʳ ʧʝʯʘʪʠ ʜʦʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʦʛʦ 

ʢʦʤʧʣʝʢʪʘ ʕʄ ʩ ʧʦʤʦʱʴʶ ʪʦʢʝʥʘ ʯʣʝʥʘ ɻʕʂ ʈʂ. ɿʘʤʝʥʘ ʢʦʤʧʣʝʢʪʘ ʧʨʦʠʟʚʦʜʠʪʩʷ ʧʦʣʥʦʩʪʴʶ, 

ʚʢʣʶʯʘʷ ʂʀʄ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʙʨʘʢʘ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʛʦ ʥʦʩʠʪʝʣʷ (ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʡ ʥʦʩʠʪʝʣʴ ʥʝ ʦʪʢʨʳʣʩʷ, ʨʘʙʦʪʘ 

ʩ ʥʠʤ ʥʝʚʦʟʤʦʞʥʘ) ʚ ʧʝʨʚʫʶ ʦʯʝʨʝʜʴ ʠʩʧʦʣʴʟʫʶʪʩʷ ʨʝʟʝʨʚʥʳʝ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʝ ʥʦʩʠʪʝʣʠ ʪʦʛʦ ʞʝ 

ʦʙʲʝʤʘ, ʯʪʦ ʠ ʙʨʘʢʦʚʘʥʥʳʡ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʡ ʥʦʩʠʪʝʣʴ, ʚ ʩʣʫʯʘʝ ʙʨʘʢʘ ʧʝʯʘʪʠ ʠʣʠ ʜʨʫʛʠʭ ʧʨʠʯʠʥ ʧʦʨʯʠ 

ʕʄ ʠʩʧʦʣʴʟʫʶʪʩʷ ʨʝʟʝʨʚʥʳʝ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʝ ʥʦʩʠʪʝʣʠ ʧʦ 5 ʕʄ.  
 

 

- дать указание участникам ЕГЭ приступить к заполнению бланков регистрации 

(участник ЕГЭ должен поставить свою подпись в соответствующем поле) и 

регистрационных полей бланков ответов; 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʝʩʣʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢ ɽɻʕ ʦʪʢʘʟʳʚʘʝʪʩʷ ʩʪʘʚʠʪʴ ʣʠʯʥʫʶ ʧʦʜʧʠʩʴ ʚ ʙʣʘʥʢʝ 

ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ, ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʩʪʘʚʠʪ ʚ ʙʣʘʥʢʝ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ ʩʚʦʶ ʧʦʜʧʠʩʴ. 
 

- проверить правильность заполнения регистрационных полей на всех бланках ЕГЭ 

у каждого участника ЕГЭ и соответствие данных участника ЕГЭ в бланке регистрации 

и документе, удостоверяющем личность (ФИО, серия и номер документа, удостоверяющего 

личность). В случае обнаружения ошибочного заполнения регистрационных полей 

организаторы дают указание участнику ЕГЭ внести соответствующие исправления; 

 - после заполнения всеми участниками ЕГЭ бланков регистрации и регистрационных 

полей бланков ответов № 1 и бланков ответов № 2 лист 1 и лист 2 (за исключением 

проведения ЕГЭ по математике базового уровня) объявить начало, продолжительность 

и время окончания выполнения экзаменационной работы и зафиксировать их на доске 

(информационном стенде). 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʧʨʦʜʦʣʞʠʪʝʣʴʥʦʩʪʴ ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘʮʠʦʥʥʦʡ ʨʘʙʦʪʳ ʥʝ ʚʢʣʶʯʘʝʪʩʷ ʚʨʝʤʷ, 

ʚʳʜʝʣʝʥʥʦʝ ʥʘ ʧʦʜʛʦʪʦʚʠʪʝʣʴʥʳʝ ʤʝʨʦʧʨʠʷʪʠʷ (ʠʥʩʪʨʫʢʪʘʞ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ, ʚʳʜʘʯʘ ʕʄ, 

ʟʘʧʦʣʥʝʥʠʝ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʦʥʥʳʭ ʧʦʣʝʡ ʙʣʘʥʢʦʚ ɽɻʕ, ʥʘʩʪʨʦʡʢʘ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʳʭ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʭ ʩʨʝʜʩʪʚ, 

ʠʩʧʦʣʴʟʫʝʤʳʭ ʧʨʠ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʠ ʵʢʟʘʤʝʥʘ). 
 

После объявления начала экзамена организатор в аудитории, ответственный за печать 

ЭМ, сообщает организатору вне аудитории информацию о завершении печати ЭМ и 

успешном начале экзамена.  

Руководитель ППЭ после получения информации о завершении печати ЭМ во всех 

аудиториях дает указание техническому специалисту передать статус «Экзамены успешно 

начались» в систему мониторинга готовности ППЭ с помощью Станции авторизации в 

Штабе ППЭ.  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʩʙʦʷ ʨʘʙʦʪʳ ʉʪʘʥʮʠʠ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ ʯʣʝʥ ɻʕʂ ʈʂ ʠʣʠ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ 

ʧʨʠʛʣʘʰʘʶʪ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʦʛʦ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪʘ ʜʣʷ ʚʦʩʩʪʘʥʦʚʣʝʥʠʷ ʨʘʙʦʪʦʩʧʦʩʦʙʥʦʩʪʠ ʦʙʦʨʫʜʦʚʘʥʠʷ ʠ 

(ʠʣʠ) ʩʠʩʪʝʤʥʦʛʦ ʇʆ. ʇʨʠ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦʩʪʠ ʨʘʙʦʯʘʷ ʉʪʘʥʮʠʷ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ ʟʘʤʝʥʷʝʪʩʷ ʥʘ ʨʝʟʝʨʚʥʫʶ, ʚ 

ʵʪʦʤ ʩʣʫʯʘʝ ʠʩʧʦʣʴʟʫʝʪʩʷ ʨʝʟʝʨʚʥʳʡ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʡ ʥʦʩʠʪʝʣʴ, ʧʦʣʫʯʝʥʥʳʡ ʫ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ ʇʇʕ. 
 

2.4. Во время экзамена в каждой аудитории присутствует ʥʝ ʤʝʥʝʝ ʜʚʫʭ 

ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʦʚ. В случае необходимости одному из организаторов временно покинуть 

аудиторию следует произвести замену из числа организаторов вне аудитории. 

2.5. Во время выполнения экзаменационной работы участниками ЕГЭ организатор 

в аудитории должен следить за работой средств видеонаблюдения и сообщать обо всех 

случаях неполадок руководителю ППЭ и членам ГЭК РК. 

2.6. Участники ЕГЭ должны соблюдать Порядок проведения ГИА, а организаторы в 

аудитории контролировать его осуществление и не допускать: 

Á разговоров участников ЕГЭ между собой; 
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Á обмена любыми материалами и предметами между участниками ЕГЭ; 

Á наличия средств связи, электронно-вычислительной техники, фото-, аудио- 

и видеоаппаратуры, справочных материалов, кроме разрешенных, которые 

содержатся в КИМ, письменных заметок и иных средств хранения и передачи 

информации; 

Á переписывания участниками ЕГЭ заданий КИМ в черновики со штампом 

образовательной организации; 

Á содействия участникам ЕГЭ, в том числе в передаче им средств связи, электронно-

вычислительной техники, фото-, аудио- и видеоаппаратуры, справочных 

материалов, письменных заметок и иных средств хранения и передачи 

информации; 

Á выноса из аудиторий черновиков со штампом образовательной организации, 

на базе которой расположен ППЭ, ЭМ на бумажном или электронном носителях, 

письменных принадлежностей, письменных заметок и иных средств хранения 

и передачи информации, фотографирования ЭМ участниками ЕГЭ, а также 

ассистентами, организаторами или техническими специалистами. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʝʩʣʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢ ɽɻʕ ʧʨʝʜʲʷʚʠʣ ʧʨʝʪʝʥʟʠʶ ʧʦ ʩʦʜʝʨʞʘʥʠʶ ʟʘʜʘʥʠʷ ʩʚʦʝʛʦ 

ʂʀʄ, ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ ʟʘʬʠʢʩʠʨʦʚʘʪʴ ʚ ʩʚʦʙʦʜʥʦʡ ʬʦʨʤʝ ʩʫʪʴ ʧʨʝʪʝʥʟʠʠ ʚ ʩʣʫʞʝʙʥʦʡ ʟʘʧʠʩʢʝ 

ʠ ʧʝʨʝʜʘʪʴ ʝʝ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʶ ʇʇʕ (ʩʣʫʞʝʙʥʘʷ ʟʘʧʠʩʢʘ ʜʦʣʞʥʘ ʩʦʜʝʨʞʘʪʴ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʶ 

ʦʙ ʫʥʠʢʘʣʴʥʦʤ ʥʦʤʝʨʝ ʂʀʄ, ʟʘʜʘʥʠʠ ʠ ʩʦʜʝʨʞʘʥʠʠ ʟʘʤʝʯʘʥʠʷ). 
Á  

2.7. Во время экзамена на рабочем столе участника ЕГЭ, помимо ЭМ, находятся: 

- гелевая или капиллярная ручка с чернилами черного цвета; 

- документ, удостоверяющий личность; 

- средства обучения и воспитания, перечень которых определяется Минобрнауки 

России по отдельным учебным предметам
20

; 

- черновики со штампом образовательной организации на базе, которой расположен 

ППЭ; 

- лекарства и питание (при необходимости); 

- специальные технические средства (для участников ЕГЭ с ОВЗ); 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʋʯʘʩʪʥʠʢʠ ɽɻʕ ʩ ʆɺɿ ʤʦʛʫʪ ʚʟʷʪʴ ʩ ʩʦʙʦʡ ʥʘ ʦʪʚʝʜʝʥʥʦʝ ʤʝʩʪʦ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ 

ʤʝʜʠʮʠʥʩʢʠʝ ʧʨʠʙʦʨʳ ʠ ʧʨʝʧʘʨʘʪʳ, ʧʦʢʘʟʘʥʥʳʝ ʜʣʷ ʵʢʩʪʨʝʥʥʦʡ ʤʝʜʠʮʠʥʩʢʦʡ ʧʦʤʦʱʠ, ʘ ʪʘʢʞʝ 

ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦʝ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʦʝ ʦʙʦʨʫʜʦʚʘʥʠʝ ʜʣʷ ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʷ ʟʘʜʘʥʠʡ (ʙʨʘʡʣʝʚʩʢʠʡ ʧʨʠʙʦʨ ʠ ʛʨʠʬʝʣʴ, 

ʙʨʘʡʣʝʚʩʢʘʷ ʧʝʯʘʪʥʘʷ ʤʘʰʠʥʢʘ, ʣʫʧʘ ʠʣʠ ʠʥʦʝ ʫʚʝʣʠʯʠʪʝʣʴʥʦʝ ʫʩʪʨʦʡʩʪʚʦ, ʩʧʝʮʠʘʣʴʥʳʝ 

ʯʝʨʪʝʞʥʳʝ ʠʥʩʪʨʫʤʝʥʪʳ ʠ ʜʨ.). 
 

2.8. Выход из аудитории и перемещение по ППЭ возможны только в сопровождении 

одного из организаторов вне аудитории. При выходе из аудитории участники экзамена 

оставляют документ, удостоверяющий личность, ЭМ, черновики и письменные 

принадлежности на рабочем столе.  
          

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʇʨʠ ʚʳʭʦʜʝ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ ʠʟ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʜʦʣʞʝʥ ʧʨʦʚʝʨʠʪʴ 

ʢʦʤʧʣʝʢʪʥʦʩʪʴ ʦʩʪʘʚʣʝʥʥʳʭ ʠʤ ʥʘ ʨʘʙʦʯʝʤ ʩʪʦʣʝ ʕʄ, ʥʘʣʠʯʠʝ ʯʝʨʥʦʚʠʢʦʚ, ʜʦʢʫʤʝʥʪʘ, 

ʫʜʦʩʪʦʚʝʨʷʶʱʝʛʦ ʣʠʯʥʦʩʪʴ, ʠ ʧʠʩʴʤʝʥʥʳʭ ʧʨʠʥʘʜʣʝʞʥʦʩʪʝʡ. 

ʂʘʞʜʳʡ ʚʳʭʦʜ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ ʠʟ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʬʠʢʩʠʨʫʝʪʩʷ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʘʤʠ ʚ ʚʝʜʦʤʦʩʪʠ ʫʯʝʪʘ 

ʚʨʝʤʝʥʠ ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʷ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɻʀɸ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-12-04-ʄɸʐ). ɽʩʣʠ ʦʜʠʥ ʠ ʪʦʪ ʞʝ 

                                                 

20
 ʇʦ ʤʘʪʝʤʘʪʠʢʝ ï линейка; ʧʦ ʬʠʟʠʢʝ – линейка и непрограммируемый калькулятор; ʧʦ ʭʠʤʠʠ – 

непрограммируемый калькулятор; ʧʦ ʛʝʦʛʨʘʬʠʠ – линейка, транспортир, непрограммируемый калькулятор. 

 Непрограммируемый калькулятор: 

ʘ) ʦʙʝʩʧʝʯʠʚʘʝʪ ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʝ ʘʨʠʬʤʝʪʠʯʝʩʢʠʭ ʜʝʡʩʪʚʠʡ (ʩʣʦʞʝʥʠʝ, ʚʳʯʠʪʘʥʠʝ, ʫʤʥʦʞʝʥʠʝ, ʜʝʣʝʥʠʝ, 

ʠʟʚʣʝʯʝʥʠʝ ʢʦʨʥʷ) ʠ ʚʳʯʠʩʣʝʥʠʝ ʪʨʠʛʦʥʦʤʝʪʨʠʯʝʩʢʠʭ ʬʫʥʢʮʠʡ (sin, cos, tg, ctg, arcsin, arcos, arctg); 

ʙ) ʥʝ ʦʩʫʱʝʩʪʚʣʷʝʪ ʬʫʥʢʮʠʠ ʩʨʝʜʩʪʚʘ ʩʚʷʟʠ, ʭʨʘʥʠʣʠʱʘ ʙʘʟʳ ʜʘʥʥʳʭ ʠ ʥʝ ʠʤʝʝʪ ʜʦʩʪʫʧʘ ʢ ʩʝʪʷʤ 

ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʜʘʥʥʳʭ (ʚ ʪʦʤ ʯʠʩʣʝ ʢ ʩʝʪʠ ʀʥʪʝʨʥʝʪ). 
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ʫʯʘʩʪʥʠʢ ɽɻʕ ʚʳʭʦʜʠʪ ʥʝʩʢʦʣʴʢʦ ʨʘʟ, ʪʦ ʢʘʞʜʳʡ ʝʛʦ ʚʳʭʦʜ ʬʠʢʩʠʨʫʝʪʩʷ ʚ ʚʝʜʦʤʦʩʪʠ ʚ ʥʦʚʦʡ 

ʩʪʨʦʢʝ. ʇʨʠ ʥʝʭʚʘʪʢʝ ʤʝʩʪʘ ʥʘ ʦʜʥʦʤ ʣʠʩʪʝ ʟʘʧʠʩʠ ʧʨʦʜʦʣʞʘʶʪʩʷ ʥʘ ʩʣʝʜʫʶʱʝʤ ʣʠʩʪʝ. 
 

2.9. Выдача дополнительных бланков ответов (ʟʘ ʠʩʢʣʶʯʝʥʠʝʤ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɽɻʕ 

ʧʦ ʤʘʪʝʤʘʪʠʢʝ ʙʘʟʦʚʦʛʦ ʫʨʦʚʥʷ) 

В случае если участник ЕГЭ полностью заполнил бланк ответов № 2 лист 1, бланк 

ответов № 2 лист 2, организатор должен: 

- убедиться, чтобы оба листа бланка ответов № 2 полностью заполнены, в противном 

случае ответы, внесенные в ДБО № 2, оцениваться не будут;  

- выдать по просьбе участника ЕГЭ ДБО № 2; 

- в поле «Следующий дополнительный бланк ответов № 2» внести цифровое значение 

штрихкода следующего ДБО № 2 (расположенное под штрихкодом бланка), который 

выдается участнику ЕГЭ для заполнения;  

- в поле «Лист №» при выдаче ДБО № 2 внести порядковый номер листа работы 

участника ЕГЭ (при этом листами № 1 и № 2 являются основные бланки ответов № 2 лист 1 

и лист 2 соответственно); 

- зафиксировать количество выданных ДБО № 2 в протоколе проведения ГИА 

в аудитории (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-05-02) и прописать номера выданных ДБО № 2 в ведомости 

использования ДБО № 2 (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-12-03).  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ.  ʂʦʧʠʨʦʚʘʪʴ ʠ ʚʳʜʘʚʘʪʴ ʢʦʧʠʠ ɼɹʆ ˉ 2 ʢʘʪʝʛʦʨʠʯʝʩʢʠ ʟʘʧʨʝʱʝʥʦ! ʇʨʠ ʥʝʭʚʘʪʢʝ 

ɼɹʆ ˉ 2 ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ ʦʙʨʘʪʠʪʴʩʷ ʚ ʐʪʘʙ ʇʇʕ. 
 

2.10. Удаление с экзамена за несоблюдение Порядка проведения ГИА 

При установлении факта наличия у участников ЕГЭ средств связи и электронно-

вычислительной техники, фото-, аудио- и видеоаппаратуры, справочных материалов, 

письменных заметок и иных средств хранения и передачи информации во время проведения 

ЕГЭ или иного нарушения ими установленного Порядка проведения ГИА такие участники 

удаляются с экзамена.   

В этом случае ответственный организатор совместно с членом (членами) ГЭК РК, 

руководителем ППЭ должен: 

- показать в зоне видимости камер видеонаблюдения в аудитории изъятые у участника 

ЕГЭ, нарушившего Порядок проведения ГИА, неразрешенные средства связи и электронно-

вычислительной техники, фото-, аудио- и видеоаппаратуры, справочные материалы, 

письменные заметки и иные средстве хранения и передачи информации. На камеру 

проговорить, какой именно предмет обнаружен и его содержание;  

- заполнить акт об удалении участника ГИА (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-21) в Штабе ППЭ в зоне 

видимости камер видеонаблюдения; 

- в аудитории ППЭ внести соответствующую запись в протокол проведения ГИА 

в аудитории (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-05-02);  

- в аудитории поставить в бланке регистрации в поле «Удален с экзамена в связи 

с нарушением порядка проведения ЕГЭ» соответствующую отметку и поставить свою 

подпись в соответствующем поле.  

2.11. Досрочное завершение экзамена по объективным причинам 

Организаторы в аудитории должны следить за состоянием здоровья участников ЕГЭ.  

В случае если участник ЕГЭ по состоянию здоровья или другим объективным 

причинам не может завершить выполнение экзаменационной работы, он может покинуть 

аудиторию. Ответственный организатор должен пригласить организатора вне аудитории, 

который сопроводит такого участника ЕГЭ к медицинскому работнику и пригласит члена 

(членов) ГЭК РК в медицинский кабинет.  

В случае подтверждения медицинским работником ухудшения состояния здоровья 

участника ЕГЭ и при согласии участника ЕГЭ досрочно завершить экзамен заполняется 

акт о досрочном завершении экзамена по объективным причинам (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-22) 

в медицинском кабинете членом ГЭК РК и медицинским работником. Ответственный 

организатор и руководитель ППЭ ставят свою подпись в указанном акте.  
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При завершении экзамена участником ЕГЭ по объективным причинам ответственный 

организатор в аудитории должен: 

- внести соответствующую запись в протокол проведения ГИА в аудитории (ʬʦʨʤʘ 

ʇʇʕ-05-02); 

- поставить соответствующую отметку в бланке регистрации участника ЕГЭ в поле «Не 

закончил экзамен по уважительной причине» и поставить свою подпись в соответствующем 

поле. 
 

3. Этап завершения проведения ЕГЭ в ППЭ 
 

3.1. ɿʘ 30 ʤʠʥʫʪ ʠ ʟʘ 5 ʤʠʥʫʪ ʜʦ ʦʢʦʥʯʘʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ организатор должен: 

- сообщить участникам ЕГЭ о скором завершении экзамена; 

- напомнить о необходимости перенести ответы из черновиков и КИМ в 

экзаменационную работу. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʋʯʘʩʪʥʠʢʠ ʵʢʟʘʤʝʥʘ, ʜʦʩʨʦʯʥʦ ʟʘʚʝʨʰʠʚʰʠʝ ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʝ ʵʢʟʘʤʝʥʘʮʠʦʥʥʦʡ ʨʘʙʦʪʳ, 

ʩʜʘʶʪ ʝʝ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʘʤ ʠ ʧʦʢʠʜʘʶʪ ʇʇʕ, ʥʝ ʜʦʞʠʜʘʷʩʴ ʟʘʚʝʨʰʝʥʠʷ ʦʢʦʥʯʘʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ. 
 

3.2. ɿʘ 15 ʤʠʥʫʪ ʜʦ ʦʢʦʥʯʘʥʠʷ ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘʮʠʦʥʥʦʡ ʨʘʙʦʪʳ: 

- пересчитать ИК в аудитории (неиспользованные, испорченные и (или) имеющие 

полиграфические дефекты);  

- неиспользованные черновики; 

- отметить в протоколе проведения ГИА в аудитории (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-05-02) факты неявки 

на экзамен участников ЕГЭ, а также проверить отметки фактов удаления с экзамена, 

незавершения выполнения экзаменационной работы, ошибок в документах (ʚ ʩʣʫʯʘʝ ʝʩʣʠ 

ʪʘʢʠʝ ʬʘʢʪʳ ʠʤʝʣʠ ʤʝʩʪʦ ʙʳʪʴ). 
 

 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʆʬʦʨʤʣʝʥʠʝ ʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʫʶʱʠʭ ʬʦʨʤ ʇʇʕ, ʦʩʫʱʝʩʪʚʣʝʥʠʝ ʨʘʩʢʣʘʜʢʠ 

ʠ ʧʦʩʣʝʜʫʶʱʝʡ ʫʧʘʢʦʚʢʠ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʘʤʠ ʕʄ, ʩʦʙʨʘʥʥʳʭ ʫ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ, ʦʩʫʱʝʩʪʚʣʷʝʪʩʷ 

ʚ ʩʧʝʮʠʘʣʴʥʦ ʚʳʜʝʣʝʥʥʦʤ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʤʝʩʪʝ (ʩʪʦʣʝ), ʥʘʭʦʜʷʱʝʤʩʷ ʚ ʟʦʥʝ ʚʠʜʠʤʦʩʪʠ ʢʘʤʝʨ 

ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ. 
 

3.3. По окончании выполнения экзаменационной работы участниками ЕГЭ 

организатор должен: 

- в центре видимости камер видеонаблюдения объявить окончание экзамена; 

- попросить участников ЕГЭ сложить все ЭМ на край рабочего стола, при этом все 

оставшиеся участники экзамена должны оставаться на своих местах;  

- собрать у участников ЕГЭ: 

Á бланки регистрации, бланки ответов № 1, бланки ответов № 2 лист 1                          

и лист 2, ДБО № 2 (в случае если такие бланки выдавались участникам ЕГЭ); 

Á КИМ, включая контрольный лист; 

Á черновики; 

- в случае если бланки ответов № 2, предназначенные для записи ответов на задания с 

развернутым ответом, и ДБО № 2 (если такие выдавались по просьбе участника ЕГЭ) 

содержат незаполненные области (за исключением регистрационных полей), то необходимо 

погасить их следующим образом: «Z». 

ʆʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʳʡ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ также должен проверить бланк ответов  

№ 1 участника ЕГЭ на наличие замены ошибочных ответов на задания с кратким ответом. В 

случае если участник экзамена осуществлял во время выполнения экзаменационной работы 

замену ошибочных ответов, организатору необходимо посчитать количество замен 

ошибочных ответов, в поле «Количество заполненных полей «Замена ошибочных ответов» 

поставить соответствующее цифровое значение, а также поставить подпись в специально 

отведенном месте. 

В случае если участник экзамена не использовал поле «Замена ошибочных ответов на 

задания с кратким ответом» организатор в поле «Количество заполненных полей «Замена 

ошибочных ответов» ставит «Х» и подпись в специально отведенном месте. 

3.4. Организатор обязан: 
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- заполнить протокол проведения ГИА в аудитории (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-05-02); 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʋʯʘʩʪʥʠʢ ɽɻʕ ʧʦʜʪʚʝʨʞʜʘʝʪ ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʦ ʩʜʘʥʥʳʭ ʕʄ, ʧʦʜʧʠʩʳʚʘʷʩʴ ʚ ʧʨʦʪʦʢʦʣʝ 

ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɻʀɸ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʥʘʧʨʦʪʠʚ ʩʚʦʝʡ ʬʘʤʠʣʠʠ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-05-02). 
 

- извлечь электронный носитель с ЭМ из Станции печати ЭМ, убрать его в сейф-пакет 

для передачи руководителю ППЭ и ожидать прихода в аудиторию технического 

специалиста;  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɿʘʧʨʝʱʘʝʪʩʷ ʠʟʚʣʝʢʘʪʴ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʡ ʥʦʩʠʪʝʣʴ ʧʦʩʣʝ ʥʘʯʘʣʘ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ 

ʜʦ ʟʘʚʝʨʰʝʥʠʷ ʚʨʝʤʝʥʠ ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘʮʠʦʥʥʦʡ ʨʘʙʦʪʳ (ʟʘ ʠʩʢʣʶʯʝʥʠʝʤ ʩʣʫʯʘʝʚ ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʠʷ 

ʨʝʟʝʨʚʥʦʛʦ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʛʦ ʥʦʩʠʪʝʣʷ). 
 

- совместно с техническим специалистом распечатать и подписать протокол печати ЭМ 

в аудитории (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-23);  

- пересчитать все типы использованных бланков и запечатать их в один возвратный 

доставочный пакет, заполнив сопроводительный бланк к материалам ЕГЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-11); 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɿʘʧʨʝʱʘʝʪʩʷ: ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʪʴ ʢʘʢʠʝ-ʣʠʙʦ ʠʥʳʝ ʧʘʢʝʪʳ (ʢʦʥʚʝʨʪʳ ʠ ʪ.ʜ.) ʚʤʝʩʪʦ 

ʚʳʜʘʥʥʳʭ ʚʦʟʚʨʘʪʥʳʭ ʜʦʩʪʘʚʦʯʥʳʭ ʧʘʢʝʪʦʚ; ʚʢʣʘʜʳʚʘʪʴ ʚʤʝʩʪʝ ʩ ʙʣʘʥʢʘʤʠ ɽɻʕ ʢʘʢʠʝ-ʣʠʙʦ ʜʨʫʛʠʝ 

ʤʘʪʝʨʠʘʣʳ; ʩʢʨʝʧʣʷʪʴ ʙʣʘʥʢʠ ɽɻʕ (ʩʢʨʝʧʢʘʤʠ, ʩʪʝʧʣʝʨʘʤʠ ʠ ʪ.ʧ.); ʤʝʥʷʪʴ ʦʨʠʝʥʪʘʮʠʶ ʙʣʘʥʢʦʚ ɽɻʕ 

ʚ ʚʦʟʚʨʘʪʥʳʭ ʜʦʩʪʘʚʦʯʥʳʭ ʧʘʢʝʪʘʭ (ʚʝʨʭ-ʥʠʟ, ʣʠʮʝʚʘʷ-ʦʙʦʨʦʪʥʘʷ ʩʪʦʨʦʥʘ). 
- в другой возвратный доставочный пакет упаковать испорченные комплекты ЭМ;  

- упаковать комплект распечатанных КИМ в сейф-пакет и запечатать, обязательно 

приложив к КИМ контрольные листы; заполнить сопроводительный бланк к материалам 

ЕГЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-11) и вложить в карман сейф-пакета;  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʝʩʣʠ ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʦ ʨʘʩʧʨʝʜʝʣʝʥʥʳʭ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ ʥʝ ʙʦʣʝʝ 7, ʂʀʄ 

ʫʧʘʢʦʚʳʚʘʶʪʩʷ ʚ ʚʦʟʚʨʘʪʥʳʡ ʜʦʩʪʘʚʦʯʥʳʡ ʧʘʢʝʪ. 

- пересчитать использованные и неиспользованные черновики; использованные 

черновики упаковать в конверт и запечатать. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʅʘ ʢʦʥʚʝʨʪʝ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ ʫʢʘʟʘʪʴ: ʢʦʜ ʨʝʛʠʦʥʘ, ʥʦʤʝʨ ʇʇʕ (ʥʘʠʤʝʥʦʚʘʥʠʝ ʠ ʘʜʨʝʩ) 

ʠ ʥʦʤʝʨ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ, ʢʦʜ ʫʯʝʙʥʦʛʦ ʧʨʝʜʤʝʪʘ, ʥʘʟʚʘʥʠʝ ʫʯʝʙʥʦʛʦ ʧʨʝʜʤʝʪʘ, ʧʦ ʢʦʪʦʨʦʤʫ ʧʨʦʚʦʜʠʪʩʷ 

ɽɻʕ, ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʦ ʯʝʨʥʦʚʠʢʦʚ ʚ ʢʦʥʚʝʨʪʝ.  
 

3.5. ʇʦ ʟʘʚʝʨʰʝʥʠʠ ʩʙʦʨʘ ʠ ʫʧʘʢʦʚʢʠ ʕʄ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ответственный организатор 

в центре видимости камеры видеонаблюдения объявляет об окончании экзамена. После 

проведения сбора ЭМ и подписания протокола о проведении экзамена в аудитории (ʬʦʨʤʘ 

ʇʇʕ-05-02) ответственный организатор на камеру видеонаблюдения громко объявляет все 

данные протокола, в том числе наименование предмета, количество участников ЕГЭ 

в данной аудитории и количество ЭМ (использованных и неиспользованных), а также время 

подписания протокола. Ответственный организатор также должен продемонстрировать 

на камеру видеонаблюдения запечатанный возвратный доставочный пакет с ЭМ участников 

ЕГЭ. 
 

3.6. По завершении соответствующих процедур ответственный организатор 

должен: 

- пройти в Штаб ППЭ с ЭМ и передать за специально отведенным столом, 

находящимся в зоне видимости камер видеонаблюдения, руководителю ППЭ в присутствии 

члена ГЭК РК по ʬʦʨʤʝ ʇʇʕ-14-02 «Ведомость выдачи и возврата экзаменационных 

материалов по аудиториям ППЭ» следующие ЭМ: 

• запечатанный возвратный доставочный пакет с бланками регистрации, бланками ответов 

№ 1, бланками ответов № 2 (лист 1 и лист 2), в том числе с ДБО № 2; 

• КИМ участников ЕГЭ, вложенные в сейф-пакет (возвратные доставочные пакеты в 

аудиториях с количеством запланированных участников не более 7); 

• электронный носитель в сейф-пакете, в котором он был выдан (ʧʨʠʥʠʤʘʝʪʩʷ                    

ʧʦ ʬʦʨʤʝ ʇʇʕ-14-04 çɺʝʜʦʤʦʩʪʴ ʤʘʪʝʨʠʘʣʦʚ ʜʦʩʪʘʚʦʯʥʦʛʦ ʩʝʡʬ-ʧʘʢʝʪʘè ʧʦʜ ʧʦʜʧʠʩʴ 

ʦʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʦʛʦ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʘ); 

• возвратный доставочный пакет с испорченными комплектами ЭМ; 
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• запечатанный конверт с использованными черновиками; 

• неиспользованные черновики;  

• ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-05-02 «Протокол проведения ГИА в аудитории»;  

• ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников ГИА 

в аудитории»; 

• ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-12-03 «Ведомость использования дополнительных бланков ответов № 2»; 

• ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-12-04-ʄɸʐ «Ведомость учета времени отсутствия участников ГИА в 

аудитории»; 

• неиспользованные ДБО № 2; 

• служебные записки (при наличии). 

Организаторы покидают ППЭ после передачи всех ЭМ  руководителю ППЭ и с 

разрешения руководителя ППЭ. 
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Дата проведения ЕГЭ 

  .   .   

 

 

 

Дата проведения ЕГЭ 

  .   .   

 

 

 

Приложение 5 

 

Инструкция для участника ЕГЭ, зачитываемая организатором 

в аудитории перед началом экзамена 
 

 

 

 

 

 
 

ʇʦʜʛʦʪʦʚʠʪʝʣʴʥʳʝ ʤʝʨʦʧʨʠʷʪʠʷ: 

ʅʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 8.45 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ ʦʬʦʨʤʠʪʴ ʥʘ ʜʦʩʢʝ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ  ʦʙʨʘʟʝʮ 
ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʦʥʥʳʭ ʧʦʣʝʡ ʙʣʘʥʢʘ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ

21
. ʂʦʜ ʨʝʛʠʦʥʘ, ʢʦʜ ʧʫʥʢʪʘ 

ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɽɻʕ, ʢʦʜ ʧʨʝʜʤʝʪʘ, ʥʘʟʚʘʥʠʝ ʧʨʝʜʤʝʪʘ, ʜʘʪʘ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɽɻʕ ʟʘʧʦʣʥʷʪʁʩʷ 

ʘʚʪʦʤʘʪʠʯʝʩʢʠ. ʇʦʣʝ çʂʦʜ ʦʙʨʘʟʦʚʘʪʝʣʴʥʦʡ ʦʨʛʘʥʠʟʘʮʠʠè ʟʘʧʦʣʥʷʝʪʩʷ ʚ ʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʠʠ 

ʩ ʬʦʨʤʦʡ ʇʇʕ-16, ʧʦʣʝ çʂʣʘʩʩè ʫʯʘʩʪʥʠʢʠ ɽɻʕ ʟʘʧʦʣʥʷʶʪ ʩʘʤʦʩʪʦʷʪʝʣʴʥʦ, ʧʦʣʷ çʌʀʆè, 

ʜʘʥʥʳʝ ʜʦʢʫʤʝʥʪʘ, ʫʜʦʩʪʦʚʝʨʷʶʱʝʛʦ ʣʠʯʥʦʩʪʴ, ʟʘʧʦʣʥʷʶʪ ʚ ʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʠʠ ʩ ʜʦʢʫʤʝʥʪʦʤ, 

ʫʜʦʩʪʦʚʝʨʷʶʱʠʤ ʣʠʯʥʦʩʪʴ.  

ɺʦ ʚʨʝʤʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʥʘ ʨʘʙʦʯʝʤ ʩʪʦʣʝ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ, ʧʦʤʠʤʦ ʕʄ, ʤʦʛʫʪ ʥʘʭʦʜʠʪʴʩʷ: 

ʯʝʨʥʘʷ ʛʝʣʝʚʘʷ, ʢʘʧʠʣʣʷʨʥʘʷ ʨʫʯʢʘ; 

ʜʦʢʫʤʝʥʪ, ʫʜʦʩʪʦʚʝʨʷʶʱʠʡ ʣʠʯʥʦʩʪʴ; 

ʣʝʢʘʨʩʪʚʘ ʠ ʧʠʪʘʥʠʝ (ʧʨʠ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦʩʪʠ); 

ʜʦʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʳʝ ʤʘʪʝʨʠʘʣʳ, ʢʦʪʦʨʳʝ ʤʦʞʥʦ ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʪʴ ʥʘ ɽɻʕ ʧʦ ʦʪʜʝʣʴʥʳʤ 

ʫʯʝʙʥʳʤ ʧʨʝʜʤʝʪʘʤ (ʧʦ ʤʘʪʝʤʘʪʠʢʝ ʣʠʥʝʡʢʘ; ʧʦ ʬʠʟʠʢʝ ï ʣʠʥʝʡʢʘ ʠ ʥʝʧʨʦʛʨʘʤʤʠʨʫʝʤʳʡ 

ʢʘʣʴʢʫʣʷʪʦʨ; ʧʦ ʭʠʤʠʠ ï ʥʝʧʨʦʛʨʘʤʤʠʨʫʝʤʳʡ ʢʘʣʴʢʫʣʷʪʦʨ; ʧʦ ʛʝʦʛʨʘʬʠʠ ï ʣʠʥʝʡʢʘ, 

ʪʨʘʥʩʧʦʨʪʠʨ, ʥʝʧʨʦʛʨʘʤʤʠʨʫʝʤʳʡ ʢʘʣʴʢʫʣʷʪʦʨ); 

ʩʧʝʮʠʘʣʴʥʳʝ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʝ ʩʨʝʜʩʪʚʘ (ʜʣʷ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ ʩ ʆɺɿ, ʜʝʪʝʡ-ʠʥʚʘʣʠʜʦʚ, 

ʠʥʚʘʣʠʜʦʚ); 

                                                 

21
 Оформление на доске регистрационных полей бланка регистрации участника ЕГЭ может быть произведено за день до проведения 

экзамена. 

Текст, который выделен жирным шрифтом, должен быть прочитан участникам ЕГЭ 

слово в слово. Это делается для стандартизации процедуры проведения ЕГЭ. 

ʂʦʤʤʝʥʪʘʨʠʠ, ʚʳʜʝʣʝʥʥʳʝ ʢʫʨʩʠʚʦʤ, ʥʝ ʯʠʪʘʶʪʩʷ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘʤ ɽɻʕ. ʆʥʠ ʜʘʥʳ ʚ ʧʦʤʦʱʴ 

ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʫ. Инструктаж и экзамен проводятся в спокойной и доброжелательной 

обстановке. 

Код 

региона 

 Код образовательной 

организации 

 Класс 

Номер Буква 

 Код пункта 

проведения ЕГЭ 

 Номер аудитории 

 

                                           

                       

Код 

предмета 

 Название предмета   
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ʯʝʨʥʦʚʠʢʠ ʩʦ ʰʪʘʤʧʦʤ ʦʙʨʘʟʦʚʘʪʝʣʴʥʦʡ ʦʨʛʘʥʠʟʘʮʠʠ, ʥʘ ʙʘʟʝ ʢʦʪʦʨʦʡ ʨʘʩʧʦʣʦʞʝʥ 

ʇʇʕ (ʚ ʩʣʫʯʘʝ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɽɻʕ ʧʦ ʠʥʦʩʪʨʘʥʥʳʤ ʷʟʳʢʘʤ ʩ ʚʢʣʶʯʝʥʥʳʤ ʨʘʟʜʝʣʦʤ çɻʦʚʦʨʝʥʠʝè 

ʯʝʨʥʦʚʠʢʠ ʥʝ ʚʳʜʘʶʪʩʷ). 
 

Кодировка учебных предметов 
 

Название учебного 

предмета 

Код учебного 

предмета 

Название учебного 

предмета 

Код учебного 

предмета 

Русский язык  01 Французский язык 11 

Математика 

(профильный 

уровень) 

02 Обществознание  12 

Физика 03 Испанский язык  13 

Химия 04 Литература  18 

Информатика  

и ИКТ 

05 Математика  

(базовый уровень) 

22 

Биология 06 Английский язык 

(устный экзамен) 

29 

История  07 Немецкий язык (устный 

экзамен) 

30 

География 08 Французский язык 

(устный экзамен) 

31 

Английский язык  09 Испанский язык (устный 

экзамен) 

33 

Немецкий язык  10   
 

Продолжительность выполнения экзаменационной работы  
 

Продолжительность 

выполнения 

экзаменационной работы 

Продолжительность 

выполнения 

экзаменационной работы 

участниками ЕГЭ с ОВЗ, 

детьми-инвалидами 

и инвалидами 

Название  

учебного предмета 

15 минут 45 минут Иностранные языки  

(раздел «Говорение») 

3 часа (180 минут) 4 часа 30 минут Иностранные языки 

Математика  

(базовый уровень) 

География 

3 часа 30 минут (210 минут) 5 часов Русский язык 

Химия 

Биология 

3 часа 55 минут (235 минут) 5 часов 25 минут Математика  

(профильный уровень) 

Физика 

Информатика и ИКТ 

Обществознание 

История 

Литература 
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Инструкция для участников ЕГЭ 
 

ʇʝʨʚʘʷ ʯʘʩʪʴ ʠʥʩʪʨʫʢʪʘʞʘ (ʥʘʯʘʣʦ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʩ 9.50 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ): 

Уважаемые участники экзамена! Сегодня вы сдаете экзамен по _______________ 

(ʥʘʟʦʚʠʪʝ ʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʫʶʱʠʡ ʫʯʝʙʥʳʡ ʧʨʝʜʤʝʪ) в форме ЕГЭ с использованием 
технологии печати полных комплектов экзаменационных материалов в аудиториях 

ППЭ.  

ЕГЭ – лишь одно из жизненных испытаний, которое вам предстоит пройти. 

Будьте уверены: каждому, кто учился в школе, по силам сдать ЕГЭ. Все задания 

составлены на основе школьной программы. Поэтому каждый из вас может успешно 

сдать экзамен. 

Вместе с тем напоминаем, что в целях предупреждения нарушений порядка 

проведения ЕГЭ в аудиториях ППЭ ведется видеонаблюдение. 

Во время проведения экзамена вы должны соблюдать Порядок.  

В день проведения экзамена (в период с момента входа в ППЭ и до окончания 

экзамена) запрещается:  

иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, 

аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные 

средства хранения и передачи информации; 

иметь при себе уведомление о регистрации на экзамен (при наличии – 

необходимо сдать его нам); 

выносить из аудиторий и ППЭ черновики, экзаменационные материалы 

на бумажном или электронном носителях, фотографировать экзаменационные 

материалы; 

пользоваться справочными материалами, кроме тех, которые указаны в тексте 

КИМ; 

переписывать задания из КИМ в черновики (при необходимости можно делать 

заметки в КИМ); 

перемещаться по ППЭ во время экзамена без сопровождения организатора. 

Во время проведения экзамена запрещается: 

разговаривать, пересаживаться, обмениваться любыми материалами 

и предметами. 

 В случае нарушения порядка проведения ГИА вы будете удалены с экзамена. 

В случае нарушения порядка проведения ГИА работниками ППЭ или другими 

участниками экзамена вы имеете право подать апелляцию о нарушении порядка 

проведения ЕГЭ. Апелляция о нарушении порядка проведения ГИА подается в день 

проведения экзамена члену ГЭК до выхода из ППЭ. 

Ознакомиться с результатами ЕГЭ вы сможете в своей школе или в местах, 

в которых вы были зарегистрированы на сдачу ЕГЭ. 

Плановая дата ознакомления с результатами: _____________ (ʥʘʟʚʘʪʴ ʜʘʪʫ). 

После получения результатов ЕГЭ вы можете подать апелляцию о несогласии 

с выставленными баллами. Апелляция подается в течение двух рабочих дней после 

официального дня объявления результатов ЕГЭ.  

Апелляцию вы можете подать в своей школе или в месте, где вы были 

зарегистрированы на сдачу ЕГЭ, или в иных местах, определенных регионом. 

Апелляция по вопросам содержания и структуры заданий по учебным 

предметам, а также по вопросам, связанным с оцениванием результатов выполнения 

заданий экзаменационной работы с кратким ответом и с нарушением участником ЕГЭ 

требований Порядка и неправильным оформлением экзаменационной работы,  
не рассматривается.  

Обращаем ваше внимание, что во время экзамена на вашем рабочем столе, 

помимо экзаменационных материалов, могут находиться только: 

- гелевая, капиллярная ручка с чернилами черного цвета; 
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- документ, удостоверяющий личность; 

- лекарства и питание (при необходимости); 

- черновики со штампом образовательной организации, в которой расположен 

ППЭ; 

- дополнительные материалы, которые можно использовать на  ЕГЭ 

по отдельным учебным предметам (ʧʦ ʤʘʪʝʤʘʪʠʢʝ ʣʠʥʝʡʢʘ; ʧʦ ʬʠʟʠʢʝ ï ʣʠʥʝʡʢʘ 

ʠ ʥʝʧʨʦʛʨʘʤʤʠʨʫʝʤʳʡ ʢʘʣʴʢʫʣʷʪʦʨ; ʧʦ ʭʠʤʠʠ ï ʥʝʧʨʦʛʨʘʤʤʠʨʫʝʤʳʡ ʢʘʣʴʢʫʣʷʪʦʨ; 

ʧʦ ʛʝʦʛʨʘʬʠʠ ï ʣʠʥʝʡʢʘ, ʪʨʘʥʩʧʦʨʪʠʨ, ʥʝʧʨʦʛʨʘʤʤʠʨʫʝʤʳʡ ʢʘʣʴʢʫʣʷʪʦʨ). 

ʆʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʦʙʨʘʱʘʝʪ ʚʥʠʤʘʥʠʝ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ ʥʘ ʩʝʡʬ-ʧʘʢʝʪ(ʳ) ʩ ʕʄ. 

Экзаменационные материалы в аудиторию поступили в ʩʝʡʬ-ʧʘʢʝʪʝ. Упаковка 

ʩʝʡʬ-ʧʘʢʝʪʘ не нарушена. В нем находятся электронные носители с экзаменационными 

материалами.  
(ʇʨʦʜʝʤʦʥʩʪʨʠʨʦʚʘʪʴ ʮʝʣʦʩʪʥʦʩʪʴ ʫʧʘʢʦʚʢʠ ʩʝʡʬ-ʧʘʢʝʪʘ(ʦʚ) ʩ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʤ 

ʥʦʩʠʪʝʣʝʤ ʩ ʕʄ.) 

В вашем присутствии будет выполнена печать индивидуальных комплектов 

экзаменационных материалов. После чего экзаменационные материалы будут выданы 

вам для сдачи экзамена. 

ʅʝ ʨʘʥʝʝ 10.00 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʚʩʢʨʳʚʘʝʪ ʩʝʡʬ-ʧʘʢʝʪ ʩ 

ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʤ ʥʦʩʠʪʝʣʝʤ. ɼʘʣʝʝ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʘʤ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ: 

ʀʟʚʣʝʯʴ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʡ ʥʦʩʠʪʝʣʴ. ʆʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ, ʦʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʳʡ ʟʘ ʧʝʯʘʪʴ ʕʄ, 

ʫʩʪʘʥʘʚʣʠʚʘʝʪ ʚ CD (DVD)-ʧʨʠʚʦʜ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʡ ʥʦʩʠʪʝʣʴ ʥʘ ʩʪʘʥʮʠʶ ʧʝʯʘʪʠ, ʚʚʦʜʠʪ 

ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʦ ʕʄ ʜʣʷ ʧʝʯʘʪʠ ʠ ʟʘʧʫʩʢʘʝʪ ʧʨʦʮʝʜʫʨʫ ʨʘʩʰʠʬʨʦʚʢʠ ʕʄ (ʧʨʦʮʝʜʫʨʘ 

ʨʘʩʰʠʬʨʦʚʢʠ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ ʠʥʠʮʠʠʨʦʚʘʥʘ, ʝʩʣʠ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʤ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪʦʤ ʠ ʯʣʝʥʦʤ ɻʕʂ 

ʈʂ ʨʘʥʝʝ ʙʳʣ ʟʘʛʨʫʞʝʥ ʠ ʘʢʪʠʚʠʨʦʚʘʥ ʢʣʶʯ ʜʦʩʪʫʧʘ ʢ ʕʄ).  

ɺʳʧʦʣʥʷʝʪʩʷ ʧʝʯʘʪʴ ʕʄ ʠ ʧʨʦʚʝʨʢʘ ʢʘʯʝʩʪʚʘ ʧʝʯʘʪʠ ʢʦʥʪʨʦʣʴʥʦʛʦ ʣʠʩʪʘ ʧʦʣʥʦʛʦ 

ʢʦʤʧʣʝʢʪʘ (ʢʦʥʪʨʦʣʴʥʳʡ ʣʠʩʪ ʷʚʣʷʝʪʩʷ ʧʦʩʣʝʜʥʠʤ ʚ ʢʦʤʧʣʝʢʪʝ, ʧʝʨʚʳʡ ï ʵʪʦ ʙʣʘʥʢ 

ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ, ʥʠʢʘʢʠʭ ʪʠʪʫʣʴʥʳʭ ʣʠʩʪʦʚ ʥʝ ʧʨʝʜʫʩʤʦʪʨʝʥʦ): ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʝ ʙʝʣʳʭ ʠ ʪʝʤʥʳʭ 

ʧʦʣʦʩ, ʪʝʢʩʪ ʭʦʨʦʰʦ ʯʠʪʘʝʤ ʠ ʯʝʪʢʦ ʧʨʦʧʝʯʘʪʘʥ, ʟʘʱʠʪʥʳʝ ʟʥʘʢʠ, ʨʘʩʧʦʣʦʞʝʥʥʳʝ ʧʦ ʚʩʝʡ 

ʧʦʚʝʨʭʥʦʩʪʠ ʣʠʩʪʘ, ʯʝʪʢʦ ʚʠʜʥʳ; ʨʝʟʫʣʴʪʘʪ ʧʨʦʚʝʨʢʠ ʩʦʦʙʱʘʝʪʩʷ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʫ, 

ʦʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʦʤʫ ʟʘ ʧʝʯʘʪʴ, ʜʣʷ ʧʦʜʪʚʝʨʞʜʝʥʠʷ ʢʘʯʝʩʪʚʘ ʧʝʯʘʪʠ ʚ ʩʪʘʥʮʠʠ ʧʝʯʘʪʠ. 

ʂʘʯʝʩʪʚʝʥʥʳʡ ʢʦʤʧʣʝʢʪ ʨʘʟʤʝʱʘʝʪʩʷ ʥʘ ʩʪʦʣʝ ʜʣʷ ʚʳʜʘʯʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘʤ, ʥʝʢʘʯʝʩʪʚʝʥʥʳʡ 

ʦʪʢʣʘʜʳʚʘʝʪʩʷ. 

ɼʘʣʝʝ ʥʘʯʠʥʘʝʪʩʷ ʚʪʦʨʘʷ ʯʘʩʪʴ ʠʥʩʪʨʫʢʪʘʞʘ. 

Вам выдаются напечатанные в ППЭ индивидуальные комплекты. 

(ʆʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʨʘʟʜʘʝʪ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘʤ ʨʘʩʧʝʯʘʪʘʥʥʳʝ ʢʦʤʧʣʝʢʪʳ ʕʄ). 

До начала работы с бланками ЕГЭ проверьте комплектацию выданных 

экзаменационных материалов. В индивидуальном комплекте находятся:  

бланк регистрации,  

бланк ответов № 1,  

односторонний бланк ответов № 2 лист 1 (ʟʘ ʠʩʢʣʶʯʝʥʠʝʤ ɽɻʕ ʧʦ ʤʘʪʝʤʘʪʠʢʝ 

ʙʘʟʦʚʦʛʦ ʫʨʦʚʥʷ), 

односторонний бланк ответов № 2 лист 2 (ʟʘ ʠʩʢʣʶʯʝʥʠʝʤ ɽɻʕ ʧʦ ʤʘʪʝʤʘʪʠʢʝ 

ʙʘʟʦʚʦʛʦ ʫʨʦʚʥʷ); 

КИМ; 

контрольный лист с информацией о номере бланка регистрации и номере КИМ. 

Ознакомьтесь с информацией в средней части бланка регистрации по работе 

с индивидуальным комплектом и убедитесь в правильной комплектации. 

Проверьте, совпадает ли цифровое значение штрихкода на первом                                   

и последнем листе КИМ со штрихкодом на контрольном листе. Цифровое значение 

штрихкода КИМ находится в средней части контрольного листа с подписью КИМ. 

Проверьте, совпадает ли цифровое значение штрихкода на бланке регистрации 

со штрихкодом на контрольном листе. Номер бланка регистрации находится в средней 

части контрольного листа с подписью БР. 
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Внимательно просмотрите текст КИМ, проверьте качество текста на наличие 

полиграфических дефектов, количество страниц КИМ.  

Внимательно просмотрите бланки, проверьте качество печати штрихкодов и 

QR-кода, черных квадратов (реперов) на полиграфические дефекты. 

ʇʨʠ ʦʙʥʘʨʫʞʝʥʠʠ ʥʝʩʦʚʧʘʜʝʥʠʡ ʰʪʨʠʭʢʦʜʦʚ, ʥʘʣʠʯʠʷ ʣʠʰʥʠʭ (ʥʝʭʚʘʪʢʠ) ʙʣʘʥʢʦʚ, 

ʜʝʬʝʢʪʦʚ ʧʝʯʘʪʠ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ ʟʘʤʝʥʠʪʴ ʧʦʣʥʦʩʪʴʶ ʠʥʜʠʚʠʜʫʘʣʴʥʳʡ ʢʦʤʧʣʝʢʪ, ʚʳʧʦʣʥʠʚ 

ʜʦʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʫʶ ʧʝʯʘʪʴ ʧʦʣʥʦʛʦ ʢʦʤʧʣʝʢʪʘ ʕʄ. 

ʉʜʝʣʘʪʴ ʧʘʫʟʫ ʜʣʷ ʧʨʦʚʝʨʢʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘʤʠ ʢʦʤʧʣʝʢʪʘʮʠʠ ʀʂ. 

Приступаем к заполнению бланка регистрации. 

Записывайте буквы и цифры в соответствии с образцом на бланке. Каждая 

цифра, символ записывается в отдельную клетку. 

Заполните регистрационные поля в соответствии с информацией на доске 

(информационном стенде).  
ʆʙʨʘʪʠʪʝ ʚʥʠʤʘʥʠʝ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ʥʘ ʜʦʩʢʫ. 

«Код региона», «Код ППЭ», «Код предмета и его название», «Дата проведения 

ЕГЭ» заполнены автоматически. 

Заполняем код образовательной организации, класс, номер аудитории. Поля 
«Служебная отметка» и «Резерв-1» не заполняются. 

Заполняем сведения об участнике ЕГЭ, поля: фамилия, имя, отчество (при 

наличии), данные документа, удостоверяющего личность.  

ʉʜʝʣʘʪʴ ʧʘʫʟʫ ʜʣʷ ʟʘʧʦʣʥʝʥʠʷ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘʤʠ ʙʣʘʥʢʦʚ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ. 

Поставьте вашу подпись в поле «подпись участника ЕГЭ», расположенном 

в нижней части бланка регистрации. 

(ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʝʩʣʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢ ɽɻʕ ʦʪʢʘʟʳʚʘʝʪʩʷ ʩʪʘʚʠʪʴ ʣʠʯʥʫʶ ʧʦʜʧʠʩʴ ʚ ʙʣʘʥʢʝ 

ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ, ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʩʪʘʚʠʪ ʚ ʙʣʘʥʢʝ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ ʩʚʦʶ ʧʦʜʧʠʩʴ). 

Приступаем к заполнению регистрационных полей бланков ответов. 

Код региона, код предмета и его название на бланке ответов №1 заполнены 

автоматически. Поставьте вашу подпись в поле «подпись участника ЕГЭ», 

расположенном в верхней части бланка ответов № 1. Служебное поле «Резерв-4» 

не заполняйте. 

Код региона, код предмета и его название, дополнительный бланк ответов № 2, 

Лист № на бланке ответов № 2 заполнены автоматически. Служебное поле «Резерв-5» 

не заполняйте. 

ʆʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʳ ʧʨʦʚʝʨʷʶʪ ʧʨʘʚʠʣʴʥʦʩʪʴ ʟʘʧʦʣʥʝʥʠʷ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʦʥʥʳʭ ʧʦʣʝʡ ʥʘ ʚʩʝʭ 

ʙʣʘʥʢʘʭ ɽɻʕ ʫ ʢʘʞʜʦʛʦ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ ʠ ʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʠʝ ʜʘʥʥʳʭ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ ʚ 

ʜʦʢʫʤʝʥʪʝ, ʫʜʦʩʪʦʚʝʨʷʶʱʝʤ ʣʠʯʥʦʩʪʴ, ʠ ʚ ʙʣʘʥʢʝ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ. 

Напоминаем основные правила по заполнению бланков ответов. 

При выполнении заданий внимательно читайте инструкции к заданиям, 

указанные у вас в КИМ. Записывайте ответы в соответствии с этими инструкциями. 

При выполнении заданий с кратким ответом ответ записывайте справа 

от номера задания в бланке ответов № 1. 

Не разрешается использовать при записи ответа на задания с кратким ответом 

никаких иных символов, кроме символов кириллицы, латиницы, арабских цифр, 

запятой и знака «дефис» («минус»). 

Вы можете заменить ошибочный ответ. 

Для этого в соответствующее поле замены ошибочных ответов на задания 

с кратким ответом следует внести номер задания, ответ на который следует исправить, 

а в строку клеточек записать новое значение верного ответа на указанное задание.  

Обращаем ваше внимание, что на бланках ответов № 1 и № 2 запрещается 

делать какие-либо записи и пометки, не относящиеся к ответам на задания, в том числе 

содержащие информацию о личности участника ЕГЭ. Вы можете делать пометки 

в черновиках и КИМ. Также обращаем ваше внимание на то, что ответы, записанные 

в черновиках и КИМ, не проверяются.  
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В случае нехватки места в бланке ответов № 2 лист 1 и бланке ответов № 2     

лист 2 вы можете обратиться к нам за следующим дополнительным бланком № 2. 

Оборотные стороны бланка ответов № 2 и дополнительных бланков ответов № 2 не 

заполняются и не проверяются. Апелляции по вопросам проверки записей на 

оборотной стороне рассматриваться также не будут. 

По всем вопросам, связанным с проведением экзамена (за исключением 

вопросов по содержанию КИМ), вы можете обращаться к нам. В случае необходимости 

выхода из аудитории оставьте ваши экзаменационные материалы на своем рабочем 

столе, а также удостоверение личности, черновики, дополнительные материалы (при 

наличии) и письменные принадлежности. На территории пункта вас будет 

сопровождать организатор.  

В случае плохого самочувствия незамедлительно обращайтесь к нам. В пункте 

присутствует медицинский работник. Напоминаем, что по состоянию здоровья 

и заключению медицинского работника, присутствующего в данном пункте, вы можете 

досрочно завершить выполнение экзаменационной работы и прийти на пересдачу. 

Инструктаж закончен. Вы можете приступать к выполнению заданий.  

Начало выполнения экзаменационной работы: (ʦʙʲʷʚʠʪʴ ʚʨʝʤʷ ʥʘʯʘʣʘ ʵʢʟʘʤʝʥʘ) 

Окончание выполнения экзаменационной работы: (ʫʢʘʟʘʪʴ ʚʨʝʤʷ) 

ɿʘʧʠʰʠʪʝ ʥʘ ʜʦʩʢʝ ʚʨʝʤʷ ʥʘʯʘʣʘ ʠ ʦʢʦʥʯʘʥʠʷ ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘʮʠʦʥʥʦʡ ʨʘʙʦʪʳ. 

ɺʨʝʤʷ, ʦʪʚʝʜʝʥʥʦʝ ʥʘ ʠʥʩʪʨʫʢʪʘʞ ʠ ʟʘʧʦʣʥʝʥʠʝ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʦʥʥʳʭ ʧʦʣʝʡ ʙʣʘʥʢʦʚ 

ɽɻʕ, ʚ ʦʙʱʝʝ ʚʨʝʤʷ ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘʮʠʦʥʥʦʡ ʨʘʙʦʪʳ ʥʝ ʚʢʣʶʯʘʝʪʩʷ. 

Не забывайте переносить ответы из черновика в бланк ответов. 

Желаем удачи! 

ɿʘ 30 ʤʠʥʫʪ ʜʦ ʦʢʦʥʯʘʥʠʷ ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘʮʠʦʥʥʦʡ ʨʘʙʦʪʳ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ 

ʦʙʲʷʚʠʪʴ: 

До окончания выполнения экзаменационной работы осталось 30 минут.  

Не забывайте переносить ответы из текста работы и черновика в бланки 

ответов. 
 

ɿʘ 5 ʤʠʥʫʪ ʜʦ ʦʢʦʥʯʘʥʠʷ ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘʮʠʦʥʥʦʡ ʨʘʙʦʪʳ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ ʦʙʲʷʚʠʪʴ: 

До окончания выполнения экзаменационной работы осталось 5 минут. 

Проверьте, все ли ответы вы перенесли из КИМ и черновиков в бланки ответов. 

 

ʇʦ ʦʢʦʥʯʘʥʠʠ ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘʮʠʦʥʥʦʡ ʨʘʙʦʪʳ (ʵʢʟʘʤʝʥʘ) ʦʙʲʷʚʠʪʴ: 

Выполнение экзаменационной работы окончено. Положите экзаменационные 

материалы на край стола. Мы пройдем и соберем ваши экзаменационные материалы. 
 

ʆʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʳ ʦʩʫʱʝʩʪʚʣʷʶʪ ʩʙʦʨ ʵʢʟʘʤʝʥʘʮʠʦʥʥʳʭ ʤʘʪʝʨʠʘʣʦʚ ʩ ʨʘʙʦʯʠʭ ʤʝʩʪ 

ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ ʚ ʦʨʛʘʥʠʟʦʚʘʥʥʦʤ ʧʦʨʷʜʢʝ. 
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Приложение 6 

 

Правила 

для организатора вне аудитории ППЭ  
 

В качестве организаторов вне аудитории ППЭ привлекаются лица, прошедшие 

соответствующую подготовку и удовлетворяющие требованиям, предъявляемым 

к работникам ППЭ. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʇʨʠ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʠ ɽɻʕ ʧʦ ʫʯʝʙʥʦʤʫ ʧʨʝʜʤʝʪʫ ʚ ʩʦʩʪʘʚ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʦʚ ʥʝ ʚʭʦʜʷʪ 

ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪʳ ʧʦ ʵʪʦʤʫ ʫʯʝʙʥʦʤʫ ʧʨʝʜʤʝʪʫ.  

ʅʝ ʜʦʧʫʩʢʘʝʪʩʷ ʧʨʠʚʣʝʢʘʪʴ ʚ ʢʘʯʝʩʪʚʝ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʦʚ ʇʇʕ ʧʝʜʘʛʦʛʠʯʝʩʢʠʭ ʨʘʙʦʪʥʠʢʦʚ, 

ʷʚʣʷʶʱʠʭʩʷ ʫʯʠʪʝʣʷʤʠ ʦʙʫʯʘʶʱʠʭʩʷ, ʩʜʘʶʱʠʭ ʵʢʟʘʤʝʥ ʚ ʜʘʥʥʦʤ ʇʇʕ (ʟʘ ʠʩʢʣʶʯʝʥʠʝʤ ʇʇʕ, 

ʦʨʛʘʥʠʟʦʚʘʥʥʳʭ ʚ ʪʨʫʜʥʦʜʦʩʪʫʧʥʳʭ ʠ ʦʪʜʘʣʝʥʥʳʭ ʤʝʩʪʥʦʩʪʷʭ, ʘ ʪʘʢʞʝ ʚ ʫʯʨʝʞʜʝʥʠʷʭ ʫʛʦʣʦʚʥʦ-

ʠʩʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʦʡ ʩʠʩʪʝʤʳ). 

 

1. Подготовительный этап проведения ЕГЭ в ППЭ 

 

Организатор вне аудитории должен: 
 

V Заблаговременно пройти инструктаж по порядку проведения ГИА и ознакомиться с 

нормативными правовыми документами, регламентирующими проведение ЕГЭ в ППЭ, и 

правилами, определяющими порядок работы организаторов вне аудитории в ППЭ. 

V ɺ ʜʝʥʴ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ: 

- явиться в ППЭ ʚ 08.00 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ и зарегистрироваться  у  ответственного 

организатора вне аудитории, уполномоченного руководителем ППЭ
22

, имея при себе 

документ, удостоверяющий личность; 

- оставить личные вещи (в том числе средства связи) в месте для хранения личных 

вещей лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ, которое расположено ʜʦ ʚʭʦʜʘ ʚ ʇʇʕ
23

;  

- ʥʝ ʨʘʥʝʝ 08.15 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ пройти инструктаж у руководителя ППЭ по 

процедуре проведения ЕГЭ в ППЭ; 

- получить у руководителя ППЭ информацию о распределении организаторов вне 

аудитории на места дежурства: 

Á организаторы вне аудитории (работники по обеспечению охраны образовательных 

организаций); 

Á дежурные на этаже. 
 

V ʅʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 08.45 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ: 

- получить от руководителя ППЭ список участников ГИА образовательной 

организации (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-06-01) и список участников ЕГЭ в ППЭ по алфавиту (ʬʦʨʤʘ       

ʇʇʕ-06-02) для размещения на информационном стенде при входе в ППЭ – ʪʦʣʴʢʦ ʜʣʷ 

ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʦʚ ʚʥʝ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ (ʨʘʙʦʪʥʠʢʦʚ ʧʦ ʦʙʝʩʧʝʯʝʥʠʶ ʦʭʨʘʥʳ ʦʙʨʘʟʦʚʘʪʝʣʴʥʳʭ 

ʦʨʛʘʥʠʟʘʮʠʡ); 

- пройти на свое место дежурства и приступить к выполнению своих обязанностей; 

- выполнять все указания руководителя ППЭ и членов ГЭК РК, оказывая содействие в 

решении ситуаций, не предусмотренных настоящими Правилами. 
 

                                                 

22
 ʆʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʳʡ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʚʥʝ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ, ʫʧʦʣʥʦʤʦʯʝʥʥʳʡ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʤ ʇʇʕ ʥʘ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʝ 

ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ ʣʠʮ, ʧʨʠʚʣʝʢʘʝʤʳʭ ʢ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʶ ɽɻʕ, ʜʦʣʞʝʥ ʷʚʠʪʴʩʷ ʚ ʇʇʕ ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 07.50 ʠ ʧʦʣʫʯʠʪʴ ʫ 

ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ ʇʇʕ ʬʦʨʤʫ ʇʇʕ-07 çʉʧʠʩʦʢ ʨʘʙʦʪʥʠʢʦʚ ʇʇʕè.  
 

23
 ɺʭʦʜʦʤ ʚ ʇʇʕ ʷʚʣʷʝʪʩʷ ʤʝʩʪʦ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʘʤʠ ʚʥʝ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʨʘʙʦʪ ʩ ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʠʝʤ 

ʩʪʘʮʠʦʥʘʨʥʳʭ ʠ (ʠʣʠ) ʧʝʨʝʥʦʩʥʳʭ ʤʝʪʘʣʣʦʠʩʢʘʪʝʣʝʡ. 
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ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʆʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʫ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ ʧʦʤʥʠʪʴ, ʯʪʦ ʵʢʟʘʤʝʥ ʧʨʦʚʦʜʠʪʩʷ ʚ ʩʧʦʢʦʡʥʦʡ ʠ 

ʜʦʙʨʦʞʝʣʘʪʝʣʴʥʦʡ ʦʙʩʪʘʥʦʚʢʝ. 

ɺ ʜʝʥʴ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ (ʚ ʧʝʨʠʦʜ ʩ ʤʦʤʝʥʪʘ ʚʭʦʜʘ ʚ ʇʇʕ ʠ ʜʦ ʦʢʦʥʯʘʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ) ʚ 

ʇʇʕ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʫ ʟʘʧʨʝʱʘʝʪʩʷ:  
- ʠʤʝʪʴ ʧʨʠ ʩʝʙʝ ʩʨʝʜʩʪʚʘ ʩʚʷʟʠ, ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦ-ʚʳʯʠʩʣʠʪʝʣʴʥʫʶ ʪʝʭʥʠʢʫ, ʬʦʪʦ- ʠ 

ʚʠʜʝʦʘʧʧʘʨʘʪʫʨʫ, ʩʧʨʘʚʦʯʥʳʝ ʤʘʪʝʨʠʘʣʳ, ʧʠʩʴʤʝʥʥʳʝ ʟʘʤʝʪʢʠ ʠ ʠʥʳʝ ʩʨʝʜʩʪʚʘ ʭʨʘʥʝʥʠʷ ʠ 

ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʠ, ʭʫʜʦʞʝʩʪʚʝʥʥʫʶ ʣʠʪʝʨʘʪʫʨʫ ʠ ʪ.ʜ.;  
- ʦʢʘʟʳʚʘʪʴ ʩʦʜʝʡʩʪʚʠʝ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘʤ ɽɻʕ, ʚ ʪʦʤ ʯʠʩʣʝ ʧʝʨʝʜʘʚʘʪʴ ʠʤ ʩʨʝʜʩʪʚʘ ʩʚʷʟʠ, 

ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦ-ʚʳʯʠʩʣʠʪʝʣʴʥʫʶ ʪʝʭʥʠʢʫ, ʬʦʪʦ, ʘʫʜʠʦ ʠ ʚʠʜʝʦʘʧʧʘʨʘʪʫʨʫ, ʩʧʨʘʚʦʯʥʳʝ ʤʘʪʝʨʠʘʣʳ, 

ʧʠʩʴʤʝʥʥʳʝ ʟʘʤʝʪʢʠ ʠ ʠʥʳʝ ʩʨʝʜʩʪʚʘ ʭʨʘʥʝʥʠʷ ʠ ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʠ;  
- ʚʳʥʦʩʠʪʴ ʠʟ ʘʫʜʠʪʦʨʠʡ ʠ ʇʇʕ ʕʄ ʥʘ ʙʫʤʘʞʥʦʤ ʠʣʠ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʤ ʥʦʩʠʪʝʣʷʭ, 

ʬʦʪʦʛʨʘʬʠʨʦʚʘʪʴ ʕʄ. 
 

 

2. Этап проведения ЕГЭ в ППЭ 
 

Организатор вне аудитории (работник по обеспечению охраны образовательной 

организации) должен: 
 

V ɼʦ ʚʭʦʜʘ ʚ ʇʇʕ (ʥʘʯʠʥʘʷ ʩ 09.00): 

- напомнить участникам ЕГЭ о требованиях установленного Порядка проведения ГИА, 

в том числе о запрете наличия в ППЭ средств связи, и о последствиях выявления у 

участников ЕГЭ таких средств; о ведении видеонаблюдения в ППЭ;  

- указать участникам ЕГЭ на необходимость оставить личные вещи (уведомление 

о регистрации на ЕГЭ, средства связи и иные запрещенные средства и материалы и др.) 

в специально выделенном до входа в ППЭ месте для хранения личных вещей участников 

ЕГЭ. 

V ʇʨʠ ʚʭʦʜʝ ʚ ʇʇʕ:  

- совместно с сотрудниками, осуществляющими охрану порядка, и (или) сотрудниками 

органов внутренних дел (полиции) проверить документы, удостоверяющие личность 

участников ЕГЭ, и наличие их в списках распределения в данный ППЭ; 
 

 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʷ ʧʦ ʦʙʲʝʢʪʠʚʥʳʤ ʧʨʠʯʠʥʘʤ ʫ ʦʙʫʯʘʶʱʝʛʦʩʷ ʜʦʢʫʤʝʥʪʘ, 

ʫʜʦʩʪʦʚʝʨʷʶʱʝʛʦ ʣʠʯʥʦʩʪʴ, ʦʥ ʜʦʧʫʩʢʘʝʪʩʷ ʚ ʇʇʕ ʧʦʩʣʝ ʧʠʩʴʤʝʥʥʦʛʦ ʧʦʜʪʚʝʨʞʜʝʥʠʷ ʝʛʦ ʣʠʯʥʦʩʪʠ 

ʩʦʧʨʦʚʦʞʜʘʶʱʠʤ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-20 çɸʢʪ ʦʙ ʠʜʝʥʪʠʬʠʢʘʮʠʠ ʣʠʯʥʦʩʪʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɻʀɸè).  

ʇʨʠ ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ ʚ ʩʧʠʩʢʘʭ ʨʘʩʧʨʝʜʝʣʝʥʠʷ ʚ ʜʘʥʥʳʡ ʇʇʕ  ʫʯʘʩʪʥʠʢ ɽɻʕ ʚ ʇʇʕ ʥʝ 

ʜʦʧʫʩʢʘʝʪʩʷ, ʚ ʵʪʦʤ ʩʣʫʯʘʝ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ ʧʨʠʛʣʘʩʠʪʴ ʯʣʝʥʘ ɻʕʂ ʈʂ ʜʣʷ ʬʠʢʩʠʨʦʚʘʥʠʷ ʜʘʥʥʦʛʦ ʬʘʢʪʘ 

ʜʣʷ ʜʘʣʴʥʝʡʰʝʛʦ ʧʨʠʥʷʪʠʷ ʨʝʰʝʥʠʷ. 
 

- с помощью стационарных и (или) переносных металлоискателей проверить 

у участников ЕГЭ наличие запрещенных средств. При появлении сигнала металлоискателя 

предложить участнику ЕГЭ показать предмет, вызывающий сигнал. Если этим предметом 

является запрещенное средство, в том числе средство связи, предложить сдать данное 

средство в место хранения личных вещей участников ЕГЭ или сопровождающему
24

; 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʇʦ ʤʝʜʠʮʠʥʩʢʠʤ ʧʦʢʘʟʘʥʠʷʤ (ʧʨʠ ʧʨʝʜʦʩʪʘʚʣʝʥʠʠ ʧʦʜʪʚʝʨʞʜʘʶʱʝʛʦ ʜʦʢʫʤʝʥʪʘ) 

ʫʯʘʩʪʥʠʢ ɽɻʕ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ ʦʩʚʦʙʦʞʜʝʥ ʦʪ ʧʨʦʚʝʨʢʠ ʩ ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʠʝʤ ʤʝʪʘʣʣʦʠʩʢʘʪʝʣʷ. 
 

- в случае отказа участника ЕГЭ сдать запрещенное средство, повторно разъяснить, 

что в соответствии с Порядком проведения ГИА в день проведения экзамена (в период 

с момента входа в ППЭ и до окончания экзамена) в ППЭ запрещается иметь при себе 

средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, 

справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи 

информации; 

- в случае отказа от сдачи запрещенного средства при повторном разъяснении не 

допускать участника ЕГЭ в ППЭ; 

                                                 

24
 ɺɸɾʅʆ: ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʚʥʝ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʥʝ ʧʨʠʢʘʩʘʝʪʩʷ ʢ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘʤ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʠ ʝʛʦ ʚʝʱʘʤ, ʘ ʧʨʦʩʠʪ 

ʜʦʙʨʦʚʦʣʴʥʦ ʧʦʢʘʟʘʪʴ ʧʨʝʜʤʝʪ, ʚʳʟʳʚʘʶʱʠʡ ʩʠʛʥʘʣ ʤʝʪʘʣʣʦʠʩʢʘʪʝʣʷ. 
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ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʵʪʦʤ ʩʣʫʯʘʝ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ ʧʨʠʛʣʘʩʠʪʴ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ ʇʇʕ ʠ ʯʣʝʥʘ ɻʕʂ ʈʂ. 

ʈʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʴ ʇʇʕ ʚ ʧʨʠʩʫʪʩʪʚʠʠ ʯʣʝʥʘ ɻʕʂ ʈʂ ʩʦʩʪʘʚʣʷʝʪ ʘʢʪ ʦ ʥʝʜʦʧʫʩʢʝ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘ ɽɻʕ, 

ʦʪʢʘʟʘʚʰʝʛʦʩʷ ʦʪ ʩʜʘʯʠ ʟʘʧʨʝʱʝʥʥʦʛʦ ʩʨʝʜʩʪʚʘ. ʋʢʘʟʘʥʥʳʡ ʘʢʪ ʧʦʜʧʠʩʳʚʘʝʪʩʷ ʯʣʝʥʦʤ ɻʕʂ ʈʂ, 

ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʤ ʇʇʕ ʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʤ ɽɻʕ, ʦʪʢʘʟʘʚʰʠʤʩʷ ʦʪ ʩʜʘʯʠ ʟʘʧʨʝʱʝʥʥʦʛʦ ʩʨʝʜʩʪʚʘ. ɸʢʪ 

ʩʦʩʪʘʚʣʷʝʪʩʷ ʚ ʜʚʫʭ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨʘʭ ʚ ʩʚʦʙʦʜʥʦʡ ʬʦʨʤʝ. ʇʝʨʚʳʡ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨ ʯʣʝʥ ɻʕʂ ʈʂ ʦʩʪʘʚʣʷʝʪ ʩʝʙʝ 

ʜʣʷ ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʧʨʝʜʩʝʜʘʪʝʣʶ ɻʕʂ ʈʂ, ʚʪʦʨʦʡ ï ʦʪʜʘʝʪ ʫʯʘʩʪʥʠʢʫ ɽɻʕ. ʇʦʚʪʦʨʥʦ ʢ ʫʯʘʩʪʠʶ ʚ ɽɻʕ 

ʧʦ ʜʘʥʥʦʤʫ ʫʯʝʙʥʦʤʫ ʧʨʝʜʤʝʪʫ ʚ ʜʦʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʳʝ ʩʨʦʢʠ ʫʢʘʟʘʥʥʳʡ ʫʯʘʩʪʥʠʢ ɽɻʕ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ 

ʜʦʧʫʱʝʥ ʪʦʣʴʢʦ ʧʦ ʨʝʰʝʥʠʶ ʧʨʝʜʩʝʜʘʪʝʣʷ ɻʕʂ ʈʂ. 
 

-  участвовать в обеспечении входа в ППЭ должностных лиц Рособрнадзора, 

Управления по надзору и контролю в сфере образования Министерства РК, осуществляющих 

выездную проверку соблюдения установленного порядка проведения ЕГЭ, представителей 

СМИ, аккредитованных общественных наблюдателей, при этом проверяя наличие у них 

документов, удостоверяющих их личность, и документов, подтверждающих их полномочия; 

- не допускать во время экзамена нахождения в ППЭ посторонних лиц. 
 

Дежурный на этаже должен: 

- совершить совместно с руководителем организации или уполномоченным им лицом 

обход этажа, при этом проверить готовность аудиторий и других помещений этажа (наличие 

замков, пломб, противопожарного инвентаря; исправность сигнализации, освещения); 

- доложить при выявлении неисправностей, не позволяющих проводить ЕГЭ, о 

выявленных нарушениях руководителю ППЭ; 

- соблюдать технику безопасности, санитарные и противопожарные требования; 

- помогать участникам ЕГЭ ориентироваться в помещениях ППЭ, указывать 

местонахождение нужной аудитории; 

- осуществлять контроль за перемещением по ППЭ лиц, имеющих право 

присутствовать в ППЭ в день проведения экзамена; 

- следить за соблюдением тишины и порядка в ППЭ; 

- следить за соблюдением Порядка проведения ГИА в ППЭ и не допускать нарушений 

порядка участниками ЕГЭ, организаторами в аудитории (вне аудиторий), ассистентами 

в ППЭ, в том числе в коридорах, туалетных комнатах, медицинском пункте: 

Á наличия в ППЭ у указанных лиц средств связи, электронно-вычислительной 

техники, фото-, аудио- и видеоаппаратуры, справочных материалов, письменных 

заметок и иных средств хранения и передачи информации; 

Á выноса из аудиторий и ППЭ ЭМ на бумажном или электронном носителях, 

фотографирования ЭМ; 

- сопровождать участников ЕГЭ при выходе из аудитории во время экзамена; 

- передавать полученную от организатора в аудитории информацию о завершении 

печати ЭМ руководителю ППЭ; 

- в случае сопровождения участника ЕГЭ к медицинскому работнику пригласить члена 

ГЭК РК в медицинский кабинет; 

- заменить в случае необходимости вышедшего из аудитории организатора. 

В случае выявления нарушений Порядка проведения ГИА следует незамедлительно 

обратиться к члену ГЭК РК (руководителю ППЭ). 
 

3. Этап завершения проведения ЕГЭ в ППЭ 
 

Организатор вне аудитории должен: 

- контролировать организованный выход из ППЭ участников ЕГЭ, завершивших сдачу 

экзамена; 

- выполнять все указания руководителя ППЭ и членов ГЭК РК, оказывая содействие в 

решении ситуаций, не предусмотренных настоящими Правилами. 

После завершения экзамена организаторы вне аудитории покидают ППЭ по 

разрешению руководителя ППЭ. 
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Приложение 7 

 

Правила для технических специалистов  

 
В качестве технических специалистов ППЭ привлекаются лица, прошедшие 

соответствующую подготовку и удовлетворяющие требованиям, предъявляемым 

к работникам ППЭ. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʅʝ ʜʦʧʫʩʢʘʝʪʩʷ ʧʨʠʚʣʝʢʘʪʴ ʚ ʢʘʯʝʩʪʚʝ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʭ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪʦʚ ʧʝʜʘʛʦʛʠʯʝʩʢʠʭ 

ʨʘʙʦʪʥʠʢʦʚ, ʷʚʣʷʶʱʠʭʩʷ ʫʯʠʪʝʣʷʤʠ ʦʙʫʯʘʶʱʠʭʩʷ, ʩʜʘʶʱʠʭ ʵʢʟʘʤʝʥ ʚ ʜʘʥʥʦʤ ʇʇʕ (ʟʘ ʠʩʢʣʶʯʝʥʠʝʤ 

ʇʇʕ, ʦʨʛʘʥʠʟʦʚʘʥʥʳʭ ʚ ʪʨʫʜʥʦʜʦʩʪʫʧʥʳʭ ʠ ʦʪʜʘʣʝʥʥʳʭ ʤʝʩʪʥʦʩʪʷʭ, ʘ ʪʘʢʞʝ ʚ ʫʯʨʝʞʜʝʥʠʷʭ 

ʫʛʦʣʦʚʥʦ-ʠʩʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʦʡ ʩʠʩʪʝʤʳ). 
 

 

1. Подготовительный этап проведения ЕГЭ в ППЭ 
 

1.1. Технические специалисты обязаны пройти подготовку по порядку исполнения 

своих обязанностей в период проведения ЕГЭ в ППЭ, а именно: 

- ознакомиться с нормативными правовыми документами, регламентирующими 

проведение ЕГЭ в ППЭ; 

- правилами, определяющими порядок работы технического специалиста в ППЭ; 

- знать технику безопасности и противопожарной защиты; инструкции по 

использованию ПО, необходимого для проведения ЕГЭ; инструкции по использованию и 

работе средств видеонаблюдения в ППЭ. 

1.2. ʅʝ ʧʦʟʜʥʝʝ ʯʝʤ ʟʘ 5 ʢʘʣʝʥʜʘʨʥʳʭ ʜʥʝʡ техническим специалистом проводятся 

организационно-технологические мероприятия по подготовке ППЭ: 

- получить из государственного автономного учреждения Республики Коми 

«Республиканский информационный центр оценки качества образования» (далее – ГАУ РК 

«РИЦОКО») дистрибутивы программного обеспечения (далее – ПО): Станция печати ЭМ; 

Станция авторизации; Станция сканирования в ППЭ; 

- проверить соответствие технических характеристик компьютеров (ноутбуков) 

в аудиториях и Штабе ППЭ, а также резервных компьютеров (ноутбуков) (далее – рабочие 

станции) предъявляемым минимальным требованиям; 

- проверить соответствие технических характеристик лазерных принтеров и сканеров, 

включая резервных, предъявляемым минимальным требованиям; 

- установить полученное программное обеспечение на все рабочие станции, включая 

резервные, и подключить необходимое оборудование: для Станции печати ЭМ – локальный 

лазерный принтер в каждой аудитории проведения; для Станции сканирования – сканер(ы) в 

Штабе ППЭ; для Станции авторизации – локальный лазерный принтер в Штабе ППЭ
25

. 

1.3. ʅʝ ʨʘʥʝʝ ʯʝʤ ʟʘ 5 ʢʘʣʝʥʜʘʨʥʳʭ ʜʥʝʡ, ʥʦ ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ, ʯʝʤ ʟʘ 1 ʢʘʣʝʥʜʘʨʥʳʡ ʜʝʥʴ 
перед каждым экзаменом техническим специалистом проводится техническая подготовка 

ППЭ к экзамену, которая включает в себя: 

  

× ʅʘ ʢʘʞʜʦʡ ʉʪʘʥʮʠʠ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ в каждой аудитории, назначенной на экзамен, и 

резервных Станциях печати: 

- внести и проверить настройки экзамена по соответствующему предмету: код региона, 

код ППЭ, (впечатываются в бланки участников ЕГЭ), код аудитории (для резервных 

станций код аудитории допускается не указывать), номер Станции печати ЭМ, 

уникальный для ППЭ, учебный предмет; 

- проверить настройки системного времени; 

- проверить работоспособность CD (DVD)-ROM; 

                                                 

25
 ʊʨʝʙʦʚʘʥʠʷ ʢ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʦʤʫ ʦʩʥʘʱʝʥʠʶ ʇʇʕ ʜʣʷ ʧʝʯʘʪʠ ʧʦʣʥʦʛʦ ʢʦʤʧʣʝʢʪʘ ʕʄ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʭ ʇʇʕ ʠ 

ʧʝʨʝʚʦʜʘ ʙʣʘʥʢʦʚ ʦʪʚʝʪʦʚ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ ʚ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʡ ʚʠʜ ʧʨʝʜʩʪʘʚʣʝʥʳ ʚ ʇʨʠʣʦʞʝʥʠʠ 8 ʥʘʩʪʦʷʱʝʡ 

ʀʥʩʪʨʫʢʮʠʠ. 
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- оценить достаточность ресурса картриджа для проведения экзамена (в дальнейшем 

проводится в рамках контроля технической готовности); 

- выполнить тестовую печать границ и тестового комплекта ЭМ, убедиться в качестве 

печати: ʚʩʝ ʥʘʧʝʯʘʪʘʥʥʳʝ ʛʨʘʥʠʮʳ ʚʠʜʥʳ, ʥʘ ʪʝʩʪʦʚʳʭ ʙʣʘʥʢʘʭ ʠ ʂʀʄ ʦʪʩʫʪʩʪʚʫʶʪ 

ʙʝʣʳʝ ʠ ʪʝʤʥʳʝ ʧʦʣʦʩʳ; ʯʝʨʥʳʝ ʢʚʘʜʨʘʪʳ (ʨʝʧʝʨʳ), ʰʪʨʠʭ-ʢʦʜʳ ʠ QR-ʢʦʜ, ʪʝʢʩʪ, 

ʨʠʩʫʥʢʠ ʠ ʩʭʝʤʳ ʭʦʨʦʰʦ ʯʠʪʘʝʤʳ ʠ ʯʝʪʢʦ ʧʨʦʧʝʯʘʪʘʥʳ; ʟʥʘʢʦʤʝʩʪʘ ʥʘ ʙʣʘʥʢʘʭ ʠ 

ʟʘʱʠʪʥʳʝ ʟʥʘʢʠ, ʨʘʩʧʦʣʦʞʝʥʥʳʝ ʧʦ ʚʩʝʡ ʧʦʚʝʨʭʥʦʩʪʠ ʣʠʩʪʘ ʂʀʄ, ʯʝʪʢʦ ʚʠʜʥʳ; 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʅʘʧʝʯʘʪʘʥʥʳʝ ʪʝʩʪʦʚʳʝ ʢʦʤʧʣʝʢʪʳ ʕʄ ʩʦ ʚʩʝʭ ʉʪʘʥʮʠʡ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ, ʚʢʣʶʯʘʷ 

ʨʝʟʝʨʚʥʳʝ, ʧʨʝʜʲʷʚʣʷʶʪʩʷ ʯʣʝʥʫ ɻʕʂ ʈʂ ʧʨʠ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʠ ʢʦʥʪʨʦʣʷ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʦʡ ʛʦʪʦʚʥʦʩʪʠ. 
 

- принять меры по настройке необходимого качества печати и, при необходимости, 

замене картриджа принтера; 

- получить от руководителя организации, на базе которой организован ППЭ, 

достаточное количество бумаги для печати ЭМ в каждой аудитории ППЭ. 

× ʅʘ ʉʪʘʥʮʠʠ ʘʚʪʦʨʠʟʘʮʠʠ, установленной на отдельной рабочей станции в Штабе 

ППЭ, включая резервную: 

- внести при первоначальной настройке и проверить настройки ППЭ: код региона, код 

ППЭ; 

- проверить наличие соединения со специализированным федеральным порталом по 

основному и резервному каналу доступа в информационно-телекоммуникационную 

сеть «Интернет» (далее – сеть «Интернет»); 

- выбрать принтер на Станции авторизации и выполнить тестовую печать 

дополнительного бланка ответов № 2 (далее – ДБО № 2), убедиться в качестве печати: 

ʥʘ ʪʝʩʪʦʚʦʤ ʙʣʘʥʢʝ ʦʪʩʫʪʩʪʚʫʶʪ ʙʝʣʳʝ ʠ ʪʝʤʥʳʝ ʧʦʣʦʩʳ; ʯʝʨʥʳʝ ʢʚʘʜʨʘʪʳ 

(ʨʝʧʝʨʳ) ʥʘʧʝʯʘʪʘʥʳ ʮʝʣʠʢʦʤ, ʰʪʨʠʭʢʦʜʳ ʠ QR-ʢʦʜ ʭʦʨʦʰʦ ʯʠʪʘʝʤʳ ʠ ʯʝʪʢʦ 

ʧʨʦʧʝʯʘʪʘʥʳ; 

- принять меры по настройке необходимого качества печати и при необходимости 

замене картриджа принтера. 

Подготовить и проверить дополнительное (резервное) оборудование, необходимое 

для проведения экзамена: 

- основной и резервный флеш-накопитель для переноса электронных материалов между 

рабочими Станциями печати ЭМ, Станциями сканирования в ППЭ и Станцией 

авторизации; 

- USB-модем для обеспечения резервного канала доступа в сеть «Интернет»; 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. USB-ʤʦʜʝʤ ʠʩʧʦʣʴʟʫʝʪʩʷ ʚ ʩʣʫʯʘʝ ʚʦʟʥʠʢʥʦʚʝʥʠʷ ʧʨʦʙʣʝʤ ʩ ʜʦʩʪʫʧʦʤ ʚ ʩʝʪʴ 

çʀʥʪʝʨʥʝʪè ʧʦ ʩʪʘʮʠʦʥʘʨʥʦʤʫ ʢʘʥʘʣʫ ʩʚʷʟʠ. 
 

- резервные картриджи для принтеров; 

- резервные рабочие станции для замены рабочей Станции печати ЭМ; 

- резервную рабочую станцию для замены Станции авторизации; 

- резервные лазерные принтеры; 

- резервные внешние CD (DVD)-приводы; 

- резервные кабели для подключения принтеров к рабочим станциям. 

× ʅʘ ʉʪʘʥʮʠʠ ʩʢʘʥʠʨʦʚʘʥʠʷ при осуществлении перевода бланков ответов 

участников ЕГЭ в электронный вид в ППЭ (сканирование в Штабе ППЭ): 

- внести и проверить настройки экзамена по соответствующему учебному предмету: 

код региона, код ППЭ; 

- проверить настройки системного времени; 

- выполнить тестовое сканирование всех тестовых комплектов бланков, напечатанных 

на Станциях печати ЭМ, включая резервные, и тестового ДБО № 2, напечатанного на 

Станции авторизации, оценить качество сканирования напечатанных бланков: ʚʩʝ 

ʙʣʘʥʢʠ ʫʩʧʝʰʥʦ ʨʘʩʧʦʟʥʘʥʳ ʠ ʥʝ ʦʪʤʝʯʝʥʳ ʢʘʢ ʥʝʢʘʯʝʩʪʚʝʥʥʳʝ; ʯʝʨʥʳʝ ʢʚʘʜʨʘʪʳ 

(ʨʝʧʝʨʳ), ʰʪʨʠʭʢʦʜʳ ʠ QR-ʢʦʜ ʭʦʨʦʰʦ ʯʠʪʘʝʤʳ, ʟʥʘʢʦʤʝʩʪʘ ʥʘ ʙʣʘʥʢʘʭ ʥʝ ʩʣʠʰʢʦʤ 

ʷʨʢʠʝ; 
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- принять меры по настройке параметров сканирования для обеспечения получения 

качественного изображения или повторить настройку принтера на Станции печати или 

Станции сканирования, на которые напечатаны тестовые бланки недостаточного 

качества; 

- сохранить пакет с результатами тестового сканирования для передачи в ГАУ РК 

«РИЦОКО»; 

- на Станции авторизации, установленной на отдельной рабочей станции в Штабе ППЭ, 

включая резервную: 

получить настройки сервера ГАУ РК «РИЦОКО»; 

проверить наличие соединения с сервером ГАУ РК «РИЦОКО» по основному и 

резервному каналу доступа в сеть «Интернет»; 

выполнить передачу в ГАУ РК «РИЦОКО» пакета с результатами тестового 

сканирования тестовых бланков, напечатанных на всех Станциях печати ЭМ, включая 

резервные, и ДБО № 2, напечатанного на Станции авторизации; 

получить подтверждение от ГАУ РК «РИЦОКО» (статус пакетов принимает значение 

«Подтвержден»). 

Подготовить и проверить дополнительное (резервное) оборудование, 

необходимое для проведения экзамена: 

- резервную рабочую станцию для замены Станции сканирования в ППЭ (может 

использоваться резервная Станция авторизации); 

- резервный сканер; 

- резервные кабели для подключения сканеров к рабочим станциям. 

По окончании технической подготовки в аудиториях и Штабе ППЭ технический 

специалист должен передать статус «Техническая подготовка завершена» в систему 

мониторинга готовности ППЭ с помощью Станции авторизации в Штабе ППЭ. 

По решению ГАУ РК «РИЦОКО» с целью проверки качества печати тестовых ЭМ                      

при проведении технической подготовки в ППЭ может проводиться сканирование ЭМ с 

использованием Станции сканирования в ППЭ и Станции авторизации, включая: 

- тестовое сканирование всех тестовых комплектов бланков, напечатанных на всех 

Станциях печати ЭМ, включая резервные, и тестового ДБО № 2, напечатанного на 

Станции авторизации в ППЭ; 

- сохранение пакета с результатами тестового сканирования для передачи в ГАУ РК 

«РИЦОКО»; 

- передачу в ГАУ РК «РИЦОКО» пакета с результатами тестового сканирования 

тестовых бланков, напечатанных на всех станциях печати ЭМ, включая резервные,                        

и тестового ДБО № 2, напечатанного на Станции авторизации в ППЭ; 

- получение подтверждения от ГАУ РК «РИЦОКО» (статус пакетов принимает 

значение «Подтвержден»). 

По завершении технической подготовки ППЭ к экзамену проводится контроль 

технической готовности (ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ, ʯʝʤ ʟʘ 1 ʢʘʣʝʥʜʘʨʥʳʡ ʜʝʥʴ перед каждым экзаменом). 
 

1.4. Контроль технической готовности ППЭ проводится техническим специалистом 

совместно с руководителем ППЭ и членом ГЭК РК и включает в себя: 

× ʅʘ ʉʪʘʥʮʠʠ ʘʚʪʦʨʠʟʘʮʠʠ в Штабе ППЭ необходимо: 

- проверить настройки ППЭ: код региона, код ППЭ; 

- проверить настройки системного времени; 

- проверить наличие соединения со специализированным федеральным порталом по 

основному и резервному каналу доступа в сеть «Интернет»; 

- предложить всем членам ГЭК РК, назначенным на экзамен, выполнить авторизацию с 

помощью токена члена ГЭК РК; 

- по результатам авторизации убедиться, что все члены ГЭК РК имеют назначение на 

экзамен, а также настройки ППЭ Станции авторизации подтверждены; 
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- выполнить и оценить качество тестовой печати ДБО № 2: ʥʘ ʪʝʩʪʦʚʦʤ ʙʣʘʥʢʝ 

ʦʪʩʫʪʩʪʚʫʶʪ ʙʝʣʳʝ ʠ ʪʝʤʥʳʝ ʧʦʣʦʩʳ; ʯʝʨʥʳʝ ʢʚʘʜʨʘʪʳ (ʨʝʧʝʨʳ) ʥʘʧʝʯʘʪʘʥʳ 

ʮʝʣʠʢʦʤ, ʰʪʨʠʭʢʦʜʳ ʠ QR-ʢʦʜ ʭʦʨʦʰʦ ʯʠʪʘʝʤʳ ʠ ʯʝʪʢʦ ʧʨʦʧʝʯʘʪʘʥʳ; 

× ʅʘ ʢʘʞʜʦʡ ʉʪʘʥʮʠʠ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ в каждой аудитории, назначенной на экзамен, и 

резервных Станциях печати ЭМ: 

- проверить настройки экзамена по соответствующему учебному предмету: код 

региона, код ППЭ, код аудитории (для резервных станций код аудитории допускается не 

указывать); 

- проверить настройки системного времени; 

- выполнить тестовую печать границ в присутствии члена ГЭК РК; 

- предоставить члену ГЭК РК напечатанный во время технической подготовки 

тестовый комплект ЭМ. Член ГЭК РК оценивает качество печати границ и тестового 

комплекта ЭМ: ʚʩʝ ʥʘʧʝʯʘʪʘʥʥʳʝ ʛʨʘʥʠʮʳ ʚʠʜʥʳ, ʥʘ ʪʝʩʪʦʚʳʭ ʙʣʘʥʢʘʭ ʠ ʂʀʄ 

ʦʪʩʫʪʩʪʚʫʶʪ ʙʝʣʳʝ ʠ ʪʝʤʥʳʝ ʧʦʣʦʩʳ; ʯʝʨʥʳʝ ʢʚʘʜʨʘʪʳ (ʨʝʧʝʨʳ), ʰʪʨʠʭʢʦʜʳ ʠ QR-

ʢʦʜ, ʪʝʢʩʪ, ʨʠʩʫʥʢʠ ʠ ʩʭʝʤʳ ʭʦʨʦʰʦ ʯʠʪʘʝʤʳ ʠ ʯʝʪʢʦ ʧʨʦʧʝʯʘʪʘʥʳ; ʟʥʘʢʦʤʝʩʪʘ ʥʘ 

ʙʣʘʥʢʘʭ ʠ ʟʘʱʠʪʥʳʝ ʟʥʘʢʠ, ʨʘʩʧʦʣʦʞʝʥʥʳʝ ʧʦ ʚʩʝʡ ʧʦʚʝʨʭʥʦʩʪʠ ʣʠʩʪʘ ʂʀʄ, ʯʝʪʢʦ 

ʚʠʜʥʳ; 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʇʦ ʫʩʤʦʪʨʝʥʠʶ ʯʣʝʥʘ ɻʕʂ ʈʂ ʪʝʩʪʦʚʳʡ ʢʦʤʧʣʝʢʪ ʕʄ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ ʥʘʧʝʯʘʪʘʥ ʚ 

ʝʛʦ ʧʨʠʩʫʪʩʪʚʠʠ. 
 

- проверить работоспособность средств криптозащиты с использованием токена члена 

ГЭК РК: предложить члену ГЭК РК подключить к рабочей станции токен члена       

ГЭК РК и ввести пароль доступа к нему; 

- проверить наличие достаточного количества бумаги для печати полных комплектов 

ЭМ; 

- напечатать протокол технической готовности аудитории для печати (ʬʦʨʤʘ                     

ʇʇʕ-01-01); 

- сохранить на флеш-накопитель акт технической готовности для последующей 

передачи в систему мониторинга готовности ППЭ.  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʅʝ ʨʝʢʦʤʝʥʜʫʝʪʩʷ ʧʝʨʝʤʝʱʘʪʴ ʉʪʘʥʮʠʶ ʧʝʯʘʪʠ ʩ ʧʦʜʢʣʶʯʝʥʥʳʤ ʧʨʠʥʪʝʨʦʤ ʠʣʠ 

ʦʪʢʣʶʯʘʪʴ ʧʨʠʥʪʝʨ ʦʪ ʨʘʙʦʯʝʡ ʩʪʘʥʮʠʠ ʧʦʩʣʝ ʟʘʚʝʨʰʝʥʠʷ ʢʦʥʪʨʦʣʷ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʦʡ ʛʦʪʦʚʥʦʩʪʠ. 
 

Проверить дополнительное (резервное) оборудование, необходимое                         

для проведения экзамена: 

- основной и резервный флеш-накопитель для переноса электронных материалов между 

рабочими станциями ППЭ; 

- USB-модем для обеспечения резервного канала доступа в сеть «Интернет».  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. USB-ʤʦʜʝʤ ʠʩʧʦʣʴʟʫʝʪʩʷ ʚ ʩʣʫʯʘʝ ʚʦʟʥʠʢʥʦʚʝʥʠʷ ʧʨʦʙʣʝʤ ʩ ʜʦʩʪʫʧʦʤ ʚ ʩʝʪʴ 

çʀʥʪʝʨʥʝʪè ʧʦ ʩʪʘʮʠʦʥʘʨʥʦʤʫ ʢʘʥʘʣʫ ʩʚʷʟʠ. 
 

- резервные картриджи для принтеров; 

- резервные рабочие станции для замены рабочей Станции печати ЭМ; 

- резервную рабочую станцию для замены Станции авторизации; 

- резервные лазерные принтеры; 

- резервные внешние CD (DVD)-приводы; 

- резервные кабели для подключения принтеров к рабочим станциям. 

По окончании контроля технической готовности ППЭ к экзамену необходимо: 

- подписать протокол (протоколы) технической готовности аудиторий; напечатанные 

тестовые комплекты ЭМ являются приложением к соответствующему протоколу (ʬʦʨʤʘ 

ʇʇʕ-01-01 «Протокол технической готовности аудитории для печати ЭМ в аудитории 

ППЭ»); 

- передать сформированные по окончании контроля технической готовности 

электронные акты технической готовности со всех Станций печати ЭМ, включая резервные. 

Контроль технической готовности включает в себя также и контроль готовности к 

процедуре сканирования: 
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× ʅʘ ʉʪʘʥʮʠʠ ʘʚʪʦʨʠʟʘʮʠʠ в Штабе ППЭ необходимо: 

- проверить наличие соединения c сервером РЦОИ по основному и резервному каналу 

доступа в сеть «Интернет»; 

- скачать пакет с сертификатами специалистов ГАУ РК «РИЦОКО» для загрузки на 

Станцию сканирования в ППЭ; 

- проверить наличие подтверждения от ГАУ РК «РИЦОКО» по переданному при 

проведении технической подготовки пакету с результатами тестового сканирования 

тестовых бланков, напечатанных на всех Станциях печати ЭМ, включая резервные 

(статус пакетов с электронными образами бланков и форм ППЭ принимает значение 

«Подтвержден»).  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʠʟʤʝʥʝʥʠʷ ʥʘʩʪʨʦʝʢ ʧʝʯʘʪʠ ʠʣʠ ʥʘʩʪʨʦʝʢ ʩʢʘʥʠʨʦʚʘʥʠʷ ʧʨʠ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʠ 

ʢʦʥʪʨʦʣʷ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʦʡ ʛʦʪʦʚʥʦʩʪʠ ʧʦ ʩʦʛʣʘʩʦʚʘʥʠʶ ʩ ɻɸʋ ʈʂ çʈʀʎʆʂʆè ʠ ʧʦ ʫʩʤʦʪʨʝʥʠʶ ʯʣʝʥʘ 

ɻʕʂ ʈʂ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ ʚʳʧʦʣʥʝʥʘ ʧʦʚʪʦʨʥʘʷ ʧʝʨʝʜʘʯʘ ʦʙʥʦʚʣʝʥʥʦʛʦ ʪʝʩʪʦʚʦʛʦ ʧʘʢʝʪʘ 

ʦʪʩʢʘʥʠʨʦʚʘʥʥʳʭ ʤʘʪʝʨʠʘʣʦʚ ʚ ɻɸʋ ʈʂ çʈʀʎʆʂʆè ʠ ʧʦʣʫʯʝʥʠʝ ʧʦʜʪʚʝʨʞʜʝʥʠʷ ʦʪ ɻɸʋ ʈʂ 

çʈʀʎʆʂʆè. 
 

× ʅʘ ʉʪʘʥʮʠʠ ʩʢʘʥʠʨʦʚʘʥʠʷ в ППЭ, установленной на отдельной рабочей станции в 

Штабе ППЭ, включая резервную: 

- проверить настройки экзамена по соответствующему предмету: код региона, код ППЭ; 

- проверить настройки системного времени; 

- выполнить тестовое сканирование не менее одного из предоставленных тестовых 

комплектов ЭМ повторно, тестового ДБО № 2, распечатанного на Станции авторизации 

в штабе ППЭ, а также (при наличии) напечатанных по решению члена ГЭК РК 

тестовых комплектов ЭМ; 

- оценить качество сканирования бланков: ʚʩʝ ʙʣʘʥʢʠ ʫʩʧʝʰʥʦ ʨʘʩʧʦʟʥʘʥʳ ʠ ʥʝ 

ʦʪʤʝʯʝʥʳ ʢʘʢ ʥʝʢʘʯʝʩʪʚʝʥʥʳʝ; ʯʝʨʥʳʝ ʢʚʘʜʨʘʪʳ (ʨʝʧʝʨʳ), ʰʪʨʠʭʢʦʜʳ ʠ QR-ʢʦʜ 

ʭʦʨʦʰʦ ʯʠʪʘʝʤʳ, ʟʥʘʢʦʤʝʩʪʘ ʥʘ ʙʣʘʥʢʘʭ ʥʝ ʩʣʠʰʢʦʤ ʷʨʢʠʝ; 

- загрузить пакет с сертификатами специалистов ГАУ РК «РИЦОКО»; 

- проверить работоспособность средств криптозащиты с использованием токена члена 

ГЭК РК: предложить члену ГЭК РК подключить к рабочей станции токен члена ГЭК 

РК и ввести пароль доступа к нему; 

- сохранить на флеш-накопитель протокол технической готовности Штаба ППЭ для 

сканирования бланков в ППЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-01-02) и акт технической готовности для 

последующей передачи в систему мониторинга готовности ППЭ. 

Проверить дополнительное (резервное) оборудование, необходимое для 

проведения экзамена: 

- резервную рабочую станцию для замены Станции сканирования в ППЭ (может 

использоваться резервная Станция авторизации); 

- резервный сканер; 

- резервные кабели для подключения сканеров к рабочим станциям. 

По окончании контроля технической готовности ППЭ к экзамену необходимо: 

- напечатать и подписать протокол (протоколы) технической готовности ППЭ для 

сканирования бланков в ППЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-01-02); 

- передать сформированные по окончании контроля технической готовности 

электронные акты технической готовности со всех Станций сканирования, включая 

резервные; 

- передать акт технической готовности Станции авторизации и статус «Контроль 

технической готовности завершен» в систему мониторинга готовности ППЭ с 

помощью Станции авторизации в Штабе ППЭ. 
 

1.5. Печать ДБО № 2  

Печать ДБО № 2 выполняется техническим специалистом в Штабе ППЭ с помощью 

Станции авторизации в присутствии руководителя ППЭ и члена ГЭК РК при проведении 

контроля технической готовности ППЭ.  

Печать ДБО № 2 возможна после первой авторизации члена ГЭК РК. 
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Диапазон номеров ДБО № 2 выделяется на ППЭ на весь экзаменационный период 

автоматически, на основе количества распределенных на экзамены участников. 

Напечатанные бланки могут использоваться на любом экзамене. 

Печать ДБО № 2 доступна после авторизации и подтверждения настроек Станции 

авторизации членом ГЭК РК. Выполняется печать пакетом от 1 до 20 бланков. Повторная 

печать ДБО № 2 с выделенным номером, в том числе по причине технического сбоя, не 

предусмотрена. Недостающее количество бланков следует указать при печати следующего 

пакета. 

В случае превышения выделенного лимита номеров руководитель ППЭ должен 

сообщить ГАУ РК «РИЦОКО» о причинах превышения. Увеличение лимита выполняется на 

основании заявки от ГАУ РК «РИЦОКО». 

Для обеспечения печати ДБО № 2: 

- при проведении технической подготовки технический специалист должен 

подключить локальный принтер к компьютеру (Станции авторизации), выполнить 

печать тестового ДБО № 2, убедиться, что печать выполнена качественно: ʥʘ ʪʝʩʪʦʚʦʤ 

ʙʣʘʥʢʝ ʦʪʩʫʪʩʪʚʫʶʪ ʙʝʣʳʝ ʠ ʪʝʤʥʳʝ ʧʦʣʦʩʳ; ʯʝʨʥʳʝ ʢʚʘʜʨʘʪʳ (ʨʝʧʝʨʳ) ʥʘʧʝʯʘʪʘʥʳ 

ʮʝʣʠʢʦʤ, ʰʪʨʠʭ-ʢʦʜʳ ʠ QR-ʢʦʜ ʭʦʨʦʰʦ ʯʠʪʘʝʤʳ ʠ ʯʝʪʢʦ ʧʨʦʧʝʯʘʪʘʥʳ; 

- при проведении контроля технической готовности член ГЭК РК должен проверить 

указанные в настройках Станции авторизации код региона и код ППЭ и выполнить 

авторизацию с использованием токена члена ГЭК РК для подтверждения настроек. 

Для печати ДБО № 2 руководитель ППЭ с участием члена ГЭК РК определяет 

необходимое количество бланков на один или более экзаменов, технический специалист 

оценивает достаточность ресурса картриджа для печати заданного количества и выполняет 

печать ДБО № 2 пакетами от 1 до 20 бланков. По окончании печати каждого пакета 

руководитель ППЭ оценивает качество напечатанных бланков: ʦʪʩʫʪʩʪʚʫʶʪ ʙʝʣʳʝ ʠ 

ʪʝʤʥʳʝ ʧʦʣʦʩʳ; ʯʝʨʥʳʝ ʢʚʘʜʨʘʪʳ (ʨʝʧʝʨʳ) ʥʘʧʝʯʘʪʘʥʳ ʮʝʣʠʢʦʤ, ʰʪʨʠʭ-ʢʦʜʳ ʠ QR-ʢʦʜ 

ʭʦʨʦʰʦ ʯʠʪʘʝʤʳ ʠ ʯʝʪʢʦ ʧʨʦʧʝʯʘʪʘʥʳ.  

Качественные бланки остаются на хранение в ППЭ в сейфе, расположенном в Штабе 

ППЭ в зоне видимости камер видеонаблюдения, до дня проведения экзамена, 

некачественные бланки уничтожаются. 

В случае обнаружения нехватки ДБО № 2 в ППЭ во время проведения экзамена 

необходимо осуществить печать очередного пакета ДБО № 2 в Штабе ППЭ. 

Копирование ДБО № 2 недопустимо! 
 

2. Этап проведения ЕГЭ в ППЭ 
 

2.1. Технические специалисты обязаны: 

- явиться в ППЭ не ʧʦʟʜʥʝʝ 07.30 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ; 

- оказывать информационно-техническую помощь руководителю ППЭ и организаторам 

в ППЭ, в том числе отвечать за установку и обеспечение работоспособности средств 

видеонаблюдения. 

2.2. По распоряжению руководителя ППЭ технические специалисты должны: 

 - ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 07.30 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ произвести включение видеонаблюдения в 

помещении Штаба ППЭ (до момента получения руководителем ППЭ ЭМ от члена ГЭК РК) – 

ʪʦʣʴʢʦ ʚ ʐʪʘʙʝ ʩ ʦʬʣʘʡʥ ʪʨʘʥʩʣʷʮʠʝʡ; 

- ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 08.00 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ произвести включение режима записи на 

камерах видеонаблюдения в аудиториях ППЭ – ʪʦʣʴʢʦ ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʭ ʩ ʦʬʣʘʡʥ 

ʪʨʘʥʩʣʷʮʠʝʡ; 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʧʝʨʠʦʜ ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ ʠ ʥʘ ʵʪʘʧʝ ʟʘʚʝʨʰʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʡ 

ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪ ʚʝʜʝʪ ʞʫʨʥʘʣ ʜʦʩʪʫʧʘ ʢ ʇɸʂ
26

.  

                                                 

26
 ʆʙʨʘʟʝʮ ʞʫʨʥʘʣʘ ʜʦʩʪʫʧʘ ʢ ʩʨʝʜʩʪʚʘʤ ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ ʧʨʝʜʩʪʘʚʣʝʥ ʚ ʇʨʠʣʦʞʝʥʠʠ 10 ʥʘʩʪʦʷʱʝʡ 

ʀʥʩʪʨʫʢʮʠʠ. 
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ɾʫʨʥʘʣ ʨʘʟʤʝʱʘʝʪʩʷ ʚ ʐʪʘʙʝ ʇʇʕ ʠ ʟʘʧʦʣʥʷʝʪʩʷ ʧʨʠ ʢʘʞʜʦʤ ʜʝʡʩʪʚʠʠ ʩ ʇɸʂ ʠʣʠ 

ʩʨʝʜʩʪʚʘʤʠ ʚʠʜʝʦʥʘʙʣʶʜʝʥʠʷ. ʇʦʩʣʝ ʟʘʚʝʨʰʝʥʠʷ ʚʩʝʭ ʵʢʟʘʤʝʥʦʚ ʞʫʨʥʘʣ ʦʩʪʘʝʪʩʷ ʥʘ ʭʨʘʥʝʥʠʝ ʚ 

ʇʇʕ. 
 

- ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 09.00 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ запустить ПО «Станция печати ЭМ» во всех 

аудиториях, включить подключенный к ним принтер, проверить печать на выбранный 

принтер средствами ПО «Станция печати ЭМ»; 

- ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 09.00 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ запустить ПО «Станция авторизации» в 

Штабе ППЭ и проверить доступ к специализированному федеральному порталу; 

- ʚ 09.30 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ в Штабе ППЭ с помощью Станции авторизации скачать 

ключ доступа к ЭМ при участии члена ГЭК РК, с использованием токена члена ГЭК РК; 

- записать ключ доступа к ЭМ на флеш-накопитель; 

- загрузить ключ доступа к ЭМ на Станции печати ЭМ во всех аудиториях, в которых 

будет выполняться печать ЭМ. 
  

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʇʦʩʣʝ ʟʘʛʨʫʟʢʠ ʢʣʶʯʘ ʜʦʩʪʫʧʘ ʢ ʕʄ ʯʣʝʥ ɻʕʂ ʈʂ ʚʳʧʦʣʥʷʝʪ ʝʛʦ ʘʢʪʠʚʘʮʠʶ: 

ʧʦʜʢʣʶʯʘʝʪ ʢ ʉʪʘʥʮʠʠ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ ʪʦʢʝʥ ʯʣʝʥʘ ɻʕʂ ʈʂ ʠ ʚʚʦʜʠʪ ʧʘʨʦʣʴ ʜʦʩʪʫʧʘ ʢ ʥʝʤʫ. ʇʦʩʣʝ 
ʩʦʦʙʱʝʥʠʷ ʦ ʟʘʚʝʨʰʝʥʠʠ ʨʘʙʦʪʳ ʩ ʪʦʢʝʥʦʤ ʠʟʚʣʝʢʘʝʪ ʠʟ ʢʦʤʧʴʶʪʝʨʘ ʪʦʢʝʥ ʯʣʝʥʘ ɻʕʂ ʈʂ ʠ 

ʥʘʧʨʘʚʣʷʝʪʩʷ ʩʦʚʤʝʩʪʥʦ ʩ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʤ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪʦʤ ʚ ʩʣʝʜʫʶʱʫʶ ʘʫʜʠʪʦʨʠʶ ʇʇʕ. 

ʊʝʭʥʠʯʝʩʢʠʡ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪ ʠ ʯʣʝʥ ɻʕʂ ʈʂ ʤʦʛʫʪ ʭʦʜʠʪʴ ʧʦ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʤ ʨʘʟʜʝʣʴʥʦ: ʩʥʘʯʘʣʘ 

ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʡ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪ ʟʘʛʨʫʞʘʝʪ ʢʣʶʯ ʜʦʩʪʫʧʘ ʢ ʕʄ, ʧʦʩʣʝ ʯʝʛʦ ʯʣʝʥ ɻʕʂ ʈʂ ʩʘʤʦʩʪʦʷʪʝʣʴʥʦ, 
ʙʝʟ ʫʯʘʩʪʠʷ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʦʛʦ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪʘ, ʚʳʧʦʣʥʷʝʪ ʧʨʦʮʝʜʫʨʫ ʘʢʪʠʚʘʮʠʠ ʢʣʶʯʘ ʜʦʩʪʫʧʘ ʢ ʕʄ. 

ʇʨʠ ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʠ ʜʦʩʪʫʧʘ ʢ ʩʧʝʮʠʘʣʠʟʠʨʦʚʘʥʥʦʤʫ ʬʝʜʝʨʘʣʴʥʦʤʫ ʧʦʨʪʘʣʫ ʧʦ ʦʩʥʦʚʥʦʤʫ ʠ 

ʨʝʟʝʨʚʥʦʤʫ ʢʘʥʘʣʫ ʚ 09.45 ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʡ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪ ʠʥʬʦʨʤʠʨʫʝʪ ʯʣʝʥʘ ɻʕʂ ʈʂ ʦ ʥʘʣʠʯʠʠ 

ʥʝʰʪʘʪʥʦʡ ʩʠʪʫʘʮʠʠ, ʯʣʝʥ ɻʕʂ ʈʂ ʦʙʨʘʱʘʝʪʩʷ ʥʘ ʛʦʨʷʯʫʶ ʣʠʥʠʶ ʩʦʧʨʦʚʦʞʜʝʥʠʷ ʇʇʕ ʜʣʷ 

ʦʬʦʨʤʣʝʥʠʷ ʟʘʷʚʢʠ ʥʘ ʧʦʣʫʯʝʥʠʷ ʧʘʨʦʣʷ ʜʦʩʪʫʧʘ ʢ ʕʄ. ʊʝʭʥʠʯʝʩʢʠʡ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪ ʦʙʷʟʘʥ ʧʨʦʜʦʣʞʠʪʴ 

ʨʘʙʦʪʳ ʧʦ ʚʦʩʩʪʘʥʦʚʣʝʥʠʶ ʜʦʩʪʫʧʘ ʢ ʩʧʝʮʠʘʣʠʟʠʨʦʚʘʥʥʦʤʫ ʬʝʜʝʨʘʣʴʥʦʤʫ ʧʦʨʪʘʣʫ. ʇʘʨʦʣʴ ʜʦʩʪʫʧʘ 

ʢ ʕʄ ʚʳʜʘʝʪʩʷ ʥʝ ʨʘʥʝʝ 10.00, ʝʩʣʠ ʜʦʩʪʫʧ ʢ ʩʧʝʮʠʘʣʠʟʠʨʦʚʘʥʥʦʤʫ ʬʝʜʝʨʘʣʴʥʦʤʫ ʧʦʨʪʘʣʫ 

ʚʦʩʩʪʘʥʦʚʠʪʴ ʥʝ ʫʜʘʣʦʩʴ. 
 

- передать в систему мониторинга готовности ППЭ с помощью Станции авторизации в 

Штабе ППЭ статус «Экзамены успешно начались» после получения от руководителя ППЭ 

информации о завершении печати ЭМ во всех аудиториях. 

2.3. Действия в случае нештатной ситуации: 

2.3.1. В случае сбоя в работе Станции печати ЭМ технический специалист 

восстанавливает работоспособность оборудования и (или) системного ПО. 

2.3.2. При необходимости производит замену рабочей Станции печати ЭМ на 

резервную (в этом случае используется электронный носитель из резервного доставочного 

пакета, полученного у руководителя ППЭ). 

2.3.3. В случае невозможности самостоятельного разрешения возникшей нештатной 

ситуации на Станции печати ЭМ, в том числе путем замены оборудования из числа 

резервного, технический специалист должен записать информационное сообщение, код 

ошибки (если есть), название экрана и описание последнего действия, выполненного на 

Станции печати ЭМ, и обратиться по телефону «горячей линии» службы сопровождения 

ППЭ. При обращении необходимо сообщить: код и наименование субъекта, код ППЭ, 

контактный телефон и адрес электронной почты, перечисленную выше информацию о 

возникшей нештатной ситуации. 

 

3. Этап завершения проведения ЕГЭ в ППЭ 
 

3.1. На этапе завершения экзамена технический специалист должен:  

- обойти аудитории и совместно с организаторами в аудитории распечатать и подписать 

протокол печати ЭМ в аудитории (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-23); 

- получить распоряжение от руководителя ППЭ завершить видеозапись в аудиториях 

ППЭ после того, как организатор зачитал данные протокола о проведении экзамена в 

аудитории (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-05-02) и продемонстрировал на камеру видеонаблюдения 

запечатанные возвратные доставочные пакеты с ЭМ участников ЕГЭ; 
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- сохранить на обычный флеш-накопитель электронные журналы работы Станции 

печати ЭМ; 

- при участии руководителя ППЭ передать электронные журналы работы Станции 

печати и статус «Экзамены завершены» в систему мониторинга готовности ППЭ с 

помощью Станции авторизации в Штабе ППЭ. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʥʝʷʚʢʠ ʚʩʝʭ ʨʘʩʧʨʝʜʝʣʝʥʥʳʭ ʚ ʇʇʕ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ɽɻʕ ʧʦ ʨʘʩʧʦʨʷʞʝʥʠʶ ʯʣʝʥʘ 

ɻʕʂ ʈʂ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʡ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪ ʟʘʚʝʨʰʘʝʪ ʵʢʟʘʤʝʥʳ ʥʘ ʚʩʝʭ ʉʪʘʥʮʠʷʭ ʧʝʯʘʪʠ ʚʦ ʚʩʝʭ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʭ 

ʇʇʕ, ʘ ʪʘʢʞʝ ʥʘ ʨʝʟʝʨʚʥʳʭ ʉʪʘʥʮʠʷʭ ʧʝʯʘʪʠ, ʧʝʯʘʪʘʝʪ ʧʨʦʪʦʢʦʣʳ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ ʠ ʩʦʭʨʘʥʷʝʪ 

ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʝ ʞʫʨʥʘʣʳ ʨʘʙʦʪʳ ʉʪʘʥʮʠʠ ʧʝʯʘʪʠ ʥʘ ʬʣʝʰ-ʥʘʢʦʧʠʪʝʣʴ. ʇʨʦʪʦʢʦʣʳ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ 

ʧʦʜʧʠʩʳʚʘʶʪʩʷ ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʤ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪʦʤ, ʯʣʝʥʦʤ ɻʕʂ ʈʂ ʠ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʝʤ ʇʇʕ ʠ ʦʩʪʘʶʪʩʷ ʥʘ 

ʭʨʘʥʝʥʠʝ ʚ ʇʇʕ. ʕʣʝʢʪʨʦʥʥʳʝ ʞʫʨʥʘʣʳ ʨʘʙʦʪʳ ʩʪʘʥʮʠʠ ʧʝʯʘʪʠ ʧʝʨʝʜʘʶʪʩʷ ʚ ʩʠʩʪʝʤʫ 

ʤʦʥʠʪʦʨʠʥʛʘ ʛʦʪʦʚʥʦʩʪʠ ʇʇʕ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʦʪʩʫʪʩʪʚʠʷ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʚ ʚʦ ʚʩʝʭ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷʭ ʇʇʕ 

ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʡ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪ ʧʨʠ ʫʯʘʩʪʠʠ ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʷ ʇʇʕ ʧʝʨʝʜʘʝʪ ʚ ʩʠʩʪʝʤʫ ʤʦʥʠʪʦʨʠʥʛʘ ʩʪʘʪʫʩ 

çʕʢʟʘʤʝʥ ʥʝ ʩʦʩʪʦʷʣʩʷè. 
 

3.2. При осуществлении сканирования бланков ответов участников ЕГЭ                                      

в Штабе ППЭ по мере поступления ЭМ из аудиторий после заполнения сводной ведомости 

учета участников и использования ЭМ в ППЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-13-02-ʄɸʐ) технический 

специалист обязан взять у руководителя ППЭ для сканирования вскрытый возвратный 

доставочный пакет с экзаменационными работами из аудитории и выполнить следующие 

действия: 

- ввести номер аудитории на Станции сканирования в ППЭ в соответствии с 

информацией, указанной на полученном возвратном доставочном пакете с бланками ЕГЭ 

(ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-11 «Сопроводительный бланк к материалам ЕГЭ»); 

- извлечь бланки ЕГЭ из возвратного доставочного пакета и выполнить сканирование 

бланков ЕГЭ с лицевой стороны в одностороннем режиме, проверить качество 

отсканированных изображений, ориентацию и последовательность всех бланков, при этом: 

за бланком ответов № 2 лист 1 должен идти бланк ответов № 2 лист 2; далее ДБО № 2; 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʇʨʠ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦʩʪʠ ʚʦʟʤʦʞʥʦ ʠʟʤʝʥʝʥʠʝ ʧʦʩʣʝʜʦʚʘʪʝʣʴʥʦʩʪʠ ʙʣʘʥʢʦʚ, 

ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʝ ʧʦʚʪʦʨʥʦʛʦ ʠʣʠ ʜʦʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʦʛʦ ʩʢʘʥʠʨʦʚʘʥʠʷ. 
 

- сверить количество отсканированных бланков, указанное на Станции сканирования в 

ППЭ, с информацией, указанной на возвратном доставочном пакете (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-11 

«Сопроводительный бланк к материалам ЕГЭ»), из которого были извлечены бланки;  

- положить отсканированные бланки в возвратный доставочный пакет, из которого они 

были извлечены, и вернуть возвратный доставочный пакет руководителю ППЭ. 

3.3. После завершения сканирования всех бланков из всех аудиторий технический 

специалист получает для сканирования от руководителя ППЭ заполненные формы ППЭ: 

Á ʇʇʕ-05-02 «Протокол проведения ГИА в аудитории»; 

Á ʇʇʕ-07 «Список работников ППЭ»; 

Á ʇʇʕ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников ГИА в 

аудитории» (при наличии); 

Á ʇʇʕ-12-04-ʄɸʐ «Ведомость учета времени отсутствия участников ГИА                       

в аудитории»; 

Á ʇʇʕ-14-01 «Акт приемки-передачи экзаменационных материалов в ППЭ»; 

Á ʇʇʕ-13-02-ʄɸʐ «Сводная ведомость учета участников и использования 

экзаменационных материалов в ППЭ»; 

Á ʇʇʕ-18-ʄɸʐ «Акт общественного наблюдения за проведением ГИА в ППЭ» (ʧʨʠ 

ʥʘʣʠʯʠʠ); 

Á ʇʇʕ-19 «Контроль изменения состава работников в день экзамена» (ʧʨʠ ʥʘʣʠʯʠʠ); 

Á ʇʇʕ-21 «Акт об удалении участника ГИА» (ʧʨʠ ʥʘʣʠʯʠʠ); 

Á ʇʇʕ-22 «Акт о досрочном завершении экзамена» (ʧʨʠ ʥʘʣʠʯʠʠ). 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʊʘʢʞʝ ʩʢʘʥʠʨʫʶʪʩʷ ʤʘʪʝʨʠʘʣʳ ʘʧʝʣʣʷʮʠʡ ʦ ʥʘʨʫʰʝʥʠʠ ʫʩʪʘʥʦʚʣʝʥʥʦʛʦ ʧʦʨʷʜʢʘ 

ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɻʀɸ (ʬʦʨʤʳ ʇʇʕ-02 çɸʧʝʣʣʷʮʠʷ ʦ ʥʘʨʫʰʝʥʠʠ ʫʩʪʘʥʦʚʣʝʥʥʦʛʦ ʧʦʨʷʜʢʘ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɻʀɸè 

ʠ ʇʇʕ-03 çʇʨʦʪʦʢʦʣ ʨʘʩʩʤʦʪʨʝʥʠʷ ʘʧʝʣʣʷʮʠʠ ʦ ʥʘʨʫʰʝʥʠʠ ʫʩʪʘʥʦʚʣʝʥʥʦʛʦ ʧʦʨʷʜʢʘ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ 
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ɻʀɸè (ʧʨʠ ʥʘʣʠʯʠʠ). 
 

3.4. По завершении сканирования всех ЭМ технический специалист должен: 

- пригласить члена ГЭК РК для проверки, что экспортируемые данные не содержат 

особых ситуаций, и сверки данных о количестве отсканированных бланков по аудиториям, 

указанных на Станции сканирования в ППЭ, с количеством бланков из сводной ведомости 

учета участников и использования ЭМ в ППЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-13-02-ʄɸʐ); 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʇʨʠ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦʩʪʠ ʣʶʙʘʷ ʘʫʜʠʪʦʨʠʷ ʤʦʞʝʪ ʙʳʪʴ ʟʘʥʦʚʦ ʦʪʢʨʳʪʘ ʜʣʷ 

ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʷ ʜʦʧʦʣʥʠʪʝʣʴʥʦʛʦ ʠʣʠ ʧʦʚʪʦʨʥʦʛʦ ʩʢʘʥʠʨʦʚʘʥʠʷ. 
 

- сохранить на флеш-накопитель пакет с электронными образами бланков и форм ППЭ 

и выполнить передачу пакета с электронными образами бланков и форм ППЭ на сервер   

ГАУ РК «РИЦОКО» с помощью Станции авторизации в Штабе ППЭ; 

- после завершения передачи всех пакетов с электронными образами бланков и форм 

ППЭ в ГАУ РК «РИЦОКО» (статус пакета с электронными образами бланков и форм ППЭ 

принимает значение «Передан») при участии руководителя ППЭ и члена ГЭК РК передать               

в ГАУ РК «РИЦОКО» статус «Бланки переданы в РЦОИ»;  

- дождаться от ГАУ РК «РИЦОКО» подтверждения успешного получения и 

расшифровки переданного пакета с электронными образами бланков и форм ППЭ (статус 

пакета с электронными образами бланков и форм ППЭ принимает значение «Подтвержден»). 
  

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʇʨʠ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦʩʪʠ (ʧʦ ʟʘʧʨʦʩʫ ɻɸʋ ʈʂ çʈʀʎʆʂʆè) ʧʝʨʝʜ ʧʦʚʪʦʨʥʳʤ ʵʢʩʧʦʨʪʦʤ 

ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʡ ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪ ʟʘʛʨʫʞʘʝʪ ʥʘ ʉʪʘʥʮʠʶ ʩʢʘʥʠʨʦʚʘʥʠʷ ʚ ʇʇʕ ʥʦʚʳʡ ʧʘʢʝʪ ʩ 

ʩʝʨʪʠʬʠʢʘʪʘʤʠ ɻɸʋ ʈʂ çʈʀʎʆʂʆè, ʧʦʣʫʯʝʥʥʳʡ ʥʘ ʉʪʘʥʮʠʠ ʘʚʪʦʨʠʟʘʮʠʠ. 
 

После получения от ГАУ РК «РИЦОКО» подтверждения по всем пакетам: 

Á на Станции сканирования в ППЭ сохранить протокол проведения процедуры 

сканирования бланков в ППЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-15) и электронный журнал сканирования; 

протокол проведения процедуры сканирования распечатывается и подписывается 

техническим специалистом, руководителем ППЭ и членом ГЭК РК и остается на 

хранение в ППЭ; 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɼʝʡʩʪʚʠʷ ʚ ʩʣʫʯʘʝ ʥʝʰʪʘʪʥʦʡ ʩʠʪʫʘʮʠʠ. 
ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʥʝʚʦʟʤʦʞʥʦʩʪʠ ʩʘʤʦʩʪʦʷʪʝʣʴʥʦʛʦ ʨʘʟʨʝʰʝʥʠʷ ʚʦʟʥʠʢʰʝʡ ʥʝʰʪʘʪʥʦʡ ʩʠʪʫʘʮʠʠ ʥʘ 

ʩʪʘʥʮʠʠ ʩʢʘʥʠʨʦʚʘʥʠʷ ʚ ʇʇʕ, ʚ ʪʦʤ ʯʠʩʝʣ ʧʫʪʝʤ ʟʘʤʝʥʳ ʩʪʘʥʮʠʠ ʥʘ ʨʝʟʝʨʚʥʫʶ, ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʡ 

ʩʧʝʮʠʘʣʠʩʪ ʜʦʣʞʝʥ ʟʘʧʠʩʘʪʴ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʦʥʥʦʝ ʩʦʦʙʱʝʥʠʝ, ʥʘʟʚʘʥʠʝ ʵʢʨʘʥʘ ʠ ʦʧʠʩʘʥʠʝ ʧʦʩʣʝʜʥʝʛʦ 

ʜʝʡʩʪʚʠʷ, ʚʳʧʦʣʥʝʥʥʦʛʦ ʥʘ ʩʪʘʥʮʠʠ ʩʢʘʥʠʨʦʚʘʥʠʷ ʚ ʇʇʕ, ʠ ʦʙʨʘʪʠʪʴʩʷ ʧʦ ʪʝʣʝʬʦʥʫ çʛʦʨʷʯʝʡ 

ʣʠʥʠʠè ʩʣʫʞʙʳ ʩʦʧʨʦʚʦʞʜʝʥʠʷ ʇʇʕ. ʇʨʠ ʦʙʨʘʱʝʥʠʠ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ ʩʦʦʙʱʠʪʴ: ʢʦʜ ʠ ʥʘʠʤʝʥʦʚʘʥʠʝ 

ʩʫʙʲʝʢʪʘ, ʢʦʜ ʇʇʕ, ʢʦʥʪʘʢʪʥʳʡ ʪʝʣʝʬʦʥ ʠ ʘʜʨʝʩ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʡ ʧʦʯʪʳ, ʧʝʨʝʯʠʩʣʝʥʥʫʶ ʚʳʰʝ 

ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʶ ʦ ʚʦʟʥʠʢʰʝʡ ʥʝʰʪʘʪʥʦʡ ʩʠʪʫʘʮʠʠ. 
 

Á на резервной Станции сканирования завершить экзамен и сохранить протокол 

использования Станции сканирования в ППЭ (ʬʦʨʤʘ ʇʇʕ-15-01) и электронный журнал 

сканирования; протокол использования Станции сканирования распечатывается и 

подписывается техническим специалистом, руководителем ППЭ и членом ГЭК РК и 

остается на хранение в ППЭ; 

Á на Станции авторизации выполнить передачу электронного журнала (журналов) 

сканирования и статуса «Бланки переданы в РЦОИ» в систему мониторинга 

готовности ППЭ; 

- получить распоряжение от руководителя ППЭ о выключении видеозаписи в Штабе 

ППЭ (ʚ ʩʣʫʯʘʝ ʦʬʣʘʡʥ ʪʨʘʥʩʣʷʮʠʠ). 
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Приложение 8 

 
 

Требования к техническому оснащению ППЭ для печати  

полного комплекта ЭМ в аудиториях ППЭ и перевода бланков ответов 

участников ЕГЭ в электронный вид 
 

Компонент Количество Конфигурация 

Станция печати 

ЭМ 

по 1 на каждую 

аудиторию 

(+ 1 резервная 

станция печати 

с принтером на 

3-4 аудитории) 

Операционные системы*: Windows 7 / 8.1 платформы: 

ia32 (x86), x64. 

 

Процессор: 

Минимальная конфигурация: одноядерный,                             

от 3,0 ГГц или двухъядерный, от 2,0 ГГц, 

Рекомендуемая конфигурация: четырехъядерный,                   

от 2,0 ГГц. 

Оперативная память:  

Минимальный объем: от 2 ГБайт. 

Рекомендуемый объем: от 4 ГБайт. 

Доступная (свободная) память для работы ПО 

(неиспользуемая прочими приложениями): не менее 

1 ГБайт 

Свободное дисковое пространство: 

от 1 ГБайт на начало экзаменационного периода; 

не менее 5% от общего объема жесткого диска                           

в течение экзаменационного периода. 

Прочее оборудование: 

Оптический привод для чтения компакт-дисков CD 

(DVD) -ROM. 

Внешний интерфейс: USB 2.0 и выше, рекомендуется 

не ниже USB 3.0, а также не менее двух свободных. 

Манипулятор «мышь». 

Клавиатура. 

Видеокарта и монитор: разрешение не менее 1024 

по горизонтали, не менее 768 по вертикали, размер 

шрифта стандартный – 100%. 

 

Система бесперебойного питания (рекомендуется): 

выходная мощность, соответствующая потребляемой 

мощности подключенной рабочей станции, время 

работы при полной нагрузке не менее 15 мин. 

Специальное ПО: Имеющее действующий на весь 

период ЕГЭ сертификат ФСБ России средство 

антивирусной защиты информации. 

Дополнительное ПО: Microsoft .NET Framework 4.5. 

Рабочая станция должна быть оснащена локальным 

лазерным принтером (использование сетевого принтера 

не допускается). 

ɿʘʧʫʩʢ ʩʪʘʥʮʠʠ ʧʝʯʘʪʠ ʕʄ ʜʦʣʞʝʥ ʚʳʧʦʣʥʷʪʴʩʷ ʧʦʜ 

ʫʯʝʪʥʦʡ ʟʘʧʠʩʴʶ ʩ ʧʨʘʚʘʤʠ ʣʦʢʘʣʴʥʦʛʦ 

ʘʜʤʠʥʠʩʪʨʘʪʦʨʘ. 

Локальный 

лазерный 

по 1 на каждую 

станцию 

Формат: А4. 

Тип печати: черно-белая. 
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Компонент Количество Конфигурация 

принтер печати ЭМ  Технология печати: Лазерная. 

Размещение: Настольный 

Скорость черно-белой печати (обычный режим, A4): 

не менее 25 стр./мин. 

Качество черно-белой печати (режим наилучшего 

качества): не менее 600 x 600 точек на дюйм. 

Объем лотка для печати: от 300 листов 

Резервные 

картриджи 

не менее 1-го 

резервного 

картриджа на 3 

лазерных 

принтера одной 

модели. 

 

Общее количество картриджей рассчитывается 

соответствии с техническими характеристиками 

картриджа, исходя из среднего значения объема одного 

ИК – 15 листов. 

 

Бумага В среднем 15 

листов на один 

ИК 

плотность 80 г/м
2
  

Белизна: от 150% 

Станция 

авторизации**  

1 (+ резервная 

станция) 

Операционная система: Windows 7 / 8.1 платформы: 

ia32 (x86), x64. 

Процессор:  

Минимальная конфигурация: одноядерный,                          

от 3,0 ГГц или двухъядерный, от 2,0 ГГц. 

Рекомендуемая конфигурация: четырехъядерный,                    

от 2,0 ГГц. 

Оперативная память: 

Минимальный объем: от 2 ГБайт. 

Рекомендуемый объем: от 4 ГБайт. 

Доступная (свободная) память для работы ПО 

(неиспользуемая прочими приложениями): не менее 

1 ГБайт 

Свободное дисковое пространство:  
от 1 ГБайт на начало экзаменационного периода + 

1Мб*количество человеко-экзаменов в ППЭ                                

с применением технологии перевода бланков в 

электронный вид 

не менее 5% от общего объема жесткого диска в 

течение экзаменационного периода. 

Прочее оборудование: 

Внешний интерфейс: USB 2.0 и выше, рекомендуется 

не ниже USB 3.0, а также не менее двух свободных. 

Манипулятор «мышь». 

Клавиатура. 

Видеокарта и монитор: разрешение не менее 1024 

по горизонтали, не менее 768 по вертикали, размер 

шрифта стандартный – 100%. 

 

Специальное ПО: Имеющее действующий на весь 

период ЕГЭ сертификат ФСБ России средство 

антивирусной защиты информации. 

Дополнительное ПО: Microsoft .NET Framework 4.5. 

Интернет: 

Наличие стабильного стационарного канала связи 
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Компонент Количество Конфигурация 

с выходом в Интернет. 

Материалы должны быть переданы из ППЭ и 

успешно обработаны РЦОИ в день экзамена. Оценочное 

время передачи ЭМ рекомендуется определять из 

расчета: 

ὸ
ὼ ά

ὺ
ȟ 

где v – фактическая скорость передачи данных канала 

связи между ППЭ и РЦОИ, x – количество участников 

ЕГЭ, распределенных на дату экзамена в ППЭ, m – 

коэффициент объема обрабатываемой информации на 

одного участника ЕГЭ. Для технологии печати полного 

комплекта ЭМ m = 3 MБ (или 24 Мбит). 

Таким образом, для ППЭ с 5 аудиториями по 

15 участников ЕГЭ и фактической скоростью передачи 

данных в 10 Мбит/c оценочное время передачи ЭМ 

составит 3 минуты. 

Обратите внимание, что фактическая скорость 

передачи данных может отличаться от заявленной 

провайдером, а также может изменяться со временем из-

за особенностей организации сети, технических 

неполадок и сбоев, а также при изменении нагрузки                        

на сервер РЦОИ. 

 

ɿʘʧʫʩʢ ʩʪʘʥʮʠʠ ʘʚʪʦʨʠʟʘʮʠʠ ʜʦʣʞʝʥ ʚʳʧʦʣʥʷʪʴʩʷ ʧʦʜ 

ʫʯʝʪʥʦʡ ʟʘʧʠʩʴʶ ʩ ʧʨʘʚʘʤʠ ʣʦʢʘʣʴʥʦʛʦ 

ʘʜʤʠʥʠʩʪʨʘʪʦʨʘ. 

Станция 

сканирования 

в ППЭ 

1 (+ резервная 

станция 

сканирования 

в ППЭ) *** 

Операционная система*: Windows 7 / 8.1 платформы: 

ia32 (x86), x64. 

Процессор:  

Минимальная конфигурация: одноядерный, от 

3,0 ГГц или двухъядерный, от 2,0 ГГц. 

Рекомендуемая конфигурация: четырехъядерный, от 

2,0 ГГц 

Оперативная память:  

Минимальный объем (менее 50 участников): от 4 

ГБайт. 

Рекомендуемый объем (свыше 50 участников): от 

8 ГБайт. 

Доступная (свободная) память для работы ПО 

(неиспользуемая прочими приложениями): 

- не менее 2 Гбайт; 

- не менее 4 Гбайт. 

Свободное дисковое пространство: 

от 1 ГБайт на начало экзаменационного периода + 

2Мб*количество человеко-экзаменов в ППЭ                           

с применением технологии перевода бланков                         

в электронный вид 

не менее 5% от общего объема жесткого диска                             

в течение экзаменационного периода. 
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Компонент Количество Конфигурация 

Прочее оборудование: 

Внешний интерфейс: USB 2.0 и выше, рекомендуется 

не ниже USB 3.0, а также не менее 2-х свободных 

Манипулятор «мышь». 

Клавиатура. 

Видеокарта и монитор: разрешение не менее 1024 

по горизонтали, не менее 768 по вертикали, размер 

шрифта стандартный – 100%. 

Специальное ПО: Имеющее действующий на весь 

период ЕГЭ сертификат ФСБ России средство 

антивирусной защиты информации. 

Дополнительное ПО: Microsoft .NET Framework 4.5. 

К станции должен быть подключен локальный сканер 

или обеспечена связь с сетевым сканером. 

ɿʘʧʫʩʢ ʩʪʘʥʮʠʠ ʩʢʘʥʠʨʦʚʘʥʠʷ ʜʦʣʞʝʥ ʚʳʧʦʣʥʷʪʴʩʷ ʧʦʜ 

ʫʯʝʪʥʦʡ ʟʘʧʠʩʴʶ ʩ ʧʨʘʚʘʤʠ ʣʦʢʘʣʴʥʦʛʦ 

ʘʜʤʠʥʠʩʪʨʘʪʦʨʘ. 

Сканер 1 (+ 1 

резервный 

сканер) 

Локальный или сетевой TWAIN–совместимый сканер 

Формат бумаги: не менее А4. 

Разрешение сканирования: 

поддержка режима 300 dpi. 

Цветность сканирования: 

Черно-белый 

Оттенки серого 

Тип сканера: 

поточный, односторонний, с поддержкой режима 

сканирования ADF: автоматическая подача 

документов. 

Резервный 

лазерный 

принтер 

не менее 

одного 

Используется в случае выхода из строя принтера, 

используемого на какой-либо из станции печати ЭМ 

Резервный 

USB-модем 

1 Резервный USB-модем используется в случае 

возникновения проблем с доступом в информационно-

телекоммуникационную сеть «Интернет» 

по стационарному каналу связи. 

Резервный 

внешний 

CD(DVD)-

ROM 

не менее 

одного 

Используется в случае выхода из строя или 

невозможности прочитать электронный носитель с ЭМ 

на какой-либо из станций печати ЭМ. 

Флеш-

накопитель 

1 (+ 1 

резервный) 

Флеш-накопитель используется техническим 

специалистом для переноса электронных материалов 

между рабочими станциями ППЭ. 

Суммарный объем всех флеш-накопителей должен быть 

не менее 10 Гб. 

Интерфейс: USB 2.0 и выше, рекомендуется не ниже 

USB 3.0. 

Токен по 1 

на каждого 

члена ГЭК, 

не менее 2 

на ППЭ 

Защищенный внешний носитель с записанным ключом 

шифрования. 

Токен члена ГЭК используется для получения ключа 

доступа к ЭМ и его активации на станциях печати ЭМ, а 

также для формирования зашифрованного пакета с 

электронными бланками участников ЕГЭ на станции 
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Компонент Количество Конфигурация 

сканирования в ППЭ. 

Резервные 

кабели для 

подключения 

принтеров и 

сканеров к 

рабочим 

станциям. 

От 1 Используются в случае сбоя при подключении принтера 

или сканера к рабочей станции 

 

* На рабочих станциях должна быть установлена «чистая» операционная система 

(новая установка) и программное обеспечение, необходимое для работы Станции печати ЭМ, 

Станции сканирования в ППЭ и Станции авторизации. Установка другого ПО до окончания 

использования рабочих станций при проведении ЕГЭ запрещается. 

** Станция авторизации используется при проведении экзаменов по технологии 

печати полного комплекта ЭМ в ППЭ, перевода бланков участников ЕГЭ в электронный вид 

в ППЭ и раздела «Говорение» по иностранным языкам. 

*** Для ускорения процесса обработки бланков в ППЭ по согласованию с ГАУ РК 

«РИЦОКО» может быть использовано более одной Станции сканирования в ППЭ.  
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Приложение 9 

 

Акт 

об отключении средств видеонаблюдения или отсутствии 

видеозаписи экзамена 
 

Настоящий акт составлен о том, что в ______________________________________ 

                                            (код и наименование ППЭ) 

в аудитории ___________________ в ____ часов ____ минут во время проведения 

             (номер аудитории) 

экзамена по ____________________ произошла остановка видеозаписи по причине 

                 (предмет) 

__________________________________________________________________________

_ 

                        (указать причину остановки) 

__________________________________________________________________________

_ 

__________________________________________________________________________

_ 

Сообщение Оператору было передано в __ часов __ минут. 

Для возобновления видеозаписи были предприняты следующие действия: 

1. ________________________________________________________________________ 

2. ________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

Видеозапись _______________________________________ в ____ часов минут ____ 

                (возобновлена/не возобновлена) 

 

"__" __________ 20__ г. 

 

Руководитель ППЭ         Член ГЭК                 Технический специалист 

_________/________     _________/________         ___________/__________ 

 Подпись/Ф.И.О.         Подпись/Ф.И.О.               Подпись/Ф.И.О. 
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Приложение 10 
 

Образец журнала доступа к средствам видеонаблюдения 
 

    Наименование субъекта Российской Федерации_______________________________________   

 

 

_________________________________________________________________________________________________________________________  

                       ʥʘʠʤʝʥʦʚʘʥʠʝ ʠ ʘʜʨʝʩ ʇʇʕ/ʈʎʆʀ 

 

№ Дата 

Номер аудитории 

ППЭ/РЦОИ, в 

котором 

размещено 

средство 

видеонаблюдения 

Время (часы, минуты) 
Осуществляемые 

действия 

Сведения о лице, 

осуществляющем действия 

Ответственный за 

видеонаблюдение в 

ППЭ/РЦОИ 

 
Начало 

действия 

Окончание 

действия 
ФИО Должность Подпись ФИО Должность Подпись 

1   8.00 8.15 
Проверка 

работоспособности 
      

2   9.00 9.02 Начало записи       

3     
Корректировка 

ракурса 
      

4     
Извлечение/установка 

карты памяти 
      

5     
Отключение средства 

видеозаписи 
      



85 

 

Приложение 11 
 

Правила для медицинского работника, привлекаемого 

в дни проведения ЕГЭ 
 

1. Подготовительный этап проведения ЕГЭ в ППЭ 
 

ɺ ʜʝʥʴ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ɽɻʕ ʤʝʜʠʮʠʥʩʢʠʡ ʨʘʙʦʪʥʠʢ ʜʦʣʞʝʥ: 

- явиться в ППЭ ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ 08.30 ʧʦ ʤʝʩʪʥʦʤʫ ʚʨʝʤʝʥʠ и зарегистрироваться у   

ответственного организатора вне аудитории, уполномоченного руководителем ППЭ; 

- оставить личные вещи, включая средства связи, в месте для хранения личных вещей 

лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ, которое расположено ʜʦ ʚʭʦʜʘ ʚ ʇʇʕ;  

- получить от руководителя ППЭ Правила для медицинского работника, привлекаемого 

в дни проведения ЕГЭ, и ознакомиться с ними, а также Журнал учета участников ЕГЭ, 

обратившихся к медицинскому работнику (далее – Журнал); 

- запросить у руководителя ППЭ информацию о распределении в данный ППЭ 

участников ЕГЭ с ОВЗ; 

- пройти в отведенное для него помещение в ППЭ и приступить к выполнению своих 

обязанностей. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʜʝʥʴ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ (ʚ ʧʝʨʠʦʜ ʩ ʤʦʤʝʥʪʘ ʚʭʦʜʘ ʚ ʇʇʕ ʠ ʜʦ ʦʢʦʥʯʘʥʠʷ 

ʵʢʟʘʤʝʥʘ) ʚ ʇʇʕ ʤʝʜʠʮʠʥʩʢʦʤʫ ʨʘʙʦʪʥʠʢʫ ʟʘʧʨʝʱʘʝʪʩʷ:  

- ʠʤʝʪʴ ʧʨʠ ʩʝʙʝ ʩʨʝʜʩʪʚʘ ʩʚʷʟʠ (ʚ ʩʣʫʯʘʝ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦʩʪʠ ʚʳʟʦʚʘ ʙʨʠʛʘʜʳ ʩʢʦʨʦʡ ʧʦʤʦʱʠ ʚ 

ʐʪʘʙʝ ʇʇʕ ʝʩʪʴ ʪʝʣʝʬʦʥ), ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦ-ʚʳʯʠʩʣʠʪʝʣʴʥʫʶ ʪʝʭʥʠʢʫ, ʬʦʪʦ- ʠ ʚʠʜʝʦʘʧʧʘʨʘʪʫʨʫ, 

ʩʧʨʘʚʦʯʥʳʝ ʤʘʪʝʨʠʘʣʳ, ʧʠʩʴʤʝʥʥʳʝ ʟʘʤʝʪʢʠ ʠ ʠʥʳʝ ʩʨʝʜʩʪʚʘ ʭʨʘʥʝʥʠʷ ʠ ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʠ, 

ʭʫʜʦʞʝʩʪʚʝʥʥʫʶ ʣʠʪʝʨʘʪʫʨʫ ʠ ʪ.ʜ.;  
- ʦʢʘʟʳʚʘʪʴ ʩʦʜʝʡʩʪʚʠʝ ʫʯʘʩʪʥʠʢʘʤ ɽɻʕ, ʚ ʪʦʤ ʯʠʩʣʝ ʧʝʨʝʜʘʚʘʪʴ ʠʤ ʩʨʝʜʩʪʚʘ ʩʚʷʟʠ, 

ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦ-ʚʳʯʠʩʣʠʪʝʣʴʥʫʶ ʪʝʭʥʠʢʫ, ʬʦʪʦ-, ʘʫʜʠʦ- ʠ ʚʠʜʝʦʘʧʧʘʨʘʪʫʨʫ, ʩʧʨʘʚʦʯʥʳʝ ʤʘʪʝʨʠʘʣʳ, 

ʧʠʩʴʤʝʥʥʳʝ ʟʘʤʝʪʢʠ ʠ ʠʥʳʝ ʩʨʝʜʩʪʚʘ ʭʨʘʥʝʥʠʷ ʠ ʧʝʨʝʜʘʯʠ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʠ;  
  - ʚʳʥʦʩʠʪʴ ʠʟ ʘʫʜʠʪʦʨʠʡ ʠ ʇʇʕ ʕʄ ʥʘ ʙʫʤʘʞʥʦʤ ʠʣʠ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʤ ʥʦʩʠʪʝʣʷʭ, 

ʬʦʪʦʛʨʘʬʠʨʦʚʘʪʴ ʕʄ. 
 

2. Этап проведения ЕГЭ в ППЭ 

ʄʝʜʠʮʠʥʩʢʠʡ ʨʘʙʦʪʥʠʢ ʜʦʣʞʝʥ: 

- оказывать медицинскую помощь участникам ЕГЭ, обратившимся в медицинский кабинет; 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ʋʯʘʩʪʥʠʢ ɽɻʕ, ʧʦʣʫʯʠʚʰʠʡ ʜʦʣʞʥʫʶ ʤʝʜʠʮʠʥʩʢʫʶ ʧʦʤʦʱʴ, ʚʧʨʘʚʝ ʦʪʢʘʟʘʪʴʩʷ 

ʦʪ ʩʦʩʪʘʚʣʝʥʠʷ ʘʢʪʘ ʦ ʜʦʩʨʦʯʥʦʤ ʟʘʚʝʨʰʝʥʠʠ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʧʦ ʦʙʲʝʢʪʠʚʥʳʤ ʧʨʠʯʠʥʘʤ ʠ ʚʝʨʥʫʪʴʩʷ 

ʚ ʘʫʜʠʪʦʨʠʶ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʜʣʷ ʧʨʦʜʦʣʞʝʥʠʷ ʚʳʧʦʣʥʝʥʠʷ ʵʢʟʘʤʝʥʘʮʠʦʥʥʦʡ ʨʘʙʦʪʳ. 

ʄʝʜʠʮʠʥʩʢʦʤʫ ʨʘʙʦʪʥʠʢʫ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ ʧʦʩʪʘʚʠʪʴ çʍè ʚ ʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʫʶʱʝʤ ʧʦʣʝ ɾʫʨʥʘʣʘ. 
 

- в случае если участник ЕГЭ хочет досрочно завершить экзамен, подтвердить 

ухудшение состояния здоровья участника ЕГЭ и при помощи организаторов вне аудитории 

пригласить члена ГЭК РК в медицинский кабинет для составления акта о досрочном 

завершении экзамена по объективным причинам;  

- вести Журнал учета участников ЕГЭ, обратившихся в медицинский кабинет. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺʩʝ ʧʦʣʷ ɾʫʨʥʘʣʘ ʦʙʷʟʘʪʝʣʴʥʳ ʢ ʟʘʧʦʣʥʝʥʠʶ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʜʦʩʨʦʯʥʦʛʦ ʟʘʚʝʨʰʝʥʠʷ 

ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʤʝʜʠʮʠʥʩʢʦʤʫ ʨʘʙʦʪʥʠʢʫ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ ʧʦʩʪʘʚʠʪʴ çʍè ʚ ʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʫʶʱʝʤ ʧʦʣʝ ɾʫʨʥʘʣʘ. 

ɺ ʬʦʨʤʝ ʇʇʕ-22 çɸʢʪ ʦ ʜʦʩʨʦʯʥʦʤ ʟʘʚʝʨʰʝʥʠʠ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʧʦ ʦʙʲʝʢʪʠʚʥʳʤ ʧʨʠʯʠʥʘʤè, ʚʳʜʘʥʥʦʡ 

ʯʣʝʥʦʤ ɻʕʂ ʈʂ, ʟʘʧʦʣʥʠʪʴ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʶ çɼʦʩʨʦʯʥʦ ʟʘʚʝʨʰʠʣ ʵʢʟʘʤʝʥ ʧʦ ʩʣʝʜʫʶʱʠʤ ʧʨʠʯʠʥʘʤè 

ʠ ʧʦʩʪʘʚʠʪʴ ʩʚʦʶ ʧʦʜʧʠʩʴ ʚ ʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʫʶʱʝʤ ʤʝʩʪʝ. 
 

3. Этап завершения проведения ЕГЭ в ППЭ 

ʄʝʜʠʮʠʥʩʢʠʡ ʨʘʙʦʪʥʠʢ ʜʦʣʞʝʥ: 

- находиться в ППЭ до выхода из ППЭ всех участников ЕГЭ; 

- сдать Журнал руководителю ППЭ. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɾʫʨʥʘʣ ʧʦʩʣʝ ʢʘʞʜʦʛʦ ʵʢʟʘʤʝʥʘ ʩʢʘʥʠʨʫʝʪʩʷ ʚʤʝʩʪʝ ʩ ʬʦʨʤʘʤʠ ʇʇʕ ʠ 

ʥʘʧʨʘʚʣʷʝʪʩʷ ʚ ɻɸʋ ʈʂ çʈʀʎʆʂʆè. 
 

Медицинский работник покидает ППЭ по разрешению руководителя ППЭ. 
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Приложение 12 

ЖУРНАЛ 

учета участников ЕГЭ, обратившихся к медицинскому работнику 

во время проведения экзамена 

_______________________________ 
 

(наименование и адрес образовательной организации, на базе которой расположен ППЭ) 

 
(Код ППЭ) 

1. 
 

2. 

3. 

4. 

5. 
(«Ф.И.О. / Подпись/Дата» медицинских работников, закрепленных за ППЭ в дни проведения ЕГЭ) 

 
 

НАЧАТ     20  г. 

 
 

ОКОНЧЕН 
    20  г. 

       

  
 
 
 
 
  



87 

 

 

№ п/п 

Обращение  

 

 

Фамилия, имя, отчество  

участника ЕГЭ 

 

 

 

 

Номер аудитории 

 

Причина обращения 

 

Принятые меры  

(ʚ ʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʫʶʱʝʤ ʧʦʣʝ ʧʦʩʪʘʚʠʪʴ çʍè) 

 

 

Подпись участника 

ЕГЭ 

 

 

 

 

 

Подпись 

медицинского 

работника 

дата время 

Оказана медицинская 

помощь, участник ЕГЭ 

ОТКАЗАЛСЯ 

ОТ СОСТАВЛЕНИЯ 

АКТА 

О ДОСРОЧНОМ 

ЗАВЕРШЕНИИ 

ЭКЗАМЕНА 

Оказана 

медицинская 

помощь, 

и СОСТАВЛЕН 

АКТ 

О ДОСРОЧНОМ 

ЗАВЕРШЕНИИ 

ЭКЗАМЕНА 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
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Приложение 13 

 

Порядок  

организации питания и перерывов для проведения необходимых  

лечебно-профилактических процедур для участников ЕГЭ с ОВЗ  
 

1. В соответствии с Порядком проведения ГИА при продолжительности экзамена          

4 и более часа организуется питание обучающихся. 

2. Максимальная продолжительность экзаменов, согласно утвержденной 

Рособрнадзором продолжительности выполнения экзаменационной работы при проведении 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего 

образования, составляет 3 часа 55 минут. 

3. Для участников ЕГЭ с ОВЗ продолжительность экзаменов увеличивается на 1,5 часа 

и составляет 4 и более часа. 

4. Информация о количестве участников ЕГЭ с ОВЗ и о необходимости организации 

проведения ГИА в условиях, учитывающих состояние их здоровья, особенности 

психофизического развития, направляется в ППЭ ʥʝ ʧʦʟʜʥʝʝ ʜʚʫʭ ʨʘʙʦʯʠʭ ʜʥʝʡ до 

проведения экзамена по соответствующему учебному предмету. 

5. Руководитель ППЭ информирует организаторов в аудитории об участии в сдаче ЕГЭ 

в ППЭ лиц с ОВЗ, состоянии их здоровья и особенностях психофизического развития. 

6. Для организации питания и перерывов для проведения необходимых лечебно- 

профилактических процедур для участников ЕГЭ с ОВЗ в ППЭ должно быть организовано 

отдельное помещение. 
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦʩʪʠ (ʥʘʧʨʠʤʝʨ, ʯʘʩʪʳʝ ʚʳʭʦʜʳ ʜʣʷ ʧʨʠʝʤʘ ʣʝʢʘʨʩʪʚ) ʣʝʯʝʙʥʦ-

ʧʨʦʬʠʣʘʢʪʠʯʝʩʢʠʝ ʧʨʦʮʝʜʫʨʳ ʤʦʛʫʪ ʧʨʦʚʦʜʠʪʴʩʷ ʚ ʤʝʜʠʮʠʥʩʢʦʤ ʢʘʙʠʥʝʪʝ ʚ ʧʨʠʩʫʪʩʪʚʠʠ 

ʤʝʜʠʮʠʥʩʢʦʛʦ ʨʘʙʦʪʥʠʢʘ, ʧʨʠʚʣʝʢʘʝʤʦʛʦ ʢ ʧʨʦʚʝʜʝʥʠʶ ɽɻʕ, ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨʘ ʚʥʝ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ 

(ʜʝʞʫʨʥʦʛʦ ʥʘ ʵʪʘʞʝ) ʠʣʠ ʘʩʩʠʩʪʝʥʪʘ, ʦʢʘʟʳʚʘʶʱʝʛʦ ʧʦʤʦʱʴ ʫʯʘʩʪʥʠʢʫ ɽɻʕ ʩ ʆɺɿ ʩ ʫʯʝʪʦʤ 

ʩʦʩʪʦʷʥʠʷ ʝʛʦ ʟʜʦʨʦʚʴʷ, ʦʩʦʙʝʥʥʦʩʪʝʡ ʧʩʠʭʦʬʠʟʠʯʝʩʢʦʛʦ ʨʘʟʚʠʪʠʷ.     
 

 

7. Для приема пищи или проведения необходимых лечебно-профилактических 

процедур участник ЕГЭ с ОВЗ должен: 

- при выходе из аудитории проведения экзамена оставить на рабочем столе ЭМ, 

черновики, документ, удостоверяющий личность, письменные принадлежности, кроме 

необходимых лекарств и питания. Организатор в аудитории в присутствии участника ЕГЭ с 

ОВЗ проверяет комплектность оставленных им на рабочем столе материалов; 

- в сопровождении организатора вне аудитории (дежурного на этаже), 

контролирующего соблюдение порядка проведения ЕГЭ вне аудитории, пройти в помещение 

для приема пищи или проведения необходимых лечебно-профилактических процедур.  
 

ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ. ɺʦ ʚʨʝʤʷ ʧʨʠʝʤʘ ʧʠʱʠ ʫʯʘʩʪʥʠʢʦʤ ɽɻʕ ʩ ʆɺɿ ʦʨʛʘʥʠʟʘʪʦʨ ʚʥʝ ʘʫʜʠʪʦʨʠʠ ʜʦʣʞʝʥ 

ʥʘʭʦʜʠʪʴʩʷ ʚ ʜʘʥʥʦʤ ʧʦʤʝʱʝʥʠʠ. 

ɺ ʩʣʫʯʘʝ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦʩʪʠ ʚʦʟʤʦʞʥʦ ʧʨʠʩʫʪʩʪʚʠʝ ʘʩʩʠʩʪʝʥʪʘ, ʦʢʘʟʳʚʘʶʱʝʛʦ ʧʦʤʦʱʴ ʫʯʘʩʪʥʠʢʫ 

ɽɻʕ ʩ ʆɺɿ ʩ ʫʯʝʪʦʤ ʩʦʩʪʦʷʥʠʷ ʝʛʦ ʟʜʦʨʦʚʴʷ, ʦʩʦʙʝʥʥʦʩʪʝʡ ʧʩʠʭʦʬʠʟʠʯʝʩʢʦʛʦ ʨʘʟʚʠʪʠʷ.     
 

 

8. На прием пищи отводится 20 минут. 

9. Время, выделенное на организацию питания и проведение необходимых лечебно- 

профилактических процедур для участников ЕГЭ с ОВЗ, в общую продолжительность 

экзамена   не включается. 
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Приложение 14 

Особенности проведения ГИА в ППЭ для участников ЕГЭ с ОВЗ 
 

 

 

 
Категория 

участников с ОВЗ 

Перечень особых условий проведения ГИА в ППЭ для участников ЕГЭ с ОВЗ 

Оформление 

КИМ 

Продолжитель- 

ность экзамена 

Рабочее  место Работа ассистента Оформление работы 

1.  Слепые, 

поздноослепшие 

Перевод 

на шрифт 

Брайля 

Увеличивается  

на 1,5 часа. 

Продолжительность 

ЕГЭ по иностранным 

языкам (раздел 

«Говорение») 

увеличивается на  

30 минут. 

 

 

Отдельная аудитория, 

количество участников 

ЕГЭ  в одной аудитории   – 

не более 8 чел. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ассистент оказывает 

помощь в передвижении и 

расположении участника 

экзамена на рабочем месте, 

заполнении 

регистрационных полей 

бланка регистрации, бланка 

ответа № 1, переносе 

ответов из черновика                              

в бланк установленного 

образца, а также, при 

необходимости, в 

прочтении задания.  

 

Участник ЕГЭ оформляет 

экзаменационную работу 

в тетради рельефно-

точечным шрифтом. 

Тифлопереводчик 

переводит работу 

участника ЕГЭ 

и оформляет ее на бланке 

установленной формы. 

2.  Слабовидящие  Шрифт, 

увеличенный 

до 16-18 pt. 

Шрифт без 

засечек Arial, 

Verdana 

Отдельная аудитория, 

количество участников 

ЕГЭ в одной аудитории  – 

не более   12 чел. 

Участник ЕГЭ может 

оформлять работу                               

на бланках увеличенного 

размера (до А3). 

Индивидуальное 

равномерное освещение 

не ниже 300 люкс 

Каждому участнику ЕГЭ 

предоставляется 

увеличивающее 

устройство 

Аудитории оборудуются 

техникой для 

масштабирования ЭМ 

3.  Глухие, 

позднооглохшие  

нет 

 

Количество участников 

ЕГЭ в одной аудитории   – 

не более 6 чел. 

 

 

Ассистент-

сурдопереводчик, 

осуществляет, при 

необходимости, жестовый 

перевод и разъяснение 

 

 

 

Текстовая форма 

инструкции по заполнению 

бланков. 
4.  Слабослышащие нет Наличие 

звукоусиливающей 

аппаратуры как 
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коллективного, так 

и индивидуального 

пользования; 

количество участников 

ЕГЭ  в одной аудитории   – 

не более 10 чел. 

непонятных слов. 

 

5.  С тяжелыми 

нарушениями 

речи 

нет Количество участников 

ЕГЭ  в одной аудитории   – 

не более 12 чел. 

 

 

Текстовая форма 

инструкции по заполнению 

бланков. 

6.  С нарушениями 

опорно-

двигательного 

аппарата 

нет Отдельные аудитории 

в ППЭ должны находиться 

на первых этажах.  

Рабочее место может быть 

оборудовано 

компьютером, 

не имеющим выхода в сеть 

«Интернет» и не 

содержащим информации 

по сдаваемому учебному 

предмету. 

Количество участников 

ЕГЭ в одной аудитории – 

не более 10 чел. 

В ППЭ – пандусы 

и поручни, в помещении – 

специальные кресла, 

медицинские лежаки – для 

участников ЕГЭ, которые 

не могут долго сидеть. 

В туалетных помещениях 

также предусмотреть 

расширенные дверные 

проемы и поручни. 

Ассистенты 

могут при необходимости 

в течение всего экзамена 

оказывать помощь 

в сопровождении 

выпускников 

с ограниченной 

мобильностью (помогают 

сменить положение 

в колясках, креслах, 

лежаках, фиксировать 

положение в кресле, 

укрепить и поправить 

протезы и т.п.). 

При выполнении 

участником ЕГЭ 

экзаменационной  работы 

на компьютере ассистент 

распечатывает ответы 

участника и переносит 

информацию с 

распечатанных бланков 

участника ЕГЭ в 

стандартные бланки 

ответов. 

При выполнении 

участником экзамена 

работы на компьютере 

ассистент оформляет 

регистрационный бланк,  

бланк ответа № 1, бланк 

ответов № 2. 
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7.       

8.  Участники ЕГЭ 

с задержкой 

психического 

развития, 

обучающиеся по 

адаптированным 

основным 

общеобразователь

ным программам  

 

 

нет  

Количество участников 

ЕГЭ в одной аудитории –  

не более 5 чел. 

  

9.  Обучающиеся 

с расстройствами 

аутистического 

спектра 

нет Отдельная аудитория, 

количество участников 

ЕГЭ  в одной аудитории   – 

не более 5 чел. 

Ассистент помогает 

участнику занять место 

в аудитории, 

предотвращает 

аффективные реакции 

на новую стрессовую 

обстановку, возникающую 

во время проведения 

экзамена.  

Допускается выполнение 

участником ЕГЭ 

экзаменационной работы на 

компьютере, не имеющем 

выхода в сеть «Интернет» и 

не содержащем 

информации по сдаваемому 

учебному предмету. 

Ассистент распечатывает 
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ответы участника и 

переносит информацию с 

распечатанных бланков 

участника ЕГЭ в 

стандартные бланки 

ответов. 

 

10.  Иные категории 
участников с ОВЗ  

(диабет, 

онкология, астма, 

порок сердца, 

энурез, язва и др.) 

нет   В соответствии с 

рекомендациями ПМПК 

 

 

 


